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REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Automitico

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Reconsideracion Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
SECRETARIA GENERAL
SUB GERENCIA DE_TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [ACCESO ALAINFORMACION PUBLICA QUE POSEA O 1 |Solicitud simple o Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre X 10 Subgerencia Subgerencia Tribunal de
PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD con caracter de jurada, indicando los de Tramite de Tramite Transparencia
siguientes datos: Documentario Documentario y Accesoala
Base Legal - Nombres y apellidos completos, N° del documento de identidad y Archivo y Archivo Informacién
(DNI o CE). Publica
Competencia - De ser el caso de personas juridicas, denominacion o razén
- D.S. N° 043-2003-PCM (24.04.2003) y modificatorias. social y N° de RUC. Plazo maximo
TUO de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién - Domicilio del recurrente y/o del representante, segtin corresponda. para interponer
Publica. Art. 10 - Ntmero telefénico y/o correo electronico, de ser el caso. el recurso:
Requisitos y procedimiento - Documentacion o informacién exacta que desea obtener. 15 dias
- D.S. N° 043-2003-PCM (24.04.2003) y modificatorias. - Medio en que se requiere la informacion. calendarios, en
TUO de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién el caso de
Publica. Art. 11 2 [Indicar el numero y la fecha de la constancia de pago por derecho de denegatoria
- D. S. N° 072-2003-PCM (07.08.2003) y modificatorias. reproduccion: de no mediar
de laLey de T yAccesoala respuesta en
Pablica. Art. 10 al 16 1.1 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA O PRODUZCA Noaplica |  S/0.10 el plazo
Calificacién, plazo y silencio administrativo LA MUNICIPALIDAD - COPIA SIMPLE A4 (Por unidad) previsto.
- D.S. N° 043-2003-PCM (24.04.2003) y modificatorias.
TUO de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion 1.2 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA O PRODUZCA Noaplica | /200 Plazo maximo
Pablica. Art. 11 inciso b) y d) LA MUNICIPALIDAD - COPIA EN CD (Por unidad) para resolver:
Derecho de tramite 10 dias
- D.S. N° 043-2003-PCM (24.04.2003) y modificatorias. 1.3 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA O PRODUZCA No aplica | GRATUITO habiles.
TUO de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion LA MUNICIPALIDAD - ViA CORREO ELECTRONICO
Pablica. Art. 20
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacion Municipal. Art. 68 inciso b)
'SUB GERENCIA DE_TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1 [SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EXISTENTES EN 1 |Presentar solicitud fimada por el solicitante. X Subgerencia Secretaria
EXPEDIENTE Y/O EN EL ARCHIVO MUNICIPAL 2 [Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. de Tramite General
Documentario
Base Legal 1.1 SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS Noaplica | §/11.00 y Archivo
LA MUNICIPALIDAD - POR PRIMERA HOJA TAMARO A4
Competencia
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 1.2 SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS Noaplica | /250
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo LA MUNICIPALIDAD - POR HOJA ADICIONAL TAMARO A4
General. Art. 116 y 119.
Requisitos y procedimiento
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 122.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 32.
Derecho de tramite
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)
GERENCIA DE RENTAS
SUB GERENCIA DE REGISTRO Y RECAUDACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS 1 |Solicitud simple firmada por el pensionista o su representante. No aplica | GRATUITO X Subgerencia Subgerencia
(DESCUENTO DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO 2 |En el caso representacion, adjuntar copia simple de la carta poder. de Tramite de Registroy
PREDIAL) 3 [Copia simple de la Resolucién o documento que le confiere la calidad de Documentario Recaudacion
pensionista. y Archivo
Base Legal 4 |Medio probatorio que acredite que el ingreso bruto esté constituido por
la pensién que reciben y ésta no exceda de 1 UIT mensual (a nombre
Competencia propio o de la sociedad conyugal).
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias 5 |Exhibir certificado negativo y/o positivo de propiedad expedido por la
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 19. SUNARP; 0 en su defecto, Declaracion Jurada en la que se afima ser
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Requisitos y procedimiento
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 19.
- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016)
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de
Simplificacién Administrativa. Art. 2, 3, 4y 5.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 122.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 32.

REQUIS

Niimero y Denomi

propietario de un solo predio y de ser destinado a vivienda (a nombre

propio o de la sociedad conyugal).

Notas

(a) Se considera que se cumple el requisito de la tinica propiedad,
cuando ademéas de la vivienda, el pensionista posea otra unidad
inmobiliaria constituida por la cochera.

(b) Eluso parcial del inmueble con fines productivos, comerciales y/o
i con dela icipali respectiva, no
afecta la deduccion.

(c) Las copias simples de los documentos citados en el presente

seran dela
jurada del ini de su
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley

N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

TUO de la Ley de Tributacion Municipal. Art. 17.

Requisitos y procedimiento

- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacion Municipal. Art. 17.

- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias
TUO del Codigo Tributario. Art. 23.

Medio probatorio que acredite Ia condicion de inafecto o que acredite
ser sujeto de beneficio tributario.

Notas

(a) Las copias simples de los documentos citados en el presente

seran de la

2 [SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PERSONAS ADULTAS 1 |Solicitud simple firmada por el solicitante o su representante. No aplica | GRATUITO X Subgerencia Subgerencia
MAYORES NO PENSIONISTAS (DESCUENTO DE 50 UIT DE LA BASE 2 |En el caso representacion, adjuntar copia simple de la carta poder. de Tramite de Registro y
IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL) 3 [D 6n Jurada, afirmando en los alcances de la Documentario Recaudacion
Ley N° 30490, conforme al modelo aprobado por D.S. 401-2016-EF. y Archivo
Base Legal 4 |Presentar copia simple de los documentos que acrediten o respalden
las enla jurada, segun corresponda.
Competencia
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias Notas
TUO de la Ley de Tributacion Municipal. Art. 19.
- Ley N° 30490 (21.07.2016) (a) Los sesenta (60) afios deben encontrarse cumplidos al
Ley de la Persona Adulta Mayor. Primera Disposicion Complementaria 1 de enero del ejercicio gravable al cual corresponde la
Modificatoria. deduccion.
Requisitos y procedimiento (D.S. N° 401-2016-EF, Art. 3 literal a)
- D.S. N° 401-2016-EF (29.12.2016)
Decreto Supremo que establece disposiciones para la aplicacion (b) El requisito de la tnica propiedad se cumple cuando ademés
de la deduccion de la base imponible del Impuesto Predial en el de la vivienda, la persona adulta mayor no pensionista posea
caso de personas adultas mayores no pensionistas. Art. 3. otra unidad inmobiliaria constituida por la cochera.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017) (D.S. N° 401-2016-EF, Art. 3 literal b)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 122. (c) El predio debe estar destinado a vivienda del beneficiario. EI
Calificacion, plazo y silencio administrativo uso parcial del inmueble con fines productivos, comerciales
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017) ylo con ion de la
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo respectiva, no afecta la deduccion.
General. Art. 32. (D.S. N° 401-2016-EF, Art. 3 literal c)
(d) Las copias simples de los documentos citados en el presente
i , seran i dela
jurada del admini: desu
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.
3 |SOLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION O 1 |Solicitud debidamente suscrito por el solicitante o representante. No aplica | GRATUITO X 45 Subgerencia Subgerencia Tribunal Fiscal
BENEFICIO TRIBUTARIO AL IMPUESTO PREDIAL 2 |En el caso representacion de personas juridicas, adjuntar Declaracion de Tramite de Registroy (Apelacién)
| Jurada del representante legal sefialando que su poder se encuentra Documentario Recaudacion
Base Legal vigente, consignando datos de la Partida Registral y del asiento de y Archivo
inscripcion en SUNARP. Tratandose de representacion de personas Plazo maximo
Competencia naturales, se requerira copia simple de la carta poder. para presentar
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias 3 el recurso:

15 dias habiles
siguientes al que
se efectud la
notificacion.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

AZO

Evaluacion Previa PARA

RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016) jurada del ini de su recurso
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley Tribunal Fiscal
Simplificacion Administrativa. Art. 2, 3,4 y 5. N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 122.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias
TUO del Cédigo Tributario. Art. 162y 163.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 37
4 |RECURSO DE RECLAMACION 1 |Presentar escrito fundamentado, firmado por el contribuyente o representante. No aplica | GRATUITO X 9 Subgerencia Gerencia de Tribunal Fiscal
legal, de ser el caso. meses de Tramite Rentas (Apelacion)
Base Legal 2 [En el caso representacion de personas juridicas, adjuntar Declaracion Documentario
Jurada del representante legal sefialando que su poder se encuentra y Archivo
Competencia vigente, consignando datos de la Partida Registral y del asiento de Plazo méximo
- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias inscripcion en SUNARP. Tratandose de representacion de personas para presentar
TUO del Cédigo Tributario. Art. 132y 133. naturales, se requerira copia simple de la carta poder. el recurso:
Requisitos y procedimiento 3 |En el caso de Resolucién de Determinacién y de Multa, debera 15 dias habiles
- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias acreditar que ha abonado la parte de la deuda no reclamada, siguientes al que
TUO del Cédigo Tributario. Art. 23, 132 al 137,y 142. actualizada hasta la fecha en que realice el pago. se efectud la
- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016) 4 |En el caso de Orden de Pago, debera acreditar el pago previo notificacion.
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de de la totalidad de la deuda tributaria actualizada hasta la fecha
Simplificacion Administrativa. Art. 2, 3,4y 5. en que se realice el pago, excepto en el caso establecido en el Resuelve el
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017) numeral 3 inciso a) del articulo 119° del TUO del Cédigo Tributario. recurso
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo 5 |En el caso de extemporaneidad, acreditar el pago de la totalidad Tribunal Fiscal
General. Art. 122. de la deuda o presentar copia simple de la carta fianza bancaria o financiera
Calificacion, plazo y silencio administrativo por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve (09) meses
- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias posteriores a la fecha de interposicion del recurso.
TUO del Cédigo Tributario. Art. 142.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017) Notas
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 37 (a) Son actos B 6n de D
Orden de Pago, Resolucién de Multa, Resolucién ficta
sobre recursos no contenciosos, Resoluciones que
resuelvan las solicitudes de devolucion.
(TUO del Codigo Tributario, Art. 135).
(b) El plazo para presentar reclamaciones es de
20 dias habiles computados desde el dia habil
siguiente a aquél en que se efectud la notificacion.
(TUO del Cédigo Tributario, Art. 137 numeral 2).
(c) Las copias simples de los documentos citados en el presente
seran fi dela
jurada del ini de su
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.
5 SOLICITUD DE DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O 1 [Solicitud debidamente suscrito por el solicitante o representante. No aplica | GRATUITO X 45 Subgerencia Subgerencia Tribunal Fiscal
EXCESO EN MATERIA TRIBUTARIA 2 |En el caso representacion de personas juridicas, adjuntar Declaracién de Tramite de Registro y (Apelacion)
Jurada del representante legal sefialando que su poder se encuentra Documentario Recaudacion
Base Legal vigente, consignando datos de la Partida Registral y del asiento de y Archivo
inscripcion en SUNARP. Tratandose de representacion de personas Plazo méaximo
Competencia naturales, se requeriré copia simple de la carta poder. para presentar
- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias 3 |Medio probatorio que acredite el pago indebido o en exceso. el recurso:
TUO del Cédigo Tributario. Art. 38. 15 dias habiles
Requisitos y procedimiento Notas siguientes al que
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017) se efectud la
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo (a) Las copias simples de los documentos citados en el presente notificacion.
General. Art. 122. seran fi dela
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Calificacion, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias
TUO del Cédigo Tributario. Art. 162y 163.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 37

REQUIS

Niimero y Denomi

jurada del ini de su
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

Resuelve el
recurso
Tribunal Fiscal

Competencia

- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias
TUO del Cédigo Tributario. Art. 36.

Requisitos y procedimiento

- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias

NS

Vigente, consignando datos de la Partida Registral y del asiento de
inscripeion en SUNARP. Traténdose de representacion de personas
naturales, se requerira copia simple de la carta poder.

Copia simple del recibo de agua, luz, teléfono o cable

En caso la deuda materia de fraccionamiento registre medio impugnatorio
o solicitudes no contenciosas en tramite, deberé presentar solicitud de

6 SOLICITUD DE COMPENSACION EN MATERIA TRIBUTARIA 1 [Solicitud debidamente suscrito por el solicitante o representante. No aplica | GRATUITO X 45 Subgerencia Subgerencia Tribunal Fiscal
2 |En el caso representacion de personas juridicas, adjuntar Declaracién de Tramite de Registro y (Apelacion)
Base Legal Jurada del representante legal sefialando que su poder se encuentra Documentario Recaudacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y del asiento de y Archivo
Competencia inscripcion en SUNARP. Tratandose de representacion de personas Plazo maximo
- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias naturales, se requerira copia simple de la carta poder. para presentar
TUO del Cédigo Tributario. Art. 40. 3 [Medio probatorio que acredite el pago indebido o en exceso. el recurso:
Requisitos y procedimiento 15 dias habiles
- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias Notas siguientes al que
TUO del Cédigo Tributario. Art. 23 y 40. se efectud la
- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016) (a) Las copias simples de los documentos citados en el presente notificacién.
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de seran I} dela
Simplificacién Administrativa. Art. 2, 3, 4y 5. jurada del inis de su Resuelve el
- D.S.N° 006-2017-JUS (20.03.2017) conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley recurso
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS. Tribunal Fiscal
General. Art. 122.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias
TUO del Cédigo Tributario. Art. 162y 163.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 37.
7  |SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA 1 |Solicitud simple firmada por el contribuyente o responsable tributario, o No aplica | GRATUITO X 45 Subgerencia Subgerencia Tribunal Fiscal
representante legal, de ser el caso, indicando el tributo, periodo y el inmueble de Tramite de Registro y (Apelacion)
Base Legal por el cual solicita la prescripcion. Documentario Recaudacion
2 [En el caso representacion de personas juridicas, adjuntar Declaracion y Archivo
Competencia Jurada del representante legal sefialando que su poder se encuentra Plazo méaximo
- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias vigente, consignando datos de la Partida Registral y del asiento de para presentar
TUO del Cédigo Tributario. Art. 43 y 47. inscripcion en SUNARP. Tratandose de representacion de personas el recurso:
Requisitos y procedimiento naturales, se requerira copia simple de la carta poder. 15 dias habiles
- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias siguientes al que
TUO del Cédigo Tributario. Art. 23, 43 al 49. Notas se efectud la
- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016) notificacién.
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de (a) Las copias simples de los documentos citados en el presente
Simplificacion Administrativa. At. 2,3, 4 y 5. seran i dela Resuelve el
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017) jurada del inis de su recurso
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley Tribunal Fiscal
General. Art. 122. N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias
TUO del Cédigo Tributario. Art. 162y 163.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 37
8 SOLICITUD DE FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS 1 [Solicitud de Fraccionamiento, firmado por el deudor tributario No aplica | GRATUITO X Subgerencia Subgerencia
o representante, de ser el caso. de Tramite de Registro y
2 [En el caso representacion de personas juridicas, adjuntar Declaracion Documentario Recaudacion
Base Legal Jurada del representante legal sefialando que su poder se encuentra y Archivo
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REQUIS
DERECHO DE AZO
TRAMITACION (%) i i PARA
;‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i Fralucin Previa RESOLVER  INICIO DEL (:}\T:’F‘?;’\\_:_)F
Orden BASE LEGAL Niimero y Denominacié Automitico . . .
Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
TUO del Cédigo Tributario. Art. 23 y 36. desistimiento.
- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016) En caso la deuda materia de acogimiento registre medio impugnatorio
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de de solicitud no contenciosa en una entidad distinta a la Municipalidad,
Simplificacion Administrativa. Art. 2, 3,4 y 5. deberé presentar copia simple del cargo de la solicitud de desistimiento.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 6 |Acreditar el pago de la cuota inicial del fraccionamiento.
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo 7 |No registrar otros fraccionamientos vigentes, con deudas vencidas de
General. Art. 122. una o mas cuotas o haber perdido el beneficio de fraccionamiento.
Calificacion, plazo y silencio administrativo 8 |De ser el caso, debera formalizar las garantias
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo Notas
General. Art. 32.
(a) Las copias simples de los documentos citados en el presente
seran fi dela
jurada del ini de su
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.
9 RECURSO DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCION DE PERDIDA DE 1 |Presentar escrito fundamentado firmado por el recurrente o No aplica | GRATUITO X 9 Subgerencia Gerencia de Tribunal Fiscal
FRACCIONAMIENTO EN MATERIA TRIBUTARIA representante legal, de ser el caso. meses de Tramite Rentas (Apelacién)
2 [En el caso representacion de personas juridicas, adjuntar Declaracion Documentario
Base Legal Jurada del representante legal sefialando que su poder se encuentra y Archivo Plazo méaximo
vigente, consignando datos de la Partida Registral y del asiento de para presentar
Competencia inscripcién en SUNARP. Tratandose de representacion de personas el recurso:
- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias naturales, se requerira copia simple de la carta poder. 15 dias habiles
TUO del Codigo Tributario. Art. 132y 133. siguientes al que
Requisitos y procedimiento Notas se efectud la
- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias notificacién.
TUO del Cadigo Tributario. Art. 23, 132 al 137. (a) El plazo para presentar reclamaciones es de
- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016) 20 dias hébiles computados desde el dia habil Resuelve el
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de siguiente a aquél en que se efectud la notificacion. recurso
Simplificacion Administrativa. Art. 2, 3,4y 5. (TUO del Cédigo Tributario, Art. 137 numeral 2). Tribunal Fiscal
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo (b) Las copias simples de los documentos citados en el presente
General. Art. 122. imie ivo, seran i dela
Calificacion, plazo y silencio administrativo i6n jurada del inis de su
- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
TUO del Cédigo Tributario. Art. 142. N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 37
SUB GERENCIA DE REGISTRO Y RECAUDACION: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO (Impuesto Predial y Arbitri 1 |Presentar solicitud firmada por el contribuyente o representante X Subgerencia Subgerencia
Municipales) legal, de ser el caso. de Tramite de Registro y
2 |En el caso representacion de personas juridicas, adjuntar Declaracion Documentario Recaudacion
Base Legal Jurada del representante legal sefialando que su poder se encuentra y Archivo
vigente, consignando datos de la Partida Registral y del asiento de
Competencia inscripcion en SUNARP. Tratandose de representacion de personas
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017) naturales, se requerira copia simple de la carta poder.
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo 3 |Indicar el ntimero y la fecha de la constancia de pago. No aplica | §/12.10
General. Art. 115y 116.
Requisitos y procedimiento Notas
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo (a) Las copias simples de los documentos citados en el presente
General. Art. 122. servicio prestado en exclusividad, seran acompafiadas de la
- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016) ion jurada del inis de su i
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
Simplificacion Administrativa. Art. 2, 3,4y 5. N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.
Calificacién, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 32.
Derecho de tramite




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

Ne
de

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
Orden L

BASE LE:

- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacion Municipal. Art. 68 inciso b)

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.1,
57(1)y 59.1.(2)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 1 primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Documentacién Técnica en archivo digital, compuesta por:
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (2)

Planos de (plantas, cortes y

de Estructuras, de Instalaciones Sanitarias y de Instalaciones
Eléctricas. (2)

@ o

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 59.10)
(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el

y los profesionales que intervienen.

2 CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE 1 |Presentar solicitud firmada por el contribuyente o representante X Subgerencia Subgerencia
legal, de ser el caso. de Tramite de Registro y
Base Legal 2 [En el caso representacion de personas juridicas, adjuntar Declaracion Documentario Recaudacion
Jurada del representante legal sefialando que su poder se encuentra y Archivo
Competencia vigente, consignando datos de la Partida Registral y del asiento de
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017) inscripcion en SUNARP. Tratandose de representacion de personas
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo naturales, se requerira copia simple de la carta poder.
General. Art. 115y 116. 3 |Tener condicién de contribuyente.
Requisitos y procedimiento 4 |Indicar el nmero y Ia fecha de la constancia de pago. Noaplica | $/12.10
- D.S. N° 133-2013-EF (22.06.13) y modificatorias
TUO del Cédigo Tributario. Norma I del Titulo Preliminar. Notas
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo (a) Las copias simples de los documentos citados en el presente
General. Art. 122. servicio prestado en exclusividad, seran acompafiadas de la
- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016) jurada del inis de su
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
Simplificacion Administrativa. Art. 2, 3,4y 5. N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 32.
Derecho de tramite
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)
(GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
DE OBRAS PRIVADAS, CATASTRO, Y HABILITACIONES URBANAS: P| ITOS ADMINISTRATIVOS
1 LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION Requisitos X Subgerencia Subgerencia
AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES - 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras
CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo Documentario Privadas,
HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS, SIEMPRE QUE y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastroy
CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN EL LOTE (03) juegos originales. (1) No aplica | S/80.30 Habilitaciones
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas




Ne
de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

encias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N°011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.1y
59.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 pendiltimo parrafo y Art. 31; concordante con el
Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica,
aprobado por el Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA
(25.01.2017), Art. 10.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

No estén consideradas en esta modalidad:

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 1; Reglamento

de la Ley N° 29090, Art. 54.1)

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién
y su area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o

ouna idad de i6n mayor

a1.50 my colinden con edificaciones existentes. En
dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion
bajo la modalidad B.

REQUIS

Niimero y Denomi

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(d) El administrado puede optar por la presentacion de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad
respectiva.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 59.2)
(e) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION
AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES -
[AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, CUYA
EDIFICACION ORIGINAL CUENTE CON LICENCIA DE
CONSTRUCCION, DECLARATORIA DE FABRICA O DE
EDIFICACION SIN CARGA, Y LA SUMATORIA DEL AREA
 TECHADA DE AMBAS NO SUPERE LOS 200 m2

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal b).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25.(1)(3)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

~

w

IS

o

~ o

Requisitos
FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el gjercicio

de su profesion. (1)

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente. (2)

Documentacién Técnica en archivo digital, compuesta por:
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)

Planos de (plantas, cortes y de

No aplica

$/80.30

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

encias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017) Arts. 54.1,
57(1)(2), 59.1y 59.4. (3)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 1 primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.1y
59.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 pendiltimo parrafo y Art. 31; concordante con el
Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica,
aprobado por el Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA
(25.01.2017), Art. 10.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

No estén consideradas en esta modalidad:

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 1; Reglamento

de la Ley N° 29090, Art. 54.1)

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién
Yy su area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o

ouna idad de i6n mayor
a1.50 my colinden con edificaciones existentes. En
dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion
bajo la modalidad B.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

Niimero y Denomi

de Instalaciones Sanitarias y de Instalaciones Eléctricas, donde se
diferencien las 4reas existentes de las ampliadas. (3)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 59.10)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Los proyectos de ampliacién, remodelacién, refaccién u otro
tipo de obra que se realicen con el Bono de Proteccion de
Viviendas Vulnerables a los Riesgos Sismicos o en el Marco
de los programas de mejoramientos de vivienda, a cargo del
Fondo MIVIVENDA S.A., pueden acogerse a la licencia de
habilitacién o de edificacién - Modalidad A, estando exoneradas
de cumplir con la presentacion del requisito de la licencia de

o ia de fabrica y/o debiendo
los propietarios de dichas viviendas presentar una declaracion
jurada y compromiso bajo los alcances que mediante
resolucién ministerial establezca el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

(Ley N° 30230, Art. 61)
(e) El administrado puede optar por la presentacion de un proyecto

adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad

respectiva.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 59.2)

(f) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar

conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT)

AZO

Evaluacion Previa PARA

RESOLVER

Automitico

Positivo

Negativo

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION
AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES -
REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR,
SIEMPRE QUE NO IMPLIQUE MODIFICACION
ESTRUCTURAL, CAMBIO DE USO Y/O INCREMENTO DE
AREA TECHADA

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

Habili Urbanas y de aprobado por el

~

m

IS

Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

No aplica

$/80.30

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal c).
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)
Requisitos
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25.(1)(3)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017) Arts. 54.1,
57(1)(2),59.1y 59.5.(3)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 1 primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.1y
59.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 penditimo parrafo y Art. 31; concordante con el

de istrativa y Técnica,
aprobado por el Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA
(25.01.2017), Art. 10.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

No estén consideradas en esta modalidad:

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 1; Reglamento

de laLey N° 29090, Art. 54.1)

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
y su rea de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitr el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o

ouna idad de ion mayor
a1.50 my colinden con edificaciones existentes. En
dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion
bajo la modalidad B.

~ o

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

Niimero y Denomi

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccién existente. (2)

Documentacién Técnica en archivo digital, compuesta por:
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)

Planos de (plantas, cortes y

de Estructuras, de Instalaciones Sanitarias y de Instalaciones
Eléctricas, donde se diferencie la edificacion existente de las areas
y elementos remodelados. (3)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 59.10)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

firmados por el

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(d) Los proyectos de ampliacion, remodelacion, refaccion u otro
tipo de obra que se realicen con el Bono de Proteccién de
Viviendas Vulnerables a los Riesgos Sismicos o en el Marco
de los programas de mejoramientos de vivienda, a cargo del
Fondo MIVIVENDA S.A,, pueden acogerse a la licencia de
habilitacién o de edificacién - Modalidad A, estando exoneradas
de cumplir con la presentacién del requisito de la licencia de

o de fabrica y/o
los propietarios de dichas viviendas presentar una declaracién
jurada y compromiso bajo los alcances que mediante
resolucién ministerial establezca el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
(Ley N° 30230, Art. 61)
(e) El administrado puede optar por la presentacion de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad
respectiva.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 59.2)
(f) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

debiendo

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT)

AZO

Evaluacion Previa PARA

RESOLVER

Automitico

Positivo

Negativo

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION
[AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES -
CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20 M. DE
LONGITUD, SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE
ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN

SECCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVAY PROPIEDAD

Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo
y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,

No aplica

S/64.30

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal d).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017) Arts. 54.1,
57(1)y 59.6.(2)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 1 primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.1y
59.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 penditimo parrafo y Art. 31; concordante con el
Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica,
aprobado por el Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA
(25.01.2017), Art. 10.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

No estén consideradas en esta modalidad:
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 1; Reglamento
de la Ley N° 29090, Art. 54.1)
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
y su area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o

ouna de mayor

a1.50 my colinden con edificaciones existentes. En

m
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

Niimero y Denomi

debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Documentacién Técnica en archivo digital, compuesta por:
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (2)

Planos de las que y sus
memorias descriptivas. (2)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 59.10)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

firmados por el

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) El plano de ubicacion y localizacion se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion
bajo la modalidad B.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION
[AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES -
DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES DE HASTA

TRES (03) PISOS DE ALTURA, QUE NO CUENTEN CON
SEMISOTANOS Y SOTANOS, SIEMPRE QUE NO HAGA USO
DE EXPLOSIVOS

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal e).

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25, (1)(3)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017) Arts. 54.1,
57(1)(2) y 59.7. (3)4)

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 1 primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.1y
59.

Derecho de tramite
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 penuitimo parrafo y Art. 31; concordante con el
de ificacié ini iva y Técnica,
aprobado por el Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA
(25.01.2017), Art. 10.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

No estan consideradas en esta modalidad:
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 1; Reglamento

de la Ley N° 29090, Art. 54.1)

N
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Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de los quei

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

de su profesion . (1)

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccién existente. (2)

En casola

no pueda it con la

respectiva, el plano de ubicacién y localizacién asi como el plano de
planta de la edificacion a demoler. (2)

En caso la declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentre
inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas

ylo gravamenes. En su defecto, copia del documento que acredite
la autorizacién del titular de la carga o gravamen. (2)

Documentacién Técnica en archivo digital, compuesta por:
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)

Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil. (3)
Memoria descriptiva del proceso de demolicin firmada por un
ingeniero civil. (4)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan

en tres (03) juegos originales.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 59.10)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando , firmados por el

y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

No aplica

$/29.10

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles

integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
y su area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o

ouna de mayor
a1.50 my colinden con edificaciones existentes. En
dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion
bajo la modalidad B.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

AZO

Evaluacion Previa PARA

RESOLVER

Automitico

Positivo

Negativo

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
RA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION
AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES -

AMPLIACION Y REMODELACION CONSIDERADA OBRAS MENORES
SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO NACIONAL

DE EDIFICACIONES

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal f).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25, (1)(3)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017) Arts. 54.1,
57(1)(2)y 59.3.(3)

Calificacion y Plazo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 1 primer parrafo.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.1y
59.

Derecho de tramite
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 penditimo parrafo y Art. 31; concordante con el

de ificacié ini iva y Técnica,
aprobado por el Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA

(25.01.2017), Art. 10.

~
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Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion

| Jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el gjercicio

de su profesion. (1)

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacién de la construccion existente. (2)

Documentacién Técnica en archivo digital, compuesta por:
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)
Planos de (planta, cortes y

diferencien las areas existentes de las ampliadas y remodeladas. (3)

donde se

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 59.10)
(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

firmados por el

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
d) Los proyectos de ampliacion, remodelacion, refaccion u otro
tipo de obra que se realicen con el Bono de Proteccién de
Viviendas Vulnerables a los Riesgos Sismicos o en el Marco
de los programas de mejoramientos de vivienda, a cargo del
Fondo MIVIVENDA S.A,, pueden acogerse a la licencia de
habilitacién o de edificacion - Modalidad A, estando exoneradas
de cumplir con la presentacién del requisito de la licencia de

o de fabrica ylo
los propietarios de dichas viviendas presentar una declaracién

debiendo

jurada y compromiso bajo los alcances que mediante

No aplica

S/64.30

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUISITO CALIFICACION
DERECHO DE AZO
TRAMITACION (%) Evaluacién Previa PARA

_UCION DE

Ne

de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

No estén consideradas en esta modalidad:
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 1; Reglamento
de la Ley N° 29090, Art. 54.1)
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
y su area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
2) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o

ouna de mayor
a1.50 my colinden con edificaciones existentes. En
dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion
bajo la modalidad B.

Niimero y Denomi

resolucién ministerial establezca el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
(Ley N° 30230, Art. 61)
(e) El administrado puede optar por la presentacion de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad
respectiva.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 59.2)
(f) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

(en % UIT)

Automitico

Positivo

Negativo

RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION
AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES -

OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS
[ARMADAS Y LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA PNP, ASI
COMO LOS ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION PENAL,
LOS QUE DEBEN EJECUTARSE CON SUJECION A LOS
PLANES DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y
DESARROLLO URBANO

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal g).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017) Arts. 54.1,
57(1)y 59.8.(2)

Calificacién y Plazo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 1 primer parrafo.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.1y
59.

Derecho de tramite
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo

w N

Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo
y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

Documentacién Técnica en archivo digital, compuesta por:
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (2)
Memoria descriptiva. (2)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 59.10)
(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(d) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

No aplica

$/29.10

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

BASE LE:

N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de

aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 penditimo parrafo y Art. 31; concordante con el
Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica,
aprobado por el Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA
(25.01.2017), Art. 10.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

No estén consideradas en esta modalidad:
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 1; Reglamento
de laLey N° 29090, Art. 54.1)
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
y su érea de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el lteral
) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o

ouna de 6n mayor
a1.50 my colinden con edificaciones existentes. En
dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion
bajo la modalidad B.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION
[AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES -
EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO

DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION
PUBLICO - PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA QUE

SE REALICEN, PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE
INFRAESTRUCTURA PUBLICA

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal h).

Requisitos
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25.(1)(2)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017) Arts. 54.1,
57(1)y 59.9. (2)(3)
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)
Calificacion y Plazo

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

N

w

~o o

Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de los quei

en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio
de su profesion. (1)

Documentacién Técnica en archivo digital, compuesta por:
Plano de ubicacion y localizacion, segan formato. (2)

Plano Perimétrico. (3)

Descripeion del proyecto. (3)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan

en tres (03) juegos originales.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 59.10)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando , firmados por el

y los profesionales que intervienen.

No aplica

S/64.30

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas




Ne
de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 1 primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.1y
59

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 pendiltimo parrafo y Art. 31; concordante con el

Reglamento de Verificacién Adi istrativa y Técnica,
aprobado por el Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA
(25.01.2017), Art. 10.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

No estén consideradas en esta modalidad:
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 1; Reglamento
de la Ley N° 29090, Art. 54.1)
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
y su area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
2) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o
i ouna de mayor
a1.50 my colinden con edificaciones existentes. En
dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion
bajo la modalidad B.

REQUIS

Niimero y Denomi

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
() Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(d) El plano de ubicacion y localizacion se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION

DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD -
EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR,
MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO
(5) PISOS Y QUE NO SUPEREN LOS 3000 M2 DE AREA
TECHADA

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal c).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

~

©

IS

o

@

Requisitos
FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,

debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral

y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el gjercicio

de su profesion. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Para proyectos multifamiliares, la Péliza CAR (Todo Riesgo
Contratista), segtin las caracteristicas de la obra que se vaya a
sjecutar, con cobertura por dafios materiales y personales a terceros

y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de

No aplica

8/194.40

de Tramite
Documentario
y Archivo

de Obras
Privadas,
Catastroy
Habilitaciones
Urbanas

de Obras
Privadas,
Catastroy
Habilitaciones
Urbanas

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y

Rural

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para resolver:
30 dias
habiles.




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Ubicaciin  [RURTAS Positivo | Negativo (he:h:“.) Reconsideracion Apelacion
Habili Urbanas y de aprobado por el Riesgo. Este documento se entrega obligatoriamente a la
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra,
Art. 25.(1)(2) teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y edificatorio. (2)
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017) Arts. 54.2,
57(1)y 60.1. (2)(3) Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archivo digital,
Calificacién y Plazo compuesta por:
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de 7 |Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)
Habili Urbanas y de aprobado por el 8 |Planos de (plantas, cortes y L
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
Art. 2 pentltimo parrafo y Art. 10 numeral 2 tercer parrafo. y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y el las memorias por cada
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto )
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, 9 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
60.7 y60.9. a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y
Ci i " del RNE, fado de la memoria
Derecho de tramite que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo complementando con fotos. (2)
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. 10|Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el RNE. (2)
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de NOTAS:
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
Art. 31. del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. la notificacién de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
No estan consideradas en esta modalidad: Art. 58.1)
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 2; Reglamento (b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
de la Ley N° 29090, Art. 54.2) sus paginas y cuando firmados por el
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles y los profesionales que intervienen.
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
y su érea de influencia, declarados por el Ministerio de (c) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el por el profesional responsable de la misma, asi como por el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal administrado.
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(d) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

10 [LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION Requisitos X 15 Gerencia de
DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
EDIFICACION EXISTENTE, PARA FINES DE VIVIENDA CON MODIFICACION y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastro y Catastro y Rural
ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO (03) juegos originales. (1) No aplica | S/194.40 Habilitaciones Habilitaciones
DE USO 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas Urbanas

debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1) Plazo maximo Plazo méaximo
Base Legal 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion para presentar para presentar
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con el recurso: el recurso:
Competencia representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral 15 dias 15 dias
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) habiles. habiles.
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. 4 (D 6n Jurada de los queir i
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio Plazo maximo Plazo maximo
b Urbanas y de aprobado por el de su profesion. (1) para resolver: para resolver:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 5 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de 30 dias 30 dias




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DERECHO DE AZO
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario RESOLVER INICIO DEL y
MPETE! L
(en dias - B Reconsideracion Apelacién
habiles)

Ne
de
Orden

AUTORIDAD

[

(en % UIT) Positivo | Negativo

Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal d).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(3)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017) Arts. 54.2,
57(1)(3) y 60.2. (2)(3)(4)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentltimo parrafo y Art. 10 numeral 2 tercer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
60.7 y 60.9.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

No estan consideradas en esta modalidad:
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 2; Reglamento
de la Ley N° 29090, Art. 54.2)
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles

integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
y su érea de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

@

~

edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de 6n de Obra o de C idad de Obra y D

de Edificacién o, la Licencia de Obra o de Edificacién de la
construccion existente. (3)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obras

de de vivienda ifamiliar, obras de ion de
vivienda unifamiliar a multifamiliar o a otros fines diferentes al de
vivienda. (2)

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios

®

3 ©

y aterceros y como al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (2)

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria y a copia simple de la autorizacion de la Junta de
Propietarios, segiin corresponda. (4)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
excepcion del Estudio de Mecénica de suelos en archivo digital,
compuesta por:

Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (4)

Planos de (plantas, cortes y N
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

)

el las memorias por
donde se la edificacio de

la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de
licencia de edifi de fabrica

o de obray de 6n. (2)

De ser el caso, Plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 "Suelos
y Ci i " del RNE, fi de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las

edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segtn los casos que establece el
RNE. (2)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, 1os otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacién de la aprobacién del proyecto en todas sus
especialidades
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) El FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

habiles.

habiles.
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PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
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PARA RESOLVER

integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion

y su area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio de acuerdo a los establecido en el literal

NOTAS:

Ubicaciin  [RURTAS Positivo | Negativo (he:h:“.) Reconsideracion Apelacion
(d) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

11 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION Requisitos X 15 Gerencia de
DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
DEMOLICION PARCIAL los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas, Privadas, Urbanoy

y fecha de pago del trémite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastroy Catastroy Rural
(03) juegos originales. (1) No aplica | $/71.50 Habilitaciones Habilitaciones
Base Legal 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas Urbanas
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
Competencia cuenta con derecho a edificar. (1) Plazo maximo Plazo maximo
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion para presentar para presentar
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. ljurada del representante legal sefialando que cuenta con el recurso: el recurso:
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral 15 dias 15 dias
F Urbanas y de aprobado por el y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) habiles. habiles.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal d). en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio Plazo méaximo Plazo maximo
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) de su profesion. (1) para resolver: para resolver:
Requisitos 5 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de 30 dias 30 dias
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido habiles. habiles.
; Urbanas y de aprobado por el expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Art. 25. (1) Edificacion de la construccion existente. (1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 6 [En casola no pueda i con la
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto respectiva, el plano de ubicacion y localizacién asi como el plano de
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.2, planta de la edificacion a demoler, diferenciando las areas a
57(1)(2) y 60.3. (3) demoler de las remanentes. (2)
7 |En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre
Calificacion y Plazo inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas
; Urbanas y de aprobado por el ylo gravamenes. En su defecto, copia del documento que acredite
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), la autorizacion del titular de la carga o gravamen. (2)
Art. 2 pendltimo parrafo y Art. 10 numeral 2 tercer parrafo. 8 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto Interno, el plano de independizacion correspondiente a la unidad
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, inmobiliaria y la copia simple de la autorizacion de la Junta de
60.7 y 60.9. Propietarios. (3)
9 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas
Derecho de tramite de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (3)
modificatorias, Art. 68 inciso b).
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), archivo digital, compuesta por:
Art. 31. 10 [Plano de Ubicacion y Localizacion, segun formato. (3)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 11|Planos de Planta, diferenciando las zonas y elementos de la
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto edificacion a demoler, asi como el perfil y alturas de los predios
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de la
propiedad. (3)
12|Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento
No estén consideradas en esta modalidad: de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 2; Reglamento seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 "Seguridad
de la Ley N° 29090, Art. 54.2) durante la Construccién” del RNE y deméas normas de la materia. (3)
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles 13|Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil. (3)
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- TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el

de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios

Ubicaciin  [RURTAS Positivo | Negativo (he:h:“.) Reconsideracion Apelacion
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley. (a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego

del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

12 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION Requisitos X 15 Gerencia de
DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
EDIFICACION EXISTENTE, PARA FINES DE VIVIENDA CON y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastro y Catastro y Rural
MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA (03) juegos originales. (1) Habilitaciones Habilitaciones
O CAMBIO DE USO. ASIMISMO, LAS DEMOLICIONES PARCIALES 2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas Urbanas
SUJETOS A ESTA MODALIDAD. debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que No aplica 8/199.20

cuenta con derecho a edificar. (1) Plazo méaximo Plazo maximo
Base Legal 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion para presentar para presentar
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con el recurso: el recurso:
Competencia representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral 15 dias 15 dias
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) habiles. habiles.
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio Plazo maximo Plazo maximo
Habili Urbanas y de Edificaciones aprobado por el de su profesion . (1) para resolver: para resolver:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 5 [Paralos casos de o 30 dias 30 dias
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal d). la copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de habiles. habiles.
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
Requisitos expedida por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de de Fir de Obra o de C idad de Obra y D
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el de Edificacion o, la Licencia de Obra o de Edificacion de la
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), construccion existente. (1)
Art. 25. (1)(3)(5) 6 |Para los casos de demoliciones parciales, cuya edificacién no
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto y localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.2, demoler, diferenciando las reas a demoler de las remanentes. (2)
57(1)(2), 60.2(3)(4)(5) y 60.3. (4)(5)(6) 7 |En caso de demoliciones parciales, cuya declaratoria de fabrica o
de edificacion se encuentre inscrita en el Registro de Predios,
Calificacién y Plazo declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el copia del documento que acredite la autorizacion del titular
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), de la carga o gravamen. (2)
Art. 2 pendltimo parrafo y Art. 10 numeral 2 tercer pérrafo. 8 |Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obras
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y de 6n de vivienda iliar, obras de on de
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto vivienda unifamiliar a multifamiliar o a otros fines diferentes al de
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, vivienda. (3)
60.7y 60.9. 9 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del Reglamento
Derecho de tramite Interno, el plano de independizacion correspondiente a la unidad
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento inmobiliaria y la copia simple de la autorizacién de la Junta de
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo Propietarios, seglin corresponda. (4)
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. 10(P¢liza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas
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Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

No estén consideradas en esta modalidad:
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 2; Reglamento
de la Ley N° 29090, Art. 54.2)
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles

integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
y su area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
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y aterceros y como
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
0 mayor ala duracion del proceso edificatorio. (5)

al Seguro

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
excepcion del Estudio de Mecénica de suelos en archivo digital,
compuesta por:
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (4)
Planos de (plantas, cortes y N
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
el las memorias por

donde se la edificacio de

la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de
licencia de de fabrica

o de obray de 6n. (3)

De ser el caso, Plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
"Suelos y Cimentaciones" del RNE, acompafiado de la memoria
que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. (3)
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece el
RNE. (3)
Planos de Planta, diferenciando las zonas y elementos de la
edificacion a demoler, asi como el perfil y alturas de los predios
hasta una distancia de 1.50 m de los limites de la

propiedad. (6)

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento

de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 "Seguridad
durante la Construccion” del RNE y demds normas de la materia. (6)
Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil. (6)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD -
CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL INMUEBLE SE

Requisitos
FUE, debidamente suscrito por el administrado y por
los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo

de Tramite
Documentario

de Obras
Privadas,

de Obras
Privadas,

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y




Ne
de
Orden

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL
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REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastroy Catastro y Rural
SECCCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD (03) juegos originales. (1) No aplica | S/ 159.60 Habilitaciones Habilitaciones
COMUN 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas Urbanas
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1) Plazo maximo Plazo méaximo
Base Legal 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion para presentar para presentar
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con el recurso: el recurso:
Competencia representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral 15 dias 15 dias
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) habiles. habiles.
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. 4 (D 6n Jurada de los queir i
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio Plazo maximo Plazo maximo
b Urbanas y de aprobado por el de su profesion . (1) para resolver: para resolver:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 5 |Copia simple de la Autorizacion de la Junta de Propietarios conforme 30 dias 30 dias
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal €). al Reglamento Interno, o el Reglamento de la Ley N° 27157, habiles. habiles.
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) segun corresponda.(2)
Requisitos
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en
b Urbanas y de aprobado por el archivo digital, compuesta por:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 6 [Plano de ubicacion y localizacion, segun formato. (2)
Art. 25.(1)(3) 7 |Planos de las que ysus
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y memorias descriptivas. (3)
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.2,
57(1) y 60.4. (2)(3) NOTAS:
Calificacién y Plazo (a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En
b Urbanas y de aprobado por el ese supuesto, 1os otros dos (02) juegos requeridos, son
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
Art. 2 pendltimo parrafo y Art. 10 numeral 2 tercer parrafo. la notificacién de la aprobacién del proyecto en todas sus
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y especialidades
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto (TUO de la Ley N° 29090, Art. 25;Reglamento de la Ley N° 29090,
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, Art. 58.1)
60.7 y 60.9. (b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando firmados por el
Derecho de tramite y los profesionales que intervienen.
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo (c) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. por el profesional responsable de la misma, asi como por el
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el administrado.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
modificatorias, Art. 68 inciso b). (d) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de conforme al formato aprobado por el MVCS.
t Urbanas y de aprobado por el (Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
No estén consideradas en esta modalidad:
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 2;Reglamento
de la Ley N° 29090, Art. 54.2)
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
y su area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
14 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION Requisitos X 15 Gerencia de
DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras de Obras Desarrollo




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO (5)
PISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS
'Y SOTANOS, SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE
EXPLOSIVOS

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal f).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25.(1)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.2,
57(1)(2) y 60.3.(3)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentltimo parrafo y Art. 10 numeral 2 tercer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
60.7 y 60.9.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

No estén consideradas en esta modalidad:
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 2; Reglamento
de la Ley N° 29090, Art. 54.2)
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles

integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
y su area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo
y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el gjercicio

de su profesion . (1)

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente. (2)

En caso la no pueda itarse con la

respectiva, el plano de ubicacion y localizacion asi como el plano de
planta de la edificacién a demoler. (2)

En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre
inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas

y/o gravamenes. En su defecto, copia del documento que acredite
la autorizacién del titular de la carga o gravamen. (2)

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacion correspondiente a la unidad

y la copia simple de la autorizacién de la Junta de
Propietarios. (3)

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (3)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en
archivo digital, compuesta por:

Plano de Ubicacion y Localizacion, segan formato. (3)

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento

de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 "Seguridad
durante la Construccion” del RNE y demds normas de la materia. (3)
Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil. (3)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el

y los profesionales que intervienen.

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

No aplica

8/71.50

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

Documentario
y Archivo

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracién Apelacion
Privadas, Privadas, Urbano y
Catastroy Catastroy Rural
Habilitaciones Habilitaciones
Urbanas Urbanas

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para resolver:
30 dias
habiles.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

DERECHO DE AZO

TRAMITACION (*) Evaluacién Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i RESOLVER INICIO DEL
BASE LEGAL Niimero y Denominacio Automitico

Ne
de
Orden

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracion Apelacion

(en % UIT) Positivo | Negativo

(Reglamento de la Ley N° 29090; Art. 7.1)
() Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) El plano de ubicacion y localizacion se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR,
MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA

IAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO
(5) PISOS Y QUE NO SUPEREN LOS 3000 M2 DE AREA
TECHADA

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal c).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.2,
57 (1), 60.1(2)(3) y 65.1. (4)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 2 cuarto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

N

w

Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

o

EY

~

D 6n Jurada de los quei

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Para proyectos multifamiliares, la Péliza CAR (Todo Riesgo
Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a
ejecutar, con cobertura por dafios materiales y personales a terceros
y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo. Este documento se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio. (2)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

© o

planos y 1 (4)
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)
Planos de (plantas, cortes y N
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
el las memorias por cada
especialidad. (2)
De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y
C " del RNE, fi de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (2)

NOTAS:

() EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando firmados por el

No aplica

S$/3.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas




Ne
de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

No estén consideradas en esta modalidad:
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 2; Reglamento
de la Ley N° 29090, Art. 54.2)
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles

integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
y su area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

REQUIS

Niimero y Denomi

y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA

EDIFICACION EXISTENTE, PARA FINES DE VIVIENDA CON MODIFICACION

ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO
DE USO

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal d).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(3)(5)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.2,
57 (1)(3), 60.2 (2)(3)(4) y 65.1. (5)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 2 cuarto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de los quei

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Fi de Obra o de C de Obray D

de Edificacion o, la Licencia de Obra o de Edificacion de la
construccion existente. (3)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios, para obras
de 6n de vivienda 6
vivienda unifamiliar a multifamiliar o a otros fines diferentes al de
vivienda. (2)

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (2)

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y Ia copia simple de la autorizacién de la Junta de
Propietarios, seguin corresponda. (4)

obras de de

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y : (5)
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (4)
Planos de (plantas, cortes y N
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por
donde se la edificacio de

la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de
licencia de de fabrica

o de obray de on. (2)

No aplica

S$/3.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DERECHO DE AZO
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario RESOLVER INICIO DEL y
MPETE! L
(en dias - B Reconsideracion Apelacién
habiles)

Ne
de
Orden

AUTORIDAD

[

(en % UIT) Positivo | Negativo

De ser el caso, Plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo

No estén consideradas en esta modalidad: con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 "Suelos
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 2; Reglamento y Ci " del RNE, fi de la memoria
de la Ley N° 29090, Art. 54.2) que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sétanos,
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién complementando con fotos. (2)
y su area de influencia, declarados por el Ministerio de 13|Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el

Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el RNE. (2)
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

NOTAS:

() EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) El plano de ubicacion y localizacion se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

17 [LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION Requisitos X Subgerencia Subgerencia
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras
REVISORES URBANOS - los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas,
DEMOLICION PARCIAL y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastro y

(03) juegos originales. (1) No aplica S/2.50 Habilitaciones
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas
Base Legal debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)
Competencia 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el 4 |D 6n Jurada de los que intervi
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal d). de su profesion. (1)
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) 5 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
Requisitos edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
b Urbanas y de Edif i aprobado por el de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), Edificacion de la construccién existente. (1)
Art. 25. (1)(4) 6 |En caso la edif i6n no pueda i con la
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y respectiva, el plano de ubicacion y localizacion asi como el plano de
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto planta de la edificacion a demoler, diferenciando las areas a
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.2, demoler de las remanentes. (2)
57 (1)(2), 60.3 (3) y 65.1. (4) 7 [En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre
inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del
Calificacion y Plazo administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de y/o gravamenes. En su defecto, copia del documento que acredite
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el la autorizacién del titular de la carga o gravamen. (2)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 8 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
Art. 10 numeral 2 cuarto parrafo. exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del Reglamento
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Interno, el plano de independizacion correspondiente a la unidad
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto inmobiliaria y la copia simple de la autorizacién de la Junta de
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66. Propietarios. (3)
9 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas

Derecho de tramite de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios



Ne
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Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

No estén consideradas en esta modalidad:
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 2; Reglamento
de la Ley N° 29090, Art. 54.2)
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles

integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
y su area de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

0

11

=

=

REQUIS

Niimero y Denomi

y aterceros y como
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
0 mayor ala duracion del proceso edificatorio. (3)

al Seguro

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y (4)
Plano de Ubicacion y Localizacién, segin formato. (3)
Planos de Planta, diferenciando las zonas y elementos de la
edificacion a demoler, asi como el perfil y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de la
propiedad. (3)
Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento
de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 "Seguridad
durante la Construccién” del RNE y demds normas de la materia. (3)
Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil. (3)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)
(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(d) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION

DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS

REVISORES URBANOS -

OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA

EDIFICACION EXISTENTE, PARA FINES DE VIVIENDA CON MODIFICACION
ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO

DE USO. ASIMISMO LAS DEMOLICIONES PARCILES SUJETAS A

ESTA MODALIDAD

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal d).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),

~

m

o

Requisitos comunes
FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el gjercicio

de su profesion. (1)

Para los casos de o

la copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Fi de Obra o de C de Obray D

de Edificacion o, la Licencia de Obra o de Edificacion de la
construccion existente. (1)

Para los casos de demoliciones parciales, cuya edificacion no

No aplica

S/3.40

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DERECHO DE AZO
TRAMITACION (%) i i PARA
;‘ DENOMINACION DEL PR()E’EDI\I[L‘V'I‘() Y Formulario » Fralucin Previa RESOLVER PR(I)I:‘I(‘II)(I;:)IE; (:}J:’FRT';’\\_:_)F
Orden ) Ubicacién Automitico (en dias LR R Reconsideracidn Apelacién
(en % UIT) Positivo | Negativo [N
Art. 25. (1)(3)(5)(7) pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacién
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y y localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto demoler, diferenciando las areas a demoler de las remanentes. (2)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.2, 7 |En caso de demoliciones parciales, cuya declaratoria de fabrica o
57 (1)(2), 60.2 (3)(4)(5), 60.3 (4)(5)(6) y 65.1. (7) de edificacion se encuentre inscrita en el Registro de Predios,
declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que
Calificacién y Plazo sobre el bien no recaigan cargas y/o gravémenes. En su defecto,
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de copia del documento que acredite la autorizacion del titular
Habil Urbanas y de Edif i aprobado por el de la carga o gravamen. (2)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 8 [Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios, para obras
Art. 10 numeral 2 cuarto parrafo. de de vivienda ifamiliar, obras de ion de
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y vivienda unifamiliar a multifamiliar o a otros fines diferentes al de
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto vivienda. (3)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66. 9 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Derecho de tramite Interno, el plano de independizacion correspondiente a la unidad
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento inmobiliaria y la copia simple de la autorizacién de la Junta de
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo Propietarios, segtin corresponda. (4)
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. 10|Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
modificatorias, Art. 68 inciso b). Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo
t Urbanas y de i aprobado por el el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (5)
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. compuesta por:
11 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los
planos y (Y]
No estan consideradas en esta modalidad: 12 [Plano de ubicacion y localizacion, segn formato. (4)
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 2; Reglamento 13|Planos de (plantas, cortes y 3
de la Ley N° 29090, Art. 54.2) Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion el i las memorias por
y su area de influencia, declarados por el Ministerio de donde se la edi i6 de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el la edificacién existente, la cual debe contar con licencia de
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal 6n, licencia de edifi 6 de fabrica
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley. o de obray de edif ion. (3)
14|De ser el caso, Plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 "Suelos
C " del RNE, fi de la memoria
que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
indicando el nimero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. (3)
15|Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el
RNE. (3)
16|Planos de Planta, diferenciando las zonas y elementos de la
edificacion a demoler, asi como el perfil y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de la
propiedad. (6)
17 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento
de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 "Seguridad
durante la Construccion” del RNE y deméas normas de la materia. (6)
18 |Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil. (6)
NOTAS:
(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)
(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

firmados por el

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) El plano de ubicacion y localizacion se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL INMUEBLE SE
ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN
SECCCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA'Y PROPIEDAD
COMUN

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal ).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(3)(4)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.2,
57 (1),60.4 (2)(3) y 65.1. (4)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 2 cuarto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

N

w

o

EY

® ~

Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de los quei

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Copia simple de la Autorizacion de la Junta de Propietarios conforme
al Reglamento Interno, o el Reglamento de la Ley N° 27157,

segUin corresponda.(2)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y 1 (4)
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (2)
Planos de las que y sus
memorias descriptivas. (3)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

No aplica

S§/2.10

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

encias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N°011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

No estan consideradas en esta modalidad:
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 2; Reglamento
de la Ley N° 29090, Art. 54.2)
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles

integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
y su érea de influencia, declarados por el Ministerio de
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

AZO

Evaluacion Previa PARA

RESOLVER

Automitico

Positivo

Negativo

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

20

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO (5)
PISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS
Y SOTANOS, SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE
EXPLOSIVOS

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal f).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(4)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.2,
57 (1)(2), 60.3 (3) y 65.1. (4)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 2 cuarto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
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Requisitos comunes

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente. (2)

En caso la 6n no pueda itarse con la

respectiva, el plano de ubicacion y localizacion asi como el plano de
planta de la edificacién a demoler. (2)

En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre
inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas
y/o gravamenes. En su defecto, copia del documento que acredite
la autorizacién del titular de la carga o gravamen. (2)

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria y a copia simple de la autorizacion de la Junta de
Propietarios. (3)

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios

y aterceros y como al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (3)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y : (4)
Plano de Ubicacion y Localizacion, segin formato. (3)
Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento
de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de

No aplica

8/2.50

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS
DERECHO DE AZO
TRAMITACION (%) i i PARA
;‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i Fralucin Previa RESOLVER  INICIO DEL (:}\-::’F‘?;’\\_:_)F
Orden BASE LEGAL Niimero y Denominacié Automitico . . .
Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 "Seguridad
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto durante la Construccion” del RNE y deméas normas de la materia. (3)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. 13|Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil. (3)
No estén consideradas en esta modalidad: NOTAS:
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 2; Reglamento
de la Ley N° 29090, Art. 54.2) (a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles en tres (03) juegos originales.
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)
y su area de influencia, declarados por el Ministerio de (b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el sus paginas y cuando , firmados por el
citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal y los profesionales que intervienen.
f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(d) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

21 [LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION Requisitos X 25 Subgerencia Subgerencia Comisiéon Comision
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras Técnica Técnica
COMISION TECNICA - los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas, Distrital Provincial
EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR, y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastro y
QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA (03) juegos originales. (1) No aplica | S/1235.60 Habilitaciones
MULTIFAMILIAR DE MAS DE CINCO (05) PISOS O 3,000 m2 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas Plazo méaximo Plazo maximo
DE AREA TECHADA debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que para presentar para presentar

cuenta con derecho a edificar. (1) el recurso: el recurso:
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion 15 dias 15 dias
Base Legal ljurada del representante legal sefialando que cuenta con habiles. hébiles.
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
Competencia y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) Plazo maximo Plazo maximo
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen para resolver: para elevar
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio 30 dias ala Comision
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de de su profesion. (1) habiles. Técnica
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el 5 |Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra Provincial:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2) 3 dias
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal d). 6 [Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas habiles
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
Requisitos materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
Art. 25. (1)(2)(4) o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 7 |Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto competente en los casos que se requiera. (4)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3, 8 |Copia simple del comprobante de pago por revisin del proyecto. (4)
57(1),60.1(2)(3) y 61.1.(4)
Calificacién y Plazo Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archivo digital,
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el compuesta por:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 9 [Plano de ubicacion y localizacion, segun formato. (3)
Art. 2 pendltimo parrafo, Art. 10 numeral 3 segundo pérrafo. 10|Planos de (plantas, cortes y X
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, el las memorias por cada
62.1,62.2y 63.2. especialidad. (2)
11|Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Derecho de tramite Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera. (4)
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
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Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci " del RNE,
que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV, Gnicamente en los casos que el RNE
lo establezca. (4)

de la memoria

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090 , Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090 , Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que
fue aprobado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de

licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(9) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA -

EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE
VIVIENDA, A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA
MODALIDAD D

Base Legal

Competencia
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

~

m

Requisitos
FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen

No aplica

8/1235.60

25

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas

Comisién
Técnica
Distrital

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:

Comisién
Técnica
Provincial

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para elevar
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-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal e).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1),60.1(2)(3) y 61.1.(4)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendltimo parrafo, Art. 10 numeral 3 segundo pérrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
62.1,62.2y63.2.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacién Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (4)

Copia simple del comprobante de pago por revisién del proyecto. (4)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archivo digital,
compuesta por:

Plano de ubicacién y localizacién, segan formato. (3)

Planos de

(plantas, cortes y 3
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada
especialidad. (2)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera. (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci " del RNE, fi de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV, Gnicamente en los casos que el RNE
lo establezca. (4)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el

administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en

consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan

variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

Reconsideracién Apelacion
30 dias ala Comision
habiles. Técnica

Provincial:
3 dias
hébiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1),60.1(2)(3) y 61.1.(4)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendltimo parrafo, Art. 10 numeral 3 segundo pérrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
62.1,62.2y63.2.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y

~
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de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios

y a terceros y como al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo
el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)
Copia simple de la Certificacién Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (4)
Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto. (4)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archivo digital,
compuesta por:

Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)

Planos de

(plantas, cortes y 3
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada
especialidad. (2)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los

Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci " del RNE, fi de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el

Ubicaciin IS Posiivo | Negativo (he:h:“.) Reconsideracion Apelacion
fue aprobado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art, 61.1)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art, 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(9) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucion Ministerial N® 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

23 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION Requisitos X 25 Subgerencia Subgerencia Comisién Comision
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras Técnica Técnica
COMISION TECNICA - los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas, Distrital Provincial
EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastro y

(03) juegos originales. (1) No aplica | S/1235.60 Habilitaciones

2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas Plazo méximo Plazo méximo
Base Legal debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que para presentar para presentar
cuenta con derecho a edificar. (1) el recurso: el recurso:
Competencia 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion 15 dias 15 dias
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades ljurada del representante legal sefialando que cuenta con habiles. habiles.
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) Plazo méaximo Plazo maximo
F Urbanas y de aprobado por el 4 | D 6n Jurada de los que i ig para resolver: para elevar
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio 30 dias ala Comision
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal ). de su profesion. (1) habiles. Técnica
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) 5 [Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra Provincial:
Requisitos nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2) 3 dias
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de 6 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas habiles
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
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Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

=

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

RNE. (2)
Estudio de Impacto Vial- EIV, Gnicamente en los casos que el RNE
o establezca. (4)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la noificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

firmados por el

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que
fue aprobado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en éreas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(9) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA -

INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS,
QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO
CULTURAL DE LA NACION, DECLARADAS POR EL
MINISTERIO DE CULTURA -

REMODELACION, AMPLIACION, PUESTA EN VALOR
HISTORICO

Base Legal

Competencia
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),

N

w

o

EY

Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de los quei
en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obras
de 6n de vivienda
Vivienda unifamiliar a multifamiliar o a otros fines diferentes al de
vivienda. (2)

obras de on de

Pliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas

No aplica

S/1235.60

25

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas

Comisién
Técnica
Distrital

Plazo méximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Comision
Técnica
Provincial

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo maximo
para elevar
ala Comision
Técnica
Provincial:
3 dias
hébiles
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal g).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)
Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(3)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1), 60.1(2)(4) 61.1(3) y 61.3.(5)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 3 tercer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 62.1
y62.2.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto

Supremo N°011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

~

3 ©

)

©

=

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (3)

Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (3)

Copia simple del comprobante de pago por revisién del proyecto. (3)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
excepcion del Estudio de Mecénica de suelos en archivo digital,
compuesta por:

Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (4)

(plantas, cortes y X
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada
especialidad. (2)

Los cuales se presentan de la siguiente manera:

Planos de

a) Los planos de arquitectura deben contener:
- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.(5)
- Plano de la edificacion resultante. (5)
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los
elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose claramente y
diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso. (5)
b) Los planos de estructuras deben diferenciar los elementos
estructurales, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes. (5)
c) Los planos de instalaciones deben:
- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar
y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes. (5)
- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable. (5)
Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera. (3)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci i " del RNE, de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV, tnicamente en los casos que el RNE
lo establezca. (3)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego

del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En

ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la noificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE

PROCEDIMIEN

(en dias
hibiles)

PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que
fue aprobado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de

licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(9) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

AZO

Evaluacion Previa PARA

RESOLVER

Automitico

Positivo

Negativo

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA -

EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO
CUENTEN CON UN MAXIMO DE 30,000 m2 DE AREA
TECHADA

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9y Art. 10 numeral 3 literal h).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1),60.1(2)(3) y 61.1.(4)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentltimo parrafo, Art. 10 numeral 3 segundo pérrafo.

~
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Requisitos
FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el gjercicio

de su profesion. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios

y aterceros y como al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacién Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (4)

Copia simple del comprobante de pago por revisién del proyecto. (4)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
excepcion del Estudio de Mecénica de suelos en archivo digital,
compuesta por:

Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)

Planos de (plantas, cortes y N

Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y ofras, de ser el caso, firmados

No aplica | S/1235.60

25

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas

Comisién
Técnica
Distrital

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Comisién
Técnica
Provincial

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para elevar
ala Comision
Técnica
Provincial:
3 dias
habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
62.1,62.2y63.2.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

2

=

=

REQUIS

Niimero y Denomi

y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
el las memorias por cada
especialidad. (2)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci " del RNE, de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademés de las

indicando el nimero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV, Gnicamente en los casos que el RNE
lo establezca. (4)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que
fue aprobado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(9) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA -

EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON UN
MAXIMO DE 15,000 m2 DE AREA TECHADA

~

Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que

No aplica | S/1235.60

25

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas

Comisién
Técnica
Distrital

Plazo maximo
para presentar

Comisién
Técnica
Provincial

Plazo maximo
para presentar




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal i).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1),60.1(2)(3) y 61.1.(4)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentltimo parrafo, Art. 10 numeral 3 segundo pérrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
62.1,62.2y63.2.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N°011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

w

o

EY

~

®

3 ©

N}

=

=

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con

representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de los quei

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segtn las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacién Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (4)

Copia simple del comprobante de pago por revisién del proyecto. (4)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archivo digital,
compuesta por:

Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)

Planos de (plantas, cortes y 3
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada
especialidad. (2)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci " del RNE, fi de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV, Gnicamente en los casos que el RNE
lo establezca. (4)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el

administrado.

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

AUTORIDAD

INICIO DEL

PROC

COMPETENTE
PARA RESOLVER

“EDIMIEN

Reconsideracién Apelacion
el recurso: el recurso:
15 dias 15 dias
habiles. habiles.
Plazo maximo Plazo maximo
para resolver: para elevar
30 dias ala Comision

habiles. Técnica
Provincial:
3 dias
hébiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Ubicaciin  [RURTAS Positivo | Negativo (he:h:“.) Reconsideracion Apelacion
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parmetros urbanisticos y edificatorios con los que
fue aprobado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su fécil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en éreas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(9) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

27 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION Requisitos X 25 Subgerencia Subgerencia Comisién Comision
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras Técnica Técnica
COMISION TECNICA - los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas, Distrital Provincial
LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE HASTA y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastro y
20,000 OCUPANTES (03) juegos originales. (1) No aplica | S/1235.60 Habilitaciones

2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas Plazo méximo Plazo méximo
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que para presentar para presentar
Base Legal cuenta con derecho a edificar. (1) el recurso: el recurso:
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion 15 dias 15 dias
Competencia ljurada del representante legal sefialando que cuenta con habiles. habiles.
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) Plazo maximo Plazo maximo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de 4 |De 6n Jurada de los que i ig para resolver: para elevar
Habili Urbanas y de aprobado por el en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio 30 dias ala Comision
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), de su profesion. (1) habiles. Técnica
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal j). 5 |Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra Provincial:
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2) 3 dias
Requisitos 6 |Psliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segiin las caracteristicas hébiles
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
Habili Urbanas y de aprobado por el materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento
Art. 25. (1)(2)(4) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto 0 mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3, 7 |Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad
57(1),60.1(2)(3) y 61.1.(4) competente en los casos que se requiera. (4)
8 |Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto. (4)
Calificacién y Plazo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archivo digital,
Art. 2 pentltimo parrafo, Art. 10 numeral 3 segundo pérrafo. compuesta por:
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 9 |Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto 10 (Planos de (plantas, cortes y 3
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
62.1,62.2y63.2. y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
el las memorias por cada
Derecho de tramite especialidad. (2)
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento 11|Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el 12|De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
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Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

@
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y
Ci i " del RNE, de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecénica de Suelos, seglin los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV, inicamente en los casos que el RNE
lo establezca. (4)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la noificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 28090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

firmados por el

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que
fue aprobado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en éreas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(9) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion

28

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA -

TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE
ENCUENTREN CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
AByD

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Att. 79 numeral 3.6.2.

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

N

w

Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de los quei

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

No aplica

S/1235.60

25

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas

Comisiéon
Técnica
Distrital

Plazo méximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méximo
para resolver:
30 dias

Comision
Técnica
Provincial

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo maximo
para elevar
a la Comision
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
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Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal I).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1),60.1(2)(3) y 61.1.(4)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentltimo parrafo, Art. 10 numeral 3 segundo pérrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
62.1,62.2y63.2.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

de su profesion. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (4)

Copia simple del comprobante de pago por revisién del proyecto. (4)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
excepcion del Estudio de Mecénica de suelos en archivo digital,
compuesta por:

Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)

(plantas, cortes y X
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
el las memorias por cada
especialidad. (2)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los

Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

Planos de

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci i " del RNE, fado de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV, tinicamente en los casos que el RNE
lo establezca. (4)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la noificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

firmados por el

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que

fue aprobado.

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

Reconsideracién Apelacion
habiles. Técnica
Provincial:
3 dias
habiles




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

DERECHO DE AZO
N i TRAMITACION (¥) Evaluacion Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i RESOLVER  INICIO DEL
BASE LEGAL Niimero y Denominacié Automitico

AUTORIDAD
de COMPETENTE

Orden

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(3)(4)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1)(2), 61.1.(3)(4) y 61.4.(4)(5)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentltimo parrafo, Art. 10 numeral 3 segundo pérrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
62.1,62.2y63.2.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

EY

~

®

de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente. (2)

En caso la 6n no pueda itarse con la

respectiva, plano de ubicacion y localizacion asi como el plano de
planta de la edificacion a demoler. (2)

En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre
inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas

y/o gravamenes. En su defecto, copia del documento que acredite
la autorizacién del titular de la carga o gravamen. (2)

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios

©

y a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo
el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)
Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto. (3)

Adicionalmente en caso de uso de explosivos, se debera
presentar ademas lo siguiente:
Copia de las de las
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y CENEPRED),
seguin corresponda. (5)
Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u

de las i alaobra,

las fechas y horas en que se efectuaran las detonaciones. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)
(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 61.1)
(g) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

29  [LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION Requisitos X 25 Subgerencia Subgerencia Comision Comision
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras Técnica Técnica
COMISION TECNICA - los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas, Distrital Provincial
DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastro y
CINCO (5) PISOS DE ALTURA, O QUE REQUIERAN EL USO (03) juegos originales. (1) No aplica S/236.80 Habilitaciones
DE EXPLOSIVOS 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas Plazo méaximo Plazo maximo

debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que para presentar para presentar
cuenta con derecho a edificar. (1) el recurso: el recurso:
Base Legal 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién 15 dias 15 dias
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con habiles. habiles.
Competencia representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) Plazo méaximo Plazo maximo
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen para resolver: para elevar
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio 30 dias ala Comision
Habili Urbanas y de Edificaci aprobado por el de su profesion. (1) habiles. Técnica
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 5 [Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de Provincial:
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal k). edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido 3 dias
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado habiles




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DERECHO DE AZO
) TRAMITACION (%) Evaluacion Previa PARA AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario RESOLVER  INICIO DEL COMPETENTE
L Automitico PROCEDIMIENTO , ¢ A RESOLVER
(en dias ? Reconsideracion Apelacion
hbiles)

Ne
de
Orden

[

(en % UIT) Positivo | Negativo

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y archivo digital, compuesta p
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto 12 [Plano de ubicacion y localizacion, segun formato. (5)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. 13|Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente,

en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler,
asi como del perfily alturas de los predios colindantes a las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m
de los limites de propiedad. (5)

=

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion

total. (5)

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento

de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en la Norma Técnica G.50 "Seguridad
durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia. (5)

@

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
Ia notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parmetros urbanisticos y edificatorios con los que
fue aprobado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en éreas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(g) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

30 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION Requisitos X 25 Subgerencia Subgerencia Comisién Comision
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras Técnica Técnica
COMISION TECNICA - los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas, Distrital Provincial
REMODELACION Y/O AMPLIACION y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastro y

(03) juegos originales. (1) No aplica | S/1235.60 Habilitaciones
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas Plazo maximo Plazo maximo
Base Legal debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que para presentar para presentar
cuenta con derecho a edificar. (1) el recurso: el recurso:
Competencia 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion 15 dias 15 dias

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades |jurada del representante legal sefialando que cuenta con habiles. habiles.



Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

5 Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9y Art. 10 numeral 3.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(3)(6)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1)(2), 60.2(2)(3)(5)(6) y 61.1(4)(6)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentltimo parrafo, Art. 10 numeral 3 segundo pérrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
62.1,62.2y63.2.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el gjercicio

de su profesion. (1)

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Fi 6n de Obra o de C: de Obray D

de Edificacion o, la Licencia de Obra o de Edificacion de la
construccion existente. (2)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (3)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios

aterceros y como al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (6)

Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (4)

Copia simple del comprobante de pago por revisién del proyecto. (4)
En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y Ia copia simple de la autorizacién de la Junta de
Propietarios, seglin corresponda. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archivo digital,
compuesta por:

Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (5)

Planos de (plantas, cortes y 3
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados

y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada
donde se la edi i6 de

la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de
licencia de de fabrica

o deobray de edificacién. (3)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci i " del RNE, fado de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. (3)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (3)

Estudio de Impacto Vial- EIV, inicamente en los casos que el RNE
lo establezca. (4)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, 10s otros dos (02) juegos requeridos, son

presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

AUTORIDAD

INICIO DEL

PROC

COMPETENTE
PARA RESOLVER

“EDIMIEN

Reconsideracion

Apelacion

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Plazo maximo
para elevar
ala Comision
Técnica
Provincial:
3 dias
habiles




Ne
de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

BASE LE:

REQUIS

Niimero y Denomi

la notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que
fue aprobado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de

licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 61.1)

(9) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

31

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR DE MAS DE CINCO (05) PISOS O 3,000 m2
DE AREA TECHADA

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal d).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)(5)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1),60.1(2)(3), 61.1.(4) y 65.1. (5)

Calificacion y Plazo
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

~
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Requisitos
FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el gjercicio

de su profesion. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios

aterceros y como al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

No aplica

$/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas
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Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

Habili Urbanas y de aprobado por el

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

planos y (5)

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el

en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 9 |Plano de ubicacion y localizacién, segin formato. (3)
Art. 10 numeral 3 quinto pérrafo. 10|Planos de (plantas, cortes y :
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66. el las memorias por cada
especialidad. (2)
Derecho de tramite 11|Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. 12|De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y Ci " del RNE, fiado de la memoria
modificatorias, Art. 68 inciso b). que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
; Urbanas y de aprobado por el complementando con fotos. (2)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 13|Estudio de Mecanica de Suelos, seglin los casos que establece el
Art. 31. RNE. (2)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 14|Estudio de Impacto Vial- EIV aprobado, en los casos que establezca
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto el RNE. (5)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) El FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(e) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 61.1)

(f) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

32 [LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION Requisitos X Subgerencia Subgerencia
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Gestion de Obras
REVISORES URBANOS - los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo Documentaria Privadas,
EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres Catastro y
VIVIENDA A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA (03) juegos originales. (1) No aplica S/3.90 Habilitaciones
MODALIDAD D 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas

debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar. (1)

Base Legal 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
Competencia representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal e).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de jones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)(5)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1),60.1(2)(3), 61.1.(4) y 65.1. (5)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de jones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 3 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N°011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Formulario

[

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacién Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y (5)
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)
Planos de (plantas, cortes y 3

Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada
especialidad. (2)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los

Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y
Ci " del RNE, fi de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (5)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(e) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(f) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
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(en % UIT)

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
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INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal f).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)(5)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1),60.1(2)(3), 61.1.(4) y 65.1. (5)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 3 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de los quei

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacién Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (5)

Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y (5)
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)
Planos de

(plantas, cortes y 3
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada
especialidad. (2)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los

Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci " del RNE fi de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (5)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.

firmados por el

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

No aplica

S/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

() No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(f) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

AZO

Evaluacion Previa PARA
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Automitico

Positivo

Negativo

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS,
QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO
CULTURAL DE LA NACION, DECLARADAS POR EL
MINISTERIO DE CULTURA -

REMODELACION, AMPLIACION, PUESTA EN VALOR
HISTORICO

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal g).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(3)(6)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1), 60.1(2)(4) 61.1(3), 61.3.(5) y 65.1. (6)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 3 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
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Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de los quei

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obras
de 6n de vivienda iliar, obras de 6n de
vivienda unifamiliar a multifamiliar o a otros fines diferentes al de
vivienda. (2)

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segtn las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (3)

Copia simple de la Certificacién Ambiental, aprobada por la entidad

en los casos que se requiera. (3)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y (6)
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (4)
Planos de

(plantas, cortes y 3

Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados

y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada

especialidad. (2)

Los cuales se presentan de la siguiente manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de levantamiento de la edificacién existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar. (5)

- Plano de la edificacion resultante. (5)

- Para las obras de Puesta en Valor Histdrico, deben graficar los

No aplica

S/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Decreto Supremmo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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REQUIS

Niimero y Denomi

elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose claramente y
diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso. (5)

b) Los planos de estructuras deben diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes. (5)

c) Los planos de instalaciones deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar

y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes. (5)

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion

de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable. (5)
Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci i " del RNE, fado de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecénica de Suelos, seglin los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (3)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(e) No es exigible la Certificacién Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en éreas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(f) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO
CUENTEN CON UN MAXIMO DE 30,000 m2 DE AREA
TECHADA

N

Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion

ljurada del representante legal sefialando que cuenta con

No aplica

S/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUISITO CALIFICACION
DERECHO DE AZO
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i RESOLVER INICIO DEL
BASE LEGAL Niimero y Denominacié / Automitico

_UCION DE

Ne
de
Orden

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracion Apelacion

(en % UIT) Positivo | Negativo

Base Legal representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Competencia Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

IS

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9y Art. 10 numeral 3 literal h).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)(5)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1), 60.1(2)(3), 61.1.(4) y 65.1. (5)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 3 quinto pérrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de jones aprobado por el

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),

o

@

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio
de su profesion. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios

~

®

aterceros y como al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

3 ©

planos y 1 (5)
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)
Planos de (plantas, cortes y N
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
el las memorias por cada
especialidad. (2)
Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera. (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci i " del RNE, fado de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecénica de Suelos, seglin los casos que establece el
RNE. (2)

=

Art. 31. Estudio de Impacto Vial- EIV aprobado, en los casos que establezca
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y el RNE. (5)

Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(e) No es exigible la Certificacién Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen




Ne
de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)
(f) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON UN
MAXIMO DE 15,000 m2 DE AREA TECHADA

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal i).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)(5)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1),60.1(2)(3), 61.1(4) y 65.1. (5)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 3 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N°011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

~
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Requisitos
FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el gjercicio

de su profesion. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,

compuesta por:

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los
planos y 1 (5)

Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)
Planos de (plantas, cortes y N
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada
especialidad. (2)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los

Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci i " del RNE, de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segtn los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (5)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan

en tres (03) juegos originales.

No aplica

$/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

DERECHO DE AZO

TRAMITACION (*) Evaluacién Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i RESOLVER INICIO DEL
BASE LEGAL Niimero y Denominacio Automitico

Ne
de
Orden

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracion Apelacion

(en % UIT) Positivo | Negativo

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)
(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(e) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(f) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

37  |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION Requisitos X Subgerencia Subgerencia
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras
REVISORES URBANOS - los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo Documentario Privadas,
LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE HASTA y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastro y
20,000 OCUPANTES (03) juegos originales. (1) Noaplica| S/3.90 Habilitaciones

2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
Base Legal cuenta con derecho a edificar. (1)
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
Competencia liurada del representante legal sefialando que cuenta con

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), de su profesion. (1)
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal j). Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Requisitos Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas

representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)
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-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)(5)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1),60.1(2)(3), 61.1.(4) y 65.1. (5)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 3 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el

~

®

de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

3 ©

planos y 1 (5)
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)
Planos de (plantas, cortes y N
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
el las memorias por cada
especialidad. (2)
Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

=

=

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Formulario

[

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci " del RNE, de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (5)

NOTAS:

() EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

firmados por el

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(e) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(f) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE
ENCUENTREN CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A ByD

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal I).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)(5)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto

~
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Requisitos
FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el gjercicio

de su profesion. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad

No aplica

$/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas
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Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1),60.1(2)(3), 61.1.(4) y 65.1. (5)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 3 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

®
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REQUIS

Niimero y Denomi

competente en los casos que se requiera. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y )
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)
Planos de

(plantas, cortes y 3
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada
especialidad. (2)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los

Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci " del RNE fi de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (5)

NOTAS:

() EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

firmados por el

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(e) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(f) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

39

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE
CINCO (5) PISOS DE ALTURA, O QUE REQUIERAN EL USO
DE EXPLOSIVOS

Base Legal

~

Requisitos
FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion

No aplica

8/2.50

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUISITO CALIFICACION “IAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE AZO
TRAMITACION (*) Evaluacion Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i RESOLVER  INICIO DEL
BASE LEGAL Niimero y Denominacio / Automitico

Ne
de
Orden

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracion Apelacion

(en % UIT) Positivo | Negativo

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de jones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal k).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de jones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(3)(5)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1)(2), 61.1.(3), 61.4(3)(4) y 65.1.(5)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de jones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 3 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

ljurada del representante legal sefialando que cuenta con

representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

o

@

~
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D 6n Jurada de los quei

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccién existente. (2)

En caso la edif i6n no pueda it con la autori;
respectiva, plano de ubicacién y localizacion asi como el plano de
planta de la edificacion a demoler. (2)

En caso la declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentre
inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas

ylo gravamenes. En su defecto, copia del documento que acredite
la autorizacién del titular de la carga o gravamen. (2)

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (3)

Adicionalmente en caso de uso de explosivos, se debera
ademas lo sif

©

=)

Copia de las de las
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y CENEPRED),
seguin corresponda. (4)
Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u
de las alaobra,

las fechas y horas en que se efectuaran las detonaciones. (4)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y (5)
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (4)
Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente,
en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler,
asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas
de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m
de los limites de propiedad. (4)
Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion
total. (4)
Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento
de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en la Norma Técnica G.50 "Seguridad
durante la Construccién” del RNE y demés normas de la materia. (4)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el

y los profesionales que intervienen.




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
() Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que
fue aprobado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en éreas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(9) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion

40

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

REMODELACION Y/O AMPLIACION

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(3)(6)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.3,
57(1)(2), 60.2(2)(3)(5)(6), 61.1(7) y 65 (4)(6).

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 3 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
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Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de los quei

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Fil de Obra o de C de Obray D

de Edificacion o, la Licencia de Obra o de Edificacion de la
construccion existente. (2)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (3)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (6)

Copia simple de la Certificacién Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (4)

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y Ia copia simple de la autorizacién de la Junta de
Propietarios, seguin corresponda. (5)

No aplica

S/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

=)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y (4)
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (5)
Planos de

(plantas, cortes y 3
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
el las memorias por cada
donde se la edi i6 de

la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de

licencia de de fabrica
o deobray de edificacion. (3)
Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (7)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci i " del RNE, de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. (3)

Estudio de Mecénica de Suelos, seglin los casos que establece el
RNE. (3)

Estudio de Impacto Vial- EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (5)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(e) No es exigible la Certificacién Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en éreas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 61.1)

(f) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion

4“1

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA -

LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA

Base Legal

N

Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que

cuenta con derecho a edificar. (1)

No aplica

S/1454.00

25

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas

Comisién
Técnica
Distrital

Plazo méximo
para presentar
el recurso:

Comision
Técnica
Provincial

Plazo maximo
para presentar
el recurso:




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 4 literal d).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.4,
57(1),60.1(2)(3) y 61.1.(4)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentltimo parrafo, Art. 10 numeral 4 segundo pérrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
62.1,62.2y63.2.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)
Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen
en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el gjercicio
de su profesion. (1)
Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios

y aterceros y como
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo
el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

al Seguro

Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (4)
Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto. (4)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
excepcion del Estudio de Mecénica de suelos en archivo digital,
compuesta por:

Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)

(plantas, cortes y X
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada

Planos de

@
Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci i " del RNE, fado de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecénica de Suelos, seglin los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV, tinicamente en los casos que el RNE
lo establezca. (4)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego

del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En

ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde

la noificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

firmados por el

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE

PROCEDIMIEN

(en dias
hibiles)

PARA RESOLVER

Reconsideracion Apelacion
15 dias 15 dias
habiles. habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Plazo maximo
para elevar
ala Comision
Técnica
Provincial:

3 dias
habiles
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Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Ubicaciin  [RURTAS Positivo | Negativo (he:h:“.) Reconsideracion Apelacion

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que
fue aprobado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 290090, Art. 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(9) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

42 [LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION Requisitos X 25 Subgerencia Subgerencia Comision Comisién
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras Técnica Técnica
COMISION TECNICA - los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas, Distrital Provincial
LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastro y
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE (03) juegos originales. (1) No aplica | S/1454.00 Habilitaciones
ESPECTACULOS QUE, INDIVIDUALMENTE O EN 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas Plazo méaximo Plazo méaximo
CONJUNTO CUENTEN CON MAS DE 30,000 M2 DE AREA debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que para presentar para presentar
TECHADA cuenta con derecho a edificar. (1) el recurso: el recurso:

3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién 15 dias 15 dias
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con habiles. habiles.
Base Legal representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) Plazo maximo Plazo maximo
Competencia 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen para resolver: para elevar
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el gjercicio 30 dias ala Comision
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. de su profesion. (1) habiles. Técnica
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de 5 |Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra Provincial:
Habili Urbanas y de aprobado por el nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2) 3 dias
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 6 [Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas habiles
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 4 literal e). de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Requisitos Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo
Habili Urbanas y de aprobado por el el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), o mayor a la duracion del proceso edificatorio. (4)
Art. 25. (1)(2)(4) 7 |Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y competente en los casos que se requiera. (4)
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto 8 [Copia simple del comprobante de pago por revisién del proyecto. (4)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.4,
57(1),60.1(2)(3) y 61.1.(4)
Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
Calificacion y Plazo excepcion del Estudio de Mecénica de suelos en archivo digital,
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de compuesta por:
Habili Urbanas y de aprobado por el 9 |Plano de ubicacién y localizacién, segin formato. (3)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 10(Planos de (plantas, cortes y 3
Art. 2 pentltimo parrafo, Art. 10 numeral 4 segundo pérrafo. Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto el las memorias por cada
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, especialidad. (2)
62.1,62.2y63.2. 11|Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)
Derecho de tramite
-TUO de la Ley N° 27444, L ey del Procedimiento 12|De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo

Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo

a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y
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APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUISITO CALIFICACION
DERECHO DE AZO
N ) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i RESOLVER INICIO DEL
BASE LEGAL Niimero y Denominacié / Automitico

_UCION DE

AUTORIDAD
de COMPETENTE

Orden

Reconsideracion Apelacion

(en % UIT) Positivo | Negativo

N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. Ci " del RNE, fiado de la memoria

- TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
modificatorias, Art. 68 inciso b). complementando con fotos. (2)

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
b Urbanas y de jones aprobado por el RNE. (2)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), Estudio de Impacto Vial- EIV, Gnicamente en los casos que el RNE
Art. 31, lo establezca. (4)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. NOTAS:

=

=

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que
fue aprobado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de

licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(9) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

43 [LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION Requisitos X 25 Subgerencia Subgerencia Comisiéon Comisién
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Gestion de Obras Técnica Técnica
COMISION TECNICA - los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo Documentaria Privadas, Distrital Provincial
LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres Catastro y

MAS DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA (03) juegos originales. (1) No aplica | S/1454.00 Habilitaciones
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas Plazo maximo Plazo maximo
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que para presentar para presentar
Base Legal cuenta con derecho a edificar. (1) el recurso: el recurso:

~

m

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion 15 dias 15 dias
Competencia liurada del representante legal sefialando que cuenta con habiles. hébiles.
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) Plazo maximo Plazo maximo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen para resolver: para elevar

IS

' Urbanas y de iones aprobado por el en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio 30 dias ala Comision
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), de su profesion. (1) habiles. Técnica
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Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 4 literal f).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.4,
57(1),60.1(2)(3) y 61.1.(4)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentltimo parrafo, Art. 10 numeral 4 segundo pérrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
62.1,62.2y63.2.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacién Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (4)

Copia simple del comprobante de pago por revisién del proyecto. (4)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archivo digital,
compuesta por:

Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)

Planos de (plantas, cortes y 3
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada
especialidad. (2)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y
de la memoria

C " del RNE, fi
que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV, Gnicamente en los casos que el RNE
lo establezca. (4)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando , firmados por el

y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que
fue aprobado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE

PROCEDIMIEN

(en dias
hibiles)

PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion

Provincial:
3 dias
hébiles
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Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Ubicaciin  [RURTAS Positivo | Negativo (he:h:“.) Reconsideracion Apelacion

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser

presentados en secciones con escala conveniente que permita
su fécil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(9) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar

conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

44 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION Requisitos X 25 Subgerencia Subgerencia Comisién Comision
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras Técnica Técnica
COMISION TECNICA - los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas, Distrital Provincial
LOS LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastroy
DE 20,000 OCUPANTES (03) juegos originales. (1) No aplica | S/1454.00 Habilitaciones

2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas Plazo méximo Plazo méximo
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que para presentar para presentar
Base Legal cuenta con derecho a edificar. (1) el recurso: el recurso:
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion 15 dias 15 dias
Competencia ljurada del representante legal sefialando que cuenta con habiles. habiles.
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) Plazo maximo Plazo maximo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de 4 |De 6n Jurada de los que i ig para resolver: para elevar
Habili Urbanas y de aprobado por el en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio 30 dias ala Comision
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), de su profesion. (1) habiles. Técnica
Art. 4 numeral 9y Art. 10 numeral 4 literal g). 5 |Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra Provincial:
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2) 3 dias
Requisitos 6 |Psliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segiin las caracteristicas hébiles
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
Habili Urbanas y de aprobado por el y a terceros y como al Seguro
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento
Art. 25. (1)(2)(4) se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto 0 mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.4, 7 |Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad
57(1),60.1(2)(3) y 61.1.(4) competente en los casos que se requiera. (4)
8 |Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto. (4)
Calificacién y Plazo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archivo digital,
Art. 2 pentltimo parrafo, Art. 10 numeral 4 segundo pérrafo. por:
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 9 |Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto 10 (Planos de (plantas, cortes y 3
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
62.1,62.2y63.2. y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
el las memorias por cada
Derecho de tramite especialidad. (2)
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento 11|Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el 12|De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y
modificatorias, Art. 68 inciso b). Ci " del RNE, de la memoria
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
Habili Urbanas y de aprobado por el edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sétanos,
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), complementando con fotos. (2)
Art. 31. 13|Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y RNE. (2)
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto 14|Estudio de Impacto Vial- EIV, inicamente en los casos que el RNE
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DERECHO DE AZO
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | ZVIEN
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario RESOLVER INICIO DEL N o)
St rocoATD SOV
(en dias - B Reconsideracion Apelacién
habiles)

Ne
de
Orden

AUTORIDAD

[

(en % UIT) Positivo | Negativo

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. lo establezca. (4)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

() Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que
fue aprobado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en éreas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(9) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

45  |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION Requisitos X 25 Subgerencia Subgerencia Comisién Comision
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras Técnica Técnica
COMISION TECNICA - los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas, Distrital Provincial
LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastro y
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE (03) juegos originales. (1) No aplica | S/1454.00 Habilitaciones
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE 2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas Plazo maximo Plazo maximo

debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que para presentar para presentar
cuenta con derecho a edificar. (1) el recurso: el recurso:
Base Legal 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién 15 dias 15 dias
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con habiles. habiles.
Competencia representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) Plazo méaximo Plazo méaximo
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. 4 (D 6n Jurada de los queir i para resolver: para elevar
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio 30 dias ala Comision
b Urbanas y de jones aprobado por el de su profesion. (1) habiles. Técnica
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 5 |Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra Provincial:
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 4 literal h). nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2) 3 dias
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) 6 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas habiles
Requisitos de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de y aterceros y como al Seguro
Urbanas y de i aprobado por el Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
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Art. 25. (1)(2)(4)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.4,
57(1),60.1(2)(3) y 61.1.(4)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentltimo parrafo, Art. 10 numeral 4 segundo pérrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
62.1,62.2y63.2.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (4)
Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto. (4)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
excepcion del Estudio de Mecénica de suelos en archivo digital,
compuesta por:

Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)

(plantas, cortes y X
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
el las memorias por cada
especialidad. (2)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los

Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

Planos de

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci i " del RNE, fado de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el niimero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV, tinicamente en los casos que el RNE
lo establezca. (4)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la noificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

firmados por el

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que

fue aprobado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

Reconsideracion

Apelacion
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Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9y Art. 10 numeral 4.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(3)(6)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.4,
57(1)(2), 60.2(2)(3)(5)(6) y 61.1(4)(6)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentltimo parrafo, Art. 10 numeral 4 segundo pérrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
62.1,62.2y63.2.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el gjercicio

de su profesion. (1)

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Fi 6n de Obra o de C: de Obray D

de Edificacion o, la Licencia de Obra o de Edificacion de la
construccion existente. (2)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (3)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (6)

Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (4)

Copia simple del comprobante de pago por revisién del proyecto. (4)
En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y Ia copia simple de la autorizacién de la Junta de
Propietarios, seglin corresponda. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a
excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archivo digital,
compuesta por:

Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (5)

Planos de

(plantas, cortes y 3
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada
donde se la edi i6 de

la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de
licencia de de fabrica

o deobray de edificacién. (3)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo

a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Ubicaciin  [RURTAS Positivo | Negativo (he:h:“.) Reconsideracion Apelacion
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)
(9) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

46  [LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION Requisitos X 25 Subgerencia Subgerencia Comision Comision
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras Técnica Técnica
COMISION TECNICA - los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas, Distrital Provincial
REMODELACION Y/O AMPLIACION y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastro y

(03) juegos originales. (1) No aplica | S/1454.00 Habilitaciones
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas Plazo maximo Plazo maximo

para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para elevar
ala Comision
Técnica
Provincial:

3 dias
habiles
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DERECHO DE AZO

y v TRAMITACION (*) Evaluacién Previa PARA AUTORIDAD
M DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y [E— RESOLVER  INICIODEL (o bools,

Orden BaS L 1 AN PROCEDIMIENTO , \R A RESOLVER

Ubicacién (en dias Reconsideracién Apelacion
hibiles)

(en % UIT) Positivo | Negativo

Ci " del RNE, fi de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos. (3)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (3)

6|Estudio de Impacto Vial- EIV, tnicamente en los casos que el RNE
lo establezca. (4)

o

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus
especialidades.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,

Art. 58.1)
(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el

y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que
fue aprobado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(f) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 61.1)

(9) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

47  |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION Requisitos X Subgerencia Subgerencia
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS 1 |FUE, debidamente suscrito por el administrado y por de Tramite de Obras
REVISORES URBANOS - los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo Documentario Privadas,
LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres y Archivo Catastro y

(03) juegos originales. (1) Noaplica |  $/3.90 Habilitaciones
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas
Base Legal debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar. (1)

Competencia 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades liurada del representante legal sefialando que cuenta con
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)
Habili Urbanas y de Edificaciones aprobado por el 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 4 lteral d). de su profesion. (1)




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de jones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)(5)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.4,
57(1),60.1(2)(3), 61.1.(4) y 65.1. (5)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de jones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 4 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Formulario

[

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacién Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y (5)
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)
Planos de (plantas, cortes y 3

Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada
especialidad. (2)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los

Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y
Ci " del RNE, fi de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (5)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(e) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(f) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar

conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

AUTORIDAD

INICIO DEL

PROC

COMPETENTE
PARA RESOLVER

“EDIMIEN

Reconsideracion

Apelacion
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS QUE, INDIVIDUALMENTE O EN
CONJUNTO CUENTEN CON MAS DE 30,000 M2 DE AREA
TECHADA

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 4 literal e).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)(5)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.4,
57(1),60.1(2)(3), 61.1.(4) y 65.1. (5)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 4 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de los quei

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacién Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (5)

Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y (5)
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)
Planos de

(plantas, cortes y 3
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada
especialidad. (2)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los

Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci " del RNE fi de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (5)

NOTAS:

() EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.

firmados por el

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

No aplica

S/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser

presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

() No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(f) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON
MAS DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 4 literal f).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)(5)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.4,
57(1), 60.1(2)(3), 61.1.(4) y 65.1. (5)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 4 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
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Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de los quei

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacién Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y (5)
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)

Planos de (plantas, cortes y 3
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada
especialidad. (2)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci " del RNE, fi de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademés de las

edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,

No aplica

S/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas




Ne
de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

3

=

REQUIS

Niimero y Denomi

complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecénica de Suelos, seglin los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (5)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(e) No es exigible la Certificacién Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en éreas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(f) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

LOS LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS
DE 20,000 OCUPANTES

Base Legal

Competencia

Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

[ TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 4 literal g).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)(5)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.4,
57(1), 60.1(2)(3), 61.1.(4) y 65.1. (5)

Calificacién y Plazo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
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Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de los quei

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

de su profesion. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segtn las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacién Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,

compuesta por:

No aplica

S/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas




Ne
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Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

BASE LE:

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 4 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

3 ©

2

©

=

REQUIS

Niimero y Denomi

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y 1 (5)
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)
Planos de (plantas, cortes y N
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
el las memorias por cada
especialidad. (2)
Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci i " del RNE, de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. (2)

Estudio de Mecénica de Suelos, seglin los casos que establece el
RNE. (2)

Estudio de Impacto Vial- EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (5)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(e) No es exigible la Certificacién Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en éreas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)

(f) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD,
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE

Base Legal

Competencia
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el

N

w

Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de los quei

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio

No aplica

S/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUISITO CALIFICACION “IAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE AZO
TRAMITACION (*) Evaluacion Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i RESOLVER  INICIO DEL
BASE LEGAL Niimero y Denominacio / Automitico

Ne
de
Orden

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracion Apelacion

(en % UIT) Positivo | Negativo

Decreto Suprermo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), de su profesion. (1)

o

Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 4 literal h).
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)
Requisitos
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (2)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios

@

b Urbanas y de jones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(2)(4)(5)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.4,
57(1),60.1(2)(3), 61.1.(4) y 65.1. (5)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de jones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 4 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

~

®

materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (4)

Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

3 ©

planos y : (5)
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (3)
Planos de (plantas, cortes y N
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
el las memorias por cada
especialidad. (2)
Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (4)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci i " del RNE, fado de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. (2)

©

- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Estudio de Mecanica de Suelos, segtn los casos que establece el
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto RNE. (2)
Supremo N°011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

=

Estudio de Impacto Vial- EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (5)

NOTAS:

(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)

(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)

(e) No es exigible la Certificacién Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de

edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en éreas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.1)
(f) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar

conforme al formato aprobado por el MVCS.
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Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion

52

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION
DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS -

REMODELACION Y/O AMPLIACION

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9y Art. 10 numeral 4.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 25. (1)(3)(6)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 54.4,
57(1)(2), 60.2(2)(3)(5)(6), 61.1(7) y 65 (4)(6).

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 4 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 66.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

~
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Requisitos

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por

los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo

y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion, en tres
(03) juegos originales. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen

en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el gjercicio

de su profesion. (1)

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificado
de Fi 6n de Obra o de C: de Obray D

de Edificacion o, la Licencia de Obra o de Edificacion de la
construccion existente. (2)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. (3)
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo. Este documento

se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo

el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso edificatorio. (6)

Copia simple de la Certificacion Ambiental, aprobada por la entidad
competente en los casos que se requiera. (4)

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comn se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la copia simple de la autorizacion de la Junta de
Propietarios, segiin corresponda. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y (4)
Plano de ubicacion y localizacion, segin formato. (5)
Planos de

(plantas, cortes y 3
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por

el las memorias por cada
donde se la edi i6 de

la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de
licencia de de fabrica

o deobray de edificacién. (3)

Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los
Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera (7)

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y

Ci i " del RNE, fado de la memoria

que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y s6tanos,

complementando con fotos. (3)

No aplica

$/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUISITO CALIFICACION “IAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE AZO
TRAMITACION (%) i i PARA
;‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i Fralucin Previa RESOLVER  INICIO DEL (:}\T:’FRT';’\\_:_)F
Orden BASE LEGAL Niimero y Denominacié / Automitico . . .
Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
RNE. (3)
16|Estudio de Impacto Vial- EIV, inicamente en los casos que el RNE
lo establezca. (4)
NOTAS:
(a) EI FUE y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 66)
(b) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita
su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 61.2)
(e) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen
en areas urbanas.
(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 61.1)
(f) El plano de ubicacién y localizacién se deberé presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

53 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - Requisitos X 15 i i Gerencia de
MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON 1 |Presentar solicitud firmada por el administrado, sefialando el numero de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - y fecha del comprobante de pago de la tasa municipal Documentario Privadas, Privadas, Urbanoy
ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION correspondiente. (1) No aplica | S/171.80 y Archivo Catastroy Catastroy Rural

2 |Documentacion necesaria para la evaluacion, de acuerdo a la Habilitaciones Habilitaciones
modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion Urbanas Urbanas
Base Legal que corresponda; asi como el archivo digital, de ser el caso. (1)
Plazo méaximo Plazo maximo

Competencia para presentar para presentar
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades NOTA: el recurso: el recurso:

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. (a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego 15 dias 15 dias
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de de su solicitud y la Documentacion Técnica requerida. En habiles. hébiles.

Habil Urbanas y de Edif i aprobado por el ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde Plazo méaximo Plazo maximo

Art. 4 numeral 9y Art. 27-A. la notificacion de la aprobacion del proyecto. para resolver: para resolver:
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) (TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090, 30 dias 30 dias
Requisitos, Calificacién y Plazo Art. 58.1) habiles. habiles.
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

Habil Urbanas y de Edif i aprobado por el por el profesional responsable de la misma, asi como por el

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), administrado.

Art. 2 pendltimo parrafo. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2

y68.1.(1)
Derecho de tramite
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo

N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

CALIFICACION

_UCION DE

DERECHO DE AZO
TRAMITACION (%) i i PARA
;‘ UENI)\IINAL‘ll:;\l::t:"k()fEul\llL‘V'l‘() Y ) ) » Fralucin Previa RESOLVER  INICIO DEL (:}\T:’FRTT\\_?F
Orden S Niimero y Denon Automitico PARA RESOLVER [ER, -
(en % UIT) Positivo | Negativo
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de jones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),

Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

54 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - Requisitos X 25 Subgerencia Subgerencia Comision Comision
MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO 1 |Presentar solicitud firmada por el administrado, sefialando el numero de Tramite de Obras Técnica Técnica
CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - y fecha del comprobante de pago de la tasa municipal Documentario Privadas, Distrital Provincial
ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION correspondiente. (1) No aplica | S/1009.40 y Archivo Catastroy

2 |Documentacion necesaria para la evaluacion, de acuerdo a la Habilitaciones
modificacién propuesta y a la modalidad de aprobacién Urbanas Plazo méaximo Plazo maximo
Base Legal que corresponda; asf como el archivo digital, de ser el caso. (1) para presentar para presentar
3 [Copia del comprobante de pago por derecho de revision el recurso: el recurso:

Competencia de la Comision Técnica. (1) 15 dias 15 dias

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades habiles. habiles.
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de NOTA: Plazo maximo Plazo maximo
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el (a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego para resolver: para elevar
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), de su solicitud y la Documentacién Técnica requerida. En 30 dias ala Comision
Art. 4 numeral 9y Art. 27-A. ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son habiles. Técnica

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde Provincial:

Requisitos, Calificacién y Plazo la notificacién de la aprobacion del proyecto. 3 dias

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090, habiles
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el Art. 58.1)

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

Art. 2 pendiltimo pérrafo. por el profesional responsable de la misma, asi como por el
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y administrado.

Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto (Reglamento de la Ley N® 29090, Art. 7.2)

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2

y68.1. (1)

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),

Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

55 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - Requisitos X 25 Subgerencia Subgerencia Comision Comision
MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO 1 |Presentar solicitud firmada por el administrado, sefialando el nimero de Tramite de Obras Técnica Técnica
CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - y fecha del comprobante de pago de la tasa municipal Documentario Privadas, Distrital Provincial
[ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION correspondiente. (1) No aplica | S/1123.70 y Archivo Catastro y

2 [Documentacién necesaria para la evaluacion, de acuerdo a la Habilitaciones
modificacién propuesta y a la modalidad de aprobacion Urbanas Plazo méximo Plazo méximo
Base Legal que corresponda; asi como el archivo digital, de ser el caso. (1) para presentar para presentar
3 |Copia del comprobante de pago por derecho de revisién el recurso: el recurso:

Competencia de la Comision Técnica. (1) 15 dias 15 dias

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades habiles. habiles.
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de NOTA: Plazo méximo Plazo maximo




Ne
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Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos, Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendiltimo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2

y68.1.(1)

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

Niimero y Denomi

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
de su solicitud y la Documentacién Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracién Apelacion
para resolver: para elevar
30 dias ala Comision
habiles. Técnica
Provincial:
3 dias
habiles

MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO
APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD A :
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES

DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION
(Antes de su ejecucion)

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9y Art. 27-A.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos, Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 1 primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017),

Arts. 68.2.1 literal a) y 68.2.5. (1)

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y

N

FUE, debidamente suscrito por el

y por los en el que se
indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de
modificacién ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1)
Documentos exigidos para la Modalidad A, que sean
materia de la modificacion propuesta. (1)

Documentacion técnica por triplicado y archivo digital,
exigida para la Modalidad A, segun corresponda. (1)

NOTA:

(a) EI FUE, asi como sus anexos son
visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el admini y los que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

(b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(c) En las modificaciones no sustanciales después de su ejecucion
y a solicitud del administrado, se pueden aprobar y regularizar
modificaciones no sustanciales en el tramite de Conformidad de
Obray D ia de Edif i6n con previsto en el
articulo 74 del Reglamento, siendo verificadas por la
Municipalidad o la Comisién Técnica, segun corresponda.
En estos casos no se aplican multas por las modificaciones
ejecutadas. Este procedimiento no es aplicable para bienes
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.1 literal b)

(d) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la

modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los

No aplica

$§/70.10

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Evaluacion Previa

Automitico

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
modificatorias, Art. 68 inciso b). documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no
Habili Urbanas y de aprobado por el es de aplicacién para los proyectos aprobados en la modalidad A,

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), P 6 a con firma de
Art. 31. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.3).

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

57 |MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO Requisitos X 15 Gerencia de
[APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD B : 1 |FUE, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA y por los en el que se Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
MUNICIPALIDAD indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastro y Catastro y Rural
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION modificacion ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica | S/172.90 Habilitaciones Habilitaciones
(Antes de su ejecucion) 2 |Documentos exigidos para la Modalidad B, que sean Urbanas Urbanas

materia de la modificacion propuesta. (1)
3 |Documentacion técnica por triplicado y archivo digital, Plazo maximo Plazo maximo

Base Legal exigida para la Modalidad B, segun el tipo de obra. (1) para presentar para presentar

4 |Copia simple del Certificado de Factibilidades de Servicios, el recurso: el recurso:

Competencia seglin sea el caso. (1) 15 dias 15 dias

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades habiles. habiles.
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de NOTA: Plazo méaximo Plazo maximo
b Urbanas y de aprobado por el (a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego para resolver: para resolver:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En 30 dias 30 dias
Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A. ese supuesto, 1os otros dos (02) juegos requeridos, son habiles. habiles.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde

Requisitos, Calificacién y Plazo la notificacién de la aprobacion del proyecto.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,

b Urbanas y de aprobado por el Art. 58.1)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (b) EI FUE, asi como sus anexos son
Art. 2 pendltimo parrafo. visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y por el y los que

Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2 (c) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada

68.2.1 literal a) y 68.2.6. (1) por el profesional responsable de la misma, asf como por el
administrado.

Derecho de tramite (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento (d) En las modificaciones no sustanciales después de su ejecucion
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo y a solicitud del administrado, se pueden aprobar y regularizar
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. i no en el tramite de C idad de

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el Obray D de on con previsto en el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y articulo 74 del Reglamento, siendo verificadas por la
modificatorias, Art. 68 inciso b). Municipalidad o la Comisién Técnica, segun corresponda.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de En estos casos no se aplican multas por las modificaciones
b Urbanas y de aprobado por el ejecutadas. Este procedimiento no es aplicable para bienes
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Art. 31, (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.1 literal b)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y (e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. documentos requeridos, asf como ser evaluado y aprobado de

acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no

es de aplicacién para los proyectos aprobados en la modalidad A,
P 6 atica con firma de

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.3).

58 [MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO Requisitos X Subgerencia Subgerencia
APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD B : 1 |FUE, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras
[APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA y por los en el que se Documentario Privadas,

DE LOS REVISORES URBANOS indica el ntimero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastroy

DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION modificacién ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica $/3.00 Habilitaciones

(Antes de su ejecucion) 2 [Documentos exigidos para la Modalidad B, que sean Urbanas

materia de la modificacion propuesta. (1)




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS
DERECHO DE AZO
o TRAMITACION (*) Evaluacion Previa PARA
;‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i RESOLVER  INICIO DEL (:}\T:’F‘?;’\\_:_)F
Orden BASE LEGAL Niimero y Denominacié Automitico . . .
Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
Informe Técnico favorable y los planos aprobados por el Revisor
Base Legal o los Revisores Urbanos que correspondan, emitidas segun lo
previsto en el Reglamento correspondiente, por triplicado. (1)

Competencia
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. NOTA:
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (a) EI FUE, asi como sus anexos son

Urbanas y de Edif i aprobado por el visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), por el y los que

Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).
-D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) (b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
Requisitos, Calificacion y Plazo por el profesional responsable de la misma, asi como por el
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de administrado.

Urbanas y de Edificaciones aprobado por el (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (c) En las modificaciones no sustanciales después de su ejecucion

Art.10 numeral 2 cuarto parrafo. y a solicitud del administrado, se pueden aprobar y regularizar
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y no en el tramite de C i de

Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto Obray D de con variaci previsto en el

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 68.2.1 articulo 74 del Reglamento, siendo verificadas por la

literal a) y 68.3. (1) Municipalidad o la Comisién Técnica, segun corresponda.

En estos casos no se aplican multas por las modificaciones

Derecho de tramite ejecutadas. Este procedimiento no es aplicable para bienes
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.1 literal b).

N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. (d) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de

modificatorias, Art. 68 inciso b). acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de es de aphcamén para los proyectos aprobados en la modalidad A,

b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el P tica con firma de

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.3).

Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

59 [MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO Requisitos 25 Subgerencia Subgerencia Comision Comisién
APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD C: 1 |FUE, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras Técnica Técnica
[APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA y por los en el que se Documentario Privadas, Distrital Provincial
POR LA COMISION TECNICA indica el ntimero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastroy
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION modificacién ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica | S/1130.30 Habilitaciones
(Antes de su ejecucion) 2 [Documentos exigidos para la Modalidad C, que Urbanas Plazo maximo Plazo maximo

sean materia de la modificacién propuesta.(1) para presentar para presentar
3 |Planos modificados, por triplicado y archivo digital. (1) el recurso: el recurso:
Base Legal 4 |Copia del comprobante de pago por derecho de revisién 15 dias 15 dias
de la Comision Técnica. (1) hébiles. habiles.
Competencia
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Plazo méaximo Plazo maximo
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. NOTA: para resolver: para elevar
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego 30 dias ala Comision
it Urbanas y de Edificaciones aprobado por el del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En habiles. Técnica
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), ese supuesto, 1os otros dos (02) juegos requeridos, son Provincial:
Art. 4 numeral 9y Art. 27-A. presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde 3 dias
-D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) Ia notificacion de la aprobacién del proyecto. hébiles
Requisitos, Calificacion y Plazo (TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Art. 58.1)
i Urbanas y de Edif i aprobado por el (b) EI FUE, asi como sus anexos son
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
Art. 2 pendiltimo parrafo. por el y los que
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y (Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 7.1).
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto (c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, por el profesional responsable de la misma, asi como por el
68.2.1 literal a) y 68.2.7. (1) administrado.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Evaluacion Previa

Automitico

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2).
Derecho de tramite (d) En las modificaciones no sustanciales después de su ejecucion
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento y a solicitud del administrado, se pueden aprobar y regularizar
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo modificaciones no sustanciales en el tramite de Conformidad de
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. Obray D ia de Edif ién con previsto en el
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el articulo 74 del Reglamento, siendo verificadas por la
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y Municipalidad o la Comisién Técnica, segtin corresponda.
modificatorias, Art. 68 inciso b). En estos casos no se aplican multas por las modificaciones
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de ejecutadas. Este procedimiento no es aplicable para bienes
t Urbanas y de aprobado por el integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.1 literal b)
Art. 31, (e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no
es de aplicacién para los proyectos aprobados en la modalidad A,
Pl con firma de
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.3).

60 |MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO Requisitos X Subgerencia Subgerencia
APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD C: 1 |FUE, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA y por los en el que se Documentario Privadas,
POR REVISORES URBANOS indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastro y
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION modificacion ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica $/3.90 Habilitaciones
(Antes de su ejecucion) 2 [Documentos exigidos para la Modalidad C, que Urbanas

sean materia modificacion. (1)
3 |Informe Técnico favorable y los planos aprobados por el Revisor
Base Legal o los Revisores Urbanos que correspondan, emitidas segun lo
previsto en el Reglamento correspondiente, por triplicado. (1)
Competencia
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. NOTA:
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (a) EI FUE, asi como sus anexos son
; Urbanas y de aprobado por el visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), por el y los que
Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).
-D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) (b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
Requisitos, Calificacion y Plazo por el profesional responsable de la misma, asi como por el
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de administrado.
! Urbanas y de aprobado por el (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2).
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (c) En las modificaciones no sustanciales después de su ejecucion
Art.10 numeral 3 quinto parrafo. y a solicitud del administrado, se pueden aprobar y regularizar
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y i no en el tramite de C i de
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto Obray D de on con previsto en el
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 68.2.1 articulo 74 del Reglamento, siendo verificadas por la
literal a) y 68.3. (1) Municipalidad o la Comisién Técnica, segun corresponda.
En estos casos no se aplican multas por las modificaciones
Derecho de tramite ejecutadas. Este procedimiento no es aplicable para bienes
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.1 literal b)
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. (d) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de
modificatorias, Art. 68 inciso b). acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de es de aplicacién para los proyectos aprobados en la modalidad A,
b Urbanas y de aprobado por el P 6 tica con firma de
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.3).
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
61 [MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO Requisitos X 25 Subgerencia Subgerencia Comision Comisién
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Evaluacion Previa

Automitico

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
[APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD D: FUE, debidamente suscfito por el de Tramite de Obras Técnica Técnica
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA y por los en el que se Documentario Privadas, Distrital Provincial
POR LA COMISION TECNICA indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastro y
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION modificacion ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica | S/1295.70 Habilitaciones
(Antes de su ejecucion) 2 |Documentos exigidos para la Modalidad D, que Urbanas Plazo méaximo Plazo maximo
sean materia de la modificacion propuesta.(1) para presentar para presentar
3 |Planos modificados, por triplicado y archivo digital. (1) el recurso: el recurso:
Base Legal 4 [Copia del comprobante de pago por derecho de revision 15 dias 15 dias
de la Comisién Técnica. (1) habiles. habiles.
Competencia
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Plazo maximo Plazo maximo
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. NOTA: para resolver: para elevar
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego 30 dias ala Comision
t Urbanas y de aprobado por el del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En habiles. Técnica
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), ese supuesto, 10s otros dos (02) juegos requeridos, son Provincial:
Art. 4 numeral 9y Art. 27-A. presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde 3 dias
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) la notificacién de la aprobacion del proyecto. habiles
Requisitos, Calificacién y Plazo (TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Art. 58.1)
b Urbanas y de aprobado por el (b) EI FUE, asi como sus anexos son
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
Art. 2 pendltimo parrafo. por el admini: y los que intervienen.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto (c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, por el profesional responsable de la misma, asi como por el
68.2.1 literal a) y 68.2.7. (1) administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2).
Derecho de tramite (d) En las modificaciones no sustanciales después de su ejecucion
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento y a solicitud del administrado, se pueden aprobar y regularizar
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo modificaciones no sustanciales en el tramite de Conformidad de
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. Obray Di ia de Edif ién con previsto en el
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el articulo 74 del Reglamento, siendo verificadas por la
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y Municipalidad o la Comisién Técnica, segtin corresponda.
modificatorias, Art. 68 inciso b). En estos casos no se aplican multas por las modificaciones
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de ejecutadas. Este procedimiento no es aplicable para bienes
t Urbanas y de aprobado por el integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.1 literal b)
Art. 31, (e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no
es de aplicacién para los proyectos aprobados en la modalidad A,
Pl con firma de
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.3).
62 |MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO Requisitos X Subgerencia Subgerencia
APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD D: 1 |FUE, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA y por los en el que se Documentario Privadas,
POR REVISORES URBANOS indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastro y
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION modificacion ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica $/3.90 Habilitaciones
(Antes de su ejecucion) 2 [Documentos exigidos para la Modalidad D, que Urbanas
sean materia modificacion. (1)
3 |Informe Técnico favorable y los planos aprobados por el Revisor
Base Legal o los Revisores Urbanos que correspondan, emitidas segun lo
previsto en el Reglamento correspondiente, por triplicado. (1)
Competencia
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. NOTA:
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (a) EI FUE, asi como sus anexos son
; Urbanas y de aprobado por el visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), por el y los que
Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).
-D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) (b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Requisitos, Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art.10 numeral 4 quinto pérrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 68.2.1
literal a) y 68.3. (1)

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

REQUIS

Niimero y Denomi

por el profesional responsable de la misma, asi como por el

administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2).

(c) En las modificaciones no sustanciales después de su ejecucion
y a solicitud del administrado, se pueden aprobar y regularizar
modificaciones no sustanciales en el tramite de Conformidad de
Obray D ia de Edif i6n con previsto en el
articulo 74 del Reglamento, siendo verificadas por la

Municipalidad o la Comisién Técnica, segin corresponda.
En estos casos no se aplican multas por las modificaciones
ejecutadas. Este procedimiento no es aplicable para bienes
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.1 literal b)

(d) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la

modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los

documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de
acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no

es de aplicacién para los proyectos aprobados en la modalidad A,

Pl con firma de

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.3).

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

63

MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO
APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD A :
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES

DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION
(Antes de su ejecucion)

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9y Art. 27-A.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos, Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 1 primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017),

Arts. 68.2.2y 68.2.5. (1)

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

' Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),

N

w

Requisitos
FUE, debidamente suscrito por el

y por los en el que se
indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de

ante la en tres (03) juegos originales. (1)

Documentos exigidos para la Modalidad A, que sean
materia de la modificacion propuesta. (1)
Documentacion técnica por triplicado y archivo digital,
exigida para la Modalidad A, segun corresponda. (1)

NOTA:

() EI FUE, asi como sus anexos son
visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el admin y los que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

(b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(c) En las modificaciones no sustanciales después de su ejecucion
y a solicitud del administrado, se pueden aprobar y regularizar
modificaciones no sustanciales en el tramite de Conformidad de
Obra'y D ia de Edif i6n con previsto en el
articulo 74 del Reglamento, siendo verificadas por la

Municipalidad o la Comisién Técnica, segin corresponda.
En estos casos no se aplican multas por las modificaciones
ejecutadas. Este procedimiento no es aplicable para bienes
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.1 literal b)

(d) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la
modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de
acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no
es de aplicacién para los proyectos aprobados en la modalidad A,

Pl con firma de
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.3).

No aplica

S§/73.40

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

BASE LE:

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

AZO

Evaluacion Previa PARA

RESOLVER

Automitico

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

64 |MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO Requisitos X 15 Gerencia de
[APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD B : 1 |FUE, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA y por los en el que se Documentario Privadas, Privadas Urbano y
MUNICIPALIDAD indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastro y Control
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION modificacién ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica S/184.20 Habilitaciones Territorial
(Antes de su ejecucion) 2 [Documentos exigidos para la Modalidad B, que sean Urbanas

materia de la modificacion propuesta. (1)
3 |Documentacion técnica por triplicado y archivo digital, Plazo maximo Plazo maximo

Base Legal exigida para la Modalidad B, segun el tipo de obra. (1) para presentar para presentar

4 |Copia simple del Certificado de Factibilidades de Servicios, el recurso: el recurso:

Competencia seglin sea el caso. (1) 15 dias 15 dias

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades habiles. habiles.
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de NOTA: Plazo méaximo Plazo maximo
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el (a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego para resolver: para resolver:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En 30 dias 30 dias
Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A. ese supuesto, 1os otros dos (02) juegos requeridos, son habiles. habiles.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde

Requisitos, Calificacién y Plazo la notificacién de la aprobacion del proyecto.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,

t Urbanas y de Edif i aprobado por el Art. 58.1)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (b) EI FUE, asi como sus anexos son
Art. 2 pendltimo parrafo. visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y por el y los que
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, (c) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada
68.2.2y68.26. (1) por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

Derecho de tramite (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2).

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento (d) En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo ejecutado sin la evaluacién y aprobacion por parte de la
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. Municipalidad, se aplican las sanciones y multas que

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el correspondan.

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.2).
modificatorias, Art. 68 inciso b). (e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no
Art. 31, es de aplicacién para los proyectos aprobados en la modalidad A,

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y pi con firma de
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.3).

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

65 [MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO Requisitos X Subgerencia Subgerencia
APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD B : 1 |FUE, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras
[APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA y por los en el que se Documentario Privadas,

DE LOS REVISORES URBANOS indica el ntimero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastroy

DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION modificacién ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica $/3.00 Habilitaciones

(Antes de su ejecucion) 2 [Documentos exigidos para la Modalidad B, que sean Urbanas

materia de la modificacion propuesta. (1)
3 |Informe Técnico favorable y los planos aprobados por el Revisor

Base Legal 0 los Revisores Urbanos que correspondan, emitidas seguin lo

previsto en el Reglamento correspondiente, por triplicado. (1)

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. NOTA:

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (a) EI FUE, asi como sus anexos son
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos, Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 peniltimo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
6822y 68.2.7. (1)

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y

modificatorias, Art. 68 inciso b).

NOTA:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, 1os otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacién de la aprobacién del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)

(b) El FUE, asi como sus anexos son
visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el y los que
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2).

(d) En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan
ejecutado sin la evaluacion y aprobacion por parte de la Comision
Técnica se aplican las sanciones y multas que correspondan.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.2).

(e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la
modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), por el y los
Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).
-D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) (b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
Requisitos, Calificacion y Plazo por el profesional responsable de la misma, asi como por el
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de administrado.
! Urbanas y de aprobado por el (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2).
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (c ) En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan
Art.10 numeral 2 cuarto parrafo. ejecutado sin la evaluacién y aprobacion por parte de los
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Revisores, Urbanos se aplican las sanciones y multas que
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto correspondan.
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 68.2.2 (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.2).
y68.3. (1) (d) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la
modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
Derecho de tramite documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo es de aplicacién para los proyectos aprobados en la modalidad A,
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. P con firma de
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.3).
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

66 [MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO Requisitos X 25 Subgerencia Subgerencia Comisiéon Comisién
APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD C: 1 |FUE, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras Técnica Técnica
[APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA y por los en el que se Documentario Privadas, Distrital Provincial
POR LA COMISION TECNICA indica el ntimero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastroy
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION modificacién ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica | S/1232.40 Habilitaciones
(Antes de su ejecucion) 2 [Documentos exigidos para la Modalidad C, que Urbanas Plazo maximo Plazo maximo

sean materia de la modificacién propuesta.(1) para presentar para presentar
3 |Planos modificados, por triplicado y archivo digital. (1) el recurso: el recurso:
Base Legal 4 |Copia del comprobante de pago por derecho de revisién 15 dias 15 dias
de la Comision Técnica. (1) hébiles. hébiles.

Plazo maximo
para elevar
ala Comision
Técnica
Provincial:
3 dias
habiles




Ne
de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

BASE LE:

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

AZO

Evaluacion Previa PARA

RESOLVER

Automitico

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el es de aplicacién para los proyectos aprobados en la modalidad A,
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), P con firma de
Art. 31, (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.3).
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

67 [MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO Requisitos X Subgerencia Subgerencia
APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD C: 1 |FUE, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras
[APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA y por los en el que se Documentario Privadas,

POR REVISORES URBANOS indica el ntimero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastroy
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION modificacién ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica S$/3.90 Habilitaciones
(Antes de su ejecucion) 2 [Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean Urbanas
materia de la modificacion propuesta. (1)
3 {Informe Técnico favorable y los planos aprobados por el Revisor
Base Legal 0 los Revisores Urbanos que correspondan, emitidas segin lo
previsto en el Reglamento correspondiente, por triplicado. (1)
Competencia
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. NOTA:
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (a) EI FUE, asi como sus anexos son
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), por el inis y los que intervienen.
Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) (b) Toda la documentacién técnica, es firmada y sellada por el
Requisitos, Calificacion y Plazo profesional responsable de la misma, asi como por el
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de administrado.
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2).
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (c) En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan
Art.10 numeral 3 quinto pérrafo. ejecutado sin la evaluacién y aprobacion por parte de los
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Revisores, Urbanos se aplican las sanciones y multas que
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto correspondan.
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 68.2.2 (Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 68.2.2).
Y 68.3 (1) (d) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la
modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
Derecho de tramite documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo es de aplicacién para los proyectos aprobados en la modalidad A,
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. P 6 a con firma de
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el (Reglamento de la Ley N® 29090, Art. 68.2.3).
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

68  |MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO Requisitos X 25 Subgerencia Subgerencia Comisién Comisién
[APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD D: 1 |FUE, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras Técnica Técnica
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA y por los en el que se Documentario Privadas, Distrital Provincial
POR LA COMISION TECNICA indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastro y
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION modificacion ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica | S/1449.60 Habilitaciones
(Antes de su ejecucion) 2 |Documentos exigidos para la Modalidad D, que Urbanas Plazo méaximo Plazo maximo

sean materia de la modificacion propuesta.(1) para presentar para presentar
3 |Planos modificados, por triplicado y archivo digital. (1) el recurso: el recurso:
Base Legal 4 [Copia del comprobante de pago por derecho de revision 15 dias 15 dias
de la Comisién Técnica. (1) habiles. habiles.
Competencia
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Plazo maximo Plazo maximo




Ne
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Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 27-A.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos, Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentiltimo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
6822y 68.2.7. (1)

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

Niimero y Denomi

NOTA:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, 1os otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacién de la aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1)
(b) El FUE, asi como sus anexos son
visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el y los que
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

(c) Toda la documentacién técnica, es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2).

(d) En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan
ejecutado sin la evaluacion y aprobacion por parte de la Comision
Técnica se aplican las sanciones y multas que correspondan.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.2).

(e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la
modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de
acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no
es de aplicacién para los proyectos aprobados en la modalidad A,

P 6 atica con firma de
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.3).

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracién Apelacion
para resolver: para elevar
30 dias ala Comisién
habiles. Técnica
Provincial:
3 dias
habiles

69

MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO
APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD D:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR REVISORES URBANOS

DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION
(Antes de su ejecucion)

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9y Art. 27-A.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos, Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art.10 numeral 4 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 68.2.2

y68.3 (1)

Derecho de tramite
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo

N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

N

w

Requisitos
FUE, debidamente suscrito por el

y por los en el que se
indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de
modificacion ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1)
Documentos exigidos para la Modalidad D, que sean
materia de la modificacion propuesta. (1)

Informe Técnico favorable y los planos aprobados por el Revisor
o los Revisores Urbanos que correspondan, emitidas segun lo
previsto en el Reglamento correspondiente, por triplicado. (1)

NOTA:

(a) EI FUE, asi como sus anexos son
visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el y los que
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

(b) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2).

(c) En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan

ejecutado sin la evaluacién y aprobacion por parte de los

Revisores, Urbanos se aplican las sanciones y multas que

correspondan.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.2).

(d) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la

modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los

documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de
acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no

es de aplicacién para los proyectos aprobados en la modalidad A,

Pl con firma de

No aplica

S/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas




Ne
de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 68.2.3).
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
70 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LA MODALIDAD B: Requisitos X 8 Gerencia de
EVALUACION Y DICTAMEN POR LA COMISION TECNICA Se deberé presentar por duplicado los siguientes documentos: de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
1 [FUE, debidamente suscrito por el administrado y por Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
Base Legal el profesional responsable del proyecto, en el que s indica el y Archivo Catastroy Catastroy Rural
numero de recibo y la fecha de pago del tramite del Anteproyecto Habilitaciones Habilitaciones
Competencia en consulta ante la municipalidad. (1) No aplica | S/242.50 Urbanas Urbanas
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades 2 |Copia del recibo del pago efectuado ante los colegios profesionales,

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. segtin corresponda. (1) Plazo méximo Plazo méximo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de 3 [Plano de Ubicacion y Localizacion, segin formato. (1) para presentar para presentar
Habili Urbanas y de aprobado por el 4 |Planos de (planta, cortes y en escala el recurso: el recurso:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 1/100. (1) 15 dias 15 dias
Art. 25-A 5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el habiles. habiles.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) proyecto. (1)
Requisitos, Calificacion y Plazo 6 [Memoria descriptiva. (1) Plazo méximo Plazo maximo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de para resolver: para resolver:
Habili Urbanas y de aprobado por el 30 dias 30 dias
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), NOTA: habiles. habiles.
Arts. 2 penultimo parrafo y 25-A. (1) (a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y sus paginas y cuando , firmados por el
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto y los profesionales que intervienen.
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).
69.1.(1) y 69.3. (b) En todas las de , el tiene
una vigencia de 36 meses.
Derecho de tramite (TUO de la Ley N° 29090, Art. 25-A).
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento (c) El plano de ubicacién y localizacién se debera presentar
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo conforme al formato aprobado por el MVCS.
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. (Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
71 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LA MODALIDAD C: Requisitos X 8 Gerencia de
EVALUACION Y DICTAMEN POR LA COMISION TECNICA Se deberé presentar por duplicado los siguientes documentos: de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
1 [FUE, debidamente suscrito por el administrado y por Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
el profesional responsable del proyecto, en el que se indica el y Archivo Catastro y Catastro y Rural
Base Legal ntimero de recibo y la fecha de pago del trémite del Anteproyecto Habiltaciones Habilitaciones
en consulta ante la municipalidad. (1) No aplica | S/296.80 Urbanas Urbanas
Competencia 2 [Copia del recibo del pago efectuado ante los colegios profesionales,
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades segun corresponda. (1) Plazo maximo Plazo maximo
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. 3 [Plano de Ubicacién y Localizacién, segin formato. (1) para presentar para presentar
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de 4 |Planos de (planta, cortes y en escala el recurso: el recurso:
b Urbanas y de aprobado por el 1/100. (1) 15 dias 15 dias
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el habiles. habiles.
Art. 25-A proyecto. (1)
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) 6 [Planos de seguridad que contengan las consideraciones de distancias de Plazo maximo Plazo maximo
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APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS
DERECHO DE AZO
TRAMITACION (%) i i PARA
;‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i Fralucin Previa RESOLVER  INICIO DEL (:}\T:’F‘?;’\\_:_)F
Orden BASE LEGAL Niimero y Denominacié Automitico . . .
Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
Requisitos, Calificacién y Plazo recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacién correspondiente a la para resolver: para resolver:
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de evacuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacién que corresponde. 30 dias 30 dias
Habili Urbanas y de Edificaciones aprobado por el 7 |Memoria descriptiva. (1) habiles. habiles.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Arts. 2 pentiltimo parrafo y 25-A. (1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
69.1.(2)y 69.3. NOTA:
(a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
Derecho de tramite sus paginas y cuando firmados por el
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento y los profesionales que intervienen.
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo (Reglamento de la Ley N° 29090, art. 7.1).
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. (b) En todas las de 6n, el tiene
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el una vigencia de 36 meses.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y (TUO de la Ley N° 29090, Art. 25-A).
modificatorias, Art. 68 inciso b). (c) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de conforme al formato aprobado por el MVCS.
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el (Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
72 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LA MODALIDAD D: Requisitos X 8 Gerencia de
EVALUACION Y DICTAMEN POR LA COMISION TECNICA Se deberé presentar por duplicado los siguientes documentos: de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
1 [FUE, debidamente suscrito por el administrado y por Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
el profesional responsable del proyecto, en el que se indica el y Archivo Catastro y Catastro y Rural
Base Legal ntimero de recibo y la fecha de pago del tramite del Anteproyecto Habilitaciones Habilitaciones
en consulta ante la municipalidad. (1) No aplica | S/359.10 Urbanas Urbanas
Competencia 2 [Copia del recibo del pago efectuado ante los colegios profesionales,
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades segun corresponda. (1) Plazo maximo Plazo maximo
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. 3 [Plano de Ubicacién y Localizacién, segin formato. (1) para presentar para presentar
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de 4 |Planos de (planta, cortes y i en escala el recurso: el recurso:
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el 1/100. (1) 15 dias 15 dias
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el habiles. habiles.
Art. 25-A. proyecto. (1)
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) 6 [Planos de seguridad que contengan las consideraciones de distancias de Plazo maximo Plazo maximo
Requisitos, Calificacion y Plazo recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacion correspondiente a la para resolver: para resolver:
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de evacuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacién que corresponde. 30 dias 30 dias
t Urbanas y de Edif i aprobado por el 7 |Memoria descriptiva. (1) habiles. habiles.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Arts. 2 pentiltimo parrafo y 25-A. (1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
69.1.(2)y 69.3. NOTA:
(a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
Derecho de tramite sus paginas y cuando , firmados por el
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento y los profesionales que intervienen.
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo (Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 7.1).
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. (b) En todas las de , el tiene
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el una vigencia de 36 meses.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y (TUO de la Ley N° 29090, Art. 25-A).
modificatorias, Art. 68 inciso b). (c) El plano de ubicacién y localizacién se debera presentar
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de conforme al formato aprobado por el MVCS.
t Urbanas y de Edif i aprobado por el (Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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73 |PREDECLARATORIA DE EDIFICACION Requisitos X 5 Gerencia de
PARA MODALIDADES A, B,C Y D 1 |La seccién del FUE correspondiente de Tramite de Obras de Obras Desarrollo

al Anexo C -f de Edificacion suscrito, por Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
Base Legal triplicado, enelrubro5, " i icic para y Archivo Catastro y Catastro y Rural
uso mltiple” los datos del pago efectuado por el derecho de tramite: Habilitaciones Habilitaciones
Competencia numero de recibo, fecha de pago y monto. (1) No aplica | S/151.90 Urbanas Urbanas
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades 2 [En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacion debera Plazo maximo Plazo maximo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de presentar los siguientes documentos: (1) para presentar para presentar
Habili Urbanas y de aprobado por el a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, el recurso: el recurso:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), debe presentar la copia simple de la documentacion que acredite 15 dias 15 dias
Art. 29. que cuenta con derecho a edificar y/o; (1) habiles. habiles.
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
Requisitos, Calificacion y Plazo ljurada del representante legal sefialando que cuenta con Plazo maximo Plazo maximo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral para resolver: para resolver:
Habili Urbanas y de aprobado por el y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) 30 dias 30 dias
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 3 |Copias de los planos de ubicacién y localizacion, segun formato; y habiles. habiles.
Art. 2 pendiltimo pérrafo. de la especialidad de arquitectura de la licencia respectiva,
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y por triplicado. (1)
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, NOTA:
70.2(1),70.4y 70.6. (a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
Derecho de tramite y los profesionales que intervienen.
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo (b) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. por el profesional responsable de la misma, asi como por el
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el administrado.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
modificatorias, Art. 68 inciso b). (c) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de conforme al formato aprobado por el MVCS.
Habili Urbanas y de aprobado por el (Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

74 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE Requisitos X 10 Gerencia de
EDIFICACION ANTICIPADAS SIN VARIACIONES PARA LA 1 |FUE, debidamente sellado con la recepcion y numero de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
MODALIDAD B del expediente asignado, consignado fecha, nimero de recibo y Documentario Privadas, Privadas, Urbanoy
(CASCO NO HABITABLE) monto cancelado por derecho de trémite, en tres (03) juegos y Archivo Catastroy Catastroy Rural

originales. (1) No aplica $/166.40 Habilitaciones Habilitaciones
Base Legal 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona Urbanas Urbanas
distinta a quien inicié el procedimiento de edificacion debera

Competencia presentar los siguientes documentos: (1) Plazo maximo Plazo méaximo
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, para presentar para presentar

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. debe presentar la copia simple de la documentacion que acredite el recurso: el recurso:
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de que cuenta con derecho a edificar; y/o (1) 15 dias 15 dias

Habili Urbanas y de aprobado por el b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion habiles. habiles.

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), ljurada del representante legal sefialando que cuenta con

Art. 28 - A. representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral Plazo méximo Plazo méaximo
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) para resolver: para resolver:
Requisitos, Calificacién y Plazo 3 |Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de obra o 30 dias 30 dias
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de el en o ingenieria designado por el habiles. hébiles.

Habili Urbanas y de aprobado por el como el C de Obra,

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), manifestando que la edificacion a nivel de casco No Habitable se ha

Art. 2 penultimo parrafo. realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia. (1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 4 [Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o

Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto constatador de la obra. (1)

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, 5 [Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a

71.2(1)y 71.3. nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras
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pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado,
Derecho de tramite suscrita por el inis y
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento responsable. (1)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el NOTA:
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y (a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
modificatorias, Art. 68 inciso b). sus paginas y cuando , firmados por el
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de y los profesionales que intervienen.
b Urbanas y de aprobado por el (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

75 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE Requisitos X 10 Gerencia de
EDIFICACION ANTICIPADAS SIN VARIACIONES PARA LA 1 |FUE, debidamente sellado con la recepcion y nimero de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
MODALIDAD C del expediente asignado, consignado fecha, nimero de recibo y Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
(CASCO NO HABITABLE) monto cancelado por derecho de tramite, en tres (03) juegos y Archivo Catastroy Catastroy Rural

originales. (1) No aplica | S/177.70 Habilitaciones Habilitaciones
Base Legal 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona Urbanas Urbanas
distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacion debera
Competencia presentar los siguientes documentos: (1) Plazo maximo Plazo maximo
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, para presentar para presentar
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite el recurso: el recurso:
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de que cuenta con derecho a edificar; y/o (1) 15 dias 15 dias
; Urbanas y de aprobado por el b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion habiles. habiles.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
Art. 28 - A. vigente, datos de la Partida Registral Plazo méaximo Plazo maximo
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) para resolver: para resolver:
Requisitos, Calificacién y Plazo 3 [Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de obra o 30 dias 30 dias
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de el jonal en oingenierfa designado por el habiles. habiles.
b Urbanas y de aprobado por el como el C de Obra,
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), manifestando que la edificacion a nivel de casco No Habitable se ha
Art. 2 pentiltimo parrafo. realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia. (1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 4 |Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto constatador de la obra. (1)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, 5 |Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas a
712(1)y71.3. nivel de casco no habitable con registro fotogréafico; y, de las obras
pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado,
Derecho de tramite i suscrita por el inis y
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento responsable. (1)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el NOTA:
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y (a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
modificatorias, Art. 68 inciso b). sus paginas y cuando , firmados por el
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de y los profesionales que intervienen.
b Urbanas y de aprobado por el (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

76 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE Requisitos X 10 Gerencia de
EDIFICACION ANTICIPADAS SIN VARIACIONES PARA LA 1 |FUE, debidamente sellado con la recepcion y nimero de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
MODALIDAD D del expediente asignado, consignado fecha, nimero de recibo y Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
(CASCO NO HABITABLE) monto cancelado por derecho de tramite, en tres (03) juegos y Archivo Catastroy Catastroy Rural

originales. (1) No aplica | S/189.00 Habilitaciones Habilitaciones
Base Legal 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona Urbanas Urbanas
distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacion debera
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Competencia presentar los siguientes documentos: (1) Plazo maximo Plazo méaximo
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, para presentar para presentar

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. debe presentar la copia simple de la documentacioén que acredite el recurso: el recurso:
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de que cuenta con derecho a edificar; y/o (1) 15 dias 15 dias
Habili Urbanas y de aprobado por el b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion habiles. habiles.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
Art. 28 - A. representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral Plazo méximo Plazo méaximo
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) para resolver: para resolver:
Requisitos, Calificacién y Plazo 3 |Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de obra o 30 dias 30 dias
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de el en o ingenieria designado por el habiles. hébiles.
Habili Urbanas y de aprobado por el como el C de Obra,
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), manifestando que la edificacion a nivel de casco No Habitable se ha
Art. 2 pendiltimo parrafo. realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia. (1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 4 [Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto constatador de la obra. (1)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, 5 [Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a
71.2(1)y 71.3. nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras
pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado,
Derecho de tramite suscrita por el i y
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento responsable. (1)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el NOTA:
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y (a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
modificatorias, Art. 68 inciso b). sus péginas y cuando firmados por el
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de y los profesionales que intervienen.
Habili Urbanas y de aprobado por el (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

77 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE Requisitos X 10 Gerencia de
EDIFICACION ANTICIPADAS CON VARIACIONES PARA LA 1 |FUE, debidamente sellado con la recepcion y numero de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
MODALIDAD B del expediente asignado, consignado fecha, nimero de recibo y Documentario Privadas, Privadas, Urbanoy
(CASCO NO HABITABLE) monto cancelado por derecho de tramite, en tres (03) juegos y Archivo Catastro y Catastro y Rural

originales. (1) No aplica $/188.10 Habilitaciones Habilitaciones
Base Legal 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona Urbanas Urbanas
distinta a quien i6 el procedimiento de edificacion debera
Competencia presentar los siguientes documentos: (1) Plazo maximo Plazo méaximo
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, para presentar para presentar
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. debe presentar la copia simple de la documentacion que acredite el recurso: el recurso:
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de que cuenta con derecho a edificar; y/o (1) 15 dias 15 dias
Habili Urbanas y de aprobado por el b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion habiles. habiles.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
Art. 28 - A. representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral Plazo méximo Plazo méaximo
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) para resolver: para resolver:
Requisitos, Calificacién y Plazo 3 |Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de obra o 30 dias 30 dias
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de el en o ingenieria designado por el habiles. hébiles.
Habili Urbanas y de aprobado por el como el C de Obra,
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), manifestando que la edificacion a nivel de casco No Habitable se ha
Art. 2 pendiltimo parrafo. realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia. (1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 4 [Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto constatador de la obra. (1)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, 5 [Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a
712(1), 714y 715. nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras
pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado,
Derecho de tramite suscrita por el i y
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento responsable. (1)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo 6 |Planos de replanteo: planos de ubicacion y localizacion,

N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
- TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el

seguin formato; y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi

como los planos de las especialidades que se vean involucradas en




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DERECHO DE AZO
TRAMITACION (%) i i PARA
;‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Fralucin Previa RESOLVER  INICIO DEL (:}\T:’F‘?;’\\_:_)F
Orden BaS L 1 AN PROCEDIMIENTO , \R A RESOLVER A .
Ubicaciin  [RURTAS Posiivo | Negativo (I en dis Reconsideracion Apelacion
habiles)
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y la modificacién y que no se hayan ejecutado, con las mismas las
modificatorias, Art. 68 inciso b). especificaciones de los planos de proyecto aprobado, debidamente
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de suscritos y que se encuentren acreditadas en el cuaderno de obra
; Urbanas y de aprobado por el por el Responsable de Obra. Estos planos son verificados por la
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), Municipalidad o Comisién Técnica, presentados por triplicado y
Art. 31, en archivo digital. (1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
NOTA:
(a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(c) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, 10s otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacién de la aprobacién del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1).
(d) Las modificaciones no sustanciales que se realicen a la obra que
son hasta antes de la presentacion de la solicitud de
C de Obra y D de i 6 icipada.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 71.2).

78 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE Requisitos X 10 Gerencia de
EDIFICACION ANTICIPADAS CON VARIACIONES PARA LA 1 |FUE, debidamente sellado con la recepcion y numero de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
MODALIDAD C del expediente asignado, consignado fecha, nimero de recibo y Documentario Privadas, Privadas, Urbanoy
(CASCO NO HABITABLE) monto cancelado por derecho de tramite, en tres (03) juegos y Archivo Catastro y Catastro y Rural

originales. (1) No aplica S/262.90 Habilitaciones Habilitaciones
Base Legal 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona Urbanas Urbanas
distinta a quien inicié el procedimiento de edificacion debera
Competencia presentar los siguientes documentos: (1) Plazo maximo Plazo méaximo
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, para presentar para presentar
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. debe presentar la copia simple de la documentacion que acredite el recurso: el recurso:
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de que cuenta con derecho a edificar; y/o (1) 15 dias 15 dias
Habili Urbanas y de aprobado por el b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion habiles. habiles.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
Art. 28-A. vigente, datos de la Partida Registral Plazo maximo Plazo méximo
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) para resolver: para resolver:
Requisitos, Calificacién y Plazo 3 |Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de obra o 30 dias 30 dias
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de el en o ingenieria designado por el habiles. hébiles.
Habili Urbanas y de aprobado por el como el C de Obra,
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), manifestando que la edificacion a nivel de casco No Habitable se ha
Art. 2 pendiltimo parrafo. realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia. (1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 4 [Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto constatador de la obra. (1)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, 5 [Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a
712(1), 714y 715. nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras
pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado,
Derecho de tramite suscrita por el i y
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento responsable. (1)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo 6 |Planos de replanteo: planos de ubicacion y localizacion,
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. segtin formato; y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asf
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el como los planos de las especialidades que se vean involucradas en
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y la modificacion y que no se hayan ejecutado, con las mismas las
modificatorias, Art. 68 inciso b). especificaciones de los planos de proyecto aprobado, debidamente
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PARA RESOLVER

N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

5 it Urbanas y de Edif i aprobado por el

seguin formato; y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi
como los planos de las especialidades que se vean involucradas en
la modificacion y que no se hayan ejecutado, con las mismas las
especificaciones de los planos de proyecto aprobado, debidamente
suscritos y que se encuentren acreditadas en el cuaderno de obra

por el Responsable de Obra. Estos planos son verificados por la

Ubicaciin  [RURTAS Positivo | Negativo (he:h:“.) Reconsideracion Apelacion
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de suscritos y que se encuentren acreditadas en el cuaderno de obra
; Urbanas y de Edif i aprobado por el por el Responsable de Obra. Estos planos son verificados por la
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), Municipalidad o Comisién Técnica, presentados por triplicado y
Art. 31, en archivo digital. (1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 7 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision, segin
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto corresponda. (1)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
NOTA:
(a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(c) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, Ios otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacién de la aprobacion del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1).
(d) Las modificaciones no sustanciales que se realicen a la obra que
son hasta antes de la presentacion de la solicitud de
C de Obra y D de i 6 d:
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 71.2).

79 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE X 10 Gerencia de
EDIFICACION ANTICIPADAS CON VARIACIONES PARA LA 1 |FUE, debidamente sellado con la recepcion y numero de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
MODALIDAD D del expediente asignado, consignado fecha, nimero de recibo y Documentario Privadas, Privadas, Urbanoy
(CASCO NO HABITABLE) monto cancelado por derecho de trémite, en tres (03) juegos y Archivo Catastroy Catastroy Rural

originales. (1) No aplica $/291.50 Habilitaciones Habilitaciones
Base Legal 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona Urbanas Urbanas
distinta a quien inicié el procedimiento de edificacion debera
Competencia presentar los siguientes documentos: (1) Plazo maximo Plazo méaximo
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, para presentar para presentar
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. debe presentar la copia simple de la documentacion que acredite el recurso: el recurso:
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de que cuenta con derecho a edificar; y/o (1) 15 dias 15 dias
Habili Urbanas y de Edificaci aprobado por el b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion habiles. habiles.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
Art. 28-A representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral Plazo méximo Plazo méaximo
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) para resolver: para resolver:
isitos, Calificacién y Plazo 3 |Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de obra o 30 dias 30 dias
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de el en o ingenieria designado por el habiles. hébiles.
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el como el C de Obra,
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), manifestando que la edificacion a nivel de casco No Habitable se ha
Art. 2 pendiltimo parrafo. realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia. (1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 4 [Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto constatador de la obra. (1)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, 5 [Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a
712(1), 714y 715. nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras
pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado,
Derecho de tramite suscrita por el i y
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento responsable. (1)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo 6 |Planos de replanteo: planos de ubicacion y localizacion,
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APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

BASE LE:
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Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), Municipalidad o Comisién Técnica, presentados por triplicado y
Art. 31, en archivo digital. (1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 7 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision, segin
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto corresponda. (1)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
NOTA:
(a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(c) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, 1os otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacién de la aprobacién del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1).
(d) Las modificaciones no sustanciales que se realicen a la obra que
son hasta antes de la presentacion de la solicitud de
C de Obra y D de i 6 icipada.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 71.2).
80 |DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA Requisitos X 10 Gerencia de
PARA LAS MODALIDADES B, C Y D 1 |FUE, debidamente sellado con la recepcién y nimero de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
del expediente asignado consignando fecha, nimero de recibo y Documentario Privadas, Privadas, Urbano'y
Base Legal monto cancelado por derecho de tramite, en tres (03) juegos y Archivo Catastro y Catastro y Rural
originales. (1) No aplica | S/149.50 Habilitaciones Habilitaciones
Competencia 2 |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral Urbanas Urbanas
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y el asiento donde se encuentra inscrita la declaratoria de edificacion
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. resultado de la C¢ de Obra y D ia de Edif i6 Plazo maximo Plazo maximo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Anticipada. (1) para presentar para presentar
Habili Urbanas y de aprobado por el 3 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona el recurso: el recurso:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacion, debe 15 dias 15 dias
Art. 28 - B. presentar copia simple de la documentacién que acredite que habiles. habiles.
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) cuenta con derecho a edificar, seglin corresponda. (1)
Requisitos, Calificacion y Plazo 4 [En caso de que quien solicite la declaracion municipal de edificacion Plazo maximo Plazo maximo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de terminada no sea el propietario del predio o titular del derecho a para resolver: para resolver:
Habili Urbanas y de aprobado por el edificar, debe presentar copia simple de la documentacion que 30 dias 30 dias
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), acredite la representacion del titular. (1) habiles. habiles.

Art. 2 pentiltimo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
72.4(1) y72.2.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto

o

EY

En los casos de persona juridica, declaracion jurada del
representante legal; sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma. (1)

Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra,
manifestando que las obras pendientes de ejecucion se han
realizado conforme a los planos aprobados con la licencia de

o de replanteo bados en el i de
c idad de Obra y D ia de Edificacién Antici )

NOTA:
(a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

AZO

Evaluacion Previa PARA

RESOLVER

Automitico

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
81 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE Requisitos X Subgerencia Subgerencia
EDIFICACION SIN VARIACIONES PARA LA MODALIDAD A 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y de Tramite de Obras
D de 6 suscrito y por triplicado. (1) Noaplica | S/1.80 Documentario Privadas,
Base Legal 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona y Archivo Catastroy
distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacion debera Habilitaciones
Competencia presentar los siguientes documentos: (1) Urbanas
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de que cuenta con derecho a edificar y/o; (1)
; Urbanas y de aprobado por el b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
Art. 28. representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)
Requisitos, Calificacién y Plazo 3 [Copia de los Planos de Ubicacion y localizacion, segun formato y de
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de ala Licencia de
b Urbanas y de aprobado por el Edificacion por triplicado. (1)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 4 |Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra o
Art. 28 quinto parrafo. el i en o ingenieria designado por el
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y como de la obra,
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados de la
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), licencia de edificacion. (1)
Arts. 73.1 (1) y 73.4. 5 |Copia simple del documento que registre la fecha de ejecucion de
la obra. En caso el administrado no cuente con este documento,
Derecho de tramite puede presentar una declaracion jurada en la que se indique
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento dicha fecha. (1)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. NOTA
- TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el (a) El FUE, asi como sus anexos son visados en todas
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y sus péginas y cuando firmados por el
modificatorias, Art. 68 inciso b). y los profesionales que intervienen.
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).
b Urbanas y de aprobado por el (b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), por el profesional responsable de la misma, asi como por el
Art. 31. administrado.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y (Reglamento de la Ley N® 29090 Art. 7.2)
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
82 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE Requisitos. X 15 Gerencia de
EDIFICACION SIN VARIACIONES PARA LA MODALIDAD B 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y dias de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
D de 6 suscrito y por triplicado. (1) No aplica $/180.10 calendario Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
Base Legal 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona y Archivo Catastro y Catastro y Rural
distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacion debera Habilitaciones Habilitaciones
Competencia presentar los siguientes documentos: (1) Urbanas Urbanas
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. debe presentar la copia simple de la documentacion que acredite Plazo méaximo Plazo maximo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de que cuenta con derecho a edificar y/o; (1) para presentar para presentar
; Urbanas y de aprobado por el b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion el recurso: el recurso:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), ljurada del representante legal sefialando que cuenta con 15 dias 15 dias
Art. 28. representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral habiles. habiles.
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)
Requisitos, Calificacién y Plazo 3 [Copia de los Planos de Ubicacion y localizacion, segin formato y de Plazo maximo Plazo maximo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de ala Licencia de para resolver: para resolver:
b Urbanas y de aprobado por el Edificacion por triplicado. (1) 30 dias 30 dias
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 4 |Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra o hébiles. hébiles.
Art. 2 pendltimo parrafo y Art. 28 sexto parrafo. el jonal en o ingenieria designado por el
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y como de la obra,
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados de la
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, licencia de edificacion. (1)
73.1(1)y 735. 5 |Copia simple del documento que registre Ia fecha de ejecucion de
la obra. En caso el no cuente con este
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Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Ubicaciin  [RURTAS Positivo | Negativo (he:h:“.) Reconsideracion Apelacion
Derecho de tramite puede presentar una declaracion jurada en la que se indique
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento dicha fecha. (1)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el NOTA
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y (a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
modificatorias, Art. 68 inciso b). sus péginas y cuando firmados por el
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de y los profesionales que intervienen.
Habili Urbanas y de aprobado por el (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
Art. 31, por el profesional responsable de la misma, asi como por el
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y administrado.
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto (Reglamento de la Ley N® 29090, Art. 7.2)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
83 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE Requisitos X 15 Gerencia de
EDIFICACION SIN VARIACIONES PARA LA MODALIDAD C 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y dias de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. (1) No aplica | S/192.50 calendario Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
Base Legal 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona y Archivo Catastroy Catastroy Rural
distinta a quien inicié el procedimiento de edificacion debera Habilitaciones Habilitaciones
Competencia presentar los siguientes documentos: (1) Urbanas Urbanas
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite Plazo méximo Plazo méximo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de que cuenta con derecho a edificar y/o; (1) para presentar para presentar
Habili Urbanas y de aprobado por el b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion el recurso: el recurso:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), ljurada del representante legal sefialando que cuenta con 15 dias 15 dias
Art. 28. representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral habiles. habiles.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)
Requisitos, Calificacion y Plazo 3 |Copia de los Planos de Ubicacién y localizacion, segtin formato y de Plazo maximo Plazo méximo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de a la Licencia de para resolver: para resolver:
Habili Urbanas y de aprobado por el Edificacién por triplicado. (1) 30 dias 30 dias
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 4 |Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra o habiles. habiles.
Art. 2 pentltimo parrafo y Art. 28 sexto parrafo. el en o ingenieria designado por el
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y como de la obra,
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados de la
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, licencia de edificacion. (1)
73.1(1)y735. 5 |Copia simple del documento que registre la fecha de ejecucion de
la obra. En caso el administrado no cuente con este documento,
Derecho de tramite puede presentar una declaracion jurada en la que se indique
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento dicha fecha. (1)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el NOTA
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y (a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
modificatorias, Art. 68 inciso b). sus péginas y cuando firmados por el
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de y los profesionales que intervienen.
Habili Urbanas y de aprobado por el (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
Art. 31, por el profesional responsable de la misma, asi como por el
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y administrado.
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto (Reglamento de la Ley N® 29090, Art. 7.2)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
84 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE Requisitos X 15 Gerencia de
EDIFICACION SIN VARIACIONES PARA LA MODALIDAD D 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y dias de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. (1) No aplica | S/204.80 calendario Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
Base Legal 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona y Archivo Catastroy Catastroy Rural
distinta a quien inicié el procedimiento de edificacion debera Habilitaciones Habilitaciones
Competencia presentar los siguientes documentos: (1) Urbanas Urbanas
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite Plazo méximo Plazo méximo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de que cuenta con derecho a edificar y/o; (1) para presentar para presentar
Habili Urbanas y de aprobado por el b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion el recurso: el recurso:
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 28.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos, Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendltimo parrafo y Art. 28 sexto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
731 (1)y 73.5.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

REQUIS

Niimero y Denomi

ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral

y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Copia de los Planos de Ubicacion y localizacion, segun formato y de
ala Licencia de

Edificacion por triplicado. (1)

Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra o
el i en o ingenieria designado por el
como de la obra,

que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados de la
licencia de edificacion. (1)

Copia simple del documento que registre Ia fecha de ejecucion de
la obra. En caso el administrado no cuente con este documento,
puede presentar una declaracién jurada en la que se indique
dicha fecha. (1)

NOTA
(a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).
(b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracion Apelacion
15 dias 15 dias
habiles. habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Plazo maximo
para resolver:
30 dias
habiles.

85

CONFORMIDAD DE OBRA'Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION CON VARIACIONES PARA LA MODALIDAD A

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 28.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos, Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 28 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017),

Arts. 74.1(1)y 74.2.1.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

~

w

IS

o

@

Requisitos
La seccion del FUE - Conformidad de Obra y
D de 6 suscrito y por triplicado. (1)

En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacion debera
presentar los siguientes documentos: (1)

a) En el caso que el administrado no sea el propietario el predio,
debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a edificar y/o; (1)

b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral

y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Planos de replanteo: planos de ubicacion y localizacion, segin
formato; y de (plantas, cortes y con las
mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que

ala obra ejecutada, debidamente suscritos por el

yel i oel en
o ingenieria d do por el como
de la obra por triplicado

y en archivo digital. (1)
La copia de la seccién del Cuaderno de Obra en la que el
Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas. (1)
Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra. (1)

Copia simple del documento que registre Ia fecha de ejecucion de
la obra. En caso el administrado no cuente con este documento,
puede presentar una declaracion jurada en la que se indique dicha
fecha. (1)

NOTA
(a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el

y los profesionales que intervienen.

No aplica

S/1.80

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS
DERECHO DE AZO
o TRAMITACION (*) Evaluacion Previa PARA
;‘ UENI)\UNAcll?::tfkufuunuu\'1‘() Y ) ) » RESOLVER  INICIO DEL (:}\T:’F‘?;’\\_:_)F
Orden S Niimero y Denon Automitico PARA RESOLVER [ER, -
(en % UIT) Positivo | Negativo
encias de Edificacion, aprobado por el Decreto (Reglamento de la Ley N® 29090, Art. 7.1).
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. (b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
86 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE Requisitos X 15 Gerencia de
EDIFICACION CON VARIACIONES PARA LA MODALIDAD B 1 |La seccion del FUE- Conformidad de Obra y dias de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
D de 6 suscrito y por triplicado. (1) No aplica S/265.30 calendario Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
Base Legal 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona y Archivo Catastro y Catastro y Rural
distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacion debera Habilitaciones Habilitaciones
Competencia presentar los siguientes documentos: (1) Urbanas Urbanas
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. debe presentar la copia simple de la documentacion que acredite Plazo méaximo Plazo maximo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de que cuenta con derecho a edificar y/o; (1) para presentar para presentar
; Urbanas y de aprobado por el b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion el recurso: el recurso:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), ljurada del representante legal sefialando que cuenta con 15 dias 15 dias
Art. 28. representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral habiles. habiles.
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)
Requisitos, Calificacion y Plazo 3 [Planos de replanteo: planos de ubicacion y localizacion, segin Plazo maximo Plazo maximo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de formato; y de (plantas, cortes y con las para resolver: para resolver:
; Urbanas y de aprobado por el mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que 30 dias 30 dias
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el hébiles. hébiles.
Art. 2 pendltimo parrafo y Art. 28 sexto parrafo. yel i oel en
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y o ingenieria de do por el como
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto de la obra por triplicado
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), y en archivo digital. (1)
Arts. 2.2, 74.1(1)y 74.3.2. 4 |La copia de la seccién del Cuaderno de Obra en la que el
Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas. (1)
Derecho de tramite 5 [Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento constatador de la obra. (1)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo 6 |Copia simple del documento que registre Ia fecha de ejecucion de
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. la obra. En caso el no cuente con este
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el puede presentar una declaracion jurada en la que se indique dicha
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y fecha. (1)
modificatorias, Art. 68 inciso b).
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el NOTA
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
Art. 31. sus paginas y cuando , firmados por el
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y y los profesionales que intervienen.
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. (b) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 7.2)
(c) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1).
87 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE Requisitos X 15 Gerencia de
EDIFICACION CON VARIACIONES PARA LA MODALIDAD C 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y dias de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
D de 6 suscrito y por triplicado. (1) No aplica $/390.40 calendario Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona y Archivo Catastroy Catastroy Rural
Base Legal distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacion debera Habilitaciones Habilitaciones
presentar los siguientes documentos: (1) Urbanas Urbanas
Competencia a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades debe presentar la copia simple de la documentacion que acredite Plazo maximo Plazo maximo
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2. que cuenta con derecho a edificar y/o; (1) para presentar para presentar
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 28.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos, Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentltimo parrafo y Art. 28 sexto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,

74.4(1)y 74.5.

Derecho de tramite

w

IS

o

a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a edificar y/o; (1)

b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

Planos de replanteo: planos de ubicacion y localizacion, segin
formato; y de
mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el

(plantas, cortes y con las

yel i oel en
o ingenieria d do por el como
de la obra por triplicado

y en archivo digital. (1)

Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra. (1)

Copias de los comprobantes de pago por derecho de revision,

ala ialic de y, de ser el caso,

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion el recurso: el recurso:
; Urbanas y de aprobado por el ljurada del representante legal sefialando que cuenta con 15 dias 15 dias
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral habiles. habiles.
Art. 28. y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) 3 [Planos de replanteo: planos de ubicacion y localizacion, segin Plazo maximo Plazo maximo
Requisitos, Calificacién y Plazo formato; y de (plantas, cortes y i con las para resolver: para resolver:
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que 30 dias 30 dias
; Urbanas y de aprobado por el correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el habiles. habiles.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), yel oel en
Art. 2 pendltimo parrafo y Art. 28 sexto parrafo. o ingenieria designado por el admini como
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y de la obra por triplicado
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto y en archivo digital. (1)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, 4 |Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
74.4(1)y 74.5. constatador de la obra. (1)
5 |Copias de los comprobantes de pago por derecho de revision,
Derecho de tramite ala de y, de ser el caso,
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento al CENEPRED. (1)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo 6 |Copia simple del Documento que registre la fecha de ejecucion
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. de la obra.(1)
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b). NOTA
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
; Urbanas y de aprobado por el sus paginas y cuando , firmados por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), y los profesionales que intervienen.
Art. 31, (Reglamento de la Ley N° 29090 , Art. 7.1).
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y (b) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto por el profesional responsable de la misma, asi como por el
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(c) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1).
88 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE Requisitos X 15 Gerencia de
EDIFICACION CON VARIACIONES PARA LA MODALIDAD D 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y dias de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
D de 6 suscrito y por triplicado. (1) No aplica $/430.00 calendario Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona y Archivo Catastroy Catastroy Rural
Base Legal distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacion debera Habilitaciones Habilitaciones
presentar los siguientes documentos: (1) Urbanas Urbanas

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para resolver:
30 dias
habiles.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Automitico

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento al CENEPRED. (1)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo 6 |Copia simple del Documento que registre la fecha de ejecucion
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. de la obra.(1)

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b). NOTA

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (a) EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas
; Urbanas y de aprobado por el sus paginas y cuando , firmados por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), y los profesionales que intervienen.

Art. 31, (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1).

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y (b) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto por el profesional responsable de la misma, asi como por el
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(c) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 58.1).
89 [REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION Requisitos X 10 Gerencia de
1 |FUE, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras de Obras Desarrollo

Base Legal ylos en las secciones Documentario Privadas, Privadas, Urbano y

que correspondan, en el que se indica el nimero de recibo y Archivo Catastroy Catastroy Rural

Competencia y fecha de pago del tramite de Revalidacion ante la Municipalidad, Habilitaciones Habilitaciones

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades en tres (03) juegos originales. (1) No aplica $/123.50 Urbanas Urbanas
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Plazo maximo Plazo maximo
Habili Urbanas y de aprobado por el NOTA: para presentar para presentar
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), el recurso: el recurso:
Art. 4 numeral 9. (a) La Revalidacion solo procede cuando exista avance de la 15 dias 15 dias

-D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares, habiles. hébiles.

Requisitos, Calificacion y Plazo por la luego de la 6n de

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de la solicitud de revalidacion. Este avance puede presentar Plazo maximo Plazo maximo
Habili Urbanas y de aprobado por el modificaciones no sustanciales. para resolver: para resolver:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 4) 30 dias 30 dias
Art. 2 pendltimo  pérrafo. habiles. hébiles.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2
y4.)

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),

Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

90 |NUMERACION MUNICIPAL X 5 Gerencia de
1 |Presentar solicitud firmada por el administrado. (1) de Tramite de Obras de Obras Desarrollo

Base Legal 2 [Indicar el numero y fecha del comprobante de pago de la tasa No aplica | S/52.10 Documentario Privadas, Privadas, Urbano'y

municipal correspondiente. (1) y Archivo Catastroy Catastro y Rural
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.4.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 26

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos, Calificacion y Plazo

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 67. (1)

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 67.

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Habilitaciones
Urbanas

Reconsideracion

Apelacion

Habilitaciones
Urbanas

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para resolver:
30 dias
habiles.

91

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A:
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES -

HABILITACIONES URBANAS NECESARIAS PARA EL
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA,
DE ASOCIACION PUBLICO - PRIVADA O DE CONCESION
PRIVADA QUE SE REALICEN, PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal h).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.1,
20(1)y 22.1.(2)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 1 primer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.1,

~
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Requisitos
FUHU, debidamente suscrito por el administrado y

los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de
recibo y la fecha de pago del trémite de la licencia ante la
municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1)

Declaracion jurada, consignando el niimero de la Partida Registral
y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral

y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D Jurada de ion de los i que
suscriben la documentacion técnica. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el
numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)

D Jurada de inexs de i0s. (2)

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (2)
Copia simple de la Certificacién Ambiental, segun lo dispuesto en el
numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (2)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo
digital, firmada por el ylos

del disefio, compuesta por:

Plano de ubicacién y localizacién segin formato, del terreno con
coordenadas UTM. (2)

Plano perimétrico y topogréfico. (2)

Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones

No aplica S/63.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

DERECHO DE AZO
N TRAMITACION () Evaluacion Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i RESOLVER  INICIO DEL
de " . iacio 4t
Orden BASE LEGAL Nimero y Denon Automitico

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracion Apelacion

(en % UIT) Positivo | Negativo

y22.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 pendiltimo parrafo y Art. 31; concordante con el
Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica,
aprobado por el Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA
(25.01.2017), Art. 10.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

No estén consideradas en esta modalidad:
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 17.1)
1) Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos
que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracién con el entomo; plano
de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro. (2)
Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
omamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica,
de ser el caso. (2)

Memoria descriptiva. (2)

NOTAS:

(a) EI FUHU y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 22.1 literal d)

(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(e) Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios, los

titulares de predios risticos en los que se realicen proyectos de
inversion publica, de asociacion piblico - privada o de concesion
para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la
ejecucion de infraestructura piblica.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 16.8 literal d)

(f) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A: Requisitos Subgerencia Subgerencia
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE 1 |FUHU, debidamente suscrito por el administrado y de Tramite de Obras
PROFESIONALES - los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de Documentario Privadas,
HABILITACIONES URBANAS CORRESPONDIENTES A recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la y Archivo Catastro y
PROGRAMAS PROMOVIDOS POR EL SECTOR VIVIENDA, municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) S/63.90 Habilitaciones
PARA LA REUBICACION DE BENEFICIARIOS DE ATENCION 2 |Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral Urbanas

EXTRAORDINARIA DEL BONO FAMILIAR HABITACIONAL,
ESTABLECIDOS EN EL NUMERAL 3.2.1 DEL ARTICULO 3,
DE LA LEY N° 27829, LEY QUE CREA EL BONO FAMILIAR
HABITACIONAL (BFH)

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),

w
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y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D Jurada de ion de los i que
suscriben la documentacion técnica. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el
numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)

D Jurada de inexis de i0s. (2)

Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal i).

®

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (2)

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) 9 [Copia simple de la Certificacion Ambiental, segtn lo dispuesto en el
Requisitos numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de 10|Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos

Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), superponga con un area previamente declarada como parte
Art. 16. (1)(2) integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion. (2)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

AZO

Evaluacion Previa PARA

RESOLVER

Automitico

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.1,
20(1)y 22.1.(2)
Calificacién y Plazo Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de digital, firmada por el ylos
b Urbanas y de aprobado por el del disefio, compuesta por:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 12|Plano de ubicacion y localizacion segun formato, del terreno con
Art. 10 numeral 1 primer parrafo. coordenadas UTM. (2)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 13 |Plano perimétrico y topografico. (2)
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto 14|Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.1, de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
y22. sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano
de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro. (2)
Derecho de tramite 15|Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica,
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo de ser el caso. (2)
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. 16 [Memoria descriptiva. (2)
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b). NOTAS:
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el (a) EI FUHU y la Documentacion Técnica se presentan
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), en tres (03) juegos originales.
Art. 10 penditimo parrafo y Art. 31; concordante con el (b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
de ificacié ini iva y Técnica, Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N*
aprobado por el Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
(25.01.2017), Art. 10. y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 22.1 literal d)
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto (c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
No estan consideradas en esta modalidad: (d) Toda la documentacién técnica, es firmada y sellada por el
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 17.1) profesional responsable de la misma, asi como por el
1) Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos administrado.
que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural (Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 7.2)
de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura. (e) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

93  [LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: Requisitos X 20 Gerencia de
IAPROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA 1 |FUHU, debidamente suscrito por el administrado y de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
MUNICIPALIDAD - los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
HABILITACIONES URBANAS DE USO RESIDENCIAL DE UNIDADES recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la y Archivo Catastro y Catastro y Rural
PREDIALES NO MAYORES DE CINCO (5) HECTAREAS, QUE municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica $/120.10 Habilitaciones Habilitaciones
CONSTITUYAN ISLAS RUSTICAS Y QUE CONFORMEN UN 2 |Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral Urbanas Urbanas

LOTE UNICO, SIEMPRE Y CUANDO NO ESTE AFECTO AL
PLAN VIAL PROVINCIAL O METROPOLITANO

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal a).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

w

IS

EY

®

y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D Jurada de ion de los i que
suscriben la documentacion técnica. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el
numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)

D Jurada de inexs de i0s. (2)

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (2)

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para resolver:
30 dias
habiles.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.2,
20(1)y 23.1.(2)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendltimo parrafo y Art. 10 numeral 2 tercer parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
234y237.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

No estén consideradas en esta modalidad:
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 17.2)
1) Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos
que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.
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REQUIS

Niimero y Denomi

Copia simple de la Certificacién Ambiental, segtin lo dispuesto en el
numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un &rea previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (2)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo
digital, firmada por el ylos

del disefio, compuesta por:

Plano de ubicacién y localizacién segun formato, del terreno con
coordenadas UTM. (2)

Plano perimétrico y topogréfico. (2)

Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas

de nivel cada metro. (2)

Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica,
de ser el caso. (2)

Memoria descriptiva. (2)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 21.1)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 23.1 literal d)

(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(e) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion
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LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS -

HABILITACIONES URBANAS DE USO RESIDENCIAL DE UNIDADES

PREDIALES NO MAYORES DE CINCO (5) HECTAREAS, QUE
CONSTITUYAN ISLAS RUSTICAS Y QUE CONFORMEN UN
LOTE UNICO, SIEMPRE Y CUANDO NO ESTE AFECTO AL
PLAN VIAL PROVINCIAL O METROPOLITANO

~

w

Requisitos
FUHU, debidamente suscrito por el administrado y

los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de
recibo y la fecha de pago del trémite de la licencia ante la
municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1)

Declaracion jurada, consignando el niimero de la Partida Registral
y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite

No aplica

$/3.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 2 literal a).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.2,
20 (1),23.1 (2) y 25.1. (3)

Calificacion y Plazo

- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, TUO
de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017),
Art. 10 numeral 2 cuarto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 25.3

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

No estan consideradas en esta modalidad:
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 17.2)
1) Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos
que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de ion de los que
suscriben la documentacion técnica. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el
numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios. (2)

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (2)
Copia simple de la Certificacién Ambiental, segtin lo dispuesto en el
numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un &rea previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (2)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y 3)
Plano de ubicacion y localizacién segun formato, del terreno con
coordenadas UTM. (2)
Plano perimétrico y topogréfico. (2)
Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas
de nivel cada metro. (2)
Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
omamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica,
de ser el caso. (2)
Memoria descriptiva. (2)

NOTAS:

(a) El FUHU y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.

(Reglamento de la Ley N° 20090, Art. 25.3)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
¥ su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 23.1 literal d)

() El FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(d) Toda la documentacién técnica, es firmada y sellada por el

firmados por el

profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(€) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

AUTORIDAD

INICIO DEL

PROC

COMPETENTE
PARA RESOLVER

“EDIMIEN

Reconsideracion

Apelacion
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LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA -

HABILITACIONES URBANAS QUE SE VAYAN A
EJECUTAR POR ETAPAS, CON SUJECION A UN
PROYECTO INTEGRAL DE LA MISMA

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal a).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.3,
20 (1) y 24.1. (2)(3)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendltimo parrafo y Art. 10 numeral 3 segundo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
242y243.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

Requisitos
FUHU, debidamente suscrito por el administrado y

los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de
recibo y la fecha de pago del trémite de la licencia ante la
municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1)

Declaracion jurada, consignando el niimero de la Partida Registral
y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral

y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D Jurada de ion de los i que
suscriben la documentacion técnica. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el
numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)

D Jurada de inexis de i0s. (2)

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda
Copia simple de la Certificacién Ambiental, segun lo dispuesto en el
numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (2)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)
Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto. (2)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo

digital, firmada por el ylos
del disefio, compuesta por:

Plano de ubicacién y localizacién segun formato, del terreno con
coordenadas UTM. (2)

Plano perimétrico y topogréfico. (2)

Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas

colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas

de nivel cada metro. (2)

Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica,

de ser el caso. (2)

Memoria descriptiva. (2)

Estudio de impacto vial - EIV, en los casos que establezca el RNE. (3)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, 10s otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacién de la aprobacién del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 21.1)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al

(en % UIT)

(en S

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

No aplica

S/344.60

45

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas

Reconsideracion Apelacion
Comision Comisién
Técnica Técnica
Distrital Provincial

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para elevar
ala Comision
Técnica
Provincial:
3 dias
habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 24.1)

(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(e) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

96

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA -

HABILITACIONES URBANAS CON CONSTRUCCION
SIMULTANEA QUE SOLICITEN VENTA GARANTIZADA DE
LOTES

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal b).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.3,
20 (1) y 24.1. (2)(3)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentltimo parrafo y Art. 10 numeral 3 segundo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
242y243.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
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Requisitos
FUHU, debidamente suscrito por el administrado y

los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de
recibo y la fecha de pago del trémite de la licencia ante la
municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1)

Declaracion jurada, consignando el niimero de la Partida Registral
y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral

y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D Jurada de ion de los i que
suscriben la documentacion técnica. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el
numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)

D Jurada de inexis de i0s. (2)

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (2)
Copia simple de la Certificacién Ambiental, segun lo dispuesto en el
numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (2)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)
Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto. (2)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo

digital, firmada por el ylos
del disefio, compuesta por:

Plano de ubicacién y localizacién segun formato, del terreno con
coordenadas UTM. (2)

Plano perimétrico y topogréfico. (2)

Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas

de nivel cada metro. (2)

Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica,
de ser el caso. (2)

No aplica

S/344.60

45

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas

Comisién
Técnica
Distrital

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Comisién
Técnica
Provincial

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para elevar
ala Comision
Técnica
Provincial:
3 dias
habiles




Ne
de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

REQUIS

Niimero y Denomi

Memoria descriptiva. (2)
Estudio de impacto vial - EIV, en los casos que establezca el RNE. (3)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 21.1)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 24.1)

(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(e) El plano de ubicacién y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

AZO

Evaluacion Previa PARA

RESOLVER

Automitico

Positivo

Negativo

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

97

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA -

HABILITACIONES URBANAS CON CONSTRUCCION
SIMULTANEA DE VIVIENDAS, DONDE EL NUMERO,
DIMENSIONES DE LOTES A HABILITAR Y TIPO DE
VIVIENDAS A EDIFICAR SE DEFINAN EN EL PROYECTO,
SIEMPRE QUE SU FINALIDAD SEA LA VENTA DE
VIVIENDAS EDIFICADAS

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal c).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.3,
20 (1) y 24.1. (2)(3)

Calificacion y Plazo
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
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Requisitos
FUHU, debidamente suscrito por el administrado y

los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de
recibo y la fecha de pago del trémite de la licencia ante la
municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1)

Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral
y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral

y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D Jurada de ion de los i que
suscriben la documentacion técnica. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el
numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)

D Jurada de inexs de i0s. (2)

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (2)
Copia simple de la Certificacién Ambiental, segun lo dispuesto en el
numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (2)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)
Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto. (2)

No aplica | S/344.60

45

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas

Comisién
Técnica
Distrital

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Comisién
Técnica
Provincial

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para elevar
ala Comision
Técnica
Provincial:

3 dias
habiles




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

DERECHO DE AZO

TRAMITACION (*) Evaluacién Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i RESOLVER INICIO DEL
BASE LEGAL Niimero y Denominacio Automitico

Ne
de
Orden

AUTORIDAD
COMPETENTE

" Reconsideracion Apelacion
(en % UIT) Positivo

Negativo

Habil Urbanas y de Edificaciones aprobado por el Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), digital, firmada por el y los
Art. 2 pentltimo parrafo y Art. 10 numeral 3 segundo parrafo. del disefio, compuesta por:
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 13|Plano de ubicacion y localizacién segun formato, del terreno con
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto coordenadas UTM. (2)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, 14|Plano perimétrico y topografico. (2)
242y243. 15|Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
Derecho de tramite colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo de nivel cada metro. (2)
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. 16|Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y de ser el caso. (2)
modificatorias, Art. 68 inciso b). 17 [Memoria descriptiva. (2)
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de 18 |Estudio de impacto vial - EIV, en los casos que establezca el RNE. (3)
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31. NOTAS:
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto (a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En

ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde

la notificacion de la aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 21.1)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 24.1)

(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(e) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

98 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: isi X Subgerencia Subgerencia
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA 1 |FUHU, debidamente suscrito por el administrado y de Tramite de Obras
POR LOS REVISORES URBANOS - los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de Documentario Privadas,
HABILITACIONES URBANAS QUE SE VAYAN A recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la y Archivo Catastroy
EJECUTAR POR ETAPAS, CON SUJECION A UN en tres (03) juegos originales. (1) No aplica | 5/3.90 Habiltaciones
PROYECTO INTEGRAL DE LA MISMA 2 |Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral Urbanas

y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,

debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)

w

4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
Base Legal ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
Competencia y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades 5 |Di Jurada de ion de los i que
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1. suscriben la documentacién técnica. (1)

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

EY

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
; Urbanas y de Edif i aprobado por el alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)




Ne
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Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal a).
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)
Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.3,
20 (1)y 25.1. (2)(3)

Calificacién y Plazo

- Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA, TUO
de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017),
Art. 10 numeral 3 quinto pérrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 25.3,

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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REQUIS

Niimero y Denomi

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios. (2)

Copia del P integral cuando

Copia simple de la Certificacién Ambiental, segtin lo dispuesto en el
numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un &rea previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (2)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y 3)
Plano de ubicacion y localizacién segun formato, del terreno con
coordenadas UTM. (2)
Plano perimétrico y topografico. (2)
Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas
de nivel cada metro. (2)
Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
omamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica,
de ser el caso. (2)
Memoria descriptiva. (2)
Estudio de impacto vial - EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (3)

NOTAS:

(a) EI FUHU y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.

(Reglamento de la Ley N° 20090, Art. 25.3)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
¥ su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 25)

() El FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(d) Toda la documentacién técnica, es firmada y sellada por el

firmados por el

profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(&) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion
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LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C:
IAPROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS -

HABILITACIONES URBANAS CON CONSTRUCCION
SIMULTANEA QUE SOLICITEN VENTA GARANTIZADA DE
LOTES

Requisitos

FUHU, debidamente suscrito por el administrado y

los profesionales responsables, en el que se indica el niimero de
recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la
municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1)

Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral

No aplica

S/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9y Art. 10 numeral 3 literal b).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16. (1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.3,
20 (1)y 25.1. (2)(3)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 3 quinto pérrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 25.3,

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la copia simple de la documentacion que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral

y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D Jurada de ion de los que
suscriben la documentacion técnica. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el
numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)

D Jurada de inexis de feudatarios. (2)

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (2)
Copia simple de la Certificacién Ambiental, segun lo dispuesto en el
numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (2)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y 1 (3)
Plano de ubicacién y localizacién segun formato, del terreno con
coordenadas UTM. (2)
Plano perimétrico y topogréfico. (2)
Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracién
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas
de nivel cada metro. (2)
Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica,
de ser el caso. (2)
Memoria descriptiva. (2)
Estudio de impacto vial - EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (3)

NOTAS:

(a) EI FUHU y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 25.3)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 25)

(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el

profesional responsable de la misma, asi como por el

administrado.

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROC|

DIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion




Ne
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Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(&) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar

conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

100

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C:
IAPROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS -

HABILITACIONES URBANAS CON CONSTRUCCION
SIMULTANEA DE VIVIENDAS, DONDE EL NUMERO,
DIMENSIONES DE LOTES AHABILITAR Y TIPO DE
VIVIENDAS A EDIFICAR SE DEFINAN EN EL PROYECTO,
SIEMPRE QUE SU FINALIDAD SEA LA VENTA DE
VIVIENDAS EDIFICADAS

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 3 literal c).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.3,
20 (1)y 25.1. (2)(3)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 3 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 25.3,

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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Requisitos

FUHU, debidamente suscrito por el administrado y

los profesionales responsables, en el que se indica el niimero de
recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la
municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1)

Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral
y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de ion de los i que
suscriben la documentacion técnica. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el
numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)

D 6n Jurada de inexi de ios. (2)

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (2)
Copia simple de la Certificacién Ambiental, segtin lo dispuesto en el
numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un &rea previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (2)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y 3)
Plano de ubicacion y localizacién segun formato, del terreno con
coordenadas UTM. (2)
Plano perimétrico y topogréfico. (2)
Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas
de nivel cada metro. (2)
Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
omamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica,
de ser el caso. (2)
Memoria descriptiva. (2)
Estudio de impacto vial - EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (3)

NOTAS:

(a) EI FUHU y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 25.3)
(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al

No aplica

S/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas




Ne
de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 25)

(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(e) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion
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LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA -

HABILITACIONES URBANAS DE PREDIOS QUE NO
COLINDEN CON AREAS URBANAS O COLINDEN CON
PREDIOS QUE CUENTEN CON PROYECTOS DE
HABILITACION URBANA APROBADOS Y NO EJECUTADOS,
POR LO TANTO SE REQUIERE DE LA FORMULACION

DE UN PLANEAMIENTO INTEGRAL

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 4 literal a).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.4
20 (1) y 24.1. (2)(3)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendltimo parrafo y Art. 10 numeral 4 segundo parrafo

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
242y243.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
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Requisitos
FUHU, debidamente suscrito por el administrado y

los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de
recibo y la fecha de pago del trémite de la licencia ante la
municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1)

Declaracion jurada, consignando el niimero de la Partida Registral
y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral

y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D Jurada de ion de los i que
suscriben la documentacion técnica. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el
numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)

D Jurada de inexis de i0s. (2)

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (2)
Copia simple de la Certificacién Ambiental, segun lo dispuesto en el
numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (2)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)
Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto. (2)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo

digital, firmada por el ylos
del disefio, compuesta por:

Plano de ubicacién y localizacién segun formato, del terreno con
coordenadas UTM. (2)

Plano perimétrico y topogréfico. (2)

Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas

de nivel cada metro. (2)

Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica,
de ser el caso. (2)

No aplica

8/376.60

45

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas

Comisién
Técnica
Distrital

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Comisién
Técnica
Provincial

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para elevar
ala Comision
Técnica
Provincial:
3 dias
habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

modificatorias, Art. 68 inciso b).
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

5 Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

REQUIS

Niimero y Denomi

Memoria descriptiva. (2)
Estudio de impacto vial - EIV, en los casos que establezca el RNE. (3)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 21.1)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 24.1)

(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(e) El plano de ubicacién y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

AZO

Evaluacion Previa PARA

RESOLVER

Automitico

Positivo

Negativo

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion
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LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA -

HABILITACIONES URBANAS DE PREDIOS QUE
COLINDEN CON ZONAS ARQUEOLOGICAS, BIENES
INMUEBLES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL
DE LA NACION O CON AREAS NATURALES PROTEGIDAS

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 4 literal b).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.4
20 (1) y 24.1. (2)(3)

Calificacion y Plazo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
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Requisitos
FUHU, debidamente suscrito por el administrado y

los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de
recibo y la fecha de pago del trémite de la licencia ante la
municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1)

Declaracion jurada, consignando el niimero de la Partida Registral
y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral

y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D Jurada de ion de los i que
suscriben la documentacion técnica. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el
numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)

D Jurada de inexis de i0s. (2)

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (2)
Copia simple de la Certificacién Ambiental, segun lo dispuesto en el
numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (2)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)
Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto. (2)

No aplica | S/376.60

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas

Comisién
Técnica
Distrital

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Comisién
Técnica
Provincial

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para elevar
ala Comision
Técnica
Provincial:

3 dias
habiles
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de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

AZO

Evaluacion Previa PARA

RESOLVER

Automitico

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
Art. 10 numeral 4 segundo y tercer parrafo. Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y digital, firmada por el ylos
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto del disefio, compuesta por:
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 24.2 13|Plano de ubicacion y localizacién segun formato, del terreno con
y24.3. coordenadas UTM. (2)
14|Plano perimétrico y topografico. (2)
Derecho de tramite 15|Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el de nivel cada metro. (2)
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y 16 [Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
modificatorias, Art. 68 inciso b). omamentacion y equipamiento de las reas de recreacién publica,
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de de ser el caso. (2)
Habili Urbanas y de aprobado por el 17 |Memoria descriptiva. (2)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 18|Estudio de impacto vial - EIV, en los casos que establezca el RNE. (3)
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto NOTAS:
Supremo N°011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 21.1)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 24.1)

(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(e) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

103 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: X 45 Subgerencia Subgerencia Comision Comisién
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA 1 |FUHU, debidamente suscrito por el administrado y de Tramite de Obras Técnica Técnica
POR LA COMISION TECNICA - los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de Documentario Privadas, Distrital Provincial
HABILITACIONES URBANAS CON O SIN recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la y Archivo Catastroy
CONSTRUCCION SIMULTANEA, PARA FINES DE INDUSTRIA, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica | S/376.60 Habilitaciones
COMERCIO Y USOS ESPECIALES (OU) 2 |Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral Urbanas Plazo méaximo Plazo méaximo

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 4 literal c).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

w

IS

EY

y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D Jurada de ion de los i que
suscriben la documentacion técnica. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el
numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)

para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para elevar
ala Comision
Técnica
Provincial:
3 dias
habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.4
20 (1) y 24.1. (2)(3)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendltimo parrafo y Art. 10 numeral 4 segundo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
242y243.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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REQUIS

Niimero y Denomi

D 6n Jurada de inexi de 0s. (2)

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (2)
Copia simple de la Certificacién Ambiental, segtin lo dispuesto en el
numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un &rea previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (2)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)
Copia de los comprobantes de pago por revisién de proyecto. (2)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo
digital, firmada por el ylos

del disefio, compuesta por:

Plano de ubicacion y localizacién segun formato, del terreno con
coordenadas UTM. (2)

Plano perimétrico y topografico. (2)

Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas

colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas

de nivel cada metro. (2)

Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
omamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica,

de ser el caso. (2)

Memoria descriptiva. (2)

Estudio de impacto vial - EIV, en los casos que establezca el RNE. (3)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 21.1)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 24.1)

(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(e) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

104

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS -

HABILITACIONES URBANAS DE PREDIOS QUE NO
COLINDEN CON AREAS URBANAS O COLINDEN CON

Requisitos
FUHU, debidamente suscrito por el administrado y

los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de
recibo y la fecha de pago del trémite de la licencia ante la
municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1)

No aplica

$/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones




Ne
de
Orden

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

PREDIOS QUE CUENTEN CON PROYECTOS DE
HABILITACION URBANA APROBADOS Y NO EJECUTADOS,
POR LO TANTO SE REQUIERE DE LA FORMULACION

DE UN PLANEAMIENTO INTEGRAL

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 4 literal a).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.4
20 (1) y 25.1. (2)(3)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 4 quinto pérrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 25.3

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

REQUIS

Niimero y Denomi

Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral
y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de ion de los que
suscriben la documentacion técnica. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el
numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios. (2)

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (2)
Copia simple de la Certificacién Ambiental, segtin lo dispuesto en el
numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un &rea previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (2)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y 3)
Plano de ubicacion y localizacién segun formato, del terreno con
coordenadas UTM. (2)
Plano perimétrico y topogréfico. (2)
Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas
de nivel cada metro. (2)
Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
omamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica,
de ser el caso. (2)
Memoria descriptiva. (2)
Estudio de impacto vial - EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (3)

NOTAS:

(a) El FUHU y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.

(Reglamento de la Ley N° 20090, Art. 25.3)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
¥ su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 25)

() El FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(d) Toda la documentacién técnica, es firmada y sellada por el

firmados por el

profesional responsable de la misma, asi como por el

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

Urbanas
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(e) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

105

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS -

HABILITACIONES URBANAS DE PREDIOS QUE
COLINDEN CON ZONAS ARQUEOLOGICAS, BIENES
INMUEBLES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL
DE LA NACION O CON AREAS NATURALES PROTEGIDAS

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 4 literal b).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.4
20 (1)y 25.1. (2)(3)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 4 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 25.3

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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Requisitos
FUHU, debidamente suscrito por el administrado y

los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de
recibo y la fecha de pago del trémite de la licencia ante la
municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1)

Declaracion jurada, consignando el niimero de la Partida Registral
y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral

y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D Jurada de ion de los i que
suscriben la documentacion técnica. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el
numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)

D Jurada de inexis de i0s. (2)

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (2)
Copia simple de la Certificacién Ambiental, segun lo dispuesto en el
numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (2)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,

compuesta por:

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los
planos y 1 (3)

Plano de ubicacién y localizacién segun formato, del terreno con
coordenadas UTM. (2)

Plano perimétrico y topogréfico. (2)

Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas

de nivel cada metro. (2)

Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica,
de ser el caso. (2)

Memoria descriptiva. (2)

Estudio de impacto vial - EIV aprobado, en los casos que establezca
el RNE. (3)

NOTAS:

(a) El FUHU y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 25.3)

No aplica

$/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al

Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
¥ su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 25)

() El FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacién técnica, es firmada y sellada por el

firmados por el

profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(€) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

AZO

Evaluacion Previa PARA

RESOLVER

Automitico

Positivo

Negativo

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

106

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D:
IAPROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS -

HABILITACIONES URBANAS CON O SIN

CONSTRUCCION SIMULTANEA, PARA FINES DE INDUSTRIA,
COMERCIO Y USOS ESPECIALES (OU)

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 4 literal c).

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.4
20 (1)y 25.1. (2)(3)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 4 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 25.3

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el

N

.

IS

@

© o

=)

)

@

=

>

Requisitos

FUHU, debidamente suscrito por el administrado y

los profesionales responsables, en el que se indica el niimero de
recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la
municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1)

Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral
y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con

vigente, datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D 6n Jurada de ion de los i que
suscriben la documentacion técnica. (1)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segin lo dispuesto en el
numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)

D 6n Jurada de inexi de ios. (2)

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (2)
Copia simple de la Certificacién Ambiental, segtin lo dispuesto en el
numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un &rea previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (2)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales,
compuesta por:
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando los

planos y 3)
Plano de ubicacion y localizacién segun formato, del terreno con
coordenadas UTM. (2)
Plano perimétrico y topogréfico. (2)
Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas
de nivel cada metro. (2)
Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
omamentacion y equipamiento de las reas de recreacién publica,

No aplica

S/3.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
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APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUISITO CALIFICACION
DERECHO DE AZO
N ) TRAMITACION (*) Evaluacién Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i RESOLVER INICIO DEL
BASE LEGAL Niimero y Denominacié / Automitico

_UCION DE

AUTORIDAD
de COMPETENTE

Orden

Reconsideracion Apelacion

(en % UIT) Positivo | Negativo

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), de ser el caso. (2)
Art. 31. 17 |Memoria descriptiva. (2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 18|Estudio de impacto vial - EIV aprobado, en los casos que establezca
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto el RNE. (3)

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

NOTAS:

(a) EI FUHU y la Documentacion Técnica se presentan
en tres (03) juegos originales.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 25.3)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 25)

(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(e) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

107 |MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS Requisitos X Subgerencia Subgerencia
APROBADOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A 1 |FUHU, debidamente suscrito por de Tramite de Obras
(Antes de su ejecucion) ol ylos en el que se Documentario Privadas,

indica el ntimero de recibo y la fecha de pago del trémite de y Archivo Catastroy
Base Legal modificacion ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica | S/47.10 Habilitaciones
2 [Planos por triplicado, y archivo digital; asi como los demas Urbanas
Competencia documentos que sustenten su petitorio. (1)
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de NOTAS:
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (a) El FUHU y la Documentacién Técnica se presentan
Art. 4 numeral 9y Art. 22. en tres (03) juegos originales.
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) (b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Requisitos, Calificacion y Plazo Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N*
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 22.1 literal d)
Art. 10 numeral 1 primer parrafo. (c) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y profesional responsable de la misma, asi como por el
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto administrado.
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 26.2 (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
inciso a).(1) (d) Se puede solicitar la aprobacion de modificaciones no
en proyectos de i urbanas,
Derecho de tramite después de su ejecucion cuya aprobacién se solicita en el
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento procedimiento de recepcion de obras con variaciones.
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo (TUO de la Ley N° 29090, Art. 22; Reglamento de la Ley N° 29090,
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. Art. 26.1)
- TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el (e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segn lo regulado
modificatorias, Art. 68 inciso b). para la nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de en la misma.
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 26.2)

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

BASE LE:

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

AZO

Evaluacion Previa PARA

RESOLVER

Automitico

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

108 |MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS Requisitos X 13 Gerencia de
APROBADOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: 1 |FUHU, debidamente suscrito por de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR el y en el que se Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
LA MUNICIPALIDAD indica el ntimero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastroy Catastroy Rural
(Antes de su ejecucion) modificacién ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica $/106.90 Habilitaciones Habilitaciones

2 [Planos por triplicado, y archivo digital; asi como los demas Urbanas Urbanas
Base Legal documentos que sustenten su petitorio. (1)
Plazo méaximo Plazo maximo
Competencia para presentar para presentar
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades NOTAS: el recurso: el recurso:
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1. 15 dias 15 dias
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego habiles. habiles.
Habili Urbanas y de Edificaciones aprobado por el del FUHU y la Documentacién Técnica requerida. En
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son Plazo méaximo Plazo maximo
Art. 4 numeral 9y Art. 22. presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde para resolver: para resolver:
la notificacién de la aprobacién del proyecto. 30 dias 30 dias
Requisitos, Calificacién y Plazo (TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090, habiles. habiles.
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Art. 21.1)
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el (b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), Sistema Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N°
Art. 2 pentltimo  parrafo. 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 23.1 literal d)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, (c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
26.2 inciso b) (1) y 26.3. sus péginas y cuando firmados por el
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) y los profesionales que intervienen.
Derecho de tramite (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento (d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo profesional responsable de la misma, asi como por el
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. administrado.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el (Reglamento de la Ley N® 29090, Art. 7.2)
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y (e) Se puede solicitar la aprobacién de modificaciones no
modificatorias, Art. 68 inciso b). en proyectos de urbanas,
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de después de su ejecucion cuya aprobacion se solicita en el
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el procedimiento de recepcion de obras con variaciones.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (TUO de la Ley N° 29090, Art. 22; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 31. Art. 26.1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y (f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segun lo regulado
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. para la nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos
en la misma.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 26.2)

109 |MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS Requisitos X Subgerencia Subgerencia
[APROBADOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: 1 |FUHU, debidamente suscrito por de Tramite de Obras
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA el y los en el que se Documentario Privadas,

POR LOS REVISORES URBANOS indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastro y
(Antes de su ejecucion) modificacion ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica S/3.00 Habilitaciones
2 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos emitido segtin Urbanas
Base Legal lo previsto en el Reglamento correspondiente adjuntando los planos
aprobados por triplicado y demas documentos que sustenten su

Competencia petitorio. (1)
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de NOTAS:

b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (a) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas

Art. 4 numeral 9 y Art. 22. sus paginas y cuando , firmados por el
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) y los profesionales que intervienen.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendiltimo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
26.2 inciso ) (1) y 26.3.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y

Art. 21.1)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 24.1)

(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el

firmados por el

profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(e) Se puede solicitar la aprobacion de modificaciones no

en proyectos de urbanas,
después de su ejecucion cuya aprobacion se solicita en el
procedimiento de recepcion de obras con variaciones.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 26.1)

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo

Requisitos, Calificacién y Plazo (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de (b) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
Habili Urbanas y de aprobado por el profesional responsable de la misma, asi como por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), administrado.

Art. 10 numeral 2 cuarto pérrafo. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y (c) Se puede solicitar la aprobacién de modificaciones no
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto en proyectos de urbanas,

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 26.2 después de su ejecucion cuya aprobacion se solicita en el
inciso d).(1) procedimiento de recepcion de obras con variaciones.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22; Reglamento de la Ley N° 29090,

Derecho de tramite Art. 26.1)

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento (d) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo modalidad de aprobacién, estas son aprobadas segtn lo regulado
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. para la nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el en la misma.

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 26.2)
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),

Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

110 |MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS Requisitos X 18 Subgerencia Subgerencia Comisién Comisién
[APROBADOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: 1 |FUHU, debidamente suscrito por de Tramite de Obras Técnica Técnica
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION el y los en el que se Documentario Privadas, Distrital Provincial
PREVIA POR LA COMISION TECNICA indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastroy
(Antes de su ejecucion) ante la en tres (03) juegos originales. (1) No aplica S/280.70 Habilitaciones

2 |Planos por triplicado, y archivo digital; asf como los demas Urbanas Plazo méximo Plazo méaximo

Base Legal documentos que sustenten su petitorio. (1) para presentar para presentar

3 |Copia del comprobante de pago por revision de proyecto. (1) el recurso: el recurso:

Competencia 15 dias 15 dias

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades habiles. habiles.
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1. NOTAS:

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Plazo maximo Plazo maximo
b Urbanas y de aprobado por el (a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego para resolver: para elevar
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En 30 dias ala Comision
Art. 4 numeral 9 y Art. 22. ese supuesto, 1os otros dos (02) juegos requeridos, son habiles. Técnica

-D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde Provincial:

Requisitos, Calificacién y Plazo la notificacién de la aprobacion del proyecto. 3 dias

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de (TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090, habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

AZO

Evaluacion Previa PARA

RESOLVER

Automitico

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
encias de Edificacion, aprobado por el Decreto (f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de
Supremo N°011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segn lo regulado
para la nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos
en la misma
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 26.2)

111 |MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS Requisitos X Subgerencia Subgerencia
APROBADOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: 1 |FUHU, debidamente suscrito por de Tramite de Obras
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION el ylos en el que se Documentario Privadas,

PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS indica el numero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastroy

(Antes de su ejecucién) modificacion ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) Noaplica |  $/3.90 Habilitaciones

2 [Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos emitido segin Urbanas

Base Legal lo previsto en el Reglamento correspondiente adjuntando los planos

aprobados por triplicado y demés documentos que sustenten su

Competencia petitorio (1)

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de NOTAS:

Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (a) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
Art. 4 numeral 9 y Art. 22. sus paginas y cuando firmados por el

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) y los profesionales que intervienen.

Requisitos, Calificacién y Plazo (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de (b) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
Habili Urbanas y de aprobado por el profesional responsable de la misma, asi como por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), administrado.

Art. 10 numeral 3 quinto parrafo. (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y (c) Se puede solicitar la aprobacién de modificaciones no
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto en proyectos de urbanas,

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), después de su ejecucion cuya aprobacion se solicita en el
Art. 26.2 inciso d).(1) procedimiento de recepcion de obras con variaciones.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22; Reglamento de la Ley N° 29090,

Derecho de tramite Art. 26.1)

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento (d) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo modalidad de aprobacién, estas son aprobadas segtn lo regulado
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. para la nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el en la misma.

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y (Reglamento de la Ley N° 29090, , Art. 26.2)
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),

Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

112 |MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS Requisitos X 18 Subgerencia Subgerencia Comisién Comisién
[APROBADOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: 1 |FUHU, debidamente suscrito por de Tramite de Obras Técnica Técnica
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION el y los en el que se Documentario Privadas, Distrital Provincial
PREVIA POR LA COMISION TECNICA indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastro y
(Antes de su ejecucion) modificacion ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) No aplica S/296.70 Habilitaciones

2 |Planos por triplicado, y archivo digital; asf como los demas Urbanas Plazo méximo Plazo méximo

Base Legal documentos que sustenten su petitorio. (1) para presentar para presentar

3 |Copia del comprobante de pago por revision de proyecto. (1) el recurso: el recurso:

Competencia 15 dias 15 dias

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades habiles. habiles.
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1. NOTAS:

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Plazo maximo Plazo maximo
b Urbanas y de aprobado por el (a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego para resolver: para elevar
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En 30 dias ala Comision
Art. 4 numeral 9 y Art. 22. ese supuesto, 1os otros dos (02) juegos requeridos, son habiles. Técnica

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde Provincial:
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Requisitos, Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendiltimo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
26.2 inciso ) (1) y 26.3.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

Niimero y Denomi

la notificacion de la aprobacion del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 21.1)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al

Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 24.1)

(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el

profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(e) Se puede solicitar la aprobacién de modificaciones no

en proyectos de urbanas,
después de su ejecucion cuya aprobacién se solicita en el
procedimiento de recepcion de obras con variaciones.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 26.1)

(f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de
modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segn lo regulado
para la nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos
en la misma
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 26.2)

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

3 dias
habiles

113 |MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS Requisitos X Subgerencia Subgerencia
APROBADOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: 1 |FUHU, debidamente suscrito por de Tramite de Obras
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION ol ylos enel quese Documentario Privadas,
PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS indica el ntimero de recibo y la fecha de pago del tramite de y Archivo Catastroy
(Antes de su ejecucion) modificacion ante la municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) Noaplica |  §/3.90 Habiltaciones

2 [Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos emitido segin Urbanas

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9 y Art. 22.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 10 numeral 4 quinto parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 26.2
inciso d).(1)

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

5 it Urbanas y de aprobado por el

lo previsto en el Reglamento correspondiente adjuntando los planos
aprobados por triplicado y demés documentos que sustenten su
petitorio (1)

NOTAS:

(a) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(b) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el

firmados por el

profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(c) Se puede solicitar la aprobacion de modificaciones no

en proyectos de urbanas,
después de su ejecucion cuya aprobacion se solicita en el
procedimiento de recepcion de obras con variaciones.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 22; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 26.1)

(d) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de
modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segun lo regulado
para la nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos

en la misma.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 26.2)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
114 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA Requisitos X 10 Gerencia de
SIN VARIACIONES MODALIDAD A 1 |[FUHU - Recepcién de Obras, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
administrado sefialando el nimero de la resolucién de la licencia Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
Base Legal de habilitacion urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y y Archivo Catastro y Catastro y Rural
Ila fecha de pago del trémite de recepcin de obras, en tres (03) Habilitaciones Habilitaciones
liuegos originales. (1) No aplica S$/153.70 Urbanas Urbanas
Competencia 2 |En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades que inicio el procedimiento de habilitacién urbana, copia simple de Plazo maximo Plazo maximo
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1. la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y para presentar para presentar
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de de ser el caso, a edificar. (1) el recurso: el recurso:
Habili Urbanas y de aprobado por el 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada 15 dias 15 dias
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), del representante legal sefialando que cuenta con representacion habiles. habiles.
Art. 4 numeral 9 y Art. 19. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) que conste inscrita la misma. (1) Plazo maximo Plazo maximo
Requisitos 4 |Copia simple de los documentos emitidos por las entidades para resolver: para resolver:
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las 30 dias 30 dias
Habili Urbanas y de aprobado por el obras de su competencia. (1) habiles. habiles.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 5 [Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia
Art. 19. (1) de las areas de aportes a las entidades receptoras de
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y los mismos y/o comprobantes de pago de la redencién de los
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto mismos, de ser el caso. (1)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 32.1. (1)
Calificacion y Plazo NOTAS:
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
F Urbanas y de aprobado por el (a) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), sus péginas y cuando firmados por el
Art. 2 pendltimo pérrafo y Art. 19. y los profesionales que intervienen.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto (b) Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios, los
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, fitulares de predios rusticos en los que se realicen proyectos de
322.1y324. inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesion
para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la
Derecho de tramite ejecucion de infraestructura publica.
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 16.8 literal d)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
115 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA Requisitos X 10 Gerencia de
SIN VARIACIONES MODALIDAD B 1 |[FUHU - Recepcién de Obras, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
administrado sefialando el nimero de la resolucién de la licencia Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
Base Legal de habilitacion urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y y Archivo Catastro y Catastro y Rural
la fecha de pago del trémite de recepcion de obras, en tres (03) Habilitaciones Habilitaciones
liuegos originales. (1) No aplica S/166.30 Urbanas Urbanas
Competencia 2 |En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades que inicio el procedimiento de habilitacién urbana, copia simple de Plazo maximo Plazo maximo
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1. la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y para presentar para presentar




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS
DERECHO DE AZO
TRAMITACION (%) i i PARA
;‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i Fralucin Previa RESOLVER  INICIO DEL (:}\T:’F‘?;’\\?F
Orden BASE LEGAL Niimero y Denominacio Automitico 2 PARA RESOLVER Reconsideracitn -
(en % UIT) Positivo | Negativo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de de ser el caso, a edificar. (1) el recurso: el recurso:
Urbanas y de Edificaci aprobado por el 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada 15 dias 15 dias
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), del representante legal sefialando que cuenta con representacion hébiles. hébiles.
Art. 4 numeral 9y Art. 19. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) que conste inscrita la misma. (1) Plazo maximo Plazo maximo
Requisitos. 4 |Copia simple de los documentos emitidos por las entidades para resolver: para resolver:
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las 30 dias 30 dias
Urbanas y de Edificaciones aprobado por el obras de su competencia. (1) habiles. habiles.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 5 |Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia
Art. 19. (1) de las areas de aportes a las entidades receptoras de
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y los mismos y/o comprobantes de pago de la redencion de los
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto mismos, de ser el caso. (1)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 32.1. (1)
Calificacién y Plazo NOTAS:
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el (a) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), sus paginas y cuando , firmados por el
Art. 2 pendltimo pérrafo y Art. 19. y los profesionales que intervienen.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto (b) Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios, los
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, titulares de predios rusticos en los que se realicen proyectos de
322.1y324. inversion publica, de asociacion piblico - privada o de concesion
para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la
Derecho de tramite ejecucion de infraestructura piblica.
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 16.8 literal d)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
it Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
116 [RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA Requisitos X 10 Gerencia de
SIN VARIACIONES MODALIDAD C 1 |FUHU - Recepcion de Obras, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
administrado sefialando el nimero de la resolucién de la licencia Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
Base Legal de habilitacién urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y y Archivo Catastroy Catastroy Rural
la fecha de pago del tramite de recepcion de obras, en tres (03) Habilitaciones Habilitaciones
ljuegos originales. (1) No aplica | S/188.90 Urbanas Urbanas
Competencia 2 |En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades que inicio el procedimiento de habilitacién urbana, copia simple de Plazo méximo Plazo méximo
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1. la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y para presentar para presentar
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de de ser el caso, a edificar. (1) el recurso: el recurso:
Urbanas y de Edificaci aprobado por el 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada 15 dias 15 dias
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), del representante legal sefialando que cuenta con representacion hébiles. hébiles.
Art. 4 numeral 9y Art. 19. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) que conste inscrita la misma. (1) Plazo maximo Plazo maximo
Requisitos 4 |Copia simple de los documentos emitidos por las entidades para resolver: para resolver:
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las 30 dias 30 dias
Urbanas y de Edificaciones aprobado por el obras de su competencia. (1) habiles. habiles.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 5 |Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia
Art. 19. (1) de las areas de aportes a las entidades receptoras de
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y los mismos y/o comprobantes de pago de la redencién de los
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto mismos, de ser el caso. (1)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 32.1. (1)
Calificacién y Plazo NOTAS:
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APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
F Urbanas y de aprobado por el (a) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), sus péginas y cuando firmados por el
Art. 2 pendltimo pérrafo y Art. 19. y los profesionales que intervienen.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto (b) Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios, los
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2, fitulares de predios rusticos en los que se realicen proyectos de
322.1y324. inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesion
para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la
Derecho de tramite ejecucion de infraestructura puablica.
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 16.8 literal d)
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
117 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA Requisitos X 10 Gerencia de
SIN VARIACIONES MODALIDAD D 1 |[FUHU - Recepcién de Obras, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
administrado sefialando el nimero de la resolucién de la licencia Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
Base Legal de habilitacion urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y y Archivo Catastro y Catastro y Rural
Ila fecha de pago del trémite de recepcion de obras, en tres (03) Habilitaciones Habilitaciones
liuegos originales. (1) No aplica $/211.40 Urbanas Urbanas

Competencia
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9y Art. 19.
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)
Requisitos
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 19. (1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 32.1. (1)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendltimo pérrafo y Art. 19.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
3221y 324.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y

N

w

o

En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la
que inicio el procedimiento de habilitacion urbana, copia simple de

la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y
de ser el caso, a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma. (1)

Copia simple de los documentos emitidos por las entidades
prestadoras de los servicios plblicos otorgando conformidad a las
obras de su competencia. (1)

Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia

de las areas de aportes a las entidades receptoras de

los mismos y/o comprobantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso. (1)

NOTAS:

(a) El FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(b) Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios, los

firmados por el

titulares de predios rusticos en los que se realicen proyectos de
inversion publica, de asociacién publico - privada o de concesion
para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la
ejecucion de infraestructura pablica.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 16.8 literal d)

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para resolver:
30 dias
habiles.
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APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Evaluacion Previa

Automitico

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),

Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

118 [RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA Requisitos X 10 Gerencia de
CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN 1 |FUHU - Recepcion de Obras, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
SUSTANCIALES MODALIDAD A administrado sefialando el nimero de la resolucion de la licencia Documentario Privadas, Privadas, Urbano y

de habilitacion urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y y Archivo Catastro y Catastro y Rural

Base Legal la fecha de pago del tramite de recepcion de obras, en tres (03) No aplica S$/178.20 Habilitaciones Habilitaciones

ljuegos originales. (1) Urbanas Urbanas
2 |En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la

Competencia que inicio el de urbana, la io Plazo méaximo Plazo maximo

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso, a para presentar para presentar
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1. edificar. (1) el recurso: el recurso:

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada 15 dias 15 dias
Habili Urbanas y de aprobado por el del representante legal sefialando que cuenta con representacion habiles. habiles.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
Art. 4 numeral 9y Art. 19. que conste inscrita la misma. (1) Plazo maximo Plazo maximo

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) 4 |Copia simple de los documentos emitidos por las entidades para resolver: para resolver:

Requisitos prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las 30 dias 30 dias

obras de su competencia. (1) hébiles. hébiles.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 19.(1)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 32.1. (1)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendltimo pérrafo y Art. 19.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
32.22y324.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

© o~

Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia
de las 4reas de aportes a las entidades receptoras de

los mismos y/o comprobantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso. (1)

D jurada de ion de los i que
suscriben los planos.(2)

Se deben presentar debidamente suscritos por el profesional

delaobrayel asi como en archivo digital
los siguientes documentos:

Plano de replanteo de trazado y lotizacion. (1)

Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera. (1)

Memoria descriptiva correspondiente (1)

NOTAS:

(a) EI FUHU, los planos y memoria descriptiva se
presentan en tres (3) juegos originales, pudiendo el
administrado para las modalidades B, C y D, adjuntar un
(1) juego original al inicio del tramite y los otros dos (2)
juegos originales, son presentados dentro de un plazo
de tres (3) dias, contando desde la aprobacion del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 19; Reglamento de la Ley N° 20090,
Art. 32.1)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 22.1 literal d y 23.1.
literal d)

() El FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el

firmados por el

profesional responsable de la misma, asi como por el
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administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(e) Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios, los
titulares de predios risticos en los que se realicen proyectos de
inversion pblica, de asociacion piblico - privada o de concesion
para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la
ejecucion de infraestructura piblica.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 16.8 literal d)

(f) Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales
generando la disminucién de las areas del cuadro de aportes con
las cuales fue autorizada la licencia; la modificacion de areas

a publicas para urbano;
reservas de obras viales y/o, la modificacion de la seccion de
alguna via del Plan Vial de la localidad, la Municipalidad declara
la improcedencia de lo solicitado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 32.3)

(g) Para el caso de las habilitaciones urbanas de proyectos de
inversion pablica, de asociacién publico - privada o de concesién
privada que se realicen para la prestacion de servicios publicos
esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica, procede
la recepcion de obras con variaciones que impliquen
modificaciones sustanciales que generen la disminucion de las
areas del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia respectiva o no consideren dichas areas.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 32.3)

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion

119

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN
SUSTANCIALES MODALIDAD B

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 4 numeral 9y Art. 19.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 19.(1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 32.1. (1)

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendltimo pérrafo y Art. 19.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
322.2y324.

Derecho de tramite
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo

N
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Requisitos

FUHU - Recepcion de Obras, debidamente suscrito por el
administrado sefialando el nimero de la resolucién de la licencia
de habilitacion urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y
Ila fecha de pago del trémite de recepcion de obras, en tres (03)
ljuegos originales. (1)

En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la
que inicio el i de urbana, la i6
que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso, a
edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma. (1)

Copia simple de los documentos emitidos por las entidades
prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las
obras de su competencia. (1)

Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia

de las areas de aportes a las entidades receptoras de

los mismos y/o comprobantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso. (1)

D 6n jurada de ion de los i que
suscriben los planos.(2)

Se deben presentar debidamente suscritos por el profesional

delaobrayel
los siguientes documentos:
Plano de replanteo de trazado y lotizacion. (1)
Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera. (1)
Memoria descriptiva correspondiente (1)

NOTAS:

(a) E FUHU, los planos y memoria descriptiva se
presentan en tres (3) juegos originales, pudiendo el

administrado para las modalidades B, C y D, adjuntar un

asi como en archivo digital

No aplica

$/195.00

de Tramite
Documentario
y Archivo

de Obras
Privadas,
Catastroy
Habilitaciones
Urbanas

de Obras
Privadas,
Catastroy
Habilitaciones
Urbanas

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Gerencia de
Desarrollo
Urbanoy

Rural

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para resolver:
30 dias
habiles.




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 19. (1)2)

de las éreas de aportes a las entidades receptoras de

los mismos y/o comprobantes de pago de la redencion de los

Ubicaciin  [RURTAS Positivo | Negativo (he:h:“.) Reconsideracion Apelacion
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. (1) juego original al inicio del tramite y os otros dos (2)
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el juegos originales, son presentados dentro de un plazo
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y de tres (3) dias, contando desde la aprobacion del proyecto.
modificatorias, Art. 68 inciso b). (TUO de la Ley N° 29090, Art. 19; Reglamento de la Ley N° 29090
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Art. 32.1)
b Urbanas y de aprobado por el (b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), Sistema Geodésico Oficial, segtin lo establecido en la Ley N°
Art. 31. 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 22.1 literal d y 23.1.
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. literal d)

(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(e) Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios, los
titulares de predios rusticos en los que se realicen proyectos de
inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesion
para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la

ejecucion de infraestructura pablica.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 16.8 literal d)

(f) Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales
generando la disminucion de las areas del cuadro de aportes con
las cuales fue autorizada la licencia; la modificacién de areas

air publicas para urbano;
reservas de obras viales y/o, la modificacion de la seccién de
alguna via del Plan Vial de la localidad, la Municipalidad declara
la improcedencia de lo solicitado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 32.3)

(g) Para el caso de las habilitaciones urbanas de proyectos de
inversién publica, de asociacién publico - privada o de concesion
privada que se realicen para la prestacion de servicios publicos
esenciales o para la ejecucion de infraestructura pablica, procede
la recepcion de obras con variaciones que impliquen
modificaciones sustanciales que generen la disminucién de las
éreas del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia respectiva o no consideren dichas areas.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 32.3)

120 (RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA Requisitos X 10 Gerencia de
CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN 1 |FUHU - Recepcion de Obras, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
SUSTANCIALES MODALIDAD C administrado sefialando el nimero de la resolucion de la licencia Documentario Privadas, Privadas, Urbano y

de habilitacion urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y y Archivo Catastro y Catastro y Rural

Base Legal la fecha de pago del tramite de recepcion de obras, en tres (03) No aplica $/225.90 Habilitaciones Habilitaciones

ljuegos originales. (1) Urbanas Urbanas

2 |En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la

Competencia que inicio el de urbana, la i6 Plazo maximo Plazo maximo

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso, a para presentar para presentar
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1. edificar. (1) el recurso: el recurso:

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada 15 dias 15 dias
Habili Urbanas y de aprobado por el del representante legal sefialando que cuenta con representacion habiles. habiles.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
Art. 4 numeral 9y Art. 19. que conste inscrita la misma. (1) Plazo maximo Plazo maximo

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) 4 |Copia simple de los documentos emitidos por las entidades para resolver: para resolver:

Requisitos prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las 30 dias 30 dias

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de obras de su competencia. (1) habiles. habiles.
Habili Urbanas y de aprobado por el 5 |Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Ubicaciin  [RURTAS Positivo | Negativo :‘e:h:im.) Reconsideracion Apelacion
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y mismos, de ser el caso. (1)
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto 6 |De on jurada de i6n de los i que
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 32.1. (1) suscriben los planos.(2)
Calificacién y Plazo Se deben presentar debidamente suscritos por el profesional
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de delaobrayel asi como en archivo digital
Habili Urbanas y de aprobado por el los siguientes documentos:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 7 [Plano de replanteo de trazado y lotizacién. (1)
Art. 2 pendltimo pérrafo y Art. 19. 8 |Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera. (1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 9 |Memoria descriptiva correspondiente (1)
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
3222y324. NOTAS:
Derecho de tramite (a) EI FUHU, los planos y memoria descriptiva se
- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento presentan en tres (3) juegos originales, pudiendo el
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo administrado para las modalidades B, C y D, adjuntar un
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. (1) juego original al inicio del tramite y los otros dos (2)
- TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el juegos originales, son presentados dentro de un plazo
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y de tres (3) dias, contando desde la aprobacion del proyecto.
modificatorias, Art. 68 inciso b). (TUO de la Ley N° 29090, Art. 19; Reglamento de la Ley N° 29090,
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Art. 32.1)
Habili Urbanas y de aprobado por el (b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), Sistema Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N°
Art. 31, 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto (Reglamento de la Ley N® 29090, Art. 22.1 literal d y 23.1.
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. literal d)

(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(e) Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios, los
titulares de predios rusticos en los que se realicen proyectos de
inversion pblica, de asociacion piblico - privada o de concesion
para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la

ejecucion de infraestructura piblica.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 16.8 literal d)

(f) Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales
generando la disminucién de las areas del cuadro de aportes con
las cuales fue autorizada la licencia; la modificacion de areas

a publicas para urbano;
reservas de obras viales y/o, la modificacion de la seccion de
alguna via del Plan Vial de la localidad, la Municipalidad declara
la improcedencia de lo solicitado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 32.3)

(g) Para el caso de las habilitaciones urbanas de proyectos de
inversion pablica, de asociacién publico - privada o de concesién
privada que se realicen para la prestacion de servicios publicos
esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica, procede
la recepcién de obras con variaciones que impliquen
modificaciones sustanciales que generen la disminucion de las
areas del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia respectiva o no consideren dichas areas.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 32.3)
121 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA Requisitos X 10 Gerencia de
CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN 1 |FUHU - Recepcién de Obras, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
SUSTANCIALES MODALIDAD D administrado sefialando el nimero de la resolucion de la licencia Documentario Privadas, Privadas, Urbano y




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS
DERECHO DE AZO
TRAMITACION (%) i i PARA
;‘ UENI)\UNAcll’;\::tfkufmnut\'1‘() Y ) e i » Fralucin Previa RESOLVER __INICIO DEL (:}‘T:’F‘?;’\\_:_)F
Orden S Niimero y Denon Automitico PARA RESOLVER [ER, -
(en % UIT) Positivo | Negativo
de habilitacion urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y y Archivo Catastro y Catastro y Rural
Base Legal la fecha de pago del tramite de recepcion de obras, en tres (03) No aplica $/252.70 Habilitaciones Habilitaciones
ljuegos originales. (1) Urbanas Urbanas
2 |En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la
Competencia que inicio el de habilitacion urbana, la io Plazo méaximo Plazo maximo
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso, a para presentar para presentar
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1. edificar. (1) el recurso: el recurso:
- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada 15 dias 15 dias
Habili Urbanas y de Edificaci aprobado por el del representante legal sefialando que cuenta con representacion habiles. habiles.
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
Art. 4 numeral 9y Art. 19. que conste inscrita la misma. (1) Plazo maximo Plazo maximo
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) 4 |Copia simple de los documentos emitidos por las entidades para resolver: para resolver:
Requisitos prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las 30 dias 30 dias
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de obras de su competencia. (1) habiles. habiles.
Habil Urbanas y de Edif i aprobado por el 5 |Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), de las areas de aportes a las entidades receptoras de
Art. 19. (1)(2) los mismos y/o comprobantes de pago de la redencién de los
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y mismos, de ser el caso. (1)
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto 6 [Di jurada de ion de los i que
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 32.1. (1) suscriben los planos.(2)
Calificacion y Plazo Se deben presentar debidamente suscritos por el profesional
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de delaobrayel inis asi como en archivo digital
; Urbanas y de Edif i aprobado por el los siguientes documentos:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 7 |Plano de replanteo de trazado y lotizacién. (1)
Art. 2 pendltimo pérrafo y Art. 19. 8 |Plano de ormamentacion de parques, cuando se requiera. (1)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 9 |Memoria descriptiva correspondiente (1)
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts.2.2,
32.22y324. NOTAS:
Derecho de tramite (a) EI FUHU, los planos y memoria descriptiva se
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento presentan en tres (3) juegos originales, pudiendo el
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo administrado para las modalidades B, C y D, adjuntar un
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. (1) juego original al inicio del tramite y los otros dos (2)
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el juegos originales, son presentados dentro de un plazo
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y de tres (3) dias, contando desde la aprobacién del proyecto.
modificatorias, Art. 68 inciso b). (TUO de la Ley N° 29090, Art. 19; Reglamento de la Ley N° 29090,
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Art. 32.1)
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el (b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), Sistema Geodésico Oficial, segtin lo establecido en la Ley N°
Art. 31. 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 22.1 literal d y 23.1.
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. literal d)
(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(e) Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios, los
titulares de predios rusticos en los que se realicen proyectos de
inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesion
para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la
ejecucion de infraestructura publica.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 16.8 literal d)
(f) Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales
generando la disminucion de las areas del cuadro de aportes con
las cuales fue autorizada la licencia; la modificacién de areas
air publicas para i i urbano;




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DERECHO DE AZO
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario RESOLVER INICIO DEL y
MPETE! L
(en dias - B Reconsideracion Apelacién
habiles)

Ne
de
Orden

AUTORIDAD

[

(en % UIT) Positivo | Negativo

reservas de obras viales y/o, la modificacion de la seccion de
alguna via del Plan Vial de la localidad, la Municipalidad declara
la improcedencia de lo solicitado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 32.3)

(g) Para el caso de las habilitaciones urbanas de proyectos de
inversion pablica, de asociacién publico - privada o de concesién
privada que se realicen para la prestacion de servicios publicos
esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica, procede
la recepcion de obras con variaciones que impliquen
modificaciones sustanciales que generen la disminucion de las
areas del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia respectiva o no consideren dichas areas.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 32.3)

122 DIZACION O PARCELACION DE TERRENOS Requisitos X 10 i i Gerencia de
RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O 1 |[FUHU y Anexo E, debidamente suscritos por el administrado y de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
DE EXPANSION URBANA los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas, Privadas, Urbano y

y fecha de pago del tramite de la independizacion; y Archivo Catastroy Catastroy Rural
Base Legal en tres (03) juegos originales. (1) No aplica S§/92.10 Habilitaciones Habilitaciones
2 |Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y Urbanas Urbanas
Competencia el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (2)
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades 3 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Plazo maximo Plazo maximo
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1. debe presentar copia simple la documentacion que acredite que para presentar para presentar
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (2) el recurso: el recurso:
Habili Urbanas y de Edificaci aprobado por el 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion 15 dias 15 dias
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), ljurada del representante legal sefialando que cuenta con habiles. habiles.
Arts.1, 3 numeral 7 y Art. 4 numeral 9. representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) y el asiento en el que conste inscrita la misma. (2) Plazo maximo Plazo maximo
Requisitos 5 |Di jurada de ion de los i que para resolver: para resolver:
- Reglamento de Licencias de Habi ion Urbana y suscriben la documentacion técnica. (2) 30 dias 30 dias
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto 6 [Di jurada de inexi de i0s. (3) habiles. habiles.
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 20 (1)(2)
y27.1(1)3).
Calificacién y Plazo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el digital, firmada por el y los
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), del disefio, compuesta por:
Art. 2 pentltimo  parrafo. 7 |Plano de ubicacion y localizacién segun formato, del terreno

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y matriz con coordenadas UTM. (3)

Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto 8 |Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2 cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel,

y28.1. usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de
Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial

Derecho de tramite correspondiente. (3)

-TUO de la Ley N° 27444, L ey del Procedimiento 9 |Plano del predio ristico matriz, indicando perimetro, linderos, érea,
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. registrales. (3)

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el 10 (Plano de fi la parcela i i y
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
modificatorias, Art. 68 inciso b). curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de registrales. Cuando corresponda, el Plano de Parcelacion identifica
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el el niimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.(3)

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 11[Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
Art. 31, perimétricas del predio matriz, del érea independizada y del area
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y remanente. (3)
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS
DERECHO DE AZO
o TRAMITACION (*) Evaluacion Previa PARA
;‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i RESOLVER  INICIO DEL (:}\T:’F‘?;’\\_:_)F
Orden BASE LEGAL Niimero y Denominacié Automitico
Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacién de la aprobacién del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 21.1)
(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N® 29090, Art. 22.1 literal d y 23.1.
literal d)
(c) EI FUHU, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(d) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
123 [SUBDIVISION DE LOTE URBANO Requisitos X 10 Gerencia de
1 |FUHU y Anexo F, debidamente suscritos por el administrado y de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
Base Legal los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
y fecha de pago del tramite de subdivision de lote urbano; y Archivo Catastroy Catastroy Rural

Competencia en tres (03) juegos originales. (1) No aplica S/167.60 Habilitaciones Habilitaciones

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades 2 |Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y Urbanas Urbanas
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1. el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)

- TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de 3 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Plazo maximo Plazo méximo
t Urbanas y de Edificaci aprobado por el debe presentar copia simple la documentacion que acredite que para presentar para presentar
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1) el recurso: el recurso:
Art. 1, 3 numeral 8, Art. 4 numeral 9. 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién 15 dias 15 dias

ljurada del representante legal sefialando que cuenta con habiles. habiles.

Requisitos representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) Plazo méaximo Plazo maximo
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto 5 |De on jurada de i6n de los i que para resolver: para resolver:
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 20 (1) suscriben la documentacion técnica. (1) 30 dias 30 dias
y29.12) hébiles. hébiles.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Calificacién y Plazo Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de digital, firmada por el ylos
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el del disefio, compuesta por:

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 6 |Plano de ubicacion y localizacién segun formato, del lote materia
Art. 2 pentiltimo parrafo. de subdivision. (2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 7 [Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto icas y segun los registrales. (2)

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2 8 |Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos, medidas
y30.1. perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante,
en concordancia con lo establecido en la Norma Técnica GH.20

Derecho de tramite "Componentes de Disefio Urbano" del RNE. (2)

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento 9 [Memoria descriptiva, indicando &reas, linderos y medidas
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. propuestos resultantes. (2)

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b). NOTAS:

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de Edificaciones aprobado por el (a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En
Art.31. ese supuesto, 1os otros dos (02) juegos requeridos, son

- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto la notificacién de la aprobacion del proyecto.

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. (TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 21.1)
(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al




Ne
de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 22.1 literal d y 23.1.
literal d)

() El FUHU, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

firmados por el

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2 y 29.2)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

124

SUBDIVISION DE LOTE URBANO CON OBRAS DE
HABILITACION URBANA INCONCLUSAS

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 1, 3 numeral 8, Art. 4 numeral 9.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 20 (1),
29.1(2),30.4 y 32 (3).

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendiltimo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2
y30.1.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

~

w
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~

®

©
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Requisitos

FUHU y Anexo F, debidamente suscritos por el administrado y
los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo

y fecha de pago del tramite de subdivisién de lote urbano;

en tres (03) juegos originales. (1)

Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y
el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1)

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
liurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1)

D jurada de ion de los i que
suscriben la documentacion técnica. (1)

Documentos emitidos por las entidades prestadores de los
servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su
competencia, de ser el caso. (3)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo
digital, firmada por el ylos

del disefio, compuesta por:

Plano de ubicacién y localizacién segun formato, del lote materia

de subdivision. (2)

Plano del lote a subdividir, sefialando el &rea, linderos, medidas

y segun los registrales. (2)
Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante,
en concordancia con lo establecido en la Norma Técnica GH.20
"Componentes de Disefio Urbano" del RNE. (2)

Memoria descriptiva, indicando éreas, linderos y medidas
perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes

asi como la de las obras
inconclusas, de ser el caso. (2)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, 1os otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacién de la aprobacion del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 21.1)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N°

28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro

No aplica

8/241.30

de Tramite
Documentario
y Archivo

de Obras
Privadas,
Catastroy
Habilitaciones
Urbanas

de Obras
Privadas,
Catastroy
Habilitaciones
Urbanas

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y

Rural

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para resolver:
30 dias
habiles.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DERECHO DE AZO
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario RESOLVER INICIO DEL y
MPETE! L
(en dias - B Reconsideracion Apelacién
habiles)

Ne
de
Orden

AUTORIDAD

[

(en % UIT) Positivo | Negativo

¥ su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 22.1 literal d y 23.1.
literal d)

(c) El Formulario Unico, asi como sus anexos son visados en todas

sus paginas y cuando firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 7.1)
(d) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2 y 29.2)

125 (INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS Requisitos X 20 Gerencia de
RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O 1 |FUHU y Anexo E, debidamente suscritos por el administrado y de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
DE EXPANSION URBANA CONJUNTA CON LICENCIA DE los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas, Privadas, Urbano y
HABILITACION URBANA MODALIDAD B: y fecha de pago del tramite de la independizacion; conjunta con la y Archivo Catastro y Catastro y Rural
[APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR licencia; en tres (03) juegos originales. (1) Habilitaciones Habilitaciones
LA MUNICIPALIDAD No aplica $/137.40 Urbanas Urbanas

2 |Declaracién jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y
Base Legal el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (2) Plazo maximo Plazo maximo
3 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, para presentar para presentar
Competencia debe presentar copia simple la documentacion que acredite que el recurso: el recurso:
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (2) 15 dias 15 dias
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1. 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion habiles. habiles.
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de liurada del representante legal sefialando que cuenta con
Habil Urbanas y de Edif i aprobado por el representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral Plazo maximo Plazo maximo
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), y el asiento en el que conste inscrita la misma. (2) para resolver: para resolver:
Arts.1, 3 numeral 7 y Art. 4 numeral 9. 5 |Di jurada de ion de los i que 30 dias 30 dias
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) suscriben la documentacion técnica. (2) habiles. habiles.
Requisitos 6 |Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el
Habil Urbanas y de Edif i aprobado por el numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (4)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 7 |Dt 6n jurada de inexi: de ios. (3)
Art. 16. (1)(2)(3)(4)(6) 8 |Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (4)
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 9 |Copia simple de la Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en

Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto el numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (4)

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 17.2, 10|Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
20 (1)(2) 23.1 (3)(4)(5)(6), 27.1 (1) (3)(5) y 27.2. en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte
Calificacién y Plazo integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (4)
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de 11 |Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (4)
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendiltimo parrafo.
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2 digital, firmada por el y los
y282. del disefio, compuesta por:
12|Plano de ubicacion y localizacion segtn formato, del terreno
Derecho de tramite matriz con coordenadas UTM. (3)
-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento 13|Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana més
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel,
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y correspondiente. (5)
modificatorias, Art. 68 inciso b). 14|Plano del predio ristico matriz, indicando perimetro, linderos, area,
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de curvas de nivel y nomenclatura original, seglin antecedentes
Habili Urbanas y de Edif i aprobado por el registrales. (5)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 15[Plano de A la parcela i i y
Art. 31, la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, érea,
- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y curvas de nivel y nomenclatura original, seglin antecedentes

Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto Cuando el Plano de 6n identifica
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APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

>
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©
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REQUIS

Niimero y Denomi

el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz (5)

Memoria descriptiva indicando areas, linderos y medidas.
perimétricas del predio matriz, del érea independizada y del area
remanente. (5)

Para el caso de la licencia de Habilitacién, se deberan presentar

o siguiente:

Plano perimétrico y topogréfico. (6)

Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracién
con el entorno, con el plano de pavimentos, con indicacién de curvas
de nivel cada metro. (6)

Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica,
de ser el caso. (6)

Memoria descriptiva. (6)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto.

(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 21.1)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 23.1 literal d)

(c) El Formulario Unico, asi como sus anexos son visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el

y los que
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)

(e) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

126

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS
RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O
DE EXPANSION URBANA CONJUNTA CON LICENCIA DE
HABILITACION URBANA MODALIDAD C:

IAPROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Arts.1, 3 numeral 7 y Art. 4 numeral 9.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

N

»

IS

@

FUHU, debidamente suscrito por el administrado y por
los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo
y fecha de pago del tramite de la independizacién conjunta con la
licencia; y Anexo E: Independizacion de terreno rustico / Habilitacion
Urbana, en tres (03) juegos originales. (1)
Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y
el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (2)
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (2)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (2)

D 6n jurada de ion de los i que
suscriben la documentacion técnica. (2)
Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el

No aplica

S/384.60

45

de Tramite
Documentario
y Archivo

de Obras
Privadas,
Catastroy
Habilitaciones
Urbanas

de Obras
Privadas,
Catastroy
Habilitaciones
Urbanas

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y

Rural

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para elevar
ala Comision
Técnica
Provincial:
3 dias
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16. (1)(2)(3)(4)(7)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 17.3,
20 (1)(2) 24.1 (3)4)()(7), 27.1 (1)(3)(6) y 27 2.

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pentiltimo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2

y282.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (4)
D 6n jurada de inexi de 0s. (3)

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (4)
Copia simple de la Certificacién Ambiental, segun lo dispuesto en

el numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (4)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (4)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (4)
Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo
digital, firmada por el ylos

del disefio, compuesta por:

Plano de ubicacién y localizacién segun formato, del terreno

matriz con coordenadas UTM. (3)

Plano con la propuesta de integracién a la trama urbana méas
cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel,

usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de
Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente. (6)

Plano del predio riistico matriz, indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes
registrales. (6)

Plano de

Ia parcela i

la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, rea,

curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes
Cuando . el Plano de identifica

el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz (6)

Memoria descriptiva indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del predio matriz, del érea independizada y del area
remanente. (6)

Estudio de impacto vial - EIV, en los casos que establezca el RNE. (5)
Para el caso de la licencia de Habilitacion, se deberan presentar

o siguiente:

Plano perimétrico y topografico. (7)

Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas

de nivel cada metro. (7)

Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
omamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica,
de ser el caso. (7)

Memoria descriptiva. (7)

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la noificacion de la aprobacion del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 21.1)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

AUTORIDAD

INICIO DEL

PROC

COMPETENTE
PARA RESOLVER

“EDIMIEN

Reconsideracion

Apelacion

hébiles




Ne
de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 24.1)

(c) El Formulario Unico, asi como sus anexos son visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el

y los que
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090 Art. 7.2)

(e) El plano de ubicacién y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

127

DIZACION O PARCELACION DE TERRENOS
RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O
DE EXPANSION URBANA CONJUNTA CON LICENCIA DE
HABILITACION URBANA MODALIDAD D:

IAPROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Arts.1, 3 numeral 7 y Art. 4 numeral 9.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16. (1)(2)(3)(4)(7)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 17.4,
20 (1)(2) 24.1 (3)(4)(5)(7), 27.1 (1)(3)(6) y 27 2.

Calificacién y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendiltimo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2

y282.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

N
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Requisitos
FUHU, debidamente suscrito por el administrado y por
los profesionales responsables, sefialando el numero de recibo
y fecha de pago del tramite de la independizacién conjunta con la
licencia; y Anexo E: Independizacion de terreno rustico / Habilitacion
Urbana, en tres (03) juegos originales. (1)
Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y
el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (2)
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (2)
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ljurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma. (2)

D 6n jurada de i6n de los i que
suscriben la documentacion técnica. (2)

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segin lo dispuesto en el
numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento. (4)

D jurada de inexis de i0s. (3)

Copia del Planeamiento integral aprobado cuando corresponda. (4)
Copia simple de la Certificacion Ambiental, segtin lo dispuesto en
el numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (4)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se
superponga con un &rea previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién. (4)

Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (4)
Copia de los comprobantes de pago por revisién de proyecto. (5)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo
digital, firmada por el ylos

del disefio, compuesta por:

Plano de ubicacion y localizacién segun formato, del terreno

matriz con coordenadas UTM. (3)

Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas
cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel,
usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de
Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente. (6)

Plano del predio rstico matriz, indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segiin antecedentes
registrales. (6)

Plano de la parcela i i y

Ia(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,

No aplica

S/416.60

45

de Gestion
Documentaria

de Obras
Privadas,
Catastroy
Habilitaciones
Urbanas

de Obras
Privadas,
Catastroy
Habilitaciones
Urbanas

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Gerencia de
Desarrollo
Urbano y

Rural

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para elevar
ala Comision
Técnica
Provincial:
3 dias
habiles




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DERECHO DE AZO
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | ZVIEN
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario RESOLVER INICIO DEL N o)
:
(en dias - B Reconsideracion Apelacién
habiles)

Ne
de
Orden

AUTORIDAD

[

(en % UIT) Positivo | Negativo

- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto Cuando , el Plano de identifica
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz (6)

Memoria descriptiva indicando areas, linderos y medidas.

perimétricas del predio matriz, del érea independizada y del area

remanente. (6)

Estudio de impacto vial - EIV, en los casos que establezca el RNE. (5)

3

>

Para el caso de la licencia de Habilitacion, se deberan presentar

o siguiente:

19 |Plano perimétrico y topografico. (7)

Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas

de nivel cada metro. (7)

Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
omamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica,
de ser el caso. (7)

Memoria descriptiva. (7)

N
S

~

N
N

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, 1os otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacién de la aprobacién del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 21.1)

(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N® 29090, Art. 24.1)

(c) EI Formulario Unico, asi como sus anexos son visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el

y los i que i

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)

(d) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada

por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(e) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
conforme al formato aprobado por el MVCS.
(Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)
(f) Para los proyecto de habilitacién urbana en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o ubicados en
el entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicaré el
silencio administrativo negativo.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 10.4 tercer parrafo)

128 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA CON APROBACION Requisitos X 45 Subgerencia Subgerencia Comision Comision
DE PLANEAMIENTO INTEGRAL MODALIDAD D: FUHU, debidamente suscrito por el administrado y de Tramite de Obras Técnica Técnica
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de Documentario Privadas, Distrital Provincial
POR LA COMISION TECNICA - recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la y Archivo Catastroy

EL AREA POR HABILITAR NO COLINDA CON ZONAS municipalidad, en tres (03) juegos originales. (1) Noaplica | S/411.80 Habiltaciones
HABILITADAS Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral Urbanas Plazo maximo Plazo maximo
y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (1) para presentar para presentar

~

w

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, el recurso: el recurso:
Base Legal debe presentar la copia simple de la documentacion que acredite 15 dias 15 dias
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (1) habiles. hébiles.

IS

Competencia En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUISITO CALIFICACION “IAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE AZO
TRAMITACION (*) Evaluacion Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i RESOLVER  INICIO DEL
BASE LEGAL Niimero y Denominacio / Automitico

Ne
de
Orden

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades ljurada del representante legal sefialando que cuenta con Plazo méximo Plazo maximo
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1. representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral para resolver: para elevar

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacin de y el asiento en el que conste inscrita la misma. (1) 30 dias ala Comision
' Urbanas y de iones aprobado por el 5|D 6n Jurada de ion de los que habiles. Técnica
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), suscriben la documentacion técnica. (1) Provincial:
Art. 3 numeral 9,Art. 4 numeral 9y Art. 10 numeral 4. 6 |Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, 3 dias

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el numeral habiles

Requisitos

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de jones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 16. (1)(2)

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 17.4,
20 (1),24.1 (2)(3)y 31.2.1 (4)

Calificacion y Plazo

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de jones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 2 pendltimo parrafo y Art.10 numeral 4 segundo parrafo.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2,
242y243.

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de jones aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

® ~

©
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18.2 del articulo 18 del Reglamento. (2)

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios. (2)

Copia simple de la Certificacién Ambiental, segun lo dispuesto en el
numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento. (2)

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se
superponga con un area previamente declarada como parte

del Cultural de la Nacién. (2)
Estudio de mecanica de suelos con fines de pavimentacion. (2)
Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto. (3)

Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo
digital, firmada por el ylos

del disefio, compuesta por:

Plano de ubicacién y localizacién segun formato, del terreno con
coordenadas UTM. (2)

Plano perimétrico y topogréfico. (2)

Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas

en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacién de curvas

de nivel cada metro. (2)

Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica,

de ser el caso. (2)

Memoria descriptiva referida a los planos de la Licencia. (2)

Estudio de impacto vial - EIV, en los casos que establezca el RNE. (3)
Para la aprobacion del Planeamiento Integral, se deberan presentar
también lo siguiente:

Plano que contenga la red de vias primarias y locales. (4)

Plano de usos de la totalidad de la parcela. (4)

Planos de la propuesta de integracion a la trama urbana mas

cercana . (4)

Memoria descriptiva referida a los planos del Planeamiento Integral. (4)

NOTAS:
(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 21.1)
(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
¥ su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 24.1)
(c) El Formulario Unico, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

NOTAS:

(a) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego
del FUHU y la Documentacion Técnica requerida. En
ese supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde
la notificacion de la aprobacion del proyecto.
(TUO de la Ley N° 29090, Art. 25; Reglamento de la Ley N° 29090,

Art. 21.1)

Ubicaciin  [RURTAS Positivo | Negativo (he:h:“.) Reconsideracion Apelacion

(d) Toda la documentacion técnica, es firmada y sellada por el

profesional responsable de la misma, asi como por el

administrado.

(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
(e) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar

conforme al formato aprobado por el MVCS.

(Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

129 |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE PREDIOS Requisitos X 10 Gerencia de
RUSTICOS CON APROBACION DE PLANEAMIENTO 1 |FUHU, debidamente suscrito por el administrado y de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
INTEGRAL los profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo Documentario Privadas, Privadas, Urbano y

y fecha de pago del trémite de la independizacion; y Anexo E: y Archivo Catastro y Catastro y Rural
Base Legal en tres (03) juegos originales. (1) No aplica | S/256.20 Habilitaciones Habilitaciones
2 |Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y Urbanas Urbanas
Competencia el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. (2)
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades 3 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Plazo méximo Plazo méximo
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1. debe presentar copia simple la documentacion que acredite que para presentar para presentar
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. (2) el recurso: el recurso:
Habili Urbanas y de aprobado por el 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion 15 dias 15 dias
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), ljurada del representante legal sefialando que cuenta con habiles. habiles.
Arts.1, 3 numeral 7 y Art. 4 numeral 9. representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral
- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) y el asiento en el que conste inscrita la misma. (2) Plazo maximo Plazo maximo
Requisitos 5 |Di jurada de ion de los i que para resolver: para resolver:
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y suscriben la documentacion técnica. (2) 30 dias 30 dias
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto 6 |D: jurada de inexi de ios. (3) habiles. habiles.
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 20 (1)(2) 7 |Pago del derecho de revision de la comision
27.1(1)(3)y 31.2.1 (4).
Calificacién y Plazo
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Técnica, en tres (03) juegos originales y en archivo
Habili Urbanas y de aprobado por el digital, firmada por el y los
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), del disefio, compuesta por:
Art. 2 pentltimo  parrafo. 8 |Plano de ubicacion y localizacién segun formato, del terreno
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y matriz con coordenadas UTM. (3)
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto 9 |Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Arts. 2.2 cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel,
y28.1. usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de
Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial
Derecho de tramite correspondiente. (3)
-TUO de la Ley N° 27444, L ey del Procedimiento 10|Plano del predio ristico matriz, indicando perimetro, linderos, érea,
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52. registrales. (3)
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el 11|Plano de fi la parcela i i y
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
modificatorias, Art. 68 inciso b). curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes
-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de registrales. Cuando corresponda, el Plano de Parcelacion identifica
Habili Urbanas y de aprobado por el el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz. (3)
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), 12[Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
Art. 31, perimétricas del predio matriz, del érea independizada y del area
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y remanente. (3)
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto 13 [Plano que contenga la red de vias primarias y locales. (4)
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9. 14|Plano de usos de la totalidad de la parcela. (4)
15|Memoria descriptiva. (4)
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Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
(b) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
(Reglamento de la Ley N® 29090, Art. 22.1 literal d y 23.1.
literal d)
(c) EI Formulario Unico, asi como sus anexos son visados en todas
sus paginas y cuando , firmados por el
y los profesionales que intervienen.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.1)
(d) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada
por el profesional responsable de la misma, asi como por el
administrado.
(Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 7.2)
130 [REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA Requisitos X 10 Gerencia de
1 |FUHU, debidamente suscrito por el de Tramite de Obras de Obras Desarrollo

Base Legal y los en las secciones Documentario Privadas, Privadas, Urbano y

que correspondan, en el que se indica el numero de recibo y Archivo Catastro y Catastro y Rural

Competencia y fecha de pago del tramite de Revalidacion ante la Municipalidad, Habilitaciones Habilitaciones

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades en tres (03) juegos originales. (1) No aplica | S/123.50 Urbanas Urbanas
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Plazo méaximo Plazo maximo
b Urbanas y de aprobado por el NOTA: para presentar para presentar
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), el recurso: el recurso:
Art. 4 numeral 9. (a) La Revalidacion solo procede cuando exista avance de la 15 dias 15 dias

-D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018) ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares, habiles. habiles.

Requisitos, Calificacién y Plazo porla icipalidad luego de la de

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de la solicitud de revalidacion. Este avance puede presentar Plazo maximo Plazo maximo
; Urbanas y de aprobado por el modificaciones no sustanciales. para resolver: para resolver:
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017), (Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 4) 30 dias 30 dias
Art. 2 peniltimo  parrafo. hébiles. hébiles.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017) Arts. 2.2

y4.(1)

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
b Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),

Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 9.

131 [VISACION DE PLANOS PARA TITULO SUPLETORIO, PRESCRIPCION 1 |Solicitud simple o Formato de Solicitud (distribucion gratuita o X 30 Gerencia de
[ADQUISITIVA Y RECTIFICACION O DELIMITACION DE AREAS O LINDEROS de libre reproduccion). de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
(ZONAS URBANAS) 2 |Documentacion técnica compuesta por: Documentario Privadas, Privadas, Urbano y

- Planos de ubicacién y perimétrico. y Archivo Catastroy Catastroy Rural

Base Legal - Memoria descriptiva, donde se describan las edificaciones existentes. Habilitaciones Habilitaciones

3 [Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. No aplica S$/60.20 Urbanas Urbanas

Competencia

- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias Notas Plazo méaximo Plazo maximo
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.3. para presentar para presentar

- Res. Ministerial N° 010-93-JUS (22.04.93) y modificatorias (a) La documentacion técnica debera describir el bien con la el recurso: el recurso:
TUO del Cédigo Procesal Civil. Art. 505. mayor exactitud posible, y ser suscrita por el ingeniero o 15 dias 15 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

_UCION DE

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.4

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 26

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)

Requisitos, Calificacion y Plazo

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 67 (1)

Derecho de tramite

-TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N°006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
Requisitos y procedimiento arquitecto colegiado. hébiles. hébiles.
- Res. Ministerial N° 010-93-JUS (22.04.93) y modificatorias (RM. N° 010-93-JUS y modificatorias, Art. 505 numeral 2)
TUO del Cédigo Procesal Civil. Art. 505 numeral 2. Plazo maximo Plazo maximo
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017) (b) La visacién de planos no implica derechos de propiedad y/o para resolver: para resolver:
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo posesion. 30 dias 30 dias
General. Art. 122. habiles. habiles.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 34 y 38.
Derecho de tramite
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)
132 |CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL OTORGAMIENTO 1 |Solicitud simple indicando nombre, direccién y nimero de D.N.I. X 30 Gerencia de
DE SERVICIOS BASICOS o Formato de solicitud gratuita o libre de Tramite de Obras de Obras Desarrollo
2 |Plano simple de ubicacion del predio. Documentario Privadas, Privadas, Urbanoy
Base Legal 3 |Indicar nimero y fecha de Acta de verificacion de posesion efectiva y Archivo Catastroy Catastroy Rural
del predio emitida por un funcionario de la municipalidad distrital Habilitaciones Habilitaciones
Competencia correspondiente y suscrita por todos los colindantes del predio o Urbanas Urbanas
- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias copia simple del acta policial de posesion suscrita por todos los
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.5. colindantes de dicho predio. Plazo maximo Plazo maximo
- D.S. N° 017-2006-VIVIENDA (27.07.06) 4 |Indicar el nimero y Ia fecha de la constancia de pago. Noaplica | S/65.80 para presentar para presentar
Reglamento de los Titulos Il y Ill de la Ley N° 28687, el recurso: el recurso:
“Ley de Desarrollo Complementaria de la Formalizacion 15 dias 15 dias
de la Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacién habiles. habiles.
de Servicios Basicos”. Art. 27.
Requisitos y procedimiento Plazo maximo Plazo maximo
- D.S. N°017-2006-VIVIENDA (27.07.06) para resolver: para resolver:
Reglamento de los Titulos Il y Il de la Ley N° 28687, 30 dias 30 dias
“Ley de Desarrollo Complementaria de la Formalizacion habiles. habiles.
de la Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacién
de Servicios Basicos”. Art. 28, 29 y 30.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 34 y 38.
Derecho de tramite
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)
DE OBRAS PRIVADAS, CATASTRO Y HABILITACIONES URBAN; PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1 CERTIFICADO DE NUMERACION 1 |Presentar solicitud firmada por el administrado, sefialando el numero X Subgerencia Subgerencia
de la resolucién en que fue concedida la Numeracion Municipal. (1) de Tramite de Obras
Base Legal 2 |Indicar el numero y fecha del comprobante de pago de la tasa No aplica S/22.60 Documentario Privadas,
municipal correspondiente. (1) y Archivo Catastro y
Competencia Habilitaciones
- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades Urbanas
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

BASE LE:

- TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

-TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

Habili Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 67.

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS
'Y EDIFICATORIOS

Base Legal

Competencia
Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numerales 3.6.1y 3.6.2.

[ TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

+ i Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 14 numeral 2.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)
Requisitos, Calificacion y Plazo

[ TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

+ i Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 14 numeral 2.

de Licencias de Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Att. 5.2. (1)

Derecho de tramite

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por el Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS (20.03.2017), Arts. 51y 52.

[ TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.2004), y
modificatorias, Art. 68 inciso b).

TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

+ Urbanas y de Eq aprobado por el

Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 31.

~

Presentar solicitud firmada por el administrado Indicando los datos
referidos a la ubicacion del predio. (1)

Indicar el nimero y fecha del comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente. (1)

NOTA:

El Certificado de parametros urbanisticos tiene una vigencia de
treinta y seis (36) meses.

(TUO de la Ley N° 29090 Art. 14 numeral 2; Reglamento de la
Ley N° 29090, Art. 5.2)

No aplica

$§/27.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas

PRORROGA DE LA LICENCIA DE
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA

Base Legal

Competencia
Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numerales 3.6.1y 3.6.2

[ TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

+ i Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),
Art. 11.

- D.L N° 1426, que modifica la Ley N° 29090 (16.09.2018)
Requisitos, Calificacion y Plazo

[ TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de

+ i Urbanas y de aprobado por el
Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.2017),

Art. 11. (1)

[N

Solicitud firmada por el administrado. (1)
Indicar el nimero de resolucion de la licencia y/o del expediente. (1)

NOTA:
La prorroga deberd solicitarse dentro de los 30 dias calendarios
anteriores al vencimiento de la licencia materia de prérroga.

(TUO de la Ley N° 29090 Art. 11; Reglamento de la Ley N° 29090,
Art. 3.2)

GRATUITO

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, aprobado por el Decreto
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.2017), Art. 3.2 (1)

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

_UCION DE

Apelacion

CERTIFICADO DE NOMENCLATURA

Base Legal

Competencia
- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.4.
- Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN (04.05.2013)
Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios
de la SUNARP. Art. 91.
Requisitos y procedimiento
- Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN (04.05.2013)
Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios
de la SUNARP. Art. 91.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 122.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 32.
Derecho de tramite
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)

N

Solicitud simple o Formato de Solicitud (distribucion gratuita o

de libre reproduccién), indicando los datos del predio, respecto al cual
se solicita el Certificado.

Indicar el numero y la fecha de la constancia de pago.

No aplica

$§/27.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas

CERTIFICADO DE JURISDICCION

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.3.

- Resolucién N° 097-2013-SUNARP-SN (04.05.2013)
Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios
de la SUNARP. Art. 90

Requisitos y procedimiento

- Resolucién N° 097-2013-SUNARP-SN (04.05.2013)
Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios
de la SUNARP. Art. 90

- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 122.

Calificacion, plazo y silencio administrativo

- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 32.

Derecho de tramite

- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)

~

Solicitud simple o Formato de Solicitud (distribucién gratuita o

de libre reproduccion), indicando los datos del predio, respecto al cual
se solicita el Certificado.

Indicar el nimero y Ia fecha de la constancia de pago.

No aplica

$/27.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastro y

Habilitaciones
Urbanas

CONSTANCIA NEGATIVA CATASTRAL

Base Legal

Competencia
- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.3.
- Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN (04.05.2013)
Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios

w N

Solicitud simple o Formato de Solicitud (distribucion gratuita o
de libre reproduccion).

Plano de ubicacién y localizacién simples.

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.

No aplica

§/27.10

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Privadas,
Catastroy

Habilitaciones
Urbanas
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de

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
Orden L

de la SUNARP. Art. 60.

- Ley N° 28294 (21.07.04) y modificatorias
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacién con el Registro de Predios. Art. 15.1y 18.

Requisitos y procedimiento

- D.S. N° 005-2006-JUS (12.02.08)
Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de
Catastro y su vinculacién con el Registro de Predios - Ley N° 28294.
Art. 3 literal f) y 44.

- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 122.

Calificacion, plazo y silencio administrativo

- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 32.

Derecho de tramite

- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

DE OBRAS PUBLICAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 [AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA
DE TELECOMUNICACIONES

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972 (27.05.03) y mo
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.2.

- Ley N° 29022 (20.05.07) y modificatoria
Ley para el Fortalecimiento de la expansion de
Infraestructura en Telecomunicaciones
Art. 3

Requisitos y procedimiento

- D.S. N°003-2015-MTC (18.04.15)
Reglamento de la Ley N° 29022 "Ley para el Fortalecimiento
de la expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones”
y modificatoria. Art. 12, 14, 15 y 16.

- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 122.

- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016)
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de
Simplificacion Administrativa. Art. 2, 3,4y 5.

icatorias

Calificacion, plazo y silencio administrativo

- Ley N° 29022 (20.05.07) y modificatoria
Ley para el Fortalecimiento de la expansién de
Infraestructura en Telecomunicaciones
Art. 3

- D.S. N°003-2015-MTC (18.04.15)
Reglamento de la Ley N° 29022 "Ley para el Fortalecimiento
de la expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones”
y modificatoria. Art. 7

Derecho de tramite

- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)

N

m

IS

Requisitos Generales:

FUIIT (i Unico de 6n de de
Telecomunicaciones) debidamente llenado y suscrito por el
Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad.
EI FUIIT también se encuentra a disposicién de los

interesados en la pagina web del Ministerio de Transportes

y Comunicaciones.

En caso la solicitud sea suscrita por el representante legal,

adjuntar 6n jurada sefialando que cuenta con repi ion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante

la cual se otorga concesion al Solicitante para prestar

el Servicio Publico de Telecomunicaciones.

En caso el Solicitante sea una Empresa de Valor Afiadido, debe
presentar copia simple de la autorizacion de inscripcion del titular del
Sector o de la dependencia que éste delegue.

En caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, presentar copia
simple de la de 6n en el Registro de

de Infraestructura Pasiva.

Plan de Obras, debiendo contener:

4.1 Cronograma detallado de ejecucion del proyecto

4.2 Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los
trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y
técnicas de las instalaciones, adjuntando los Planos
de Ubicacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones,
aescala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para
lai ion de de icacion, se
deben anexar ademas planos de estructuras, y planos
eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y
suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segin
corresponda.

4.3 Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y
responsable de la ejecucion de la obra, segtin Formato DDJJ
previsto, que indique expresamente que la
edificacion, elementos de soporte o superficie sobre la
que se instalara la Infraestructura de Telecomunicaciones,
redine las condiciones que aseguren su estabilidad y
adecuado comportamiento en condiciones de riesgo
tales como sismos, vientos, entre otros.

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Publicas
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DERECHO DE AZO

Ne ) TRAMITACION () Evaluacién Previa PARA
de DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario RESOLVER
Orden BAS L 6 Automitico PRC

Ibicacié "
RS (¢n % UIT) Positivo

. . AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE

DCEDIMIEN " < .
(en dias el Reconsideracion

hibiles)

_ Apelacion
Negativo

Anexar un informe con los calculos que sustentan
Ia declaracién jurada efectuada, a efectos de
realizar la fiscalizacion posterior de lo declarado.

4.4 En caso la obra implique la interrupcion del transito,
se debe adjuntar el plano de ubicacién conteniendo la
propuesta de desvios y sefializacién, e indicar el tiempo
de interferencia de cada via, asi como las acciones de

mitigacion por los i
en la ejecucion de la instalacion estableciendo la mejor
forma de reducir los impactos que esto genere.

4.5 D 6n Jurada de ilitacié del
Ingeniero responsable de la ejecucion de la obra,

y de ser el caso, Declaracién Jurada de habilitacion
profesional del Ingeniero Civil que suscribe los planos
descritos en el item 4.2.

4.6 Formato de mimetizacion.

4.7 Copia Simple de la Carta de compromiso del Operador o del Proveedor
de Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a
adoptar las medidas necesarias para revertir y/o mitigar el
ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la

de la de Telecom iones,

asi como a cumplir los Limites Maximos Permisibles.
Copia simple del Instrumento de gestién ambiental aprobado por el
Mi de Ty yC
En el caso que parte o toda la Infraestructura de
Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas o
bienes protegidos por leyes especiales, el Solicitante debe
adjuntar, copia simple de la autorizacién emitida por la autoridad
competente.
Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.

o

S

~

No aplica S/4.60

Notas

(a) Elsolicitante debera presentar ante la Entidad el FUIIT
i adicho los requisitos
La falta de alguno de estos requisitos, conforme exige la
norma, impide la aprobacion automatica de la solicitud.
(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 7, numeral 7.2)

(b) De manera previa ala instalacién de infraestructura de
Telecomunicaciones el solicitante debera comunicar a la
entidad la fecha de inicio de Ia ejecucion de los trabajos
de instalacién, con una anticipacion no menor a dos
dia habiles.

(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18, numeral 3)

(c) Las copias simples de los documentos citados en el presente
imie , seran de la
jurada del inis de su i
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.

2 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ESTACIONES DE Requisitos Generales: X Subgerencia Subgerencia
RADIOCOMUNICACION de Tramite de Obras
1 |FunT ¢ Unico de 6n de de Documentario Publicas
Base Legal Telecomunicaciones) debidamente llenado y suscrito por el y Archivo

Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad.

Competencia
- Ley N° 27972 (27.05.03) y mo
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.2.
- Ley N° 29022 (20.05.07) y modificatoria
Ley para el Fortalecimiento de la expansion de

icatorias

Infraestructura en Telecomunicaciones

N

EI FUIIT también se encuentra a disposicién de los

interesados en la pagina web del Ministerio de Transportes

y Comunicaciones.

En caso la solicitud sea suscrita por el representante legal,

adjuntar 6n jurada sefialando que cuenta con repi ion

vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

Art. 3

Requisitos y procedimiento

- D.S. N°003-2015-MTC (18.04.15)
Reglamento de la Ley N° 29022 "Ley para el Fortalecimiento
de la expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones"
y modificatoria. Art. 12, 13, 14, 15y 16.

- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 122.

- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016)
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de
Simplificacién Administrativa. Art. 2, 3, 4y 5.

Calificacion, plazo y silencio administrativo

- Ley N° 29022 (20.05.07) y modificatoria
Ley para el Fortalecimiento de la expansion de
Infraestructura en Telecomunicaciones
Art. 3

- D.S. N°003-2015-MTC (18.04.15)
Reglamento de la Ley N° 29022 "Ley para el Fortalecimiento
de la expansion de Infraestructura en Telecomunicaciones"
y modificatoria. Art. 7

Derecho de tramite

- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)

w
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@

e
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que conste inscrita la misma.

Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante

la cual se otorga concesién al Solicitante para prestar

el Servicio Publico de Telecomunicaciones.

En caso el Solicitante sea una Empresa de Valor Afiadido, debe
presentar copia simple de la autorizacion de inscripcion del titular del
Sector o de la dependencia que éste delegue.

En caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, presentar copia
simple de la ia de inscripcion en el Registro de P

de Infraestructura Pasiva.

Plan de Obras, debiendo contener:

4.1 Cronograma detallado de ejecucion del proyecto

4.2 Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los
trabajos a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y
técnicas de las instalaciones, adjuntando los Planos
de Ubicacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones,
a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para
la 6n de de icacion, se
deben anexar ademés planos de estructuras, y planos
eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y
suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, seguin
corresponda.

4.3 Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y
responsable de la ejecucion de la obra, segiin Formato DDJJ
previsto, que indique expresamente que la
edificacion, elementos de soporte o superficie sobre la
que se instalara la Infraestructura de Telecomunicaciones,
retine las condiciones que aseguren su estabilidad y
adecuado comportamiento en condiciones de riesgo
tales como sismos, vientos, entre otros.

Anexar un informe con los calculos que sustentan
la declaracion jurada efectuada, a efectos de
realizar la fiscalizacion posterior de lo declarado.

4.4 En caso la obra implique la interrupcion del transito,
se debe adjuntar el plano de ubicacién conteniendo la
propuesta de desvios y sefializacién, e indicar el tiempo
de interferencia de cada via, asi como las acciones de
mitigacion por los
en la ejecucion de la instalacion estableciendo la mejor
forma de reducir los impactos que esto genere.

4.5 D Jurada de habilitacié del
Ingeniero responsable de la ejecucion de la obra,

y de ser el caso, Declaracién Jurada de habilitacion
profesional del Ingeniero Civil que suscribe los planos
descritos en el item 4.2.

4.6 Formato de mimetizacion.

4.7 Copia simple de la Carta de compromiso del Operador o del Proveedor
de Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a
adoptar las medidas necesarias para revertir y/o mitigar el
ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la

dela de Tel iones,
asi como a cumplir los Limites Maximos Permisibles.

Copia simple del Instrumento de gestion ambiental aprobado por el

Mi de T yC
Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral
y el asiento donde se encuentra inscrito el predio, en el cual se
instalara la Infraestructura de Telecomunicaciones. De no estar
inscrito el predio, copia simple del titulo que acredite su uso legitimo.
En el caso sea de titularidad de terceros, presentar ademés

copia simple del acuerdo que le permita utilizar el bien,

con firmas de las partes.

En caso de predios en los que coexisten unidades

inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

AUTORIDAD

INICIO DEL

PROC

COMPETENTE
PARA RESOLVER

“EDIMIEN

Reconsideracion

Apelacion
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comiin, el Solicitante debe presentar copia simple del
acuerdo suscrito con el representante de la Junta de
Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas
en el estatuto y el reglamento interno. Cuando los aires
pertenezcan a un Unico condémino, el acuerdo de uso
del predio debe ser suscrito por éste y también por el

de la Junta de .
En el caso que parte o toda la Infraestructura de

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion

9
Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre éreas o
bienes protegidos por leyes especiales, el Solicitante debe
adjuntar, copia simple de la autorizacién emitida por la autoridad
competente.
10|Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. No aplica S/4.60
Notas
(a) Elsolicitante debera presentar ante la Entidad el FUIIT
A adicho los requisitos.
La falta de alguno de estos requisitos, conforme exige la
norma, impide la aprobacion automética de la solicitud.
(D-S. N° 003-2015-MTC, Art. 7, numeral 7.2)
(b) De manera previa a la instalacion de infraestructura de
Telecomunicaciones el solicitante debera comunicar a la
entidad la fecha de inicio de la ejecucion de los trabajos
de instalacion, con una anticipacion no menor a dos
dia habiles.
(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18, numeral 3)
(c) Las copias simples de los documentos citados en el presente
seran fi dela
jurada del ini de su
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.
3 |AMPLIACION DEL PLAZO DE LA AUTORIZACION DE EJECUCION DE 1 |Solicitud simple o Formato de solicitud (distribucién gratuita No aplica | GRATUITO X Subgerencia Subgerencia
OBRAS EN AREAS DE USO PUBLICO o libre reproduccién). de Tramite de Obras
Documentario Pdblicas
Base Legal Notas y Archivo
Competencia (a) Debera solicitarse tres (3) dias antes de la fecha de vencimiento
- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias de la autorizacién vigente.
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.2. (Ordenanza N° 203-MML y modificatoria, Art. 14)
- Ordenanza N° 203-MML (28.01.1999) y modificatoria
Reglamento para la Ejecucion de Obras en las Areas
de Dominio Publico. Art. 4 y 14
Requisitos y procedimiento
- Ordenanza N° 203-MML (28.01.1999) y modificatoria
Reglamento para la Ejecucion de Obras en las Areas
de Dominio Publico. Art. 14
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- Ley N° 30477 (29.06.16) y modificatoria
Ley que regula la ejecucion de obras de servicios puiblicos
autorizadas por las municipalidades en las areas de dominio
publico. Art. 3
4 |AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA LA REALIZACION 1 [Solicitud de autorizacion o Formato de solicitud (distribucion gratuita X Subgerencia Subgerencia
DE OBRAS DE CONSTRUCCION, MEJORA E INSTALACION DE o libre reproduccién). de Tramite de Obras
MOBILIARIO O INFRAESTRUCTURA URBANA 2 |Croquis o plano de ubicacion de la obra a ejecutar. Documentario Publicas
3 |Plano de planta, indicando recorrido de detalle de zanja u otros. y Archivo
Base Legal 4 |Copia Simple de la Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.
5 |Declaracion Jurada del profesional que suscribe los planos, sefialando

Competencia

encontrarse habil para el ejercicio de la profesion.
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APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.2.

- Ordenanza N° 203-MML (28.01.1999) y modificatoria
Reglamento para la Ejecucion de Obras en las Areas
de Dominio Pblico. Art. 4

Requisitos y procedimiento

- Ordenanza N° 203-MML (28.01.1999) y modificatoria
Reglamento para la Ejecucion de Obras en las Areas
de Dominio Publico. Art. 6,8y 9.

- Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08) y modificatorias
Medidas para propiciar la inversién en materia de servicios
publicos y obras de infraestructura. Art. 6

- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)

TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 122.

Calificacion, plazo y silencio administrativo

- Ley N° 30477 (29.06.16) y modificatoria
Ley que regula la ejecucion de obras de servicios publicos
autorizadas por las municipalidades en las areas de dominio
publico. Art. 3

Derecho de tramite

- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)

6

REQUIS

Niimero y Denomi

Indicar el nimero y Ia fecha de la constancia de pago.

Notas

(a) En los casos en que se requieran implementar desvios
del trénsito vehicular con ocasién de las obras,
bastara una comunicacion por parte de las empresas
prestan los servicios publicos, sefialando la fecha de
la ejecucion de la misma y el Plan de desvio con la
finalidad de que la Municipalidad adopte las medidas
referidas al transito y al transporte en el &mbito de
su competencia, sin que sea necesaria la emisién de
autorizacion o resolucion alguna.
(Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias, Art. 6° numeral 6.4)

(b) Todo tramite necesario para la ejecucion de las
obras requeridas para la instalacion de la conexion
solicitada, sera realizado por la EPS.
(Resolucion de Consejo Directivo N° 011-2007-SUNASS-CD
y modificatorias, Art. 22)

(c) Las copias simples de los documentos citados en el presente

seran dela
jurada del ini de su
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley

N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo

No aplica

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA DE LAS OBRAS
EJECUTADAS EN LAS AREAS DE USO PUBLICO

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.2.

- Ley N° 30477 (29.06.16) y modificatoria
Ley que regula la ejecucion de obras de servicios publicos
autorizadas por las municipalidades en las areas de dominio
puiblico. Art. 4 y 6.1 literal c)

Requisitos y procedimiento

- Ordenanza N° 203-MML (28.01.1999) y modificatoria
Reglamento para la Ejecucion de Obras en las Areas
de Dominio Publico. Art. 16, 17 y 18.

Calificacion, plazo y silencio administrativo

- Ley N° 30477 (29.06.16) y modificatoria
Ley que regula la ejecucion de obras de servicios publicos
autorizadas por las municipalidades en las areas de dominio
publico. Art. 3

Solicitud simple o Formato de solicitud (distribucion gratuita
o libre reproduccién).

No aplica

GRATUITO

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Pablicas

AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA CONEXIONES
DOMICILIARIAS (AGUA, ALCANTARILLADO Y ENERGIA ELECTRICA)

Base Legal

Competencia
- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.2.
- Ordenanza N° 203-MML (28.01.1999) y modificatoria
Reglamento para la Ejecucion de Obras en las Areas
de Dominio Publico. Art. 4
Requisitos y procedimiento
- Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08) y modificatorias
Medidas para propiciar la inversién en materia de servicios

~

Solicitud de autorizacion o Formato de solicitud (distribucién gratuita

o libre reproduccién).

Copia Simple del Informe o certificado de factibilidad y carta de aprobacién
emitida por la empresa prestadora del servicio (EPS) puiblico.

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.

Notas

(a) En los casos en que se requieran implementar desvios
del tréansito vehicular con ocasion de las obras,
bastara una comunicacion por parte de las empresas
prestan los servicios puiblicos, sefialando la fecha de
la ejecucion de la misma y el Plan de desvio con la
finalidad de que la Municipalidad adopte las medidas

No aplica

S/4.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia
de Obras
Pablicas
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APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL
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REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Automitico

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Competencia
Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias
Ley Organica de Municipalidades
Art. 81 numeral 3.2
Ley N° 27181 (08.10.99) y modificatorias
Ley General de Transporte y Transito Terrestre
Art. 18
D.S. N°055-2010-MTC (02.12.10)
Nacional de Transporte Publico Especial
de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados
Arts. 3.2, 4
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13)
Ordenanza Marco que regula el Servicio de Transporte
Publico Especial de Pasajeros y Carga en Vehiculos
Menores Motorizados o No Motorizados en Lima
Metropolitana
Art. 7
Requisitos y Procedimiento
D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

Art. 122
D.S. N° 025-2008-MTC (24.08.08) y modificatorias
Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas
Vehiculares
Arts. 4, 8, 12, 34, 47 y 1era. Disposicion
Complementaria y Final
D.S. N°055-2010-MTC (02.12.10)
Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial
de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados
Art. 7,13, 14
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13)
Ordenanza Marco que regula el Servicio de Transporte
Publico Especial de Pasajeros y Carga en Vehiculos
Menores Motorizados o No Motorizados en Lima
Metropolitana
Art. 24, 25
Derecho de Tramite
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO Ley de Tributacién Municipal
Art. 68 inciso b)
D.S. N°055-2010-MTC (02.12.10)

N

w

IS

@

de la persona juridica inscrita en Registros Pablicos.
c) Indicar el nimero y fecha del comprobante de pago por derecho

de tramite.

Declaracion Jurada del Certificado de vigencia de poder de la persona
natural que representa a la persona juridica

Indicar N° de la Tarjeta de Identificacion Vehicular de

cada vehiculo ofertado, expedido por la SUNARP.

Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio

contra Accidente de Transito (SOAT) o Certificado contra

Accidentes de Transito (CAT) vigente por cada vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica

Vehicular (CITV) por cada vehiculo ofertado, cuando

corresponda.

No aplica $/76.30

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
pablicos y obras de infraestructura. Art. 6 referidas al transito y al transporte en el ambito de
- Resolucion de Concejo Directivo N° 011-2007-SUNASS-CD (05.02.07) su competencia, sin que sea necesaria la emision de
y modificatorias. autorizacion o resolucion alguna.
Reglamento de Calidad de Prestacion de Servicios de Saneamiento. (Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias, Art. 6° numeral 6.4)
Art. 22
Calificacion, plazo y silencio administrativo (b) Las copias simples de los documentos citados en el presente
- Ley N° 30477 (29.06.16) y modificatoria seran fi dela
Ley que regula la ejecucion de obras de servicios publicos jurada del admini de su
autorizadas por las municipalidades en las areas de dominio conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.
Derecho de tramite
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y MEDIO AMBIENTE
RENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL X 30 ia de ia de Gerencia de
SERVICIO CON VEHICULOS MENORES 1 |Solicitud con caracter de declaracion jurada (treinta) de Tramite Transporte y Transporte y Servicios a
a) Indicar la razén social de la persona juridica, N° de RUC, D o i o la Ciudad y
Base Legal domicilio, nombre completo , N° DNI y firma del solicitante. y Archivo Vial Vial Medio
b) Indicar el N° de la partida de la escritura piblica de constitucion Ambiente




Ne
de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
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Reglamento Nacional de Transporte Pablico Especial
de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados
Art. Tercera Disposicién Complementaria y Final
Calificacion, Silencio Administrativo y Plazo

D.S. N° 055-2010-MTC (02.12.10)

Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial

de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados
Art. 15

Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13)

Ordenanza Marco que regula el Servicio de Transporte
Publico Especial de Pasajeros y Carga en Vehiculos
Menores Motorizados o No Motorizados en Lima
Metropolitana

Art. 23

D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)

[TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

Art. 38
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Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion

RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS
PARA PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS MENORES

Base Legal

Competencia
Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias
Ley Organica de Municipalidades
Art. 81 numeral 3.2
Ley N° 27181 (08.10.99) y modificatorias
Ley General de Transporte y Transito Terrestre
Art. 18
D.S. N° 055-2010-MTC (02.12.10)
Reglamento Nacional de Transporte Pablico Especial
de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados
Arts. 16
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13)
Ordenanza Marco que regula el Servicio de Transporte
Publico Especial de Pasajeros y Carga en Vehiculos
Menores Motorizados o No Motorizados en Lima
Metropolitana
Art. 26
Requisitos y Procedimiento
D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
[TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

Art. 122
D.S. N° 025-2008-MTC (24.08.08) y modificatorias
Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas
Vehiculares
Arts. 4, 8, 12, 34, 47 y 1era. Disposicion
Complementaria y Final
D.S. N° 055-2010-MTC (02.12.10)
Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial
de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados
Art. 7,13, 14
Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13)
Ordenanza Marco que regula el Servicio de Transporte
Publico Especial de Pasajeros y Carga en Vehiculos
Menores Motorizados o No Motorizados en Lima
Metropolitana
Art. 24, 25
Derecho de Tramite

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias

N

w

~

o

Solicitud con carécter de declaracion jurada

a) Indicar la razon social de la persona juridica, N° de RUC,
domicilio, nombre completo , N° DNI y firma del solicitante.

b) Indicar el N° de la partida de la escritura publica de constitucién
de la persona juridica inscrita en Registros Pblicos.

c) Indicar el ntimero y fecha del comprobante de pago por derecho
de tramite.

Declaracién Jurada del Certificado de vigencia de poder de la persona
natural que representa a la persona juridica

Indicar N° de la Tarjeta de Identificacion Vehicular de

cada vehiculo ofertado, expedido por la SUNARP.

Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio

contra Accidente de Transito (SOAT) o Certificado contra
Accidentes de Transito (CAT) vigente por cada vehiculo ofertado.
Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica

Vehicular (CITV) por cada vehiculo ofertado, cuando

corresponda.
(*) Cuando en los de
se requiera dela de un

sin el cual el usuario no puede hacer efectivo su derecho, el plazo
maximo para su expedicion es de cinco dias habiles.
(D.S. N° 006-2017-JUS, Art. 32.2)

Notas

El Transportador Autorizado, debera solicitar la renovacion dentro de los
sesenta (60) dias anteriores al vencimiento de su permiso de operacion
de manera tal que exista continuidad entre la autorizacion que vence y
su renovacion

No aplica

$/59.60

30

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia de
Transporte y
Ordenamiento
Vial




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUISITO CALIFICACION “IAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE AZO

TRAMITACION (*) Evaluacion Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i RESOLVER  INICIO DEL
BASE LEGAL Niimero y Denominacio / Automitico

AUTORIDAD
COMPETENTE

Ne
de
Orden

Reconsideracion Apelacion

(en % UIT) Positivo | Negativo

TUO Ley de Tributacion Municipal
Art. 68 inciso b)

D.S. N° 055-2010-MTC (02.12.10)

Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial

de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados
Art. Tercera Disposicion Complementaria y Final
Calificacion, Silencio Administrativo y Plazo

D.S. N° 055-2010-MTC (02.12.10)

Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial

de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados
Art. 15

Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13)

Ordenanza Marco que regula el Servicio de Transporte
Publico Especial de Pasajeros y Carga en Vehiculos
Menores Motorizados o No Motorizados en Lima
Metropolitana

Art. 23

D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)

TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

Art. 32
3 [MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de GRATUITO X Subgerencia Subgerencia de
(POR CAMBIO DE DATOS RESPECTO DEL TRANSPORTADOR AUTORIZADO, libre reproduccion) con caracter de Declaracion de Tramite Transporte y
CONDUCTOR, VEHICULOS MENORES, AS| COMO LA INCLUSION, Jurada, o solicitud simple indicando: Documentario Ordenamiento
SUSTITUCION Y BAJA DE VEHICULOS) a) Razén social de la persona juridica y Archivo Vial
b) N° de RUC
Base Legal c) Domicilio
d) Nombre completo
Competencia e) N° DNI
Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias f) Firma del solicitante
Ley Organica de Municipalidades g) N° de Permiso de Operacion otorgado
Art. 81 numeral 3.2 2 D que sustente la i 6
Ley N° 27181 (08.10.99) y modificatorias que se requiere modificar o actualizar.
Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3 |Declaracion Jurada de vigencia de poder de la persona

Art. 18 natural que representa a la persona juridica .
D.S. N°055-2010-MTC (02.12.10)

Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial

de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados
Art. 4, 23

Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13)

Ordenanza Marco que regula el Servicio de Transporte
Publico Especial de Pasajeros y Carga en Vehiculos
Menores Motorizados o No Motorizados en Lima
Metropolitana

Art. 7 num 5

Requisitos y Procedimiento

D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)

[TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

Art. 122

D.S. N° 055-2010-MTC (02.12.10)

Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial

de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados
Art. 19 literal i)

Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13)

Ordenanza Marco que regula el Servicio de Transporte
Publico Especial de Pasajeros y Carga en Vehiculos
Menores Motorizados o No Motorizados en Lima
Metropolitana

Art. 13, 30

Calificacion, Silencio Administrativo y Plazo

D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)




Ne
de
Orden

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General
Art. 32

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Automitico

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

[AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD
(REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA)
EN AREA DE USO PUBLICO

Base Legal

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias

Ley Orgénica de Municipalidades

Art. 79 numeral 3.2

Ordenanza N° 690-MML (16.09.04)

Regulan uso de elementos de seguridad resguardando
el derecho a la vida, integridad fisica, libre transito y
propiedad privada

Art. 5, 7, Primera disposicion transitoria y final.
Requisitos y Procedimiento

D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)

[TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

Art. 122

Ordenanza N° 690-MML (16.09.04)

Regulan uso de elementos de seguridad resguardando
el derecho a la vida, integridad fisica, libre transito y
propiedad privada

Art. 8al 10

Derecho de Tramite

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO Ley de Tributacién Municipal

Art. 68 inciso b)

Ordenanza N° 690-MML (16.09.04)

Regulan uso de elementos de seguridad resguardando
el derecho a la vida, integridad fisica, libre transito y
propiedad privada

Art. 8.4

Calificacion, Silencio Administrativo y Plazo
D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)

TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

Art. 34, 38

~

w

~

Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el N° y fecha de la
constancia de pago por derecho de tramite :

a) Por la autorizacién

b) Por la inspeccién ocular (por cada elemento de seguridad)

Padron de firmas con la conformidad del 80 % de los
conductores de los predios, una firma por predio

ubicado dentro el area donde se propone instalar

el elemento de seguridad.

Detalles y especificaciones técnicas del disefio, tamafio, materiales

y caracteristicas especiales del elemento de seguridad a instalar
Opini6n favorable de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Desastres
de la Municipalidad Distrital de Pachacémac

No aplica
No aplica

$/52.30
S/47.80

30

D

de Tramite

ia de

Transporte y

ia de
Transporte y
o

y Archivo

(o]

Vial

Vial

Gerencia de
Servicios a
la Ciudad y
Medio
Ambiente

RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ELEMENTOS
DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y/O CASETAS DE
VIGILANCIA) EN AREAS DE USO PUBLICO

Base Legal

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias

Ley Orgénica de Municipalidades

Art. 79 numeral 3.2

Ordenanza N° 690-MML (16.09.04)

Regulan uso de elementos de seguridad resguardando
el derecho a la vida, integridad fisica, libre transito y
propiedad privada

Art. 5, 7, Primera disposicion transitoria y final.

Requisitos y Procedimiento
Ordenanza N° 690-MML y modificatorias

Ordenanza que Regula el uso de elementos de seguridad

N

m

IS

Solicitud con caréacter de declaracion jurada presentada por el Titular de
la Junta Directiva de la Agrupacién Vecinal vigente indicando el N| de

de imic ante la M
Copia del Padron de firmas con la conformidad del 80 % de los
conductores de los predios (una firma por predio)
ubicado dentro del drea donde se genera por la instalacién de los
elementos de seguridad.
Opinion favorable de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Desastres
de la Municipalidad Distrital de Pachacamac; asi como el informe que
acredite que durante el plazo de autorizacion previa, no se ha impuesto
una sancién por reincidencia contemplada en la Ordenanza N°690.
Numero de de pago de la tasa

a) Por inspeccion ocular por cada elemento de seguridad

No aplica

S/45.00

30

D

de Tramite

ia de

Transporte y

o

ia de
Transporte y
o

y Archivo

Vial

Vial

Gerencia de
Servicios a
la Ciudad y

Medio
Ambiente




Ne
de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

y derecho al libre transito (28.05.2005)
Art. 3°inc 3.2y Art. 11

Calificacion y Plazo

D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)

[TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

Art. 37 y 38

Derecho de Tramite

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO Ley de Tributacién Municipal

Art. 68 inciso b)

Ordenanza N° 690-MML y modificatorias

Ordenanza que Regula el uso de elementos de seguridad
y derecho al libre transito (28.05.2005)

Art. 11inc 11.3

REQUIS

Niimero y Denomi

IA DE TRANSPORTE Y ORDEN, ITO VIAL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

DUPLICADO DEL PERMISO DE OPERACION DE LA PERSONA JURIDICA
[AUTORIZADA

Base Legal

Competencia
Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias
Ley Orgénica de Municipalidades

Art. 81 numeral 3.2

D.S. N° 055-2010-MTC (02.12.10)

Nacional de Transporte Publico Especial
de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados
Art. 3.2, 4

Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13)

Ordenanza Marco que regula el Servicio de Transporte
Publico Especial de Pasajeros y Carga en Vehiculos
Menores Motorizados o No Motorizados en Lima
Metropolitana

Art. 7

Requisitos y Procedimiento

D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)

[TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

Art. 122

Derecho de Tramite

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO Ley de Tributacion Municipal

Art. 68 inciso b)

Calificacion, Silencio Administrativo y Plazo
D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)

TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

Art. 32

1

Solicitud debidamente suscrito por el solicitante
a) Indicar el N° del certificado de Permiso

de Operacion cuyo duplicado se solicita.

b) Indicar el N° y fecha de la constancia de pago por
derecho de tramite.

No aplica

S/12.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia de
Transporte y
Ordenamiento
Vial

DUPLICADO DE STICKER VEHICULAR DE PERMISO DE OPERACION

Base Legal

Competencia

Ordenanza N° 1693-MML (14.04.13)

Ordenanza Marco que regula el Servicio de Transporte
Publico Especial de Pasajeros y Carga en Vehiculos
Menores Motorizados o No Motorizados en Lima
Metropolitana

Solicitud debidamente suscrito por el solicitante

a) Indicar la Razén Social de La persona juridica, RUC, domicilio

b) nombre y firma del representante legal de la persona

ljuridica

c) Indicar el N° y fecha de la constancia de pago por

derecho de tramite.
Copia del Registro Unico de Contribuyente ( RUC), activo.
Declaracion Jurada del Certificado de vigencia de poder de la persona
natural que representa a la persona juridica

Copia de la Denuncia por perdida, robo o siniestralidad

No aplica

S§/12.50

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia de
Transporte y
Ordenamiento
Vial




Ne
de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
Art. 22 del sticker vehicular.
Requisitos y Procedimiento
D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General
Art. 122
Derecho de Tramite
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO Ley de Tributacién Municipal
Art. 68 inciso b)
Calificacion, Silencio Administrativo y Plazo
D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
[TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General
Art. 32
|A DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 |Solicitud de ITSE (Anexo 1 de Manual) (1), indicandose el nimero X 9 Gerencia de
POSTERIOR ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO CON: de reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual). (2) de Tramite de Gestion de Gestion Servicios a

-ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES 2 |Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad Documentario de Riesgo de de Riesgo de la Ciudad y
QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO en la Edificacion (Anexo 4 del Manual). (1) y Archivo Desastres Desastres Medio

-ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA 3 |Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. (3) Ambiente
DE FUNCIONAMIENTO
Base Legal No aplica S/112.70
Competencia Plazo maximo Plazo maximo
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades para presentar para presentar

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.6. el recurso: el recurso:
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de 15 dias 15 dias

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones habiles. habiles.

(05.01.2018), Arts. 3, 4,30y 31.

- *Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE, (21.08.2017) Lineamiento 5 Plazo maximo Plazo maximo
Requisitos para resolver: para resolver:
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de 30 dias 30 dias

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones habiles. habiles.

(05.01.2018), Art. 19 y 35. (1)

- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/, Notas

Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de

Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.1 (1), (a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos,

2.1.1.3(2) y Anexo 1. (3) un original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del copia para el administrado.

Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8 y (3) (Numeral 1.2.12 Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,

46.1.10.(2) Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en

Edificaciones)
Calificacion y Plazo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de (b) Para el de las en cuanto

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones al cumplimiento de condiciones de seguridad no relevantes en

(05.01.2018), Arts. 11,21y 35. término de riesgo, el administrado debe presentar por mesa de parte

una jurada de de panel legible,
Derecho de tramite con leyenda explicativa que sustente el levantamiento de las
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del subsanaciones y en las que se pueda apreciar el cumplimiento

Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 y 52 de las de seguridad del de sus
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la instalaciones, equipos y otros observado; pudiendo adicionalmente

Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) presentar documentacion que estime pertinente para sustentar

y modificatorias, Art. 68 inciso b). el levantamiento de dichas observaciones.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de (Numeral 2.3.2.1y literal b.8) del numeral 2.1.1.1 de la Resolucion

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de

(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2. Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones)

2 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 |Solicitud de ITSE (Anexo 1 de Manual) (1), indicandose el nimero X 9 Gerencia de
POSTERIOR ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MEDIO CON: de reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual). (2) de Tramite de Gestion de Gestion Servicios a

-ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES 2 |Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad Documentario de Riesgo de de Riesgo de la Ciudad y
QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO en la Edificacion (Anexo 4 del Manual). (1) y Archivo Desastres Desastres Medio

-ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA 3 |Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. (3) Ambiente




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS
DERECHO DE AZO
o TRAMITACION (*) Evaluacion Previa PARA
;‘ UENI)\UNAcll’;\::tfkufmnut\'1‘() Y ) e i » RESOLVER  INICIO DEL (:}‘T:’F‘?;’\\_:_)F
Orden S Niimero y Denon Automitico PARA RESOLVER [ER, -
(en % UIT) Positivo | Negativo

DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal No aplica S/133.60

Competencia Plazo maximo Plazo maximo

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades para presentar para presentar
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.6. el recurso: el recurso:

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de 15 dias 15 dias
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones habiles. habiles.
(05.01.2018), Arts. 3,4, 30y 31.

- *Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE, (21.08.2017) Lineamiento 5 Plazo maximo Plazo maximo
Requisitos para resolver: para resolver:
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de 30 dias 30 dias

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones habiles. habiles.

(05.01.2018), Art. 35. (1)

- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Notas
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.1 (1), (a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos,
2.1.1.3 (2) y Anexo 1. (3) un original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del copia para el administrado.

Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8 y (3) (Numeral 1.2.12 Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/,

46.1.10.(2) Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en

Edificaciones)

Calificacién y Plazo

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de (b) Para el de las i en cuanto
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones al cumplimiento de condiciones de seguridad no relevantes en
(05.01.2018), Arts. 11,21y 35. término de riesgo, el administrado debe presentar por mesa de parte

una jurada de A de panel fico legible,

Derecho de tramite con leyenda explicativa que sustente el levantamiento de las

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del subsanaciones y en las que se pueda apreciar el cumplimiento
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 y 52 de las de seguridad del de sus

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la instalaciones, equipos y otros observado; pudiendo adicionaimente
Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) presentar documentacion que estime pertinente para sustentar
y modificatorias, Art. 68 inciso b). el levantamiento de dichas observaciones.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de (Numeral 2.3.2.1y literal b.8) del numeral 2.1.1.1 de la Resolucion
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2. Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones)

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 |Solicitud de ITSE (Anexo 1 de Manual) (1), indicandose el nimero Gerencia de

PREVIA PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO CON: de reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual). (2) de Tramite de Gestion de Gestion Servicios a
-ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES 2 (Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. (3) No aplica $/300.70 Documentario de Riesgo de de Riesgo de la Ciudad y

QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 3 |Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o y Archivo Desastres Desastres Medio
-ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA empresa cuando siendo los si 2 (4) Ambiente

DE FUNCIONAMIENTO a) Croquis de ubicacion.

Base Legal b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo

Competencia de aforo. Plazo maximo Plazo maximo

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades ¢) Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares para presentar para presentar
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.6. y cuadro de cargas. el recurso: el recurso:

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de 15 dias 15 dias
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones puesta a tierra. habiles. habiles.
(05.01.2018), Arts. 3,4 y 30. ¢) Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

- *Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE, (21.08.2017) Lineamiento 5 f) Memoria o protocolos de prueba de operatividad y/o mantenimiento Plazo méaximo Plazo maximo

Requisitos de los equipos de seguridad y proteccién contra incendios, los para resolver: para resolver:

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de cuales se deben presentar segln corresponda, siendo los siguientes: 30 dias 30 dias
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones - Memoria del sistema de deteccion y alarma de incendios. habiles. habiles.
(05.01.2018), Art. 25.1 (1) (4) y 36. - Memoria de los extintores.

- Resoluci6n Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de sistema de rociadores.

Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.2.1 (1) (2), - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del

2213 @4)y2322. sistema de rociadores especiales tipo spray.

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O dela Ley del - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8. (3) sistema de redes principales de proteccion contra incendios
y46.1.10. (2) enterradas (en caso de fabricas, almacenes, otros).

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del

Calificacion y Plazo sistema de montantes y gabinetes de agua contra incendio.




Ne
de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones de las bombas de agua contra incendios.
(05.01.2018), Arts. 11,26 y 36. - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de las luces de emergencia.
Derecho de tramite - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del de las puertas cortafuego y sus dispositivos como marcos,
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52. bisagras cierrapuertas, manija cerradura o barra antipanico.
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) del sistema de administracién de humos.
y modificatorias, Art. 68 inciso b). - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de del sistema de presurizacion de escaleras de evacuacion.
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2. del sistema mecénico de extraccion de mondxido de carbono.
- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del teléfono de emergencia en ascensor.
- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del teléfono de bomberos.
Notas:
(a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos,
un original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la
copia para el administrado.
(Numeral 1.2.12 Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/,
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnicas de Seguridad
en Edificaciones)
(b) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales
a), b) y ¢), en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
que fueron ala icipali durante
los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con
lo establecido en el articulo 46 del Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
(Numeral 25.2 del Art. 25 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
(c) Las copias simples de los documentos citados en el presente
imic , seran i de la
jurada del inis de su
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.
4 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA PARA 1 |Solicitud de ITSE (Anexo 1 de Manual) (1), indicandose el nimero X 7 Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO CON: de reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual). (2) de Tramite de Gestion de Gestion Servicios a
-ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES 2 [Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. (3) No aplica S/ 635.90 Documentario de Riesgo de de Riesgo de la Ciudad y
QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 3 |Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o y Archivo Desastres Desastres Medio
-ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA empresa cuando siendo los si 2 (4) Ambiente

DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.6.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 3, 4 y 30.

- *Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE, (21.08.2017) Lineamiento 5

Requisitos

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 25.1 (1) (4) y 36.

- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,

Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.2.1 (1) (2),

a) Croquis de ubicacion.
b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo
de aforo.
c) Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares
y cuadro de cargas.
d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de
puesta a tierra.
e) Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
f) Memoria o protocolos de prueba de operatividad y/o mantenimiento
de los equipos de seguridad y proteccién contra incendios, los
cuales se deben presentar segin corresponda, siendo los siguientes:
- Memoria del sistema de deteccion y alarma de incendios.
- Memoria de los extintores.
- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de rociadores.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo maximo
para resolver:
30 dias
hébiles.




Ne
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Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

BASE LE:

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Automitico

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Att. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 3y 4.

No aplica | S/110.60

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
2213 @) y2322. sistema de rociadores especiales tipo spray.

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8. (3) sistema de redes principales de proteccion contra incendios
y46.1.10. (2) enterradas (en caso de fabricas, almacenes, otros).

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del

Calificacion y Plazo sistema de montantes y gabinetes de agua contra incendio.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones de las bombas de agua contra incendios.

(05.01.2018), Arts. 11,26 y 36. - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de las luces de emergencia.

Derecho de tramite - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del de las puertas cortafuego y sus dispositivos como marcos,
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 y 52. bisagras cierrapuertas, manija cerradura o barra antipanico.

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004) del sistema de administracién de humos.

y modificatorias, Art. 68 inciso b). - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de del sistema de presurizacion de escaleras de evacuacion.
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2. del sistema mecénico de extraccion de mondxido de carbono.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del teléfono de emergencia en ascensor.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del teléfono de bomberos.

Notas:

(a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos,
un original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la
copia para el administrado.

(Numeral 1.2.12 Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/,
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnicas de Seguridad
en Edificaciones)

(b) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales
a), b) y ¢), en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de

que fueron ala icipali durante
los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con
lo establecido en el articulo 46 del Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
(Numeral 25.2 del Art. 25 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
(c) Las copias simples de los documentos citados en el presente
imic , seran i de la
jurada del inis de su
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.

5 RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS 1 |Solicitud de Renovacion (Anexo 1 del Manual). (1) X 9 Gerencia de
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO CON: 2 |Declaracion jurada segun formato en la que se manifiesta que se de Tramite de Gestion de Gestion Servicios a
ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO, o mantiene las de seguridad que sustent: el rgami Documentario de Riesgo de de Riesgo de la Ciudad y
ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN LICENCIA del Certificado de ITSE. (Anexo 5 del Manual) (1) y Archivo Desastres Desastres Medio
DE FUNCIONAMIENTO 3 [Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. (2) Ambiente

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo maximo
para resolver:




Ne
de
Orden

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Requi S
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 24 (1) (2) y 38.
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.1.3 y
233.(1)(2)
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8. (2)

Calificacion y Plazo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 11, 21, 24 y 38.

- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPREDIY,
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.4.3y
233.

Derecho de tramite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O delaLey del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 y 52.

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la
Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004)
y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 6.

REQUIS

Niimero y Denomi

Notas:

(a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones,
tiene una vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha
de expedicion.
(Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

(b) La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse
treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad.
(Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion
de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones- Anexo 13)

(c) El derecho de tramite es determinado en funcion al importe del
costo que su ejecucion genera para la entidad por el servicio
prestado durante toda su tramitacion. (3)

(Articulo 52.1 del TUO de la Ley N° 27444)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Reconsideracion

_UCION DE

Apelacion

30 dias
habiles.

30 dias
habiles.

RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MEDIO CON:

ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO, o
ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN LICENCIA

DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Att. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 3y 4.

Requisitos
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 24 (1) (2) y 38.
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.1.3 y
233.(1)(2)
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8. (2)

Calificacion y Plazo

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 11,21,24 y 38.

- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.1.3 y

[N

Solicitud de Renovacién (Anexo 1 del Manual). (1)

Declaracion jurada segun formato en la que se manifiesta que se
mantiene las de seguridad que sustentaron el otorgami
del Certificado de ITSE. (Anexo 5 del Manual) (1)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. (2)

Notas:

(a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones,
tiene una vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha
de expedicion.
(Numeral 15.4 del Att. 15 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

(b) La presentacin de la solicitud de renovacién debe efectuarse
treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad.
(Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/), Manual de Ejecucion
de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones- Anexo 13)

(c) El derecho de tramite es determinado en funcion al importe del

No aplica

8/125.00

de Tramite
Documentario
y Archivo

de Gestion
de Riesgo de
Desastres

de Gestion
de Riesgo de
Desastres

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Gerencia de
Servicios a
la Ciudad y
Medio
Ambiente

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo maximo
para resolver:
30 dias
hébiles.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Derecho de tramite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O delaLey del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 y 52.

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la
Ley de Tributacion Municipal (15.11.2004)
y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 6.

REQUIS

Niimero y Denomi

costo que su ejecucion genera para la entidad por el servicio
prestado durante toda su tramitacion. (3)
(Articulo 52.1 del TUO de la Ley N° 27444)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS

OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO CON:

ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO, o
ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 3y 4.

Requisitos
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de

Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 29 (1) y 38.
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPREDIY,
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.2.3.1 (1)
y2.33.
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O delaLey del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art, 46.1.8. (2)

Calificacién y Plazo

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 11,29y 38.

Derecho de trémite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52.

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la
Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004)
y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.

[N

Solicitud de Renovacién (Anexo 1 del Manual). (1)

Declaracion jurada segun formato en la que se manifiesta que se
mantiene las de seguridad que sustent: el ig
del Certificado de ITSE. (Anexo 5 del Manual) (1)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. (2)

Notas:

(a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones,
tiene una vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha
de expedicion.
(Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

(b) La presentacin de la solicitud de renovacién debe efectuarse
treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad.
(Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion
de Inspeccién Técnicas de Seguridad en Edificaciones- Anexo 14)

No aplica

8/292.50

de Tramite
Documentario
y Archivo

de Gestion
de Riesgo de
Desastres

de Gestion
de Riesgo de
Desastres

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Gerencia de
Servicios a
la Ciudad y
Medio
Ambiente

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo maximo
para resolver:
30 dias
hébiles.

RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS

OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO CON:

ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO, o
ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal

Competencia
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

[N

Solicitud de Renovacién (Anexo 1 del Manual). (1)
Declaracion jurada segun formato en la que se manifiesta que se
mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento
del Certificado de ITSE. (Anexo 5 del Manual) (1)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. (2)

Notas:

(a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones,
tiene una vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha

No aplica

S/506.40

de Tramite
Documentario
y Archivo

de Gestion
de Riesgo de
Desastres

de Gestion
de Riesgo de
Desastres

Plazo méximo
para presentar
el recurso:

Gerencia de
Servicios a
la Ciudad y
Medio
Ambiente

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
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(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 3y 4.
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de expedicion.
(Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

(b) La presentacin de la solicitud de renovacién debe efectuarse
treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad.

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion Apelacion
15 dias 15 dias
habiles. habiles.

Plazo méaximo
para resolver:

Plazo maximo
para resolver:

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.6.

- Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de
Gestion del Riesgo de Desastres (19.02.2011)
y modificatorias, Art. 14.8.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 3,4 y 39.

Requisitos
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de

torres de iluminacion y sonido, tableros eléctricos, casetas,
médulos, servicios, ubicacién de las zonas de concentracion de
personas, de las areas de seguridad, sillas, butacas, mesas, y
otro tipo de instalacion o mobiliario utilizado para el espectaculo,
uso de ambientes, zonas o areas, indicacion de nombres y
disposicin del mobiliario, ancho y giro de puertas, pasajes,
corredores de circulacion, rampas y escaleras; con cotas y textos
legibles de los ambientes, area de terreno, techada y ocupada
por piso del establecimiento.

- En caso el Espectéculo Publico Deportivo y No Deportivo se realice
en la via publica en un area confinada, el plano de arquitectura
debera ser elaborado segun lo descrito en el numeral precedente
en lo que corresponda.

- El plano debe ser elaborado a escala que permita su lecturay

facil interpretacion, recomendandose las escalas 1/50, 1/100 o

Requisitos (Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion 30 dias 30 dias
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de de Inspeccion Técnicas de Seguridad en Edificaciones- Anexo 14) habiles. habiles.
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 29 (1) y 38.
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.2.3.1 (1)
y233.
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8. (2)
Calificaci Plazo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 11,29y 38.
Derecho de trémite
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52.
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la
Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004)
y modificatorias, Art. 68 inciso b).
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.

9 EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS 1 |Solicitud de ECSE (Anexo 1 del Manual). (1) X 7 Gerencia de
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - ECSE CON UNA 2 |Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona *) de Tramite de Gestion de Gestion Servicios a
CONCURRENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS ljuridica o de persona natural que acttie mediante representacion, el Documentario de Riesgo de de Riesgo de la Ciudad y

representante legal o apoderado debe consignar datos registrales de 30 y Archivo Desastres Desastres Medio

- Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos realizados en su poder y sefialar que se encuentra vigente. (1) ) Ambiente
recintos o edificaciones que tengan como uso la realizacién de este 3 |Copia simple del Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se
tipo de activi y i el ici i oil ion de tiene previsto realizar el Espectaculo, consignandose la zona, sector,
estructuras temporales que incidan directamente en el nivel de riesgo grupo, avenida, calle, jirén o pasaje, manzana, lote, numeracion, e Plazo maximo Plazo maximo
con el cual obtuvieron su Certificado de ITSE. indicar como referencia alguna avenida principal, edificacion o para presentar para presentar

establecimiento conocido que oriente la ubicacion si fuese necesario. (1) el recurso: el recurso:

- Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos realizados en 4 |Copia simple del Plano de la arquitectura indicando la distribucién del 15 dias 15 dias
edificaciones o recintos cuya actividad es distinta a la finalidad para la escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo del aforo, firmado por habiles. habiles.
cual se otorgé el Certificado de ITSE. arquitecto colegiado y habilitado; teniendo en cuenta en lo que

corresponda, lo siguiente: (1) Plazo maximo Plazo maximo

- Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos realizados en la - En caso el caso del espectaculo se desarrolle en un recinto o para resolver: para resolver:
via publica en un area confi con limitaciones o restricci ala edificacion, el plano de arquitectura debe incluir la(s) planta(s) 30 dias 30 dias
entrada y/o salida que incrementen el riesgo. fisica(s) del establecimiento ubicacion del estrado, pantallas, habiles. habiles.
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Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 48. (1)

- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 4.5.3. (1)

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O delaLey del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art, 46.1.8. (2)

Cal
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

(05.01.2018), Art. 41y 49.

aci Plazo

Derecho de trémite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 y 52.

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la
Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004)
y modificatorias, Art. 68 inciso b).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art 6 numeral 6.2.
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1/200.

- Para el calculo de aforo se debe considerar lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones y se puede tomar como
referencia el Anexo 15 del Manual.

Copia simple de la Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la

programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento

de las eléctricas, de seguridad y

proteccion contra incendios y mobiliario. (1)

Copia simple el Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra

con una vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de

eléctricas, firmado por ingeniero electricista o mecanico
electricista colegiado y habilitado. (1)

Copia simple de la Constancia de operatividad y mantenimiento de
extintores, segun lo establecido en la Norma A.130 Requisitos de

del Nacional de Edificaciones - RNE y NTP
350.043-1; firmado por la empresa responsable. (1)
Copia simple del Plan de Seguridad para el Evento, que incluyan
los planos de sefializacion y rutas de evacuacion y ubicacion de zonas
seguras para los asistentes al evento, firmados por Arquitecto colegiado
y habilitado. (1)
Declaracion Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado
de petréleo (GLP), en caso corresponda. (1)
En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecénicos, copia simple

de la memoria

instalaciones eléctricas. (1)

Copia simple del Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento
o recinto, en caso no lo haya expedido el mismo Organo Ejecutante.
En caso contrario, se debe consignar la numeracién del mismo en

el formato de solicitud. (1)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. (2)

Notas:

(a) Los formatos de Informe ECSE, deben ser reproducidos en dos juegos,
un original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la
copia para el administrado.

(Numeral 1.2.12 Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/,
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnicas de Seguridad
en Edificaciones)

(b) El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una
anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectéculo Publico Deportivo o No Deportivo.

(Art. 47 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

(c) En el caso de un Espectaculo Pablico Deportivo o No Deportivo
que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de
las montajes o la solicitud debe
ser presentada antes del inicio de sus actividades.

(Art. 47 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

(d) Los planos de y rutas de i
en el requisito 8, deben contener la siguiente informacion:
rutas de escape e indicacién de salidas, ubicacion de luces de
emergencia, extintores, gabinetes contra incendio y elementos de
deteccion, sefializacién y zonas de seguridad.

Asimismo, el plan de seguridad debe estar firmado por el organizador
o promotor y el Jefe se Seguridad del Espectaculo en todas sus
hojas.
(Literal h del Numeral 4.5.3 Resolucién Jefatural N° 016-2018-
CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnicas de
Seguridad en Edificaciones)
(e) Las copias simples de los documentos citados en el presente
imic , seran fi de la
jurada del inis de su i
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley

de seguridad de la de las e

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

No aplica

8/171.30

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROC

“EDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion
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APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

Ne
de

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
Orden L

BASE LE:

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Requisitos y procedimiento

- Ordenanza N° 1762-MML (30.12.2013)
Ordenanza que establece procedimientos para el reconocimiento y
registro municipal de organizaciones sociales para la participacion
vecinal en Lima Metropolitana. Art. 20 al 23, y 26.

- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016)
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de

el historial y antecedentes de la organizacion.

Notas

(a) Para el caso de reconocimiento, registro y actualizacion o
renovacion de datos de las Organizaciones Sociales de base
o de apoyo alimentario, el plazo sera de 10 dias habiles para

que proceda el silencio administrativo positivo.

" Reconsideracion Apelacién
(en % UIT) Positivo | Negativo
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.
(*) Elorganizador o promotor debe solicitar la ECSE con una anticipacién no
menor de siete (7) dias habiles a la fecha de realizacion del Espectaculo
Publico Deportivo o No Deportivo.
(**) En el caso de un ECSE que precise de mas de (7) dias habiles para la
ejecucion de las i montajes o la solicitud
debe ser presentada antes del inicio de estas actividades. Dicho caso, se
resolvera conforme lo previsto en art. 38 del TUO de la Ley N° 27444, el
cual indica que un imi ivo de previa, no
puede exceder de treinta (30) dias habiles.
DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1 |Solicitud del administrado. (1) X Subgerencia Subgerencia
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 2 |Indicar el numero y la fecha de la constancia de pago. (1) No aplica 8/23.40 de Tramite de Gestion
Documentario de Riesgo de

Base legal y Archivo Desastres

Competencia

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 42.2 y 116.

Requisitos

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 116. (1)

Calificacién y Plazo

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 32.

Derecho de tramite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 y 52.

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la
Ley de Tributacién Municipal y modificatorias
(15.11.2004), Art. 68 inciso b).

GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y PROMOCION SOCIAL
DE PARTICIPACION VECINAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, debidamente suscrita por el solicitante No aplica | GRATUITO X 30 ia de ia de
sefialando: de Tramite Participacion Participacion Desarrollo
Base Legal - Datos personales del peticionario (nombre y N° DNI). Documentario Vecinal Vecinal Humanoy
- Nombre y direccién de su organizacion social. y Archivo Promocion

Competencia - Pedido expreso de su reconocimiento y registro. Social

- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias 2 |Copia simple del Acta de Fundacion o de Constitucién.

Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 84 numeral 2.2. 3 |Copia simple del Estatuto y Acta de aprobacion. Plazo méximo Plazo méximo

- D.S. N°041-2002-PCM (26.05.02) 4 |Copia simple del Acta de Eleccion del Organo Directivo. para presentar para presentar
Aprueban Reglamento de la Ley que declara de prioritario interés 5 |Copia simple de la Némina de los miembros del Organo Directivo. el recurso: el recurso:
nacional la labor de Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche, 6 |Copia simple de la Némina de los miembros de la Organizacién Social. 15 dias 15 dias
Comedores Populares Autogestionarios y otras organizaciones 7 |Plano o croquis referencial de la ubicacion del local o domicilio habiles. habiles.
sociales de base. Art. 8. institucional de la organizacion.

- Ordenanza N° 1762-MML (30.12.2013) 8 |Plano o croquis del radio de accion de la organizacion. Plazo maximo Plazo maximo
Ordenanza que establece procedimientos para el reconocimiento y 9 |Otro acervo documental, gréfico y fuentes de registro pueden ser para resolver: para resolver:
registro municipal de organizaciones sociales para la participacion presentados adicionalmente para evidenciar la existencia de hecho, 30 dias 30 dias
vecinal en Lima Metropolitana. Art.19. habiles. habiles.




Ne
de

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL
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APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Orden Reconsideracién Apelacién
(en % UIT) Positivo | Negativo
Simplificacion Administrativa. Art. 2, 3,4y 5. (Ordenanza N° 1762-MML, Art. 25).

Calificacion, plazo y silencio administrativo

- Ordenanza N° 1762-MML (30.12.2013) (b) Las copias simples de los documentos citados en el presente
Ordenanza que establece procedimientos para el reconocimiento y servicio prestado en exclusividad, serén acompafiadas de la
registro municipal de organizaciones sociales para la participacion jurada del admini de su
vecinal en Lima Metropolitana. Art. 25. conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley

N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.

2 [ACTUALIZACIONES Y/O RENOVACION DEL REGISTRO DE LAS 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, debidamente suscrita por el solicitante. No aplica | GRATUITO X 30 ia de ia de
ORGANIZACIONES SOCIALES 2 |Copia simple del Acta de Asamblea General en que conste el acuerdo de Tramite Participacion Participacion Desarrollo
Base Legal y la eleccién de la nueva Junta Directiva y la relacion Documentario Vecinal Vecinal Humano y

de los miembros que participaron en la Asamblea. y Archivo Promocién

Competencia Copia simple del Acta de Fundacién o de Constitucion. Social

- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias 3 [Copia simple de la convocatoria o esquela de invitacion a la Asamblea
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 84 numeral 2.2. General. Plazo maximo Plazo maximo

- D.S. N° 041-2002-PCM (26.05.02) 4 |Copia simple del Padrén o némina actualizada de los miembros de para presentar para presentar
Aprueban Reglamento de la Ley que declara de prioritario interés la organizacion. el recurso: el recurso:
nacional la labor de Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche, 5 |Copia simple del Estatuto de la organizacion en caso haya modificacion 15 dias 15 dias
Comedores Populares Autogestionarios y otras organizaciones parcial o total. habiles. habiles.
sociales de base. Art. 8.

- Ordenanza N° 1762-MML (30.12.2013) [Notas Plazo méaximo Plazo maximo
Ordenanza que establece procedimientos para el reconocimiento y para resolver: para resolver:
registro municipal de organizaciones sociales para la participacion (a) Para el caso de reconocimiento, registro y actualizacion o 30 dias 30 dias
vecinal en Lima Metropolitana. Art.19. de datos de las Of Sociales de base habiles. habiles.

Requisitos y procedimiento o de apoyo alimentario, el plazo sera de 10 dias habiles para

- Ordenanza N° 1762-MML (30.12.2013) que proceda el silencio administrativo positivo.

Ordenanza que establece procedimientos para el reconocimiento y (Ordenanza N° 1762-MML, Art. 25).
registro municipal de organizaciones sociales para la participacion
vecinal en Lima Metropolitana. Art. 25 y 26. (b) La inscripcion en el registro de los actos modificatorios,

- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016) comprende: Cambio de Nombre o Denominacion, cambio de
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de domicilio, aumento o disminucién del nimero de miembros,

Simplificacion Administrativa. Art. 2, 3, 4 y 5. renovacion del Organo Directivo y entrega de credenciales,

Calificacién, plazo y silencio administrativo constitucién de comisiones u érganos de apoyo, cambio de

- Ordenanza N° 1762-MML (30.12.2013) nivel y tipo de organizacion, sefialamiento del cambio de los
Ordenanza que establece procedimientos para el reconocimiento y fines de objeto social en el Estatuto, transformacion de la
registro municipal de organizaciones sociales para la participacién forma juridica que haya adoptado la organizacion, o fecha de
vecinal en Lima Metropolitana. Art. 25. disolucién de la organizacién aprobada por Asamblea General.

(Ordenanza N° 1762-MML, Art. 24).
(c) Las copias simples de los documentos citados en el presente
servicio prestado en exclusividad, seran acompahadas de la
jurada del ini de su
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.

3 INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE 1 [Solicitud segtin formato (libre reproduccion), indicando el No aplica | GRATUITO X 15 de de
RECICLADORES AUTORIZADOS PARA LA RECOLECCION SELECTIVA DE numero de la ficha registral de la organizacion (quince) de Tramite Participacion Participacion Desarrollo
RESIDUOS SOLIDOS de recicladores con personeria juridica emitida por Documentario Vecinal Vecinal Humano y

los Registros Publicos. y Archivo Promocion

Base Legal 2 |Exhibir DNI del representante legal de la organizacion Social

3 [Padrén de socios.

Ley N° 29419 (07.10.2009) 4 |Plan de trabajo que incluya el inventario del

Ley que regula la actividad de los recicladores equipamiento de los recicladores.

D.S. N° 005-2010-MINAM (03.06.2010)

Reglamento de la Ley N° 29419

Art. 38, 39

DE PARTICIPACION VECINAL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1 DUPLICADO DE CREDENCIAL PARA LOS MIEMBROS DE LA JUNTA DIRECTIVA 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el N° y fecha del X Subgerencia Subgerencia de
Y/O CONCEJO DIRECTIVO DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES comprobante de pago por derecho de tramite No aplica S/11.40 de Tramite Participacion
2 |Una (01) fotografia tamatio carnet Documentario Vecinal
Base Legal y Archivo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias
Ley Organica de Municipalidades

Art. 73.5.3,84.2.2

Ordenanza N° 1762-MML (30.12.2013)

Ordenanza que establece Procedimientos para el
Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
sociales para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana
Art. 19, 20 al 24, 25, 29, 30 al 37

D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)

TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

Art. 32, 42

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

DE OMAPED, CIAM, DEMUNA Y MATRIMONIOS Y DIVORCIOS NO CONTENCIOSOS :

S

ERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

MATRIMONIO CIVIL

Base Legal

Competencia
- Decreto Legislativo N° 295 (24.07.84) y modificatorias
Cédigo Civil. Art. 248
- Ley N° 27972 (27.05.2003) y modificatorias
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 20 numeral 16.
Requisitos y procedimiento
- Decreto Legislativo N° 295 (24.07.84) y modificatorias
Cédigo Civil. Art. 248, 250, 261, 264 y 265.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 122.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 32.
Derecho de tramite
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)

N

w

IS

o

EY

w N

REQUISITOS GENERALES

Solicitud simple o Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre
reproduccion).

Copia simple de las partidas de nacimiento legible de cada uno de los
contrayentes o dispensa judicial.

Copia simple de la Constancia médica de los contrayentes, expedido

en fecha no anterior a 30 dias.

Declaracién Jurada de Domicilio.

Declaracién Jurada de dos testigos mayores de edad que conozcan por
lo menos desde tres afios antes a los contrayentes (Los mismos testigos
pueden serlo de ambos pretendientes).

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.

1.1 Matrimonio Civil - En el Local Municipal - De Lunes a Viernes
en horario de oficina (8:00 AM a 4:45 PM)

1.2 Matrimonio Civil - En otro local dentro del distrito -
De Lunes a Viernes en horario de oficina (8:00 AM a 4:45 PM)

1.3 Matrimonio Civil - En otro local fuera del distrito - De Lunes a Viernes
en horario de oficina (8:00 AM a 4:45 PM)

1.4 Matrimonio Civil - En el Local Municipal - Fuera del horario de oficina

1.5 Matrimonio Civil - Fuera de la Municipalidad y dentro del distrito -
Fuera del horario de oficina

1.6 Matrimonio Civil - Fuera del distrito - Fuera del horario de oficina

1.7 Matrimonio Civil - En el Local Municipal - Realizado por el Alcalde

fuera del horario de oficina

1.8 Matrimonio Civil - Fuera de la Municipalidad y dentro del distrito -
Realizado por el Alcalde fuera del horario de oficina

1.9 Matrimonio Civil - Fuera del distrito en Lima Metropolitana -
Realizado por el Alcalde fuera del horario de oficina

REQUISITOS ADICIONALES SEGUN CORRESPONDA:

PARA MENORES DE EDAD

Copia simple de la Autorizacion expresa de los padres, de no existir éstos
(ltimos, de los ascendientes y a la de éstos la autorizacion judicial, conforme
lo indica el articulo 244 del Cédigo Civil.

PARA DIVORCIADOS(AS)

Copia simple de la partida de matrimonio con la inscripcién del
divorcio o copia simple de la sentencia del divorcio o invalidacion
del matrimonio (de ser el caso).

Declaracion jurada de no administrar bienes de hijos menores.
Copia simple de la Constancia médica negativa de embarazo de la
contrayente expedido por el Ministerio de Salud si es que no han
transcurrido 300 dias de producido el divorcio.

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

S/67.70

8/123.50

8/144.50

S/140.50

$/143.50

$/196.30

$/164.80

$/182.10

S/248.40

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia de
OMAPED, CIAM,
DEMUNA y
Matrimonios y
Divorcios No
Contenciosos




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
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DERECHO DE AZO
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | ZVIEN
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario RESOLVER INICIO DEL N o)
St rocoATD SOV
(en dias - B Reconsideracion Apelacién
habiles)

Ne
de
Orden

AUTORIDAD

[

(en % UIT) Positivo | Negativo

PARA VIUDOS(AS)

Copia simple de la partida de defuncion de conyuge fallecido.
Declaracin jurada de no administrar bienes de hijos menores.
Copia simple de la Constancia médica negativa de embarazo de la
contrayente expedido por el Ministerio de Salud si es que no han
transcurrido 300 dias de producido la viudez.

w N

PARA EXTRANJEROS (AS)

Copia simple de la partida de nacimiento o copia simple de certificado de

naturalizacion, segin corresponda, visado por el Cénsul Peruano en el

pais de origen, legalizado ante el Ministerio de Relaciones Exteriores o

apostillado. De ser el caso, acompafiada con copia simple de la traduccion

simple, con la indicacién y suscripcion de quien oficie de traductor
debidamente identificado.

2 |Copia simple del certificado consular de solteria. De ser el caso,

acompafiada con traduccion simple, con la indicacién y suscripcion

de quien oficie de traductor debidamente identificado.

Copia simple del pasaporte y/o copia simple del camé de

extranjeria (seguin corresponda).

4 [En caso de ser divorciado(a):

- Copia simple de la partida de matrimonio con Ia inscripcién del divorcio
o copia simple de la sentencia del divorcio o invalidacién del matrimonio
(de ser el caso), con las visaciones respectivas, o apostillado. De ser el
caso, acompaiada con copia simple de la traduccién simple, con la
indicacién y suscripcién de quien oficie de traductor debidamente
identificado.

5 |En caso de ser viudo(a):

- Copia simple del certificado consular de viudez. De ser el caso,
acompaniada con copia simple de la traduccién simple, con la indicacion
'y suscripeién de quien oficie de traductor debidamente identificado.

w

PARA MATRIMONIOS POR PODER

1|D 6n Jurada del fi que su poder se
encuentra vigente, consignando datos de la Partida Electronica y
del asiento de inscripcion SUNARP. Si el poder fue otorgado en el

copia simple de la i
visado por el Consul Peruano del pais donde lo dio el poderdante,
debiendo legalizarlo en el Ministerio de Relaciones Exteriores o
apostillado. De ser el caso, acompafiada con copia simple de la traduccion
simple, con la indicacién y suscripcion de quien oficie de traductor
debidamente identificado.
2 |Exhibicion del DNI del

Notas

(a) Con ala 6n del se debera
cumplir con la publicacién del edicto matrimonial o gestionar la
dispensa de publicacion del mismo.

(b) Las copias simples de los documentos citados en el presente
servicio prestado en exclusividad, seran acompatiadas de la
jurada del admini desu i
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.

IA DE OMAPED, CIAM, DEMUNA Y MATRIMONIOS Y DIVORCIOS NO CONTENCIOSOS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR : REQUISITOS GENERALES X 25 Subgerencia Subgerencia de Alcalde
1.1 SEPARACION CONVENCIONAL *) de Tramite OMAPED, CIAM,
1 [Solicitud por escrito que exprese de manera Documentario DEMUNA y

Base Legal indubitable la decisién de separarse dirigida al y Archivo Matrimonios y



Competencia

Ley N° 29227 (16.05.2008)

Ley que Regula el Procedimiento No Contencioso de la
Separacién y Divorcio Ulterior en las Municipalidades

y Notarias

Art. 3

D.S. N° 009-2008-JUS (13.06.08)

Reglamento de la Ley N° 29227

Art. 4

Requisitos y Procedimiento

Ley N° 29227 (16.05.2008)

Ley que Regula el Procedimiento No Contencioso de la
Separacion y Divorcio Ulterior en las Municipalidades
|y Notarias

Art. 4,5,6

D.S. N° 009-2008-JUS (13.06.08)

Reglamento de la Ley N° 29227

Art. 5, 6, 10

Derecho de Tramite

Ley N° 29227 (16.05.2008)

Ley que Regula el Procedimiento No Contencioso de la
Separacién y Divorcio Ulterior en las Municipalidades

y Notarias

Disposicion Complementaria Unica

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO Ley de Tributacién Municipal

Art. 68 inciso b)

Calificacion, Silencio Administrativo y Plazo

Ley N° 29227 (16.05.2008)

Ley que Regula el Procedimiento No Contencioso de la
Separacion y Divorcio Ulterior en las Municipalidades
y Notarias

Art. 6

D.S. N° 009-2008-JUS (13.06.08)

Reglamento de la Ley N° 29227

Art. 10

Notas
S6lo podran solicitar el tramite los conyuges que
despues de transcurridos dos (2) afios ala
celebracion del matrimonio deseen poner fin

a su unién, de conformidad al Articulo 3 del

D.S. N° 009-2008-JUS.

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018
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~
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Alcalde, sefialando nombre, documento

de identidad y el titimo domicilio conyugal, con la
firma y huella digital de cada uno de los cényuges.
En dicha solicitud, se debera constar ademés, la
indicacion de si los cényuges son analfabetos,

no pueden firmar, son ciegos o adolecen

de ofra discapacidad, en cuyo caso se procederéd
mediante firma a ruego, sin perjuicio de que
impriman su huella digital o grafia de ser el caso.

a) Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.

Copia simple y legibles de los documentos de identidad
de ambos conyugues.

En caso de representacion, los conyuges podran

otorgar poder por Escritura Publica inscrito en Registros
Publicos con facultades especificas para su representacion

(en % UIT)

(en S

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

enel imiento no de
Copia certificada del acta o de la partida de
matrimonio

Declaracion jurada del dltimo domicilio conyugal
de ser el caso, suscrita obligatoriamente por
ambos conyuges.

REQUISITOS ADICIONALES

Regquisitos Relacionados con los S

En caso de no tener hijos
Declaracion jurada, con firma y huella digital de
cada uno de los cényuges, de no tener hijos
menores de edad o mayores con incapacidad.

En caso de tener hijos menores

Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de
nacimiento.

Presentar copia certificada de la sentencia judicial
firme o acta de conciliacién respecto de los
regimenes del ejercicio de la patria potestad,
alimentos, tenencia y visita.

En caso de tener hijos mayores con
incapacidad

Adjuntar copia certificada del acta o de la partida
de nacimiento.

Presentar copia certificada de la sentencia judicial
firme o acta de conciliacién respecto de los
regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos
y visitas.

Anexar copias certificadas de las sentencias
liudiciales firmes que declaren la interdiccion del
hijo mayor con incapacidad y que nombran

a su curado

Re
En caso no hubiera bienes : Declaracion jurada con
firma e impresion de la huella digital de cada uno
de los cényuges de carecer de bienes sujetos al
régimen de sociedad de gananciales.

En caso se haya optado por el régimen de
separacion de patrimonios, presentar copia del
testimonio de la escritura publica inscrita en los

o: i conel

Registros Publicos.

No aplica

$/131.10

Divorcios No
Contenciosos

Reconsideracion

Apelacion
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APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

BASE LE:

REQUIS

Niimero y Denomi

En el supuesto que se haya sustituido el régimen
de la sociedad de gananciales por el de

separacion de bienes o se haya liquidado el

régimen patrimonial, se presentara copia del Testimonio
de la Escritura Publica inscrita en los Registros
Publicos.

Notas :

(*) La entidad revisara los requisitos dentro de cinco (5) dias
habiles, luego de lo cual dentro de los quince (15) dias
habiles siguientes, convocara a una Unica audiencia a los
c6nyuges, pudiendo fijarse una segunda convocatoria dentro
de los quince (15) dias habiles siguientes, en caso de

ia por causas justif
(D-S. N° 009-2008-JUS, Art. 10, 12)

CALIFICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

Apelacion

1.2 DIVORCIO ULTERIOR
Base Legal

Competencia

Ley N° 29227 (16.05.2008)

Ley que Regula el Procedimiento No Contencioso de la
Separacién y Divorcio Ulterior en las Municipalidades

y Notarias

Art. 3

D.S. N° 009-2008-JUS (13.06.08)

Reglamento de la Ley N° 29227

Art. 4

Requisitos y Procedimiento

Ley N° 29227 (16.05.2008)

Ley que Regula el Procedimiento No Contencioso de la
Separacion y Divorcio Ulterior en las Municipalidades
y Notarias

Art. 7

D.S. N° 009-2008-JUS (13.06.08)

Reglamento de la Ley N° 29227

Art. 13

Derecho de Tramite

Ley N° 29227 (16.05.2008)

Ley que Regula el Procedimiento No Contencioso de la
Separacién y Divorcio Ulterior en las Municipalidades
y Notarias

Disposicion Complementaria Unica

D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO Ley de Tributacién Municipal

Art. 68 inciso b)

Calificacion, Silencio Administrativo y Plazo

Ley N° 29227 (16.05.2008)

Ley que Regula el Procedimiento No Contencioso de la
Separacion y Divorcio Ulterior en las Municipalidades
y Notarias

Art. 7

D.S. N° 009-2008-JUS (13.06.08)

Reglamento de la Ley N° 29227

Art. 13

Notas

~

Solicitud de disolucion del vinculo matrimonal
presentada por cualquiera de los conyuges
dirigida al Alcalde de la jurisdiccion, sefialando
nombre, documento de identidad, firma del
solicitante y huella digital.

Procedera la firma a ruego en el caso de que el
solicitante sea analfabeto, no puede firmar, es
ciego o adolece de otra discapacidad, sin
perjuicio de que impriman su huella digital o
grafia, de ser el caso.

a) Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.

En caso de representacion, los conyuges podran otorgar poder
por Escritura Publica inscrito en Registros Publicos con

para su 6nen el
procedimiento de divorcio.

No aplica

$/36.30

15
(quince)

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

‘Subgerencia de
OMAPED, CIAM,
DEMUNAy
Matrimonios y
Divorcios No
Contenciosos

Alcalde

_UCION DE




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

Ne
de

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
Orden L

BASE LE:

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
El tramite se inicia con posterioridad a los 02
meses de notificado la Resolucion de Alcaldia que
dispone la Separacion Convencional.
(Ley N° 29227, Art. 7)
DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS Y SALUD: PROCE! ITOS ADMINISTRATIVOS
1 CARNET DE SANIDAD 1 [Solictud debidamente suscrita por el solicitante X Subgerencia Sugerencia
a) Indicar el N° y Ia fecha del comprobante de pago por derecho de No aplica |  S/18.00 de Tramite de Programas
Base Legal tramite. Documentario Alimentarios
Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias 2 |Dos (02) fotografias a color tamafio camné y Archivo y Salud
Ley Orgénica de Municipalidades
Art. 80 num. 3.5
Ordenanza N° 141-MML (21.03.1998)
Ordenanza que aprueba la obligatoriedad de
portar Camé de Salud
Art. 2,3,8
D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General
Art. 32, 51,122
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO Ley de Tributacion Municipal
Art. 68
GERENCIA DE FISCALIZACION Y CONTROL
GERENCIA DE FISCALIZACION Y CONTROL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 RECLAMACION CONTRA RESOLUCION DE Requisitos Generales No aplica | GRATUITO X 30 Subgerencia Gerencia de
DETERMINACION Y/O RESOLUCION DE MULTA 1 |Escrito debidamente fundamentado y por cada tipo de deuda reclamada de Tramite Fiscalizacion
TRIBUTARIA EMITIDA COMO CONSECUENCIA DEL Documentario y Control
PROCESO DE FISCALIZACION 2 |En el caso de representacion, presentar copia simple de la y Archivo
documentacion que acredite las facultades de representacion.
Base Legal:
D.S. N° 133-2013-EF Articulos N° 132°, 133°, 135°, 136
y 137°. (22.06.2013).
Ley N° 29060 (07.07.2007) Primera Disposicién
Complementaria y Final
D.S. N° 133-2013-EF. Articulos N° 136° y 163°. (22.06.2013)
2 [APELACION CONTRA RESOLICION DE GERENCIA Requisitos Generales X 30 Subgerencia Gerencia de Tribunal
QUE RESUELVE EL RECURSO DE RECLAMACION 1 |Escrito debidamente fundamentado y por cada tipo de deuda reclamada No aplica | GRATUITO de Tramite Fiscalizacion Fiscal
POR FISCALIZACION Documentario y Control
2 |En el caso de representacion, presentar copia simple de la y Archivo
Base Legal: documentacion que acredite las facultades de representacion.
D.S. N° 133-2013-EF Articulos N° 132°, 133°, 135°, 136°
y 137°.(22.06.2013). 3|En caso de apelacién extemporénea , acreditar el pago de la totalidad
de la deuda o presentar carta fianza o financiera por el monto de la
deuda actualizada hasta por seis meses posteriores a la fecha
de interposicién del recurso.
3 RECURSO DE RECONSIDERACION CONTRA RESOLUCIONES DE Requisitos Generales X 30 Subgerencia Gerencia de Gerencia
SANCION 1 |Nombres y Apellidos, numero de Documento Nacional de Identidad No aplica | GRATUITO de Tramite Fiscalizacion Municipal
o Carnet de Extranjerfa del administrado y domicilio en el caso Documentario y Control
Base Legal: de Personas Naturales. y Archivo Plazo maximo
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General Denominacién o razén social, numero de RUC, domicilio, nombre del para presentar
(11.04.2001) y modificatoria D.L. 1029 (24.06.2008) Art. 108°, representante legal y su numero de documento Nacional de el recurso:
113°,206°, 207°, 208° y 211°. Identidad, ademas, de la vigencia de poder del representante 15 dias
actualizado en el caso de Personas Juridicas. habiles.
2 del acto ylo del
de la materia tratndose de expedientes ya iniciados Plazo maximo
3 [Fundamentos de hecho sustentandose en nuevas pruebas y para resolver:
en lo posible, los fundamentos de derecho, y 30 dias
relacién de la documentacion que se anexa. habiles.
4 |Firma del Administrado




Ne
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
Orden L
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Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de la Declaracién Jurada. Art. 8.1y 8.2 inciso a)
Derecho de tramite
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)

5.1. Declaracion Jurada de contar con titulo profesional y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso
de servicios relacionados con la salud. (1)

5.2. Declaracién Jurada de contar el numero de estacionamientos
exigible, conforme al articulo 9-A del TUO de la Ley N° 28976. (1)

5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva

en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran

de manera previa al i de la licencia de

5.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia
del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente
para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién. (1)

Notas

(a) Esté prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
ejemplares de un mismo documento ante la entidad, salvo
que sea necesario notificar a otros interesados.

(D.S. N° 006-2017-JUS, Art. 46.1.3)

(b) La diligencia de ITSE posterior al otorgamiento de la Licencia
de iento es y puesta en imiento
del/de la administrado/a con la notificacion de dicha licencia
y debe ejecutarse en un plazo no mayor a siete (7) dias habiles.
(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 21)

(c) Lalicenciade iento tiene vigencia i

™

Ubicaciin  [RURTAS Positivo | Negativo :‘e:h:im.) Reconsideracion Apelacion
GERENCIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO
DE COMERCIALIZACION, ANUNCIOS Y PROMOCION DE EMPLEO: PROCEDI ITOS ADMINISTRATIVOS
1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE POSTERIOR - EDIFICACIONES A |Requisitos Generales X 4 ia de ia de Gerencia de
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO de Tramite Comercializacion | Comercializacion Turismo y
1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento (indicandose el nimero de reporte Documentario Anuncios y Anuncios y Desarrollo
Base Legal del nivel de riesgo), con carécter de Declaracion Jurada, que incluya : y Archivo 6 5 6
- Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su del Empleo del Empleo
Competencia namero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias de su representante legal. (1)
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.6.4. y - Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el Plazo méaximo Plazo maximo
83 numeral 3.6. ntimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria y el nimero de D.N.I. o para presentar para presentar
- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria Carné de Extranjeria del representante en caso acttien mediante el recurso: el recurso:
TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento representacion. (1) 15 dias 15 dias
y los Formatos de la Declaracién Jurada. Art. 5. 2 [En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién habiles. habiles.
- D.S. N° 002-2018-PCM (05.01.2018) | Jurada del legal o fialando que su poder
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de se encuentra vigente, consignado el nimero de Partida Electrénica y Plazo méaximo Plazo maximo
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Art. 4.1 inciso a) asiento de inscripcién en la SUNARP. Traténdose de representacion para resolver: para resolver:
Requisitos y procedimiento de personas naturales, adjuntar copia de carta poder simple firmada 30 dias 30 dias
- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de habiles. habiles.
TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
y los Formatos de la Declaracién Jurada. Art. 6y 7. (1) inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
- D.S. N° 002-2018-PCM (05.01.2018) los mimos términos establecidos para personas juridicas. (1)
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de 3 |D Jurada del de las condiciones de seguridad
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Art. 19, 20 al 23. en la edificacion para edificaciones calificadas con riesgo bajo. (1)
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23.01.2018) 4 [Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago No aplica 8/179.90
Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones, Numeral 2.1.1.3. B |Requisitos Especificos
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria 5 [De ser el caso, son exigibles los siguientes requisitos :




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DERECHO DE AZO
. ) TRAMITACION (%) Evaluacion Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario RESOLVER  INICIO DEL COMPETENTE

S L Automitico PROCEDIMIENTO , ¢ A RESOLVER

(en dias ? Reconsideracion Apelacion

hbiles)

AUTORIDAD
de
Orden

[

(en % UIT) Positivo | Negativo

El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos afios a partir
de su expedicion.
(D.S. N° 046-2017-PCM y modificatoria, Art. 11)

(d) Podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el
solicitante. En este caso, transcurrido el término de vigencia,
no sera necesario presentar la comunicacion de cese de
actividades a que se refiere el articulo 12 del TUO de la Ley
N° 28976. El certificado de ITSE debera expedirse con el mismo
plazo de vigencia de la licencia de funcionamiento temporal.
(D-S. N° 046-2017-PCM y modificatoria, Art. 11)

(e) Las copias simples de los documentos citados en el presente

seran fi

jurada del ini de su

conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.

de la

2 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE POSTERIOR - EDIFICACIONES A [Requisitos Generales X 4 de de Gerencia de
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO de Tramite Comercializacion Comercializacion Turismo y
1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento (indicandose el numero de reporte Documentario Anuncios y Anuncios y Desarrollo
Base Legal del nivel de riesgo), con carécter de Declaracion Jurada, que incluya : y Archivo Promocicr romocién i
- Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su del Empleo del Empleo
Competencia numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias de su representante legal. (1)
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.6.4. y - Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el Plazo méximo Plazo méximo
83 numeral 3.6. ntmero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria y el nimero de D.N.I. o para presentar para presentar
- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria Camé de Extranjeria del representante en caso actlien mediante el recurso: el recurso:
TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento representacion. (1) 15 dias 15 dias
y los Formatos de la Declaracién Jurada. Art. 5. 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion habiles. habiles.
- D.S. N° 002-2018-PCM (05.01.2018) Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de se encuentra vigente, consignado el niimero de Partida Electronica y Plazo maximo Plazo maximo
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Art. 4.1 inciso a) asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de representacion para resolver: para resolver:
Requisitos y procedimiento de personas naturales, adjuntar copia de carta poder simple firmada 30 dias 30 dias
- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de habiles. habiles.
TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
y los Formatos de la Declaracion Jurada. Art. 6, 7'y 19. (1) inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
- D.S. N° 002-2018-PCM (05.01.2018) los mimos términos establecidos para personas juridicas. (1)
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de 3 | D 6n Jurada del de las ici de seguridad
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Art. 20 al 23. en la edificacion para edificaciones calificadas con riesgo medio. (1)
- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23.01.2018) 4 |Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago No aplica | S/200.90
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones, Numeral 2.1.1.3. B [Requisitos Especificos
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria 5 |De ser el caso, son exigibles los siguientes requisitos :
TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento 5.1. Declaracion Jurada de contar con titulo profesional y encontrarse
y los Formatos de la Declaracién Jurada. Art. 8.1y 8.2 inciso a) habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso
Derecho de tramite de servicios relacionados con la salud. (1)
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias 5.2. Declaracion Jurada de contar el nimero de estacionamientos
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b) exigible, conforme al articulo 9-A del TUO de la Ley N° 28976. (1)

5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva
en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al de la licencia de funci ™)

5.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia
del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DERECHO DE AZO
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario RESOLVER INICIO DEL y
MPETE! L
(en dias - B Reconsideracion Apelacién
habiles)

Ne
de
Orden

AUTORIDAD

[

(en % UIT) Positivo | Negativo

para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion. (1)

Notas

(a) Esté prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
ejemplares de un mismo documento ante la entidad, salvo
que sea necesario notificar a otros interesados.

(D.S. N° 006-2017-JUS, Art. 46.1.3)

(b) La diligencia de ITSE posterior al otorgamiento de la Licencia
de iento es ¥ puesta en imiento
del/de la administrado/a con la notificacion de dicha licencia
y debe ejecutarse en un plazo no mayor a siete (7) dias habiles.
(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 21)

(c) Lalicencia de jento tiene vigencia i
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos afios a partir
de su expedicion.

(D.S. N° 046-2017-PCM y modificatoria, Art. 11)

(d) Podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el
solicitante. En este caso, transcurrido el término de vigencia,
no sera necesario presentar la comunicacion de cese de
actividades a que se refiere el articulo 12 del TUO de la Ley
N° 28976. El certificado de ITSE debera expedirse con el mismo
plazo de vigencia de la licencia de funcionamiento temporal.
(D.S. N° 046-2017-PCM y modificatoria, Art. 11)

(e) Las copias simples de los documentos citados en el presente
imie , seran i de la
jurada del inis de su
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.

3 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE PREVIA - EDIFICACIONES A |Requisitos Generales X 10 ia de ia de Gerencia de
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO de Tramite Comercializacion | Comercializacion Turismo y
1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento (indicandose el nimero de reporte Documentario Anuncios y Anuncios y Desarrollo
Base Legal del nivel de riesgo), con carécter de Declaracion Jurada, que incluya : y Archivo 6 5 Smi
- Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su del Empleo del Empleo
Competencia namero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias de su representante legal. (1)
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.6.4. y - Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el Plazo méaximo Plazo maximo
83 numeral 3.6. ntimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria y el nimero de D.N.I. o para presentar para presentar
- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante el recurso: el recurso:
TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento representacion. (1) 15 dias 15 dias
y los Formatos de la Declaracién Jurada. Art. 5. 2 [En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién habiles. habiles.
- D.S. N° 002-2018-PCM (05.01.2018) | Jurada del legal o fialando que su poder
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de se encuentra vigente, consignado el nimero de Partida Electrénica y Plazo méaximo Plazo maximo
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Art. 4.1 inciso a) asiento de inscripcién en la SUNARP. Traténdose de representacion para resolver: para resolver:
Requisitos y procedimiento de personas naturales, adjuntar copia de carta poder simple firmada 30 dias 30 dias
- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de habiles. habiles.
TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
y los Formatos de la Declaracién Jurada. Art. 6y 7. (1) inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23.01.2018) los mimos términos establecidos para personas juridicas. (1)
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en 3 |Documentos técnicos que se indican a continuacién, en copia simple,
Edificaciones, Numeral 2.2.1 segundo parrafo y Numeral 2.2.1.3 literal f). (3) firmados por el o empresa cuando
- D.S. N° 002-2018-PCM (05.01.2018) a) Croquis de ubicacién. (2)
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Art. 25 (2), 26, 27 y 28. de aforo. (2)
Calificacion, plazo y silencio administrativo c) Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares

- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria y cuadro de cargas. (2)



Ne
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de la Declaracion Jurada. Art. 8.1y 8.2 inciso b)
Derecho de tramite
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacion Municipal. Art. 68 inciso b)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de

puesta a tierra. (2)

e) Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion. (2)

f) Memoria o protocolos de prueba de operatividad y/o mantenimiento
de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio (2), los
cuales se deben presentar segiin corresponda, siendo los
siguientes:

- Memoria del sistema de deteccion y alarma de incendios. (3)

- Memoria de los extintores. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de rociadores. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de rociadores especiales tipo spray. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de redes principales de proteccién contra incendios
enterradas (en caso de fabricas, almacenes, otros). (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de montantes y gabinetes de agua contra incendio. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de las bombas de agua contra incendios. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de las luces de emergencia. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de las puertas cortafuego y sus dispositivos como marcos,
bisagras cierrapuertas, manija cerradura o barra antipanico. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del sistema de administracién de humos. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del sistema de presurizacién de escaleras de evacuacion. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del sistena mecénico de extraccién de mondxido de carbono. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del teléfono de emergencia en ascensor. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del teléfono de bomberos. (3)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago

Requisitos Especificos

De ser el caso, son exigibles los siguientes requisitos :

5.1. Declaracion Jurada de contar con titulo profesional y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso
de servicios relacionados con la salud. (1)

5.2. Declaracion Jurada de contar el nimero de estacionamientos
exigible, conforme al articulo 9-A del TUO de la Ley N° 28976. (1)
5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva
en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran

de manera previa al de la licencia de ™)
5.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante

del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas ala solicitud de la licencia
del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente
para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion. (1)

Notas

(a) Esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

No aplica

S/345.90

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROC

“EDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion
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ejemplares de un mismo documento ante la entidad, salvo
que sea necesario notificar a otros interesados.
(D.S. N° 006-2017-JUS, Art. 46.1.3)

(b) El plazo méximo para la ejecucion de la diligencia de ITSE previa
al otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento es de cinco
(5) dias habiles, computado a partir de la presentacion de la
solicitud de la licencia de funcionamiento.
(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 26)

(c) Lalicencia de jento tiene vigencia i
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos afios a partir
de su expedicion.

(D.S. N° 046-2017-PCM y modificatoria, Art. 11)

(d) Podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el
solicitante. En este caso, transcurrido el término de vigencia,
no sera necesario presentar la comunicacién de cese de
actividades a que se refiere el articulo 12 del TUO de la Ley
N° 28976. El certificado de ITSE deberé expedirse con el mismo
plazo de vigencia de la licencia de funcionamiento temporal.
(D.S. N° 046-2017-PCM y modificatoria, Art. 11)

(e) No son exigibles "el croquis de ubicacion, el plano de arquitectura
de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo, y el plano
de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas" (citados en la documentacion técnica), en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que s trate de documentos que fueron
presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) arios anteriores

de conlo en el articulo 46
del TUO de la Ley N° 27444.
(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 25.2)

3

En caso los planos de conformidad de obra no reflejen o coincidan
con la realidad inspeccionada del Establecimiento Objeto de
Inspeccion verificado durante la diligencia de ITSE, el grupo
inspector debe solicitar al administrado la actualizacion de los
mismos a través del Acta de Diligencia de ITSE.

(Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J - Manual

de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, Numeral 2.2.1.3)

() Las copias simples de los documentos citados en el presente
imic , seran i de la
jurada del inis de su
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE PREVIA - EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO

Base Legal

Competencia
- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.6.4. y
83 numeral 3.6.
- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria
TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de la Declaracién Jurada. Art. 5.

- D.S.N° 002-2018-PCM (05.01.2018)

~

Requisitos Generales,

Solicitud de Licencia de Funcionamiento (indicandose el nimero de reporte
del nivel de riesgo), con carécter de Declaracion Jurada, que incluya :
- Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
numero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
de su representante legal. (1)
- Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el
numero de D.N.I. o Camné de Extranjeria y el nimero de D.N.I. o
Cameé de Extranjeria del representante en caso acten mediante
representacion. (1)
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion

[Jurada del legal o fialando que su poder

de Tramite
Documentario
y Archivo

ia de
Comercializacion
Anuncios y

ia de
Comercializacion
Anuncios y

Gerencia de
Turismoy
Desarrollo

del Empleo

del Empleo

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Art. 4.1 inciso a)
Requisitos y procedimiento
- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria

TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

y los Formatos de la Declaracién Jurada. Art. 6y 7. (1)
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23.01.2018)

Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en

Edificaciones, Numeral 2.2.1 segundo parrafo y Numeral 2.2.1.3 literal f). (3)
- D.S. N° 002-2018-PCM (05.01.2018)

Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Art. 25 (2), 26, 27 y 28.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria

TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

y los Formatos de la Declaracién Jurada. Art. 8.1y 8.2 inciso b)
Derecho de tramite
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias

TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)

w

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

se encuentra vigente, consignado el nimero de Partida Electronica y
asiento de inscripcién en la SUNARP. Tratandose de representacion
de personas naturales, adjuntar copia de carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
los mimos términos establecidos para personas juridicas. (1)
Documentos técnicos que se indican a continuacion, en copia simple,
firmados por el 0 empresa cuando

a) Croquis de ubicacién. (2)

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo

de aforo. (2)

c) Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares

y cuadro de cargas. (2)

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de

puesta a tierra. (2)

e) Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion. (2)

f) Memoria o protocolos de prueba de operatividad y/o mantenimiento
de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio (2), los
cuales se deben presentar segiin corresponda, siendo los
siguientes:

- Memoria del sistema de deteccién y alarma de incendios. (3)

- Memoria de los extintores. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de rociadores. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de rociadores especiales tipo spray. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de redes principales de proteccién contra incendios
enterradas (en caso de fabricas, almacenes, otros). (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de montantes y gabinetes de agua contra incendio. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de las bombas de agua contra incendios. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de las luces de emergencia. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de las puertas cortafuego y sus dispositivos como marcos,
bisagras cierrapuertas, manija cerradura o barra antipanico. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del sistema de administracién de humos. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del sistema de presurizacién de escaleras de evacuacion. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del sistema mecénico de extraccién de mondxido de carbono. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del teléfono de emergencia en ascensor. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del teléfono de bomberos. (3)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago

Requisitos Especificos

De ser el caso, son exigibles los siguientes requisitos :

5.1. Declaracion Jurada de contar con titulo profesional y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso
de servicios relacionados con la salud. (1)

5.2. Declaracion Jurada de contar el nimero de estacionamientos
exigible, conforme al articulo 9-A del TUO de la Ley N° 28976. (1)
5.3. Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva

en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran
de manera previa al de la licencia de )

5.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

No aplica

S/679.00

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROC

“EDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion Apelacion
Plazo maximo Plazo maximo
para resolver: para resolver:

30 dias 30 dias
habiles. habiles.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DERECHO DE AZO

N TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | ZVIEN
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario RESOLVER INICIO DEL N o)

St rocoATD SOV

(en dias - B Reconsideracion Apelacién

habiles)

AUTORIDAD
de
Orden

[

(en % UIT) Positivo | Negativo

del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas ala solicitud de la licencia
del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente
para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion. (1)

Notas

(a) Esté prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
ejemplares de un mismo documento ante la entidad, salvo
que sea necesario notificar a otros interesados.

(D.S. N° 006-2017-JUS, Art. 46.1.3)

(b) El plazo méximo para la ejecucion de la diligencia de ITSE previa
al otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento es de cinco
(5) dias habiles, computado a partir de la presentacién de la
solicitud de la licencia de funcionamiento.
(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 26)

(c) Lalicencia de jento tiene vigencia i
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos afios a partir
de su expedicion.

(D.S. N° 046-2017-PCM y modificatoria, Art. 11)

(d) Podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el
solicitante. En este caso, transcurrido el término de vigencia,
no sera necesario presentar la comunicacién de cese de
actividades a que se refiere el articulo 12 del TUO de la Ley
N° 28976. El certificado de ITSE debera expedirse con el mismo
plazo de vigencia de la licencia de funcionamiento temporal.
(D.S. N° 046-2017-PCM y modificatoria, Art. 11)

(e) No son exigibles "el croquis de ubicacion, el plano de arquitectura
de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo, y el plano
de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas" (citados en la documentacion técnica), en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron
presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) arios anteriores

de conlo en el articulo 46
del TUO de la Ley N° 27444.
(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 25.2)

3

En caso los planos de conformidad de obra no reflejen o coincidan
con la realidad inspeccionada del Establecimiento Objeto de
Inspeccion verificado durante la diligencia de ITSE, el grupo
inspector debe solicitar al administrado la actualizacion de los
mismos a través del Acta de Diligencia de ITSE.

(Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J - Manual

de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, Numeral 2.2.1.3)

(g9) Las copias simples de los documentos citados en el presente
imic , seran i de la
jurada del inis de su i
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo

5 |AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) X 30 de de Gerencia de
DEPORTIVOS DE HASTA TRES MIL (3,000) PERSONAS - REALIZADOS con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente: de Tramite Comercializacién | Comercializacion Turismo y
EN RECINTOS O EDIFICACIONES QUE TENGAN COMO USO LA - Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su Documentario Anuncios y Anuncios y Desarrollo
REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y REQUIERAN EL namero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria y Archivo Promocior romocién i
[ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION DE ESTRUCTURAS TEMPORALES de su representante legal. del Empleo del Empleo
QUE INCIDAN DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE RIESGO CON EL CUAL - Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el
OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE ITSE numero de D.N.I. o Camé de Extranjeria y el nimero de D.N.I. o

Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante Plazo maximo Plazo maximo
Base Legal representacion. para presentar para presentar
2 |En el caso de persona juridica o de persona natural que actie el recurso: el recurso:
Competencia mediante 6n, el legal o debe 15 dias 15 dias
- D.S. N° 002-2018-PCM (05.01.2018) consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se habiles. habiles.

Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de encuentra vigente.

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Art. 39 y 42. 3 |Indicar el nimero del Informe de ECSE favorable o nimero de Resolucién Plazo maximo Plazo maximo
Requisitos y procedimiento de ECSE previo al evento, emitido por la Municipalidad. para resolver: para resolver:
- D.S. N° 002-2018-PCM (05.01.2018) 4 |Indicar el namero y la fecha de la constancia de pago No aplica |  $/45.40 30 dias 30 dias

Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de habiles. habiles.

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Art. 39. Notas
- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016)

Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de (a) No se encuentran comprendidos como sujetos obligados a solicitar

Simplificacion Administrativa. Art. 2, 3,4y 5. una ECSE los i o de: E:

- D.S.N° 006-2017-JUS (20.03.2017) Publicos y No Deportivos que se realicen en una edificacion

TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo disefiada para tal fin, tales como estadios, coliseos, plazas de

General. Art. 122. toros, teatros o centros de convencién y similares, y cuenten con
Calificacion, plazo y silencio administrativo Certificado de ITSE, siempre que no acondicionen o instalen
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017) estructuras temporales.

TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo (D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 43 inciso a))

General. Art. 34 y 38.

Derecho de tramite (b) El organizador o promotor debera solicitar la ECSE con una
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b) realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo.
(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 47.1)

(c) En el caso de un Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo
que precise de més de siete (7) dias habiles para la gjecucion
de las montajes o la solicitud
debe ser presentada antes del inicio de estas actividades.
(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 47.2)

(d) El organizador de un espectaculo publico no deportivo con
gran concentracion de personas esté obligado a contratar una
poliza de seguro que cubra accidentes personales, muerte o
invalidez temporal o permanente de los asistentes, asi como
los gastos de curacion y de transporte de los heridos.

(Ley N° 27276, Art. 6)

6 |AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) X 30 de de Gerencia de
DEPORTIVOS DE HASTA TRES MIL (3,000) PERSONAS - REALIZADOS con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente: de Tramite Comercializacién | Comercializacion Turismo y
EN EDIFICACIONES O RECINTOS CUYA ACTIVIDAD ES DISTINTAA LA - Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su Documentario Anuncios y Anuncios y Desarrollo
FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL CERTIFICADO DE ITSE namero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria y Archivo Promocior romocién i

de su representante legal. del Empleo del Empleo
Base Legal - Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el

namero de D.N.I. o Carné de Extranjeria y el nimero de D.N.I. o
Competencia Carné de Extranjeria del representante en caso acttien mediante Plazo méaximo Plazo maximo
- D.S. N° 002-2018-PCM (05.01.2018) representacion. para presentar para presentar

Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de 2 |En el caso de persona juridica o de persona natural que actie el recurso: el recurso:

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Art. 39 y 42. mediante 6n, el legal o debe 15 dias 15 dias
Requisitos y procedimiento consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se habiles. habiles.

- D.S. N° 002-2018-PCM (05.01.2018) encuentra vigente.

Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de 3 |Indicar el nimero del Informe de ECSE favorable o nimero de Resolucién Plazo maximo Plazo maximo

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Art. 39. de ECSE previo al evento, emitido por la Municipalidad. para resolver: para resolver:
- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016) 4 |Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago No aplica |  S/45.40 30 dias 30 dias
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Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de
Simplificacion Administrativa. Art. 2, 3,4y 5.

- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)

TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 122.

Calificacion, plazo y silencio administrativo

- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)

TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 34 y 38.

Derecho de tramite

- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias

TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)

Notas

(a) No se encuentran comprendidos como sujetos obligados a solicitar

una ECSE los i o de: E:
Publicos y No Deportivos realizados en la via publica en areas
no ala i

emitir un pronunciamiento sobre las condiciones de seguridad
para el espectaculo.
(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 43 inciso b))

(b) El organizador o promotor deberé solicitar la ECSE con una
anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectéculo Pablico Deportivo o No Deportivo.
(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 47.1)

(c) En el caso de un Espectéculo Publico Deportivo o No Deportivo
que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion
de las

montajes o la solicitud
debe ser presentada antes del io de estas actividades.
(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 47.2)

(d) El organizador de un espectéculo publico no deportivo con
gran concentracion de personas esté obligado a contratar una
péliza de seguro que cubra accidentes personales, muerte o

invalidez temporal o permanente de los asistentes, asi como

Ubicaciin  [RURTAS Positivo | Negativo (he:h:“.) Reconsideracion Apelacion
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de habiles. hébiles.
Simplificacion Administrativa. Art. 2, 3,4y 5. Notas

- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)

TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo (a) Elorganizador o promotor debera solicitar la ECSE con una

General. Art. 122. anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
Calificacion, plazo y silencio administrativo realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017) (D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 47.1)

TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo

General. Art. 34 y 38. (b) En el caso de un Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo

Derecho de tramite que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion

- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias de las montajes o la solicitud
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b) debe ser presentada antes del inicio de estas actividades.

(D.S. N° 002-2018-PCM, Art. 47.2)

(c) El organizador de un espectéculo pablico no deportivo con
gran concentracion de personas esté obligado a contratar una
poliza de seguro que cubra accidentes personales, muerte o
invalidez temporal o permanente de los asistentes, asi como
los gastos de curacion y de transporte de los heridos.

(Ley N° 27276, Art. 6)

7 |AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) X 30 de de Gerencia de
DEPORTIVOS DE HASTA TRES MIL (3,000) PERSONAS - REALIZADOS con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente: de Tramite Comercializacién | Comercializacion Turismo y
EN LA ViA PUBLICA EN UN AREA CONFINADA CON LIMITACIONES O - Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su Documentario Anuncios y Anuncios y Desarrollo
RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA QUE INCREMENTEN namero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria y Archivo Promocior romocién i
EL RIESGO de su representante legal. del Empleo del Empleo

- Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el

Base Legal namero de D.N.I. o Carné de Extranjeria y el nimero de D.N.I. o

Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante Plazo maximo Plazo maximo

Competencia representacion. para presentar para presentar

- D.S.N° 002-2018-PCM (05.01.2018) 2 |En el caso de persona juridica o de persona natural que actie el recurso: el recurso:
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de mediante 6n, el legal o debe 15 dias 15 dias
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Art. 39 y 42. consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se habiles. hébiles.

Requisitos y procedimiento encuentra vigente.

- D.S. N° 002-2018-PCM (05.01.2018) 3 |Indicar el nimero del Informe de ECSE favorable o nimero de Resolucién Plazo maximo Plazo maximo
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de de ECSE previo al evento, emitido por la Municipalidad. para resolver: para resolver:
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Art. 39. 4 |Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago No aplica S/45.40 30 dias 30 dias

- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016) habiles. habiles.
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APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Evaluacion Previa

Automitico

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
los gastos de curacion y de transporte de los heridos.
(Ley N° 27276, Art. 6)
8  |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO 1 [Solicitud simple o Formato de solicitud (distribucion gratuita X 30 de de Gerencia de
PUBLICITARIO - ANUNCIO SIMPLE, PANEL SIMPLE O TOLDO o de libre reproduccion). de Tramite Comercializacion Comercializacion Turismo y
2 |En caso de representacion, presentar copia simple de la carta poder. Documentario Anuncios y Anuncios y Desarrollo
Base Legal 3 |Presentar las siguientes vistas: y Archivo Promocicr romocién i
3.1. Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus del Empleo del Empleo
Competencia dimensiones.
- Ley N° 27972 (27.05.2003) y modificatorias 3.2. Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.6.3. bien o edificacién donde se ubicara el anuncio o aviso publicitario. Plazo maximo Plazo maximo
- Ordenanza N° 1094-MML (23.12.2007) 3.3. Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso para presentar para presentar
Regulan la ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios publicitario para el que se solicita Autorizacién, en el cual se debe el recurso: el recurso:
en la provincia de Lima. Art. 9. apreciar el entorno urbano y el bien o edificacién donde se 15 dias 15 dias
Requisitos y procedimiento ubicara. habiles. habiles.
- Ordenanza N° 1094-MML (23.12.2007) 4 Indicar el namero y la fecha de la constancia de pago. No aplica S/88.10
Regulan la ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios Plazo maximo Plazo maximo
en la provincia de Lima. Art. 14 al 19. Notas para resolver: para resolver:
- Resolucién de la Presidencia del Consejo Directivo 30 dias 30 dias
del INDECOPI N° 129-2016-INDECOPI/COD (12.07.2016) (a) Las copias simples de los documentos citados en el presente habiles. habiles.
Dispone la publicacién de la Resolucion N° 0576-2015/CEB- seran fi dela
INDECOPI, "Lineamientos de la Comisién de Eliminacion de jurada del ini de su
Barreras Burocraticas sobre Restricciones en la ubicacion de conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
Anuncios Publicitarios". N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.
- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016)
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de
Simplificacién Administrativa. Art. 2, 3, 4y 5.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 122.
Calificacién, plazo y silencio administrativo
- Ordenanza N° 1094-MML (23.12.2007)
Regulan la ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios
en la provincia de Lima. Art. 20.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 34 y 38.
Derecho de tramite
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)
9 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO 1 [Solicitud simple o Formato de solicitud (distribucion gratuita X 30 de de Gerencia de
PUBLICITARIO - LUMINOSO, ILUMINADO O ESPECIAL o de libre reproduccion). de Tramite Comercializacion Comercializacion Turismo y
2 |En caso de representacion, presentar copia simple de la carta poder. Documentario Anuncios y Anuncios y Desarrollo
Base Legal 3 |Presentar las siguientes vistas: y Archivo Promocicr romocién i
3.1. Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus del Empleo del Empleo
Competencia dimensiones.
- Ley N° 27972 (27.05.2003) y modificatorias 3.2. Fotograffa en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.6.3. bien o edificacién donde se ubicara el anuncio o aviso publicitario. Plazo maximo Plazo maximo
- Ordenanza N° 1094-MML (23.12.2007) 3.3. Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso para presentar para presentar
Regulan la ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios publicitario para el que se solicita Autorizacién, en el cual se debe el recurso: el recurso:
en la provincia de Lima. Art. 9. apreciar el entorno urbano y el bien o edificacién donde se 15 dias 15 dias
Requisitos y procedimiento ubicara. habiles. habiles.
- Ordenanza N° 1094-MML (23.12.2007) 4 |En caso de anuncios a instalarse en bienes de uso publico, debera
Regulan la ubicacion de Anuncios y Avisos Publicitarios adjuntar: Plazo maximo Plazo maximo
en la provincia de Lima. Art. 14 al 19. - Copia simple de la carta de factibilidad de conexién eléctrica por para resolver: para resolver:
- Resolucién de la Presidencia del Consejo Directivo la empresa prestadora de servicios correspondiente. 30 dias 30 dias
del INDECOPI N° 129-2016-INDECOPI/COD (12.07.2016) 5 |En caso de anuncios 0 avisos con areas de exhibicion mayores habiles. habiles.

Dispone la publicacién de la Resolucion N° 0576-2015/CEB-
INDECOPI, "Lineamientos de la Comision de Eliminacion de
Barreras Burocraticas sobre Restricciones en la ubicacion de
Anuncios Publicitarios”.

- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016)

a12.00 m2, debera adjuntar:

- Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado por
un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.

- Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrendado
por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DERECHO DE AZO
TRAMITACION (%) i i PARA
;‘ DENOMINACION DEL PR()EEDI\I[L‘\'I‘() Y Formulario » Fralucin Previa RESOLVER PR(I)I:‘I(‘II)(IL:)IE; (:}\T:’F‘?;’\\_:_)F
Orden Ubicacién Automitico (en dias LR R Reconsideracidn Apelacién
(en % UIT) (en'S) Positivo | Negativo [EENN
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de 6 |Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. No aplica S/89.20
Simplificacion Administrativa. Art. 2, 3,4y 5.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017) (Notas
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 122. (a) Las copias simples de los documentos citados en el presente
Calificacion, plazo y silencio administrativo fimi ivo, seran i} dela
- Ordenanza N° 1094-MML (23.12.2007) i6n jurada del inis de su i
Regulan la ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
en la provincia de Lima. Art. 20. N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 34 y 38.
Derecho de tramite
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)
10 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO 1 |Solicitud simple o Formato de solicitud (distribucién gratuita X 30 ia de ia de Gerencia de
PUBLICITARIO - PANEL MONUMENTAL (SIMPLE O UNIPOLAR) o de libre reproduccion). de Tramite Comercializacion | Comercializacion Turismo y
2 |En caso de representacion, presentar copia simple de la carta poder. Documentario Anuncios y Anuncios y Desarrollo
Base Legal 3 [Presentar las siguientes vistas: y Archivo 0 6 omi
3.1. Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus del Empleo del Empleo
Competencia dimensiones.
- Ley N° 27972 (27.05.2003) y modificatorias 3.2. Fotograffa en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.6.3. bien o edificacién donde se ubicara el anuncio o aviso publicitario. Plazo méaximo Plazo maximo
- Ordenanza N° 1094-MML (23.12.2007) 3.3. Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso para presentar para presentar
Regulan la ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios publicitario para el que se solicita Autorizacion, en el cual se debe el recurso: el recurso:
en la provincia de Lima. Art. 9. apreciar el entorno urbano y el bien o edificacion donde se 15 dias 15 dias
Requisitos y procedimiento ubicara. habiles. habiles.
- Ordenanza N° 1094-MML (23.12.2007) 4 [Presentar la siguiente documentacion:
Regulan la ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios - Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a escala 1/500 o Plazo méaximo Plazo maximo
en la provincia de Lima. Art. 14 al 19. 1/250, y Esquema de Localizacion a escala 1/5,000. Se indicaran para resolver: para resolver:
- Resolucion de la Presidencia del Consejo Directivo las distancias de la arista mas saliente del panel y del eje de la 30 dias 30 dias
del INDECOPI N° 129-2016-INDECOPI/COD (12.07.2016) base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar el archivo habiles. habiles.
Dispone la publicacién de la Resolucién N* 0576-2015/CEB- digital del plano.
INDECOPI, "Lineamientos de la Comision de Eliminacién de - Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala
Barreras Burocraticas sobre Restricciones en la ubicacion de conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil.
Anuncios Publicitarios”. 5 |En caso de anuncios a instalarse en bienes de uso publico, debera
- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016) adjuntar:
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de - Copia simple de la carta de factibilidad de conexién eléctrica por
Simplificacion Administrativa. Art. 2,3, 4 y 5. la empresa prestadora de servicios correspondiente.
- D.S.N° 006-2017-JUS (20.03.2017) 6 |En caso de poseer instalaciones eléctricas, presentar:
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo - Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado por
General. Art. 122. un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.
Calificacion, plazo y silencio administrativo - Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrendado
- Ordenanza N° 1094-MML (23.12.2007) por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecénico Electricista.
Regulan la ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios 7 [Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. No aplica $/92.50
en la provincia de Lima. Art. 20.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017) Notas
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 34 y 38. (a) En caso se requiera ejecucion de obras, otorgada la autorizacion
Derecho de tramite y previa a su instalacion, el interesado debera solicitar la autorizacion
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias correspondiente.
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b) (Ordenanza N° 1094-MML, Art.51)
(b) Las copias simples de los documentos citados en el presente
imic , seran i de la
jurada del inis de su
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.
11 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO 1 |Solicitud simple o Formato de solicitud (distribucién gratuita X 30 ia de ia de Gerencia de
PUBLICITARIO - AFICHES O BANDELORAS DE CAMPANAS o de libre reproduccion). de Tramite Comercializacion | Comercializacion Turismo y
Y EVENTOS TEMPORALES (AFICHE O CARTEL, BANDEROLA, 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de la carta poder. Documentario Anuncios y Anuncios y Desarrollo
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APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

REQUIS

Niimero y Denomi

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Evaluacion Previa

Automitico

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracién Apelacion
(en % UIT) Positivo | Negativo
GIGANTOGRAFIA, PASACALLES) Presentar las siguientes vistas: y Archivo Promocior romocién
3.1. Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus del Empleo del Empleo
Base Legal dimensiones.
3.2. Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el

Competencia bien o edificacién donde se ubicara el anuncio o aviso publicitario. Plazo maximo Plazo maximo

- Ley N° 27972 (27.05.2003) y modificatorias 3.3. Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso para presentar para presentar
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.6.3. publicitario para el que se solicita Autorizacién, en el cual se debe el recurso: el recurso:

- Ordenanza N° 1094-MML (23.12.2007) apreciar el entorno urbano y el bien o edificacién donde se 15 dias 15 dias
Regulan la ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios ubicara. habiles. habiles.
en la provincia de Lima. Art. 9. 4 [Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. No aplica $/87.00

Requisitos y procedimiento Plazo maximo Plazo maximo

- Ordenanza N° 1094-MML (23.12.2007) Notas para resolver: para resolver:
Regulan la ubicacion de Anuncios y Avisos Publicitarios 30 dias 30 dias
en la provincia de Lima. Art. 14 al 19. (a) Las copias simples de los documentos citados en el presente habiles. habiles.

- Resolucién de la Presidencia del Consejo Directivo seran fi dela
del INDECOPI N° 129-2016-INDECOPI/COD (12.07.2016) jurada del ini de su
Dispone la publicacién de la Resolucion N° 0576-2015/CEB- conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
INDECOPI, "Lineamientos de la Comisién de Eliminacion de N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.

Barreras Burocraticas sobre Restricciones en la ubicacion de
Anuncios Publicitarios".

- Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.2016)

Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de
Simplificacién Administrativa. Art. 2, 3, 4y 5.
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 122.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- Ordenanza N° 1094-MML (23.12.2007)
Regulan la ubicacién de Anuncios y Avisos Publicitarios
en la provincia de Lima. Art. 20.

- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)

TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 34 y 38.

Derecho de tramite

- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)

12 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS A [Requisitos Generales X 10 de de Gerencia de
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) de Tramite Comercializacion Comercializacion Turismo y
CALIFICADA CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento (indicandose el nimero de reporte Documentario Anuncios y Anuncios y Desarrollo

del nivel de riesgo), con carécter de Declaracion Jurada, que incluya : y Archivo Promocior romocion i

Base Legal - Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su del Empleo del Empleo

numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria

Competencia de su representante legal. (1)

- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias - Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el Plazo maximo Plazo maximo
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.6.4. y namero de D.N.I. o Carné de Extranjeria y el nimero de D.N.I. o para presentar para presentar
83 numeral 3.6. Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante el recurso: el recurso:

- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria representacion. (1) 15 dias 15 dias
TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion habiles. habiles.

y los Formatos de la Declaracién Jurada. Art. 5y 9. Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder

- D.S. N° 002-2018-PCM (05.01.2018) se encuentra vigente, consignado el nimero de Partida Electrénica y Plazo maximo Plazo maximo
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de representacion para resolver: para resolver:
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Art. 4.1 inciso a) de personas naturales, adjuntar copia de carta poder simple firmada 30 dias 30 dias

Requisitos y procedimiento por el poderdante indicando de manera obligatoria su namero de habiles. habiles.

- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria
TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de la Declaracion Jurada. Art. 6, 7 (1) y 9.
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (23.01.2018)
Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, Numeral 2.2.1 segundo parrafo y Numeral 2.2.1.3 literal f). (3)
- D.S. N° 002-2018-PCM (05.01.2018)
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Art. 25 (2), 26, 27 y 28.

w

documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder

inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en

los mimos términos establecidos para personas juridicas. (1)

Documentos técnicos que se indican a continuacion, en copia simple,

firmados por el 0 empresa cuando

a) Croquis de ubicacion. (2)

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo
de aforo. (2)

c) Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
L

Calificacion, plazo y silencio administrativo

- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria
TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de la Declaracion Jurada. Art. 8y 9.

Derecho de tramite

- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacion Municipal. Art. 68 inciso b)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

y cuadro de cargas. (2)

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de

puesta a tierra. (2)

e) Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién. (2)

f) Memoria o protocolos de prueba de operatividad y/o mantenimiento
de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio (2), los
cuales se deben presentar seguin corresponda, siendo los
siguientes:

- Memoria del sistema de deteccién y alarma de incendios. (3)

- Memoria de los extintores. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de rociadores. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de rociadores especiales tipo spray. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de redes principales de proteccién contra incendios
enterradas (en caso de fabricas, almacenes, otros). (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de montantes y gabinetes de agua contra incendio. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de las bombas de agua contra incendios. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de las luces de emergencia. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de las puertas cortafuego y sus dispositivos como marcos,
bisagras cierrapuertas, manija cerradura o barra antipanico. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del sistema de administracién de humos. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del sistema de presurizacion de escaleras de evacuacion. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del sistema mecanico de extraccion de monéxido de carbono. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del teléfono de emergencia en ascensor. (3)

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del teléfono de bomberos. (3)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago

Requisitos Especificos

De ser el caso, son exigibles los siguientes requisitos :

5.1. Declaracion Jurada de contar con titulo profesional y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso
de servicios relacionados con la salud. (1)

5.2. Declaracin Jurada de contar el numero e estacionamientos
exigible, conforme al articulo 9-A del TUO de la Ley N° 28976. (1)

5.3. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas ala solicitud de la licencia
del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente
para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion. (1)

Notas

(a) Esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos
ejemplares de un mismo documento ante la entidad, salvo

que sea necesario notificar a otros interesados.

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

No aplica

S/688.30

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

AUTORIDAD

INICIO DEL

PROC

COMPETENTE
PARA RESOLVER

“EDIMIEN

Reconsideracion

Apelacion
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

(D.S. N° 006-2017-JUS, Art. 46.1.3)

(b) Lalicencia de tiene vigencia i
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos afios a partir
de su expedicion.

(D.S. N° 046-2017-PCM y modificatoria, Art. 11)

(c) Podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia
temporal cuando asi sea requerido expresamente por el
solicitante. En este caso, transcurrido el término de vigencia,
no sera necesario presentar la comunicacién de cese de
actividades a que se refiere el articulo 12 del TUO de la Ley
N° 28976. El certificado de ITSE debera expedirse con el mismo
plazo de vigencia de la licencia de funcionamiento temporal.
(D.S. N° 046-2017-PCM y modificatoria, Art. 11)

(d) Las copias simples de los documentos citados en el presente
imie , seran fi de la
jurada del inis de su i
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE

_UCION DE

Apelacion

Competencia
- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.6.4. y
83 numeral 3.6.
- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria
TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de la Declaracién Jurada. Art. 5, 11-A.
Requisitos y procedimiento
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo

Notas
() Cuandoen los de
se requiera dela 6n de un

sin el cual el usuario no puede hacer efectivo su derecho, el plazo
méximo para su expedicion es de cinco dias habiles.
(D.S. N° 006-2017-JUS, Art. 32.2)

13 [TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 |Solicitud simple o Formato de solicitud (distribucién gratuita o de X Subgerencia Subgerencia de
libre reproduccion), con carécter de Declaracion Jurada. *) de Tramite Comercializacion
Base Legal 2 |Copia simple del contrato de transferencia. (1) Documentario Anuncios y
3 [Indicar el numero y la fecha de la constancia de pago No aplica $/20.70 y Archivo Promocion
Competencia del Empleo
- Ley N° 27972 (27.05.03) y modificatorias Notas
Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 79 numeral 3.6.4. y
83 numeral 3.6. (*) Cuando en los de
- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria se requiera dela de un
TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento sin el cual el usuario no puede hacer efectivo su derecho, el plazo
y los Formatos de la Declaracién Jurada. Art. 5. maximo para su expedicién es de cinco dias habiles.
Requisitos y procedimiento (D.S. N° 006-2017-JUS, Art. 32.2)
- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria
TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de la Declaracién Jurada. Art. 11-A. (1)
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 116.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria
TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de la Declaracién Jurada. Art. 11-A.
Derecho de tramite
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)
14 |MODIFICACION DE DATOS DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO POR CAMBIO 1 |Solicitud simple o Formato de solicitud (distribucién gratuita o de X Subgerencia Subgerencia de
DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA libre reproduccion), con caracter de Declaracion Jurada. *) de Tramite Comercializacion
2 |Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago No aplica | $/20.70 Documentario Anuncios y
Base Legal 3 [Copia simple de la escritura publica de modificacion de estatutos u y Archivo Promocion
otro documento que lo acredite. del Empleo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Formulario

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Automitico

Evaluacion Previa

AZO
PARA
RESOLVER INICIO DEL
PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio de profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del DS-046-2017-PCM

c) Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva
en el caso de aquellos actividades que conforme a Ley Ia requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante

del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los
casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas
ala solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos

del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

La Licencia de Funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la
de aneas y enun i

que cuenta con licencia de funcionamiento.
No se requiere solicitar una modificacion, amplia

6n 0 nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia para cesionarios, cuando el titular de una
licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad
de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades simulténeas

y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que se

afecten las de seguridad del

Ubicaciin  [RURTAS Positivo | Negativo :‘e:h:im.) Reconsideracion Apelacion
General. Art. 116.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 32.
Derecho de tramite
- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)
15 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS 1 |Solicitud de Licencia de con caracter de X 04 dias de de Gerencia de
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO ljurada, que incluya: No aplica S/165.30 de Tramite Comercializacion Comercializacion Turismo y
(Con ITSE posterior, la cual forma parte del a) Personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C Documentario Anuncios y Anuncios y Desarrollo
procedimiento) y el nimero de D.N.I. 0 Camé de Extranjeria de su represntante legal. y Archivo Promocicr romocién i
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C. y el nimero del Empleo del Empleo
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.| o Carné de
Base Legal Extranjeria del reprsesentante en caso actiien mediante representacion.
Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Plazo maximo Plazo maximo
[ Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Articulo N° 19 2 |En el caso de personas juridicas u otros entres colectivos, para presentar para presentar
(05.01.18) D Jurada del legal o sefalado que el recurso: el recurso:
Decreto Supremo N°046-2017-PCM que aprueba el Texto su poder se encuentra vigente, consignando el numero de Partida 15 dias 15 dias
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia y asiento de i enla cia Nacional de habiles. habiles.
de i y los Formatos de D Jurada Registros Publicos(SUNARP). Tratandose de representacion de
(20.04.17) personas establecidos para personas juridicas. Plazo méximo Plazo méximo
Articulos 3,6,7y 8 naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando para resolver: para resolver:
de manera obligatoria su nimero de DNI, salvo que se trate 30 dias 30 dias
de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso habiles. habiles.
basta una Declaracion Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas
3 [D Jurada del de las de seguridad
4 [Numero de reporte de nivel de Riesgo
5 [Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO

(Con ITSE posterior, la cual forma parte del
procedimiento)

Base Legal

Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
[ Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Articulo N° 19

(05.01.18)

Decreto Supremo N°046-2017-PCM que aprueba el Texto

Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia

de iento y los Formatos de D
(20.04.17)

Articulos 3,6,7y 8

Jurada

~

IS

o

Solicitud de Licencia de con caracter de

ljurada, que incluya:

a) Personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C

y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su represntante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C. y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I o Carné de
Extranjeria del reprsesentante en caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entres colectivos,
D Jurada del legal o sefalado que
su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida

y asiento de i enla \cia Nacional de
Registros Publicos(SUNARP). Tratandose de representacion de
personas establecidos para personas juridicas.
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando
de manera obligatoria su nimero de DNI , salvo que se trate
de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracion Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas
Dy Jurada del de las

de seguridad

Numero de reporte de nivel de Riesgo

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son

exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio de profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del DS-046-2017-PCM

c) Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva
en el caso de aquellos actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la

expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los
casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas
ala solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos

integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

La Licencia de Funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la

de y enun
que cuenta con licencia de funcionamiento.

No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de para cesionarios, cuando el titular de
una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad
de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades simultaneas

y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que se
afecten las de seguridad del

b) Tratandose de personas naturales: su niumero de R.U.C. y el niimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I o Carné de

Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion.

No aplica

$/188.50

04 dias

de

de

de Tramite
Documentario
y Archivo

Comercializacién
Anuncios y

Comercializacién
Anuncios y

Gerencia de
Turismo y
Desarrollo

del Empleo

del Empleo

Plazo méximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
hébiles.

Plazo maximo
para resolver:
30 dias
habiles.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO

(Con ITSE previa, la cual forma parte del procedimiento)

Solicitud de Licencia de F
ljurada, que incluya:

con carécter de

a) Personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C

y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjerfa de su represntante legal.

No aplica

S$/329.80

10 dias

ia de

ia de

de Tramite
Documentario
y Archivo

Comercializacion

Anuncios y

Comercializacion

Anuncios y

Gerencia de
Turismoy

Desarrollo
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Base Legal

Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
[ Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Articulo N° 19

(05.01.18)

Decreto Supremo N°046-2017-PCM que aprueba el Texto

Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia

de iento y los Formatos de D
(20.04.17)

Articulos 3,6,7y 8

Jurada

w N

EEEEES

~

© ®

3

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Formulario

[

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C. y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I o Carné de
Extranjeria del reprsesentante en caso actiien mediante representacion.
Numero de reporte de nivel de Riesgo

En el caso de personas juridicas u otros entres colectivos,

D 6n Jurada del legal o sefialado que
su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida

Electronica y asiento de enlasSt \cia Nacional de
Registros Piblicos(SUNARP). Traténdose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando
de manera obligatoria su nimero de DNI, salvo que se trate

de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas

Croquis de ubicacion
Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de

cargas
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccién contra incendiios.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son

exigibles los siguientes
a)Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y

encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en

el caso de servicios relacionados con la salud

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos

exigible, de conformidad con el articulo 9-A del DS-046-2017-PCM

c) Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva

en el caso de aquellos actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple simple de la
autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296
Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion

y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud

de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos del Patrimonio Cultural de la Nacién
Notas:

La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la

de 'y adicic enun
que cuenta con licencia de funcionamiento.
No se requiere solicitar una modificacién, ampliacion o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el
titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales qu establezca el Ministerio de la Produccién,
siempre que no afecten las de seguridad del

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIEN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Reconsideracion

Apelacion

del Empleo

del Empleo

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

Plazo maximo
para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo maximo
para resolver:
30 dias
hébiles.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO,

(Con ITSE previa, la cual forma parte del procedimiento)

Base Legal
Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
| Técnicas de Seguridad en Edificaciones. Articulo N° 19

~

Solicitud de Licencia de F
ljurada, que incluya:

a) Personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C

y el namero de D.N.I. o Camé de Extranjerfa de su represntante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su niumero de R.U.C. y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I o Carné de
Extranjeria del reprsesentante en caso actiien mediante representacion.

con carécter de

Numero de reporte de nivel de Riesgo

No aplica S/591.50

10 dias

ia de

ia de

de Tramite
Documentario
y Archivo

Comercializacion
Anuncios y

Comercializacion
Anuncios y

Gerencia de
Turismoy
Desarrollo

del Empleo

del Empleo

Plazo maximo

Plazo maximo
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Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia

de i y los Formatos de D Jurada
(20.04.17)

Articulos 3,6,7y 8
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

En el caso de personas juridicas u otros entres colectivos,

D 6n Jurada del legal o sefialado que
su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
Electronica y asiento de enlast \cia Nacional de

Registros Piblicos(SUNARP). Traténdose de representacion de personas
naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando
de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que el
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas

Croquis de ubicacion

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo
Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y

cuadro de cargas

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccién contra incendios.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son
exigibles los siguientes

a)Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y

encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en

el caso de servicios relacionados con la salud

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del DS-046-2017-PCM

c) Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva

en el caso de aquellos actividades que conforme a Ley Ia requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296
Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos

en que el Ministerio de Cultura haya participado en la etapa de remodelacién
y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud

de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura

para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exlusivamente para los

del Patrimonio Cultural de la Nacion
Notas:
La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la

de y adicic enun
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.
No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando
el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultéaneas y adicionales qu establezca el Ministerio de la Produccion,
siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.

Formulario

[

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

Automitico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

AUTORIDAD

INICIO DEL

PROC

COMPETENTE
PARA RESOLVER

“EDIMIEN

Reconsideracion

Apelacion

para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias
habiles.

para presentar
el recurso:
15 dias
habiles.

Plazo maximo
para resolver:
30 dias
hébiles.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

APROBADO CON ORDENANZA N°209-2018-MDP/C DEL 27.11.2018 Y RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N°585-2018-MML DEL 13.DIC.2018

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUIS

Niimero y Denomi

'SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION, ANUNCIOS Y PROMOCION DE EMPLEO: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT)

CALIFICACION

Automitico

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

AZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RES!

RECU

Reconsideracion

_UCION DE

Apelacion

1

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal

Competencia

- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 116.

Requisitos y procedimiento

- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 116.

- D.S. N° 046-2017-PCM (20.04.2017) y modificatoria
TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de la Declaracién Jurada. Art. 7. (1)

Calificacion, plazo y silencio administrativo

- D.S. N° 006-2017-JUS (20.03.2017)
TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General. Art. 32.

Derecho de tramite

- D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04) y modificatorias
TUO de la Ley de Tributacién Municipal. Art. 68 inciso b)

1

N

w

Formato de solicitud (e distribucin gratuita o de libre reproduccion),
donde se consigne el N° del Certificado de Licencia de Funcionamiento
cuyo duplicado se solicita.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder

se encuentra vigente, consignado el nimero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de representacion
de personas naturales, adjuntar copia de carta poder simple firmada
por el poderdante indicando de manera obligatoria su numero de

de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
los mimos términos establecidos para personas juridicas. (1)

Indicar el numero y la fecha de la constancia de pago

Notas

(a) Las copias simples de los documentos citados en el presente
servicio prestado en exclusividad, seran acompanadas de la
jurada del ini de su i
conforme lo previsto en el articulo 47.1.1 del TUO de la Ley
N° 27444, D.S. N° 006-2017-JUS.

No aplica

S$/19.90

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerencia de
Comercializacion
Anuncios y
Promocién
del Empleo
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

SECRETARIA GENERAL
SUBGERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO

SUBGERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO-PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO:

1.1 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD - COPIA SIMPLE
A4 (Por unidad)

1.2 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD - COPIA EN CD
(Por unidad)

1.3 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD - VIA CORREO
ELECTRONICO

SUBGERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO-SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1.1 SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS LA MUNICIPALIDAD - POR PRIMERA HOJA EN
TAMANO A4

1.2 SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS LA MUNICIPALIDAD - POR HOJA ADICIONAL
EN TAMANO A4

GERENCIA DE RENTAS
SUBGERENCIA DE REGISTRO Y RECAUDACION

SUBGERENCIA DE REGISTRO Y RECAUDACION-PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO:

SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS (Descuento de 50 UIT de la base imponible
del impuesto predial)

SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PERSONAS ADULTAS MAYORES, NO PENSIONISTAS
(Descuento de 50 UIT de la base imponible del impuesto predial)

SOLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION O BENEFICIO TRIBUTARIO IMPONIBLE AL IMPUESTO
PREDIAL

RECURSO DE RECLAMACION

SOLICITUD DE DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EXCESO EN MATERIA TRIBUTARIA

SOLICITUD DE COMPENSACION EN MATERIA TRIBUTARIA

SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA

SOLICITUD DE FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS

RECURSO DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCION DE PERDIDA DE FRACCIONAMIENTO EN MATERIA
TRIBUTARIA

SUBGERENCIA DE REGISTRO Y RECAUDACION-SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO (Impuesto Predial y Arbitrios Municipales)

2. CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS, CATASTRO Y HABILITACIONES URBANAS

EDIFICACIONES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS,
SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN EL LOTE

2. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, CUYA EDIFICACION ORIGINAL CUENTE
CON LICENCIA DE CONSTRUCCION, DECLARATORIA DE FABRICA O DE EDIFICACION SIN CARGA, Y LA
SUMATORIA DEL AREA TECHADA DE AMBAS NO SUPERE LOS 200 m2

3. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, SIEMPRE QUE NO IMPLIQUE
MODIFICACION ESTRUCTURAL, CAMBIO DE USO Y/O INCREMENTO DE AREA TECHADA




4. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20 M. DE LONGITUD, SIEMPRE QUE EL
INMUEBLE NO SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONES DE PROPIEDAD

5. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES MENORES DE TRES (03) PISOS DE ALTURA,
QUE NO CUENTEN CON SEMISOTANOS Y SOTANOS, SIEMPRE QUE NO HAGA USO DE EXPLOSIVOS

6. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y REMODELACION SEGUN LO ESTABLECIDO EN
EL REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES

7. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS ARMADAS Y LAS DE CARACTER
POLICIAL DE LA PNP, ASI COMO LOS ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION PENAL, LOS QUE DEBEN
EJECUTARSE CON SUJECION A LOS PLANES DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO

8. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE
INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO - PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA QUE SE
REALICEN, PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE

9. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD - EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR O
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (5) PISOS Y QUE
NO SUPEREN LOS 3000 M2 DE AREA CONSTRUIDA

10. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD - OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE, CON
MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO

11. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD - DEMOLICION PARCIAL

12. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD - OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE, CON
MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO DE FORMA
CONJUNTA CON DEMOLICION PARCIAL

13. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD - CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL INMUEBLE SE ENCUENTRE BAJO EL
REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN

14. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD - DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO (5) PISOS DE ALTURA Y/O QUE
CUENTEN CON SEMISOTANOS Y SOTANOS, SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS

15. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR,
MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO
(5) PISOS Y QUE NO SUPEREN LOS 3000 M2 DE AREA CONSTRUIDA

16. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION
EXISTENTE, CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO

17. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - DEMOLICION PARCIAL

18. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION
EXISTENTE, CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO DE
FORMA CONJUNTA CON DEMOLICION PARCIAL

19. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL INMUEBLE SE ENCUENTRE
BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN




20. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO (5) PISOS DE
ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS Y SOTANOS, SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE

21. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA - EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR DE MAS DE CINCO (05) PISOS O 3,000 m2 DE
AREA TECHADA

22. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA - EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA, A EXCEPCION DE
LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD D

23. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA - EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

24. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA - INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS, QUE
CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION, DECLARADAS POR EL
MINISTERIO DE CULTURA - REMODELACION, AMPLIACION, PUESTA EN VALOR HISTORICO

25. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA - EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON
UN MAXIMO DE 30,000 m2 DE AREA TECHADA

26. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA - EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON UN MAXIMO DE
15,000 m2 DE AREA TECHADA

27. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA - LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE HASTA 20,000

28. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA - TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE ENCUENTREN
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,ByD

29. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA - DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO (5) PISOS DE
ALTURA, O QUE REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS

30. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA - REMODELACION Y/O AMPLIACION

31. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR DE MAS DE CINCO (05) PISOS O 3,000 m2 DE
AREA TECHADA

32. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA A EXCEPCION
DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD D

33. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

34. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS, QUE
CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION, DECLARADAS POR EL
MINISTERIO DE CULTURA - REMODELACION, AMPLIACION, PUESTA EN VALOR HISTORICO

35. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES,
CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO
CUENTEN CON UN MAXIMO DE 30,000 m2 DE AREA TECHADA

36. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON UN MAXIMO
DE 15,000 m2 DE AREA TECHADA

37. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE HASTA 20,000




38. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE ENCUENTREN
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,ByD

39. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO (5)
PISOS DE ALTURA, O QUE REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS

40. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - REMODELACION Y/O AMPLIACION

41. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA - LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA

42. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA - LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES,
CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS QUE, INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO
CUENTEN CON MAS DE 30,000 M2 DE AREA TECHADA

43. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA - LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON MAS DE
15,000 M2 DE AREA TECHADA

44. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA - LOS LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS DE 20,000

45, LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA - LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE

46. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA - REMODELACION Y/O AMPLIACION

47. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA

48. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES,
CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS QUE, INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO
CUENTEN CON MAS DE 30,000 M2 DE AREA TECHADA

49. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON MAS DE
15,000 M2 DE AREA TECHADA

50. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - LOS LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS DE 20,000
OCUPANTES

51. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE

52. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES URBANOS - REMODELACION Y/O AMPLIACION

53. MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION

54. MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE

55. MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE

56. MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD A :
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE
EDIFICACION (Antes de su ejecucion)

57. MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD B :
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD DESPUES DE EMITIDA LA
LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucion)




58. MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD B :
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA DE LOS REVISORES URBANOS DESPUES DE
EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucion)

59. MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD C:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA DESPUES DE
EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucion)

60. MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD C:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS DESPUES DE
EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucion)

61. MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD D:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA DESPUES DE
EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucion)

62. MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD D:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS DESPUES DE
EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucion)

63. MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD A :
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE
EDIFICACION (Antes de su ejecucion)

64. MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD B :
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD DESPUES DE EMITIDA LA
LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucion)

65. MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD B :
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA DE LOS REVISORES URBANOS DESPUES DE
EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucion)

66. MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD C:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA DESPUES DE
EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucion)

67. MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD C:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS DESPUES DE
EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucion)

68. MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD D:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA DESPUES DE
EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucion)

69. MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD D:
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS DESPUES DE
EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucion)

70. ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LA MODALIDAD B: EVALUACION Y DICTAMEN POR LA
COMISION TECNICA

71. ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LA MODALIDAD C: EVALUACION Y DICTAMEN POR LA
COMISION TECNICA

72. ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LA MODALIDAD D: EVALUACION Y DICTAMEN POR LA
COMISION TECNICA

73. PREDECLARATORIA DE EDIFICACION PARA MODALIDADES A, B, C Y D

74. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS SIN VARIACIONES PARA
LA MODALIDAD B (CASCO NO HABITABLE)

75. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS SIN VARIACIONES PARA
LA MODALIDAD C (CASCO NO HABITABLE)

76. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS SIN VARIACIONES PARA
LA MODALIDAD D (CASCO NO HABITABLE)

77. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS CON VARIACIONES PARA
LA MODALIDAD B (CASCO NO HABITABLE)

78. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS CON VARIACIONES PARA
LA MODALIDAD C (CASCO NO HABITABLE)

79. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS CON VARIACIONES PARA
LA MODALIDAD D (CASCO NO HABITABLE)




80. DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA PARA LAS MODALIDADES B, CY D

81. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES PARA LA

82. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES PARA LA

83. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES PARA LA

84. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES PARA LA

85. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES PARA LA

86. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES PARA LA

87. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES PARA LA

88. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES PARA LA

89. REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION

90. NUMERACION MUNICIPAL

91. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - HABILITACIONES URBANAS NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE
INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO - PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA QUE SE
REALICEN, PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE
INFRAESTRUCTURA PUBLICA

92. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - HABILITACIONES URBANAS CORRESPONDIENTES A PROGRAMAS PROMOVIDOS
POR EL SECTOR VIVIENDA, PARA LA REUBICACION DE BENEFICIARIOS DE ATENCION
EXTRAORDINARIA DEL BONO FAMILIAR HABITACIONAL, ESTABLECIDOS EN EL NUMERAL 3.2.1 DEL
ARTICULO 3, DE LA LEY N° 27829, LEY QUE CREA EL BONO FAMILIAR HABITACIONAL (BFH)

93. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
POR LA MUNICIPALIDAD - HABILITACIONES URBANAS DE UNIDADES PREDIALES NO MAYORES DE
CINCO (5) HECTAREAS, QUE CONSTITUYAN ISLAS RUSTICAS Y QUE CONFORMEN UN LOTE UNICO,
SIEMPRE Y CUANDO NO ESTE AFECTO AL PLAN VIAL PROVINCIAL O METROPOLITANO

94. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - HABILITACIONES URBANAS DE UNIDADES PREDIALES NO
MAYORES DE CINCO (5) HECTAREAS, QUE CONSTITUYAN ISLAS RUSTICAS Y QUE CONFORMEN UN
LOTE UNICO, SIEMPRE Y CUANDO NO ESTE AFECTO AL PLAN VIAL PROVINCIAL O METROPOLITANO

95. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PREVIA POR LA COMISION TECNICA - HABILITACIONES URBANAS QUE SE VAYAN A EJECUTAR POR
ETAPAS, CON SUJECION A UN PLANEAMIENTO INTEGRAL DE LA MISMA - PLANEAMIENTO INTEGRAL
REFERIDO AL TERRENO (PROYECTO INTEGRAL)

96. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PREVIA POR LA COMISION TECNICA - HABILITACIONES URBANAS CON CONSTRUCCION SIMULTANEA
QUE SOLICITEN VENTA GARANTIZADA DE LOTES

97. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PREVIA POR LA COMISION TECNICA - HABILITACIONES URBANAS CON CONSTRUCCION SIMULTANEA
DE VIVIENDAS, DONDE EL NUMERO, DIMENSIONES DE LOTES A HABILITAR Y TIPO DE VIVIENDAS A
EDIFICAR SE DEFINAN EN EL PROYECTO, SIEMPRE QUE SU FINALIDAD SEA LA VENTA DE VIVIENDAS

98. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - HABILITACIONES URBANAS QUE SE VAYAN A EJECUTAR POR
ETAPAS, CON SUJECION A UN PLANEAMIENTO INTEGRAL DE LA MISMA - PLANEAMIENTO INTEGRAL
REFERIDO AL TERRENO (PROYECTO INTEGRAL)

99. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - HABILITACIONES URBANAS CON CONSTRUCCION
SIMULTANEA QUE SOLICITEN VENTA GARANTIZADA DE LOTES

100. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - HABILITACIONES URBANAS CON
CONSTRUCCION SIMULTANEA DE VIVIENDAS, DONDE EL NUMERO, DIMENSIONES DE LOTES A
HABILITAR Y TIPO DE VIVIENDAS A EDIFICAR SE DEFINAN EN EL PROYECTO, SIEMPRE QUE SU
FINALIDAD SEA LA VENTA DE VIVIENDAS EDIFICADAS




101. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - HABILITACIONES URBANAS DE PREDIOS QUE NO
COLINDEN CON AREAS URBANAS O COLINDEN CON PREDIOS QUE CUENTEN CON PROYECTOS DE
HABILITACION URBANA APROBADOS Y NO EJECUTADOS, POR LO TANTO SE REQUIERE DE LA
FORMULACION DE UN PLANEAMIENTO INTEGRAL

102. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - HABILITACIONES URBANAS DE PREDIOS QUE
COLINDEN CON ZONAS ARQUEOLOGICAS, BIENES INMUEBLES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO
CULTURAL DE LA NACION O CON AREAS NATURALES PROTEGIDAS

103. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - HABILITACIONES URBANAS CON O SIN
CONSTRUCCION SIMULTANEA, PARA FINES DE INDUSTRIA, COMERCIO Y USOS ESPECIALES (OU)

104. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - HABILITACIONES URBANAS DE PREDIOS QUE
NO COLINDEN CON AREAS URBANAS O COLINDEN CON PREDIOS QUE CUENTEN CON PROYECTOS DE
HABILITACION URBANA APROBADOS Y NO EJECUTADOS, POR LO TANTO SE REQUIERE DE LA
FORMULACION DE UN PLANEAMIENTO INTEGRAL

105. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - HABILITACIONES URBANAS DE PREDIOS QUE
COLINDEN CON ZONAS ARQUEOLOGICAS, BIENES INMUEBLES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO
CULTURAL DE LA NACION O CON AREAS NATURALES PROTEGIDAS

106. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - HABILITACIONES URBANAS CON O SIN
CONSTRUCCION SIMULTANEA, PARA FINES DE INDUSTRIA, COMERCIO Y USOS ESPECIALES (OU)

107. MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD A (Antes de su ejecucion)

108. MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD (Antes de su
ejecucion)

109. MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
(Antes de su ejecucion)

110. MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
(Antes de su ejecucion)

111. MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
(Antes de su ejecucion)

112. MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA
(Antes de su ejecucion)

113. MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS
(Antes de su ejecucion)

114. RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES MODALIDAD A

115. RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES MODALIDAD B

116. RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES MODALIDAD C

117. RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES MODALIDAD D

118. RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN
SUSTANCIALES MODALIDAD A

119. RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN
SUSTANCIALES MODALIDAD B

120. RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN
SUSTANCIALES MODALIDAD C




121. RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN
SUSTANCIALES MODALIDAD D

122. INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA
URBANA O DE EXPANSION URBANA

123. SUBDIVISION DE LOTE URBANO

124. SUBDIVISION DE LOTE URBANO CON OBRAS DE HABILITACION URBANA INCONCLUSAS

125. INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA
URBANA O DE EXPANSION URBANA CONJUNTA CON LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD
B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD

126. INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA
URBANA O DE EXPANSION URBANA CONJUNTA CON LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD
C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

127. INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA
URBANA O DE EXPANSION URBANA CONJUNTA CON LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD
D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA

128. LICENCIA DE HABILITACION URBANA CON APROBACION DE PLANEAMIENTO INTEGRAL MODALIDAD
D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - EL AREA POR
HABILITAR NO COLINDA CON ZONAS HABILITADAS

129. INDEPENDIZACION O PARCELACION DE PREDIOS RUSTICOS CON APROBACION DE
PLANEAMIENTO INTEGRAL

130. REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA

131. VISACION DE PLANOS PARA TITULO SUPLETORIO, PRESCRIPCION ADQUISITIVA Y RECTIFICACION
O DELIMITACION DE AREAS O LINDEROS (ZONAS URBANAS)

132. CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DE OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS, CATASTRO Y HABILITACIONES URBANAS

EDIFICACIONES: SERVICIOS EXCLUSIVOS
1. CERTIFICADO DE NUMERACION

2. CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

3. PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA

4. CERTIFICADO DE NOMENCLATURA

5. CERTIFICADO DE JURISDICCION

6. CONSTANCIA NEGATIVA CATASTRAL

SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1. AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
2. AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIO COMUNICACION

3. AMPLIACION DEL PLAZO DE LA AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE USO

4. AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA LA REALIZACION DE OBRAS DE CONSTRUCCION,
MEJORA E INSTALACION DE MOBILIARIO O INFRAESTRUCTURA URBANA

5. CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA DE LAS OBRAS EJECUTADAS EN LAS AREAS DE USO
PUBLICO

6. AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA CONEXIONES DOMICILIARIAS (AGUA,

ALCANTARILLADO Y ENERGIA ELECTRICA
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y MEDIO AMBIENTE

SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL - PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO:

1. PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS
MENORES

2. RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO
CON VEHICULOS MENORES

3. MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES (POR CAMBIO DE DATOS
RESPECTO DEL TRANSPORTADOR AUTORIZADO,




4.1 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN LA VIA PUBLICA (rejas
batientes, plumas levadizas y casetas de vigilancia) EN AREAS DE USO PUBLICO - AUTORIZACION

4.2 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN LA VIA PUBLICA (rejas
batientes, plumas levadizas y casetas de vigilancia) EN AREAS DE USO PUBLICO - INSPECCION OCULAR

5.1 RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN LAS
VIAS LOCALES (rejas batientes, plumas levadizas y casetas de vigilancia) - AUTORIZACION

5.2 RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN LAS
VIAS LOCALES (rejas batientes, plumas levadizas y casetas de vigilancia) - INSPECCION OCULAR
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL - SERVICIOS PRESTADOS EN
EXCLUSIVIDAD

1. DUPLICADO DEL PERMISO DE OPERACION DE LA PERSONA JURIDICA AUTORIZADA

2. DUPLICADO DE STIKERS DE VEHICULO AUTORIZADO

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES- PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS:

1. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES
PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO

2. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES
PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MEDIO

3. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO

4. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO

5. RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE
RIESGO BAJO

6. RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE
RIESGO MEDIO

7. RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE
RIESGO ALTO

8. RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE
RIESGO MUY ALTO CON: ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO, o
ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

9. EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
DEPORTIVOS - ECSE CON UNA CONCURRENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES- SERVICIOS PRESTADOS EN
EXCLUSIVIDAD

1. DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
GERENCIA DE DESARROLLO HUNANO Y PROMOCION SOCIAL
SUBGERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL- PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO:
1. RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES

2. ACTUALIZACIONES Y/O RENOVACION DEL REGISTRO DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES

3. INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES AUTORIZADOS
PARA LA RECOLECCION SELECTIVA DE RESIDUOS SOLIDOS

SUBGERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL- SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

1. DUPLICADO DE CREDENCIAL PARA LOS MIEMBROS DE LA JUNTA DIRECTIVA Y/O CONCEJO
DIRECTIVO DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES

SUBGERENCIA DE OMAPED, CIAM, DEMUNA Y MATRIMONIOS Y DIVORCIOS NO
CONTENCIOSOS : SERVICIO

1.1 Matrimonio Civil - En el Local Municipal- De Lunes a Viernes - en horario de oficina (8:00 AM a 4:45 PM)

1.2 Matrimonio Civil - En otro local dentro del distrito - De Lunes a Viernes en horario de oficina (8:00 AM a 4:45
PM)




1.3 Matrimonio Civil - En otro local fuera del distrito - De Lunes a Viernes en horario de oficina (8:00 AM a 4:45
1.4 Matrimonio Civil - En el Local Municipal - Fuera del horario de oficina

1.5 Matrimonio Civil - Fuera de la Municipalidad y dentro del distrito - Fuera del horario de oficina

1.6 Matrimonio Civil - Fuera del distrito - Fuera del horario de oficina

1.7 Matrimonio Civil - En el Local Municipal - Realizado por el Alcalde fuera del horario de oficina

1.8 Matrimonio Civil - Fuera de la Municipalidad y dentro del distrito - Realizado por el Alcalde fuera del horario de

1.9 Matrimonio Civil - Fuera del distrito en Lima Metropolitana - Realizado por el Alcalde fuera del horario de oficina

SUBGERENCIA DE OMAPED, CIAM, DEMUNA Y MATRIMONIOS Y DIVORCIOS NO

CONTENCIOSOS : PROCEDIMIENTO
1.1 SEPARACION CONVENCIONAL
1.2 DIVORCIO ULTERIOR
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1. CARNET DE SANIDAD

GERENCIA DE FISCALIZACION Y CONTROL

GERENCIA DE FISCALIZACION Y CONTROL- PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO:

1. RECLAMACION CONTRA RESOLUCION DE DETERMINACION Y/O RESOLUCION DE MULTA TRIBUTARIA
EMITIDA COMO CONSECUENCIA DEL PROCESO DE FISCALIZACION i

2. APELACION CONTRA RESOLUCION DE GERENCIA QUE RESUELVE EL RECURSO DE RECLAMACION

POR FISCALIZACION
3. RECURSO DE RECONSIDERACION CONTRA RESOLUCIONES DE SANCION

4. RECURSO DE APELACION CONTRA RESOLUCIONES DE SANCION Y/O RESOLUCION DE GERENCIA
QUE ATIENDE LA RECONSIDERACION

GERENCIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO

SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION, ANUNCIOS Y PROMOCION DE EMPLEO:
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE POSTERIOR - EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO BAJO

2. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE POSTERIOR - EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO MEDIO

3. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE PREVIA - EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO ALTO

4. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE PREVIA - EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO MUY ALTO

5. AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS DE HASTA TRES
MIL (3,000) PERSONAS - REALIZADOS EN RECINTOS O EDIFICACIONES QUE TENGAN COMO USO LA
REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y REQUIERAN EL ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION
DE ESTRUCTURAS TEMPORALES QUE INCIDAN DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE RIESGO CON EL CUAL
OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE ITSE

6. AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS DE HASTA TRES
MIL (3,000) PERSONAS - REALIZADOS EN EDIFICACIONES O RECINTOS CUYA ACTIVIDAD ES DISTINTA A
LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL CERTIFICADO DE ITSE

7. AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS DE HASTA TRES
MIL (3,000) PERSONAS - REALIZADOS EN LA ViA PUBLICA EN UN AREA CONFINADA CON LIMITACIONES
O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA QUE INCREMENTEN EL RIESGO

8. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO - ANUNCIO SIMPLE, PANEL SIMPLE O
TOLDO

9. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO - LUMINOSO, ILUMINADO O ESPECIAL

10. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO - PANEL MONUMENTAL (SIMPLE O
UNIPOLAR)




11. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO - AFICHES O BANDELORAS DE
CAMPANAS Y EVENTOS TEMPORALES (AFICHE O CARTEL, BANDEROLA, GIGANTOGRAFIA,

12. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y
CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) - CALIFICADA CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
13. TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

14. MODIFICACION DE DATOS DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO POR CAMBIO DE DENOMINACION
O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

15. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADO CON NIVEL DE RIESGO BAJO
16. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADO CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
17. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADO CON NIVEL DE RIESGO ALTO

18 . LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADO CON NIVEL DE RIESGO MUY

SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION, ANUNCIOS Y PROMOCION DE EMPLEO: SERVICIOS

PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1. DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO |

PROCEDI. COSTEABLE
PROCEDI. GRATUITOS

CAMBIOS NORMATIVOS LIC HAB. ELIMINO
INICIAL DE TUPA SE ELIMINO































































N° DE PRESTACIONES

DERECHO DE PAGO

2,200 0.10
50 2.00
1 GRATUITO
1,320 11.00
200 2.50
50 GRATUITO
70 GRATUITO
45 GRATUITO
38 GRATUITO
40 GRATUITO
46 GRATUITO
80 GRATUITO
35 GRATUITO
1 GRATUITO
300 12.10
84 12.10
38 80.30
3 80.30
2 80.30




3 64.30
3 29.10
3 64.30
3 29.10
3 64.30
18 194.40
4 194.40
3 71.50
3 199.20
3 159.60
3 71.50
3 3.00
3 3.00
3 2.50
3 3.40
3 2.10




2.50

1,235.60

1,235.60

1,235.60

1,235.60

1,235.60

1,235.60

1,235.60

1,235.60

236.80

1,235.60

3.90

3.90

3.90

3.90

3.90

3.90

3.90




3.90

2.50

3.90

1,454.00

1,454.00

1,454.00

1,454.00

1,454.00

1,454.00

3.90

3.90

3.90

3.90

3.90

3.90

171.80

1,009.40

1,123.70

70.10

172.90




3 3.00
3 1,130.30
3 3.90
3 1,295.70
3 3.90
3 73.40
3 184.20
3 3.00
3 1,232.40
3 3.90
3 1,449.60
3 3.90
13 242.50
11 296.80
3 359.10
3 151.90
3 166.40
3 177.70
3 189.00
3 188.10
3 262.90
3 291.50




3 149.50
3 1.80
20 180.10
3 192.50
3 204.80
3 1.80
2 265.30
3 390.40
3 430.00
1 123.50
Py 52.10
3 63.90
3 63.90
3 120.10
3 3.00
3 344.60
3 344.60
3 344.60
3 3.90
3 3.90
3 3.90




3 376.60
3 376.60
3 376.60
3 3.90

3 3.90

3 3.90

3 47.10
3 106.90
3 3.00

3 280.70
3 3.90

3 296.70
3 3.90

3 153.70
3 166.30
3 188.90
3 211.40
3 178.20
3 195.00
3 225.90




3 252.70
3 92.10
3 167.60
3 241.30
3 137.40
3 384.60
3 416.60
3 411.80
3 256.20
3 123.50
22 60.20
78 65.80
41 22.60
74 27.00
2 GRATUITO
13 27.00
7 27.00
12 27.10
1 4.60
3 4.60
2 GRATUITO
1 4.00
4 GRATUITO
625 4.00
20 76.30
82 59.60
160 GRATUITO




12 52.30
12 47.80
1 49.60
1 45.00
50 12.00
20 12.50
3 112.70
1 133.60
3 300.70
3 635.90
3 110.60
3 125.00
3 292.50
3 506.40
9 171.30
3 23.40
90 GRATUITO
120 GRATUITO
2 GRATUITO
150 11.40
73 67.70
12 123.50




144.50

87 140.50
140 143.50
5 196.30
1 164.80
1 182.10
1 248.40
105 131.10
94 36.30
1,000 18.00
225 GRATUITO
195 GRATUITO
230 GRATUITO
185 GRATUITO
300 179.90
300 200.90
400 345.90
250 679.00
80 45.40
20 45.40
20 45.40
150 88.10
100 89.20
25 92.50




25 87.00
10 688.30
5 20.70
23 20.70
12 165.30
8 188.50
6 329.80
4 591.50
50 19.90

197
21
218
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INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSI

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

SECRETARIA GENERAL

SUBGERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO

SUBGERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO-PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO:

ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD (Copia Simple
A4, CD ROM)

COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EXISTENTES EN EXPEDIENTE Y/O EN EL
ARCHIVO MUNICIPAL

GERENCIA DE RENTAS

SUBGERENCIA DE REGISTRO Y RECAUDACION
SUBGERENCIA DE REGISTRO Y RECAUDACION-PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO:

SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO (Deducciéon de 50 UIT de la base imponible del impuesto
predial) para pensionistas

SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO (Deducciéon de 50 UIT de la base imponible del impuesto
predial) para adulto mayores de 60 afios, no pensionistas.

SOLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION O BENEFICIO TRIBUTARIO

RECURSO DE RECLAMACION

SOLICITUD DE DEVOLUCION EN MATERIA TRIBUTARIA

SOLICITUD DE TRANSFERENCIA Y COMPENSACION EN MATERIA TRIBUTARIA

SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA

FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS

RECURSO DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCION DE PERDIDA DE FRACCIONAMIENTO
EN MATERIA TRIBUTARIA

SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:

CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO

CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS, CATASTRO Y HABILITACIONES URBANAS
EDIFICACIONES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES -CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2
CONSTRUIDOS, SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN EL LOTE




LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2
CONSTRUIDOS, SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN EL LOTE
AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES AMPLIACION DE UNA VIVIENDA
UNIFAMILIAR, CUYA EDIFICACION ORIGINAR CUENTE CON LICENCIA DE
CONSTRUCCION, DECLARATORIA DE FABRICA O DE EDIFICACION SIN CARGA, Y LA
SUMATORIA DEL AREA TECHADA DE AMBAS NO SUPERE LOS 200 M2

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, SIEMPRE QUE NO
IMPLIQUE MODIFICACION ESTRUCTURAL, CAMBIO DE USO Y/O INCREMENTO DE AREA
TECHADA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20 M2 DE LONGITUD,
SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN
SECCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES MENORES DE TRES (3) PISOS
DE ALTURA, QUE NO CUENTE CON SEMISOTANOS Y SOTANOS, SIEMPRE QUE NO HAGA
USO DE EXPLOSIVOS

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y REMODELACION SEGUN LOS
ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS ARMADAS Y LAS DE
CARACTER POLICIAL DE LA PNP, ASI COMO LOS ESTABLECIMIENTOS CON SUJECION A
LOS PLANES DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE
PROFESIONALES - EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS
DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO - PRIVADA O DE CONCESION
PRIVADA QUE SE REALICEN PARA LAS PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS
ESENCIALES PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (5) PISOS Y QUE NO SUPERAN
LOS 3000 M2 DE AREA CONSTRUIDA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE
UNA EDIFICACION EXISTENTE, CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA
TECHADA O CAMBIO DE USO

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - DEMOLICION PARCIAL




LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE
UNA EDIFICACION EXISTENTE, CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA
TECHADA O CAMBIO DE USO DE FORMA CONJUNTA CON DEMOLICION PARCIAL

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL
INMUEBLE SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONES DE
PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA
CINCO (5) PISOS DE ALTURA Y/O CUENTEN CON SEMISOTANOS Y SOTANOS, SIEMPRE
QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - EDIFICACIONES PARA FINES DE
VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (5) PISOS Y QUE NO SUPEREN LOS 3000 M2
DE AREA CONSTRUIDA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - OBRAS DE AMPLIACION O
REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE , CON MODIFICACION ESTRUCTURAL,
AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - DEMOLICION PARCIAL

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - OBRAS DE AMPLIACION O
REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE, CON MODIFICACION ESTRUCTURAL,
AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO DE FORMA CONJUNTO CON
DEMOLICION PARCIAL

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - CONSTRUCCION DE CERCOS EN
QUE EL INMUEBLE SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONES
DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - DEMOLICION TOTAL DE
EDIFICACIONES HASTA CINCO (5) PISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON
SEMISOTANOS Y SOTANOS SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - EDIFICACIONES PARA FINES DE
VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR DE MAS DE CINCO (05) PISOS O 3000 M2 DE AREA TECHADA




LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA, A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD D

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - INTERVENCIONES QUE SE
DESARROLLEN EN PREDIOS QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO
CULTURAL DE LA NACION, DECLARADAS POR EL MINISTERIO DE CULTURA (
REMODELACION, AMPLIACION, PUESTA EN VALOR HISTORICO)

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS
QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON UN MAXIMO DE 30000 DE AREA
TECHADA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - EDIFICACIONES PARA MERCADOS
QUE CUENTEN CON UN MAXIMO DE 15 000 M2 DE AREA TECHADA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS DE HASTA 20 000 OCUPANTES

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES
QUE SE ENCUENTREN CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,BY D

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - DEMOLICION TOTAL DE
EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO (5) PISOS DE ALTURA, O QUE REQUIERA EL USO DE
EXPLOSIVOS

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - REMODELACION Y/O AMPLIACION

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - EDIFICACIONES PARA FINES DE
VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR DE MAS DE CINCO (5) PISOS O 3000 M2 DE AREA TECHADA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD D




LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - EDIFICACIONES DE USO MIXTO
CON VIVIENDA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - INTERVENCIONES QUE SE
DESARROLLEN EN PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO
CULTURAL DE LA NACION, DECLARADAS POR EL MINISTERIO DE CULTURA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - EDIFICACIONES PARA LOCALES
QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTE CON UN MAXIMO DE 30000 M2 DE ARE
TECHADA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - EDIFICACIONES PARA
MERCADOS QUE CUENTEN CON UN MAXIMO DE 15000 M2 DE AREA TECHADA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS DE HASTA 20000 OCUPANTES

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - TODAS LAS DEMAS
EDIFICACIONES QUE NO SE ENCUENTREN CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By
D

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - DEMOLICION TOTAL DE
EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO (5) PISOS DE ALTURA, O QUE REQUIERAN EL USO DE
EXPLOSIVOS

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - REMODELACION Y/O
AMPLIACION

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: CON APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: CON APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS
QUE, INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON MAS DE 30000 M2 DE AREA
TECHADA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: CON APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - LAS EDIFICACIONES PARA
MERCADOS QUE CUENTEN CON MAS DE 15000 M2 DE AREA TECHADA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: CON APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - LOS LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS DE MAS DE 20000 OCUPANTES




LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: CON APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - LAS EDIFICACIONES PARA FINES
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRASPORTE

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: CON APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - REMODELACION Y/O AMPLIACION

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: CON APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA DE LOS REVISORES URBANOS - EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: CON APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA DE LOS REVISORES URBANOS - LAS EDIFICACIONES PARA
LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS QUE, INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON MAS DE 30000
M2 DE AREA TECHADA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: CON APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA DE LOS REVISORES URBANOS - LAS EDIFICACIONES PARA
MERCADOS QUE CUENTEN CON MAS DE 15000 M2 DE AREA TECHADA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: CON APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA DE LOS REVISORES URBANOS - LOS LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS DE MAS DE 20000 OCUPANTES

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: CON APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA DE LOS REVISORES URBANOS - LAS EDIFICACIONES PARA FINES
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAIJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLE
Y TERMINALES DE TRANSPORTE

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D: CON APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA DE LOS REVISORES URBANOS - REMODELACION Y/O AMPLIACION

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - ANTES DE EMITIDA LA
LICENCIA DE EDIFICACION

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION MODALIDAD C: APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION POR LA COMISION TECNICA - ANTES DE EMITIDA LA
LICENCIA DE EDIFICACION

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION MODALIDAD D: APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION POR LA COMISION TECNICA - ANTES DE EMITIDA LA
LICENCIA DE EDIFICACION

MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION
MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES - DESPUES
DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucion)

MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION
MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD
- DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION




MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION
MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS - DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su
ejecucion)

MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION
MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA - DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su
ejecucion)

MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION
MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS - DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su
ejecucion)

MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION
MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA - DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su
ejecucion)

MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION
MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS - DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su
ejecucion)

MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD A
: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES

MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD B

APROBACION DE EDIFICACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD - DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su
ejecucion)

MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD B
: APROBACION DE EDIFICACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA DE LOS
REVISORES URBANOS - DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su
ejecucion)

MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD
C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA -
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucion)

MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD C
- APROBACION DE EDIFICACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA DE LOS
REVISORES URBANOS - DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su
ejecucion)

MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD
D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA -
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucion)




MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD D
: APROBACION DE EDIFICACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA DE LOS
REVISORES URBANOS - DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su
ejecucion)

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LA MODALIDAD B: EVALUACION Y DICTAMEN
POR LA COMISION TECNICA

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LA MODALIDAD C: EVALUACION Y DICTAMEN
POR LA COMISION TECNICA

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LA MODALIDAD D: EVALUACION Y DICTAMEN
POR LA COMISION TECNICA

PREDECLARATORIA DE EDIFICACION PARA MODALIDADES A, B, CyD

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES ANTICIPADAS SIN
VARIACIONES PARA LA MODALIDAD B (CASCO NO HABITABLE)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES ANTICIPADAS SIN
VARIACIONES PARA LA MODALIDAD C (CASCO NO HABITABLE)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES ANTICIPADAS SIN
VARIACIONES PARA LA MODALIDAD D (CASCO NO HABITABLE)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES ANTICIPADAS CON
VARIACIONES PARA LA MODALIDAD B (CASCO NO HABITABLE)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES ANTICIPADAS CON
VARIACIONES PARA LA MODALIDAD C (CASCO NO HABITABLE)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES ANTICIPADAS CON
VARIACIONES PARA LA MODALIDAD D (CASCO NO HABITABLE)

DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA PARA LAS MODALIDADES B, C
yD

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES ANTICIPADAS SIN
VARIACIONES PARA LA MODALIDAD A

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES ANTICIPADAS SIN
VARIACIONES PARA LA MODALIDAD B

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES ANTICIPADAS SIN
VARIACIONES PARA LA MODALIDAD C

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES ANTICIPADAS SIN
VARIACIONES PARA LA MODALIDAD D

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES CON VARIACIONES
PARA LA MODALIDAD A

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES CON VARIACIONES
PARA LA MODALIDAD B

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES CON VARIACIONES
PARA LA MODALIDAD C

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES CON VARIACIONES
PARA LA MODALIDAD D

REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION

NUMERACION MUNICIPAL




LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON
FIRMA DE PROFESIONALES - HABILITACIONES URBANAS NECESARIAS PARA EL
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO -
PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN, PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS PUBLICO ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA
PUBLICA

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON
FIRMA DE PROFESIONALES - HABILITACIONES URBANAS CORRESPONDIENTES A
PROGRAMAS PROMOVIDOS POR EL SECTOR VIVIENDA, PARA LA REUBICACION DE
BENEFICIARIOS DE ATENCION EXTRAORDINARIA DEL BONO FAMILIAR HABITACIONAL,
ESTABLECIDOS EN EL NUMERAL 3.2.1 DEL ARTICULO 3, DE LA LEY N° 27829, LEY QUE
CREA EL BONO FAMILIAR HABITACIONAL (BFH)

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - HABILITACIONES URBANAS DE UNIDADES
PREDIALES NO MAYORES A CINCO (5) HECTAREAS , QUE CONSTITUYAN ISLAS RUSTICAS
Y QUE CONFORMEN UN LOTE UNICO, SIEMPRE Y CUANDO NO ESTE AFECTO AL PLAN
VIAL PROVINCIAL O METROPOLITANO

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PRECIA POR LOS REVISORES URBANOS - HABILITACIONES URBANAS DE
UNIDADES PREDIALES NO MAYORES A CINCO (5) HECTAREAS, QUE CONSTITUYAN ISLAS
RUSTICAS Y QUE CONFORMEN UN LOTE UNICO, SIEMPRE Y CUANDO NO ESTE AFECTO
AL PLAN VIAL PROVINCIAL O METROPOLITANO

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - HABILITACIONES URBANAS QUE SE
VAYAN A EJECUTAR POR ETAPAS, CON SUJECION A UN PLANEAMIENTO INTEGRAL DE
LA MISMA / PLANEAMIENTO INTEGRAL REFERIDO AL TERRENO (PROYECTO INTEGRAL)

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - HABILITACIONES URBANAS CON
CONSTRUCCION SIMULTANEA QUE SOLICITEN VENTA GARANTIZADA DE LOTES

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - HABILITACIONES URBANAS CON
CONSTRUCCION SIMULTANEA DE VIVIENDAS, DONDE EL NUMERO, DIMENSIONES DE
LOTES A HABILITAR Y TIPO DE VIVIENDAS A EDIFICAR SE DEFINAN EN EL PROYECTO,
SIEMPRE QUE SU FINALIDAD SEA LA VENTA DE VIVIENDAS EDIFICADAS

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - HABILITACIONES URBANAS QUE
SE VAYAN A EJECUTAR POR ETAPAS, CON SUJECION A UN PLANEAMIENTO INTEGRAL
DE LA MISMA / PLANEAMIENTO INTEGRAL REFERIDO AL TERRENO (PROYECTO
INTEGRAL)




LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - HABILITACIONES URBANAS CON
CONSTRUCCION SIMULTANEA QUE SOLICITEN VENTA GARANTIZADA DE LOTES

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - HABILITACIONES URBANAS CON
CONSTRUCCION SIMULTANEA DE VIVIENDAS, DONDE EL NUMERO, DIMENSIONES DE
LOTES A HABILITAR Y TIPO DE VIVIENDAS A EDIFICAR SE DEFINAN EN EL PROYECTO,
SIEMPRE QUE SU FINALIDAD SEA LA VENTA DE VIVIENDAS EDIFICADAS

LICENCIA DE HABILITACIONES URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - HABILITACIONES URBANAS DE
PREDIOS QUE NO COLINDEN CON AREAS URBANAS O COLINDEN CON PREDIOS QUE
CUENTEN CON PROYECTOS DE HABILITACION URBANA APROBADOS Y NO EJECUTADOS
POR LO TANTO SE REQUIERE DE LA FORMULACION DE UN PLANEAMIENTO INTEGRAL

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - HABILITACIONES URBANAS DE
PREDIOS QUE COLINDEN CON ZONAS ARQUEOLOGICAS , BIENES INMUEBLES
INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION O CON AREAS NATURALES
PROTEGIDAS

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA - HABILITACIONES URBANAS CON O
SIN CONSTRUCCION SIMULTANEA, PARA FINES DE INDUSTRIA, COMERCIO Y USOS
ESPECIALES (OU)

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS - HABILITACIONES URBANAS DE
PREDIOS QUE NO COLINDEN CON AREAS URBANAS O COLINDEN CON PREDIOS QUE
CUENTEN CON PROYECTOS DE HABILITACION URBANA APROBADOS Y NO EJECUTADOS,
POR LO TANTO SE REQUIERE DE LA FORMULACION DE UN PLANEAMIENTO INTEGRAL

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS - HABILITACIONES URBANAS DE
PREDIOS QUE COLINDEN CON ZONAS ARQUEOLOGICAS, BIENES INMUEBLES
INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION O CON AREAS NATURALES
PROTEGIDAS

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS - HABILITACIONES URBANAS CON O
SIN CONSTRUCCION SIMULTANEA, PARA FINES DE INDUSTRIA, COMERCIO Y USOS
ESPECIALES (OU)

MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION
URBANA MODALIDAD A (Antes de su ejecucion)




MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION
URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD (Antes de su ejecucion)

MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION
URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PRECIA POR
LOS REVISORES URBANOS (Antes de su ejecucion)

MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION
URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PRECIA POR LA
COMISION TECNICA (Antes de su ejecucion)

MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION
URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PRECIA POR
LOS REVISORES URBANOS (Antes de su ejecucion)

MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION
URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PRECIA POR
LA COMISION TECNICA (Antes de su ejecucion)

MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION
URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PRECIA POR
LOS REVISORES URBANOS (Antes de su ejecucion)

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES MODALIDAD A

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES MODALIDAD B

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES MODALIDAD C

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES MODALIDAD D

RECEPCIONES DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES MODALIDAD A

RECEPCIONES DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES MODALIDAD B

RECEPCIONES DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES MODALIDAD C

RECEPCIONES DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES MODALIDAD D

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL
AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

SUBDIVISION DE LOTE URBANO CON OBRAS DE HABILITACION URBANA INCONCLUSAS

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL
AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA CONJUNTA CON LICENCIA DE HABILITACION
URBANA MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD




INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL
AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA CONJUNTA CON LICENCIA DE HABILITACION
URBANA MODALIDAD C: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR
LA COMISION TECNICA

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL
AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA CONJUNTA CON LICENCIA DE HABILITACION
URBANA MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR
LA COMISION TECNICA

LICENCIA DE HABILITACION URBANA CON APROBACION DE PLANEAMIENTO INTEGRAL
MODALIDAD D: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA - EL AREA POR HABILITAR NO COLINDA CON ZONAS HABILITADAS

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE PREDIOS RUSTICOS CON APROBACION DE
PLANEAMIENTO INTEGRAL

REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA

OTROS: SERVICIOS EXCLUSIVOS

CERTIFICADO DE NUMERACION

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA

VISACION DE PLANO Y MEMORIA DESCRIPTIVA TRAMITE JUDICIAL Y/O NOTARIAL DE
TITULO SUPLETORIO, PRESCRIPCION ADQUISITIVA Y RECTIFICACION DE AREAS Y
LINDEROS

CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL

CONSTANCIA DE POSESION PARA INSTALACIONES DE SERVICIOS BASICOS

CERTIFICADO DE JURISDICCION

CERTIFICADO CATASTRAL NEGATIVO

SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS

AUTORIZACION PARA LA  INSTALACION DE  INFRAESTRUCTURA  DE
TELECOMUNICACIONES

AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIO COMUNICACION
AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES

AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS DE CONSTRUCCION DE MEJORA E
INSTALACION DE MOBILIARIO O INFRAESTRUCTURA URBANA

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA DE DOMINIO PUBLICO

AUTORIZACION DE CONEXION DOMICILIARIA DE POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SUMINISTRO ELECTRICO

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y MEDIO AMBIENTE

SUBGERENCIA  DE TRANSPORTE Y  ORDENAMIENTO  VIAL-PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO:

PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON
VEHICULOS MENORES

RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL
SERVICIO CON VEHICULOS MENORES




MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR CAMBIO DE
DATOS RESPECTO AL TRANSPORTADORES AUTORIZADO, CONDUCTOR, VEHICULOS
MENORES, ASI COMO LA INCLUSION, SUSTITUCION Y BAJA DE VEHICULOS

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN LA VIiA
PUBLICA (rejas batientes, plumas levadizas y casetas de vigilancia) EN AREAS DE USO PUBLICO
RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE
SEGURIDAD EN LAS VIAS LOCALES (rejas batientes, plumas levadizas y casetas de vigilancia)

SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y ORDENAMIENTO VIAL-SERVICIOS EXCLUSIVOS:

DUPLICADO DE CERTIFICADO DE OPERACIONES

DUPLICADO DE STIKERS DE VEHICULO AUTORIZADO

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES- PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS:

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - RIESGO BAJO

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - RIESGO MEDIO

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - RIESGO ALTO

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - RIESGO MUY ALTO

RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE - RIESGO BAJO

RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE - RIESGO MEDIO

RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE - RIESGO ALTO

RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE - RIESGO MUY ALTO

EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - ECSE CON UNA CONCURRENCIA DE HASTA 3,000
PERSONAS

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES- SERVICIOS PRESTADOS EN
EXCLUSIVIDAD:

DUPLICADO DE ITSE

GERENCIA DE DESARROLLO HUNANO Y PROMOCION SOCIAL

GERENCIA DE DESARROLLO HUNANO Y PROMOCION SOCIAL- PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO:

RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DEL DISTRITO
ACTUALIZACION O/Y RENOVACION DE CONSEJOS DIRECTIVOS DE ORGANIZACIONES
DEL DISTRITO

INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES
AUTORIZADOS PARA LA RECOLECCION SELECTIVA DE RESIDUOS SOLIDOS

SUBGERENCIA DE PARTICIPACICON VECINAL - SERVICIO

OTORGAMIENTO DE CREDENCIAL A DIRIGENTES

SUBGERENCIA DE OMAPED, CIAM, DEMUNA Y MATRIMONIOS Y DIVORCIOS NO
CONTENCIOSOS : SERVICIO

MATRIMONIO CIVIL

MATRIMONIO CIVIL DE LUNES A VIERNES 08 00 AM HASTA 04 45 PM En el Saléon Municipal




MATRIMONIO CIVIL DE LUNES A VIERNES 08 00 AM HASTA 04 45 PM Fuera del Salon
Municipal en el Distrito de Pachacamac

MATRIMONIO CIVIL DE LUNES A VIERNES 08 00 AM HASTA 04 45 PM Fuera del Distrito de
Pachacamac en Lima Metropolitana

MATRIMONIO CIVIL FUERA DE HORARIO DE OFICINA:'- En el Salé6n Municipal

MATRIMONIO CIVIL FUERA DE HORARIO DE OFICINA:'- Fuera del Salon Municipal en el Distrito
de Pachacamac

MATRIMONIO CIVIL FUERA DE HORARIO DE OFICINA: Fuera del Distrito de Pachacamac en
Lima Metropolitana

MATRIMONIO CIVIL REALIZADO POR EL ALCALDE En el Salon Municipal

MATRIMONIO CIVIL REALIZADO POR EL ALCALDE Fuera del Salén Municipal en el Distrito de
Pachacamac

MATRIMONIO CIVIL REALIZADO POR EL ALCALDE Fuera del Distrito de Pachacamac en Lima
Metropolitana

SUBGERENCIA DE OMAPED, CIAM, DEMUNA Y MATRIMONIOS Y DIVORCIOS NO
CONTENCIOSOS : PROCEDIMIENTO

SEPARACION CONVENCIONAL O DIVORCIO ULTERIOR

SEPARACION CONVENCIONAL O DIVORCIO ULTERIOR - SEPARACION CONVENCIONAL

SEPARACION CONVENCIONAL O DIVORCIO ULTERIOR - DIVORCIO ULTERIOR

VCIA DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS Y SALUDS: PROCEDIMIENTOS
RATIVOS

CARNET DE SANIDAD

GERENCIA DE FISCALIZACION Y CONTROL

GERENCIA DE FISCALIZACION Y CONTROL

GERENCIA DE FISCALIZACION Y CONTROL- PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO:

RECLAMACION CONTRA RESOLUCION DE DETERMINACION Y/O RESOLUCION DE MULTA
TRIBUTARIA EMITIDA COMO CONSECUENCIA DEL PROCESO DE FISCALIZACION

APELACION CONTRA RESOLUCION DE GERENCIA QUE RESUELVE EL RECURSO DE
RECLAMACION POR FISCALIZACION

RECURSO DE RECONSIDERACION CONTRA RESOLUCIONES DE SANCION

RECURSO DE APELACION CONTRA RESOLUCIONES DE SANCION Y/O RESOLUCION DE
GERENCIA QUE ATIENDE LA RECONSIDERACION

GERENCIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO

SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION, ANUNCIOS Y PROMOCION DE EMPLEO:
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE POSTERIOR - EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO BAJO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE POSTERIOR - EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO MEDIO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE PREVIA - EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
NIVEL DE RIESGO ALTO




LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSE PREVIA - EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
NIVEL DE RIESGO MUY ALTO

AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS DE
HASTA TRES MIL (3,000) PERSONAS - ESTRUCTURA TEMPORAL VIVEL DE RIESGO QUE
OBTUVIERON SU ITSE

AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS DE
HASTA TRES MIL (3,000) PERSONAS - ACTIVIDAD DISTINTA A LA FINALIDAD DEL ITSE

AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS DE
HASTA TRES MIL (3,000) PERSONAS - REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA EN UN AREA
CONFINADA CON LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA QUE
INCREMENTEN EL RIESGO

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO - ANUNCIO SIMPLE,
PANEL SIMPLE O TOLDO

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO - LUMINOSO,
ILUMINADO O ESPECIAL

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO - PANEL
MONUMENTAL (SIMPLE O UNIPOLAR)

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO - AFICHES O
BANDELORAS DE CAMPANAS Y EVENTOS TEMPORALES (AFICHE O CARTEL,
BANDEROLA, GIGANTOGRAFIA, PASACALLES)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) - CALIFICADA CON
NIVEL DE RIESGO MUY ALTO

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

MODIFICACION DE DATOS DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO POR CAMBIO DE
DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADO CON NIVEL DE
RIESGO BAJO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS - RIESGO MEDIO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS - RIESGO ALTO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS - RIESGO MUY ALTO

SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION, ANUNCIOS Y PROMOCION DE EMPLEO: SERVICIOS
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO




VIDAD

N.° DE PREST.
PROMEDIO
ANUALES
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GRATUITO
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GRATUITO
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GRATUITO
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GRATUITO

GRATUITO

GRATUITO

GRATUITO




GRATUITO

GRATUITO
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GRATUITO
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